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% UltimaMilla

1 Acceso administracion Micrositios
Para acceder a la plataforma de administracion del sitio web debe entrar en:

www.[sudominio].mendoza.gov.ar/wp-login.php

e Nombre de usuario: [usuario asignado]
e Clave Usuario: [clave asignada]!

Una vez dentro del panel de administracion y contenidos vera esta pantalla:

@ Escritorio

Inicio

Mis sitios
Entradas
Medios
Paginas
Comentarios
Microfichas

Banners

Apariencia
Plugins
Usuarios

‘ Herramientas

Ajustes

! Nota: Esta clave es temporal y puede modificarse en las opciones de Perfil del sistema
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2 Perfiles de usuario

Las opciones habilitadas del sitio dependen del perfil de usuario que tenga habilitado
cada usuario. Pudiendo ser:

e Administrador: Quien tiene acceso a todas las caracteristicas de
administracion de un sitio en particular. Si puede editar Apariencia.

e Editor : Quien puede publicar y editar entradas, propias y de otros usuarios. No
puede editar Apariencia.

e Autor: Quien puede publicar y editar sus propias entradas y Paginas. No puede
editar Apariencia.

e Colaborador: Quien puede escribir y editar sus propias entradas pero no
publicarlas. No puede editar Paginas ni Apariencia.

e Subscriptor: Quien solamente puede editar su perfil.
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3 Altade Usuarios

3.1 Como agregar un nuevo usuario

Para poder agregar un nuevo usuario para la administracion de los contenidos de la
pagina, debe ingresar a:

Usuarios -> Afadir nuevo

o Usuarios

Todos los usuarios

Afadir nuevo

Tu perfil

En esa seccién apareceran las opciones para editar:

- Nombre de usuario (campo obligatorio)
- Correo electronico (campo obligatorio)
- Perfil: pudiendo definir algunos de los roles definidos en la seccién anterior:

Administrador
Editor

Autor
Colaborador
Suscriptor

O O O O O

- Opcidn de ‘No envio de correo de confirmacion’

Afiadir nuevo usuario

Crea un nuevo usuario y afiadelo a este sitio.

Nombre de usuario
(requerido)

Correo electrénico (requerido)
Perfil Suscriptor ¥

No enviar el correo

. L. Afiadir el usuario sin enviarle un email de confirmacion.
electrénico de confirmacién

ARadir nuevo usuario
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3.2 Administracién de todos los usuarios

Podra acceder a la lista resumida de todos los usuarios en:
Usuarios -> Todos los usuarios
Acé podra reiniciar las claves de acceso de los usuarios o editar el perfil de los

usuarios

o Nota: para poder realizar esta edicidbn necesita tener cargado el perfil de
administracion

Upciones de pantalla Ayuda

Usuarios afadir nuevo

Buscar usuarios

Todos (2} | Administrador (2)
Acciones en late ¥ Aplicar Cambiar perfila ¥ | Cambiar 2 elementos
Nombre de usuario Nombre Correo electronico Perfil Entradas
adminturismo adminturismo turismo@mendoza.gob.ar Administrador 0
H martinsantos martin santosma@gmail.com Administrador 0
Nombre de usuario Nombre Correo electrénico Perfil Entradas
Acciones en lote ¥ | Aplicar 2 elementos
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3.3 Restriccion de usuarios a una determinada categoria

Podra acceder a esta propiedad desde:

Ajustes -> Restric Categories

Ajustes

Restrict Categories

dcrumb N

Esta vista permite restringir las cargas de informacion a determinadas categorias
segun determinado rol de usuario, o perfil de usuarios.

o Nota: para poder realizar esta edicion debera tener perfil de Editor

e Direccién General de Escuelas 14 o0
Escritorio
Entradas Restrict Categories
Medios Roles | Users

Paginas Selecting categories for a user will override the categories you have chosen for that user’s role.

Comentarios

Microfichas

Banners admin2

et View All | Most Used
Apariencia Contactos

Direccidn de Asuntos Juridicos

Plugins

Direccién de Tecnologias de la Informacion
Usuarios Subdireccién de Infraestructura Tecnologica
eI T Subdireccion de Sistemas

Direccion General de Administracion
Ajustes Direccion de Recursos Humanos

Direccién Financiero Contable

0 categories selected Select Al

davidv
View All | Most Used

Contactos

Direccion de Asuntos Juridicos

) . Direccion de Tecnologias de la Informacion
Restrict Categories ) ~

Subdireccidn de Infraestructura Tecnoldgica
Breadcrumb .,

Subdireccién de Sistemas

Custom Fields Direccién General de Administracién

Direccién de Recursos Humanos

Carrousel Direccién Financiero Contable

Api-Cake 0 categories selected Select A
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4 Contenido: Paginas y Entradas

Todo el sitio web esta programado para organizarse a través de contenido
dindmico que podréa cargarse, o editarse usando el panel de administracion.

4.1 Paginas
Para agregar una Pagina debe ir a:

Péaginas -> Afadir nueva

@ Paginas

Todas las paginas

Afadir nueva
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4.1.1Elementos de Base de Pagina
Todas comparten elementos minimos de carga:

e Titulo: Ingresa el titulo de la pagina?
e Contenido: Ingresa el contenido a cargar en el cuerpo de la pagina

o Nota: el contenido puede cargarse en modo Visual, para una
representacion grafica del contenido a cargarse o modo Texto,
para una carga a nivel de cédigo.

Visual exto

Imagen 02: Modo Visual o Modo Texto para edicidon de contenido

e Superior: indica si la pagina esta relacionada jerarquicamente con otra
pagina

o Nota: esta funcionalidad so6lo sirve para el formato de Pagina Tabs

e Plantilla: espacio donde se carga el formato de la pagina, pudiendo ser:

- Biografia

- P&gina Barra Lateral
- Pagina Guia

- P&gina plena

- Pagina Tabs

Atributos de pagina
Superior

(sin superior) A
Plantilla

nformacionales Page v
Orden

0

2 El tiulo de la Pagina puede no coincidir con la palabra que se muestra en el mend
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e Imagen Destacada: aca se carga una imagen destacada que acompara
el contenido de la pagina

e Busqueda

o ¢Es buscable?: determina si el contenido desea aparecer en el
buscador

o Tipo de Busqueda: define si la busqueda quiere aparecer en la
seccién Principal o Secundaria de la caja de busqueda3

o Etiquetas de busqueda: define las palabras clave que se
asociaran al contenido

Blsqueda Plantilla

v
¢Es buscable? Tabs Page

Si des i 2 is s
Si desea que el contenide aparezca en blsquedas orden

v
0

MNecesitas ayuda? Usa la pestafia Ayuda

Tipo de Blsqueda *
P q en la parte superior derecha de la pantalla.

Secundaria T

Imagen destacada
Etiquetas de Busqueda

Escriba separados por espacios los términos que desea que se utilicen para buscar este contenido. Asignar imagen destacada

e Publicar, en este apartado se seleccionan las opciones para publicar la
Pagina, si se desea guardar la Pagina se debe clickear en Guardar
Borrador.

Publicar

Guardar borrador Vista previa
9 Estado: Borrador Editar
@ Visibilidad: Pablico Editar

i) Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera m

3 Revisar los destinos de la blsqueda Principal o Secundaria en el apartado de Blsqueda
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4.1.2 Contenido

Aca podra cargar el contenido de las paginas

4.1.2.1Texto
Los textos pueden editarse en el cuerpo del contenido.

El formato puede resolverse de la misma manera que lo hace cualquier editor de texto
WYSWYG (Lo que ve es lo que tienes)

Introduce el titulo aqui

Enlace permanente: httpy//ambiente.wp2.mendoza.gov.ar/174-2/ | Editar

L7 Afadir objeto Visual =~ Texto

B I = = = &

Ruta: p

MNimero de palabras: 0 Borrador guardado a las 20:05:21.
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4.1.2.2 Imagenes y archivos

Para Cargar una imagen o un archivo en el contenido debe

- Acceder al menu de imagenes en ‘Afadir objeto’

£ Afadir objeto

- Subir laimagen o las imadgenes que se desean agregar

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

Selecciona archivos

Tamaric maxime del archivo a subir: 4ME.

- Insertar laimagen en la entrada o pagina que se esta editando

Insertar en la pagina

e Nota: si desea cargar un archivo para utilizar en Entradas, Links, Paginas
u otros elementos del sitio, debe hacerlo en:

Medios -> Anadir nuevo

Q7 Medios

Libreria multimedia

Afadir nuevo

e Nota: los tipos de archivo permitidos para subirse a la plataforma son:
Jpg, .png, .gif, .pdf., zip, .xls, .odt, .ppt, .doc
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4.1.2.3 Videos

Para cargar un video primero debe tratarse de un servicio de video que permita
embeber los mismos a través de un codigo HTML para colocar en las entradas. Por
ejemplo, YouTube.

En la etigueta <Insertar> de cada video se abren las siguientes opciones:

é Me gusta C\_j\ Guardar en ™ Compartir <Inserar> e

<pbject width="640" height="385"><param name="movie" value:

Después de seleccionar, copia y pega el codige de insercion anterior. El codige cambiara en funcion de

tu seleccion

Incluir videos relacionados

[T] Mostrar borde | e
[Z] Activar el moda de mejora de |a privacidad [7] = Responder I & Q N
[7] Reproducir en alta definicion

[l =f of of § ol of ] |

Debe copiarse el codigo que sale en el recuadro que empieza con <object>
Ejemplo:

<object width="420" height="344"><param name="movie" value="http://www.youtube.com/v/TVgVtNg-
f_o&hl=es_ES&fs=1&"></param><param name="allowFullScreen" value="true"></param><param
name="allowscriptaccess" value="always"></param><embed src="http://www.youtube.com/v/ITVqVtINg-
f o&hl=es ES&fs=1&" type="application/x-shockwave-flash" allowscriptaccess="always"
allowfullscreen="true" width="420" height="344"></embed></object>

Y pegarse en la P4agina o la Entrada en el modo Texto.

GOB - SWF - 0765 — 503-003 30/03/2015 14172



% UltimaMilla

4.1.2.4 Carrousel
Para cargar un Carrousel de imagenes o Videos debe acceder a la seccién de

Carrousel y ahi cliquear ‘Anadir slideshow’:

Carrousel -> Anadir slideshow

B3 Carrousel

Carrousel

Afiadir slideshow

Ajustes

Luego de eso, se deben seguir los siguientes pasos:

1. Definir un titulo para el Carrousel
2. Agregar una imagen o un video nuevo con ‘Add Slider’

3. Al terminar la presentacion, cliquear en ‘Actualizar’

Cuando termina la carga se debe copiar el codigo generado y pegar en la entrada en

modo ‘texto’

Ver el codigo del slider

Your Shortcode:
[cycloneslider id="banner-transparte

aga or

Copy and paste this shortcode into your Post, P

LUsTom Fost

O arrastrar ese modulo en la zona de Widgets( Punto 5.2.):

Apariencia -> Widgets

15/72
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4.1.2.5 Tablas - Estilos para tablas

Si se necesitan cargar tablas que se muestren correctamente en la plataforma el
cadigo de la tabla debe estar precedido del siguiente codigo:

<div class="widget table-list striped ">

Asi, para una tabla determinada que se quiera volcar como contenido, se debe
considerar la siguiente sintaxis:

<div class="widget table-list striped ">
<table>

</table>
</div>

e Nota: la funcién debe estar siempre ‘cerrada’ con el cédigo </div> al final

De esta forma, el resultado final deberia verse de la siguiente manera:

COMPENDIO DE NORMAS PARA EL MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS DOCUMENTO

Resolucion Ministerial 713-H/2005
Regulacian Sitio Web del Ministerio de Hacienda Ario 2.005

Resolucién Ministerial 229-H/2009

Modificacion Resolucion Ministerial 713-H/2005

Decreto Acuerdo 810/2005

Creacion de la Unidad de Financiamiento Internacional (U.F.L}

Decreto Acuerdo 2848/2006

Uso del Servicio de Internet y Correo Electrénico

Decreto Acuerdo 2454/2008

Creacion de la Estructura Organizativa del Ministerio

Decreto Acuerdo 2941/2008
Maodificacion Decreto Acuerdo 810/2005 (U.F.L)
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4.1.2.6 Otros elementos a embeber: audios, presentaciones, etc.

Para cargar cualquier contenido ‘embebible’ en el contenido de una pagina deben
seguirse los siguientes pasos:

- Obtener cddigo embebible entre etiquetas <object> o <iframe>
- Copiar ese codigo en su totalidad en el cuerpo de una Péagina en
su modo Texto

Los servicios que podrian embeberse en el contenido son: mapas, archivos de audio,
presentaciones, archivos, PDF’s, videos.
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4.1.3 Plantillas

Las paginas nuevas que se generen pueden tener determinados formatos de acuerdo
al contenido que desee mostrarse.

4.1.3.1Pagina plena
Este formato no contiene barras laterales ni microfichas ni guias de acceso

Sirve para poder tener contenido organizado sobre un fondo limpio.

4.1.3.2 Pagina Barra Lateral

Las péaginas con Barra Lateral permiten cargar widgets o elementos que deseen
mostrar.

Estos elementos de la Barra Lateral deben cargarse en:
Apariencia -> Widgets -> Sidebar.

Ahi se arrastran los objetos que deseen mostrarse en esta plantilla de pagina.

Sidebar - Pagina con Sidebar Temj

Cyclone Slider Widget

Titulo:

Select a slider:

Borrar | Cerrar E
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41.3.2.1 Diferentes Barras Laterales

Este tipo de pagina permite cargar diferentes tipos de barras laterales para luego
agregarle widgets especificos; para realizar esto debe:

1) Definir el tipo de ‘Pagina Barra Lateral’
2) A la derecha abajo va a figurar un campo nuevo que se llama 'Sidebar' con la
posibilidad de crear una nueva Barra Lateral
3) Sise crea una nueva, ésta deberia aparecer en:
Apariencia-> Widgets

Donde se va a poder cargar el widget que quieras para cada Barra Lateral que
se genere

Atributos de pagina
Superior

(sin superior) r
Plantilla

Pagina Barra Lateral v

Orden

:Mecesitas ayuda? Usa la pestania Ayuda
en la parte superior derecha de la
pantalla.

Sidebar

Current sidebar:
Default Sidebar v

Enter Mew
Update
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4.1.3.3 Pagina Guia

La Pagina Guia permite ordenar el contenido con una guia de navegacion a la
izquierda que permite ordenar el contenido para accesarlo como un link ancla.

Para esto hay que usar la clase ‘service-content-block’ con la siguiente sintaxis:
<div class="service-content-block">
<h6 title="(titulo de la guia)">(titulo del contenido)</h6> </div>

Asi queda definido el titulo de la guia a la derechay el titulo del cuerpo del contenido a
la izquierda.

Por ejemplo, la sintaxis:

<div class="service-content-block">
<h6 title="Estadio">Estadio Malvinas Argentinas</h6> </div>

Genera un titulo ‘Estadio para la Guia y un Titulo ‘Estadio Malvinas Argentinas’ para el
cuerpo del texto.

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Deportes > Infraestructura

Infraestructura

Estadio
Pista de Atletismo I Estadio Malvinas Argentinas
Pista de Atletismo

Velédromo Provincial
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4.1.3.4 Biografia

La Pagina de biografia tiene la particularidad de cargar una microficha a la derecha o a
la izquierda del contenido a definir

Estas microfichas deben previamente cargarse en el apartado de ‘Microfichas’ (2.1.4.)

Una vez cargadas, pueden definirse cligueando en el signo mas ‘+’ sobre la ficha
indicada

Microficha
Cont. Marcelo Costa MICROFICHA | —

Certificados Oficiales

Cont. Juan Antonio Gantuz

Dn. Marcelo Locamuz

Ny Niaogn Martinasy Dalan

Ubicacion de la Microficha

Elija |la alineacidn de la microficha respecto al texto.

Derecha ¥

El resultado de esta plantilla:

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Deportes > Ministro
Ministro
Ministro Dn. Marcelo Locamuz

Nacio en Maipd, el 13 de noviembre de 1967. Estudié Profesorado en Educacion Fisica.
Es casado y tiene cuatro hijos.

Se desempefid como profesor de tenis, director de la Escuela de Tenis, coordinador y DN. MARCELO
gerente general del Mendoza Tenis Club (1990 - 2011). Fue dirigente durante 25 afios LOCAMUZ

de la Federacién Mendocina de Tenis, donde fue vocal, tesorero y vicepresidente. MINISTRO DE DEFORTES

Participd en la organizacién de Torneos Provinciales e Internacionales, entre ellos la Copa g
Davis en el afio 2001. v

Desde 2011 se desempena como Secretario de Deportes de la Provincia de Mendoza
(ahora Ministro), desde sus comienzos en la gestion se abocd a tres ejes: deporte como
espectaculo a nivel latinoamericano y mundial, deporte organizado y federado y
fundamentalmente al deporte social.
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4.1.3.5 Pagina Tabs

Este modelo de disefio permite la organizacion de subpaginas en tabs que ordenan el
contenido de acuerdo a las paginas que se carguen segun el siguiente esquema.

Tabs

Elija los objetos que generaran las tabs en la pagina.

Search... Capacitaciones -
- . Torneo Provincial de Aerdbica y Danza PAGINA |~

Ap a Eventos Deportivos
B D PRODAP
Capacitaciones

B Iniciacion al Hockey Sobre Césped
Como llegar

Apoyo a Eventos Deportivos
Contacto ooy .
= Programa Voluntariado Deportivo -

Nirarcidn Ao Infraoctrcora Nanaetbivea v Bvantoc

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Deportes > Programas > Direccién de Infraestructura Deportiva y Eventos

Direccion de Infraestructura Deportiva y Eventos

Capacitaciones Aerdbica y Danza PRODAP Iniciacién al Hockey Sobre Césped Apoyo a Eventos Deportivos Programa Voluntariade Deportivo

Esta area realiza acciones para el desarrollo, actualizacion y perfeccionamiento continuo
en el ambito de las ciencias de la actividad fisica y el deporte.

Desde la Direccion de Infraestructura Deportiva y Eventos, se atiende la organizacion,
apoyo a capacitaciones promocionadas por terceros y se gestionan becas de
perfeccionamiento para el recurso humano que forma parte de la practica en el ambito

deportivo provincial.
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4.1.3.6 Plantilla de Entradas

Este tipo de Vista permite mostrar un conjunto de Entradas agrupadas bajo una
categoria singular.

El proceso para este tipo de vistas es:
1) Dar de alta una categoria

2) Cargar entradas en esa categoria
3) Definir el tipo de Vista de esa categoria

4.1.3.6.1 Tipos de vista de Categorias

Para definir la vista de las categorias que se definen en las Entradas hay que acceder
a:

Entradas -> Categorias

Se accede a todas las vistas de las categorias creadas; accediendo a cada una se
vera al final de las categorias el tipo de vista que se desea mostrar en ‘Tipo de archivo’

Editar Categoria

Nombre Contactos
El nombre es cémo aparecerd en tu sitio.

Categorias
Etiquetas

Slug contactos
2] Medios El “slug” es la version amigable de la URL del

Paginas
Superior Ninguna

Comentarios

Las categorias, a dif
Bebop y Big Band. Tt

—— o de las etiquetas, |
WTEETEIES nte opcional.
Banners

Contacto Descripcion

Apariencia
is Plugins
la C.'ESC\'.‘ICC\D." no suele n trarse por O'EfE‘CID. S,
Usuarios
' Herramientas Tipo de archivo Tipo Directorio (Contactos) ¥
Ajustes - Ninguno -
Tipo Directorio (Contactos)
£+ Custom Fields Tipo Directorio Sin Filtros
Tipo Noticias

| Tipo Informacional

Qi Carrousel

GOB - SWF - 0765 — 503-003 30/03/2015 23/72



% UltimaMilla

4.1.3.6.2 Tipos de vista ‘Directorio (Contacto)’

El tipo de archivo ‘Directorio (Contacto) muestra las entradas con la vista de
Contactos que incluye filtros laterales para ordenar la informacion.

Estos filtros laterales cargan las subcategorias que se definan debajo de ‘Contactos’
(ver punto 6.3. Categorias de Contactos/Filtros)

Puede verse un ejemplo de esta vista en: http://salud.wp2.mendoza.gov.ar/contactos/

INICIO MINISTRO MINISTERIO COMUNIDAD EQUIPO SALUD

MendozA.gob.ar Wﬂgde ENTIDADES NOTICIAS TEMAS DE SALUD Q )

PRIMEROS AUXILIOS

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Salud > Contactos

Filtrar contactos A B CDETFGMHIJKLMNMNOPAQRSTWUVWXYZ
INDICE TELEFONOS UTILES
salud.wp2 mendoza.gov.ar v Adicciones = € 0800-333-4884
B4 ppaasistencia-salud @mendoza.gov.ar
- Categorias - v
g Alexis Gutierrez (Privade) B4 ¥ c 449-2912/2911/2939/2988
Secretario Privado Ministro de Salud 4 alexis.gtrez@gmail.com
Analisis De Mortalidad Infantil B2 ¥7 € (0261)-4237074 - 4201893
Dra. Maria Alicia Wernicke de Motta 4 dpmimza@mendoza.gov.ar
Asesor de Gabinete &4 1 € 449-2504

Dr. Armando Calletti

Asesor Juridico &= ¥7 € 449-2504

Dr. Juan Pedro Negri
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4.1.3.6.3 Tipos de vista ‘Directorio Sin Filtros’ de ‘Pagina Entrada’

Esta vista muestra las entradas de la misma forma que ‘Contactos’ pero sin filtros en el
costado.

Puede verse un ejemplo de esta vista en: http://salud.wp2.mendoza.gov.ar/temas-de-
salud/

INICIO MINISTRO MINISTERIO COMUNIDAD EQUIPO SALUD

MendozA.gob.ar mtﬂgde ENTIDADES NOTICIAS TEMAS DE SALUD Q f\’.\

PRIMEROS AUXILIOS

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Salud > Temas de Salud

Temas de Salud

Filtrar temas A B CDEFGHI!I JKLMNOPQGQGRSTWUVWXYZ

Accidente cerebro vascular (ACV) &4 ¢
Accidente Vial & v7

Acidez gastrica (pirosis) &9 17

Acido Félico (4 ¥r

Actividad Fisica & ¥7

Alcohol - consumo perjudicial B4 77
Alergia & o7

Alimentacion Saludable & ¥

ANTERIORES >
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4.1.3.6.4 Tipos de vista ‘Noticias’ de ‘Pagina Entrada’

El tipo de archivo ‘Noticias’ muestra las entradas con la vista de Noticias mostrando
una imagen junto al titulo, fecha y un extracto a modo de bajada.

Puede verse un ejemplo de esta vista en http://cultura.wp2.mendoza.gov.ar/noticias/

INICIO MINISTERIO MINISTRO NOTICIAS CONTACTOS

MendozA.gob.ar @nuBtLe{i&dsA SERVICIOS

Mendoza.gov.ar > Prensa > Noticias

lc v
Marchese dibuja en vivo en el ECA

Este viernes 11 de julio, a las 17, el artista mendocino Marcelo Marchese, dibujara

en vivo en el Espacio Contemporaneo ...

10 julio, 2014

Arrancé la temporada infantil en el Independencia

La propuesta que el Teatro Independencia ha preparado este aio para el publico
infantil es "EL Bufén del Rey”, una gran ...

Cl Ma 8 julio, 2014.

La Biblioteca Publica General San Martin conmemoré su aniversario
EL 192° aniversario de la Biblioteca Publica General San Martin se realizé con
anticipacion al 9 de julio y participaron ...

Lunes 7 juli

La obra infantil “El hechizo y la rosa encantada” se presentara en los departamentos

La obra El hechizo y la rosa encantada es producto de un proyecto educativo que propone el respeto y la valoracion ...

EL Bufdn del Rey llegara al Independencia durante las vacaciones de invierno

EL Bufon del Rey sera la obra que presentara el Teatro Independencia durante las
vacaciones de invierno. La propuesta para el ...

:‘Dinos;urios" se llevé la ovacion del publico en la Sala Mayor

Ravalle y Suarez, referentes indiscutidos del teatro local, encarnaron a Silvina y

Nicolas, dos almas solitarias que unen sus vidas ...

Comenzo la programacion de vacaciones de invierno en el Le Parc

Comenzo el programa vacaciones de invierno con espiritu federal en el Espacio
Cultural Julio Le Parc. La jornada conté con ...

julio, 2014.

La Orquesta Filarménica dio un concierto bajo la direccién de Carlos Bertazza
La Orquesta Filarmonica de Mendoza dio un nuevo concierto, este viernes pasado,
en el Teatro Independencia. La direccion estuvo a ...

< SIGUIENTES ANTERIORES >
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4.1.3.6.5 Tipos de vista ‘Informacional’ de ‘Pagina Entrada’

El tipo de archivo ‘Informacional’ esta disefiada para mostrar las entradas en una vista
ordenada de informacién orientada a grandes volimenes de informacion que deseen
mostrase de modo ordenado.

Puede verse un ejemplo de esta vista en:
http://hacienda.wp2.mendoza.gov.ar/presupuesto/

4.1.3.6.6
INICIO MINISTRO MINISTERIO TRAMITES CONTACTOS

Ministerio de el
HACIENDA PRESUPUESTO PROVINCIAL RESPONSABILIDAD FISCAL e €7y
MendozA.gob.ar Y FINANZAS NORMATIVAS NOTICIAS >

Mendoza.gov.ar > Haclenda y Finanzas > Presupuesto

Presupuesto

6 Presupuesto Presupuesto 2010 Tomo Ministerio
Jueves 2 octubre, 2014
Puede consultar el Tomo Ministerio para el Presupuesto Ario 2010 seleccionando el Organismo de
Buscar documentos su interes,
Nota: la informacion registrada anterior al afio 2014 esta en diferente formato de presentacion.
Sepa disculpar.

Afo
Afo v
Tomo
- Tomo - v Presupuesto 2010 Tomo Provincia

Jueves 2 octubre, 2014

Puede consultar el Temo Provincia para el Presupueste Afio 2010 seleccionando el [tem de su
interés.

Nota: la informacién registrada anterior al afio 2014 esta en diferente formato de presentacion.
Sepa disculpar.

Presupuesto 2011 Tomo Provincia

PROVINCIA | Jueves 2 octubre, 2014

Puede consultar el Tomo Pravincia para el Presupuesta Afio 2011 seleccionando el item de su
interés.

Nota: la informacion registrada anterior al afo 2014 esta en diferente formato de presentacion.
Sepa disculpar.

Presupuesto 2012 Tomo Provincia

PROVINCIA | Jueves 2 octubre, 2014
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4.1.3.7 Plantilla ‘Licitaciones’

Existe un tipo de plantilla particular para mostrar especificamente Entradas que sirvan
para mostrar Licitaciones con informacion asociada a una fecha particular como fecha
de apertura.

Esta fecha de apertura indica la fecha limite hasta donde se muestran las entradas
como ‘Vigentes’

Otra propiedad de este tipo de Entradas es la posibilidad de ‘adjuntar’ documentos
para mostrar en la vista de cada Entrada como archivo adjunto.

En el caso de existir el formato de archivos ya disponible en Internet en una direccion,
estos también pueden ‘adjuntarse’ incluyendo el link en el cuadro de dialogo ‘Enlace
de archivo’

El resultado final de esta vista puede verse aca:
http://ufi.wp2.mendoza.gov.ar/licitaciones/

Y asi:

INICIO INSTITUCIONAL PROGRAMAS

MendozA_gob_ar UFI LICITACIONES PROGRAMAS EN EJECUCION NORMATIVAS Q £y

NOTICIAS CONTACTOS

Mendoza.gov.ar > Unidad de Financiamiento Internacional > Licitaciones

1 Licitaciones Vigentes (3 Totales) LPN N° 13/2014
APERTURA DiA: VIERNES 26 DE SEPTIEMBRE, 2014 HORA: 09:00
Llamado a Licitacion Publica Nacional para la Adquisicion de Bienes Informaticos, mobiliario y
equipos de red para el Proyecto "Fortalecimiento y Modernizacion de la comunicacion interna y
externa del municipio General San Martin - Adquisicién de Bienes Informaticos, mobiliario y
Programa equipos de red”.
- Programa - v
Tipos
~Tipos - . LPI01/2014

m BIENES Y SERVICIOS @ 'APERTURA Dié: JUEVES 13 DE NOVIEMBRE, 2014 HORA: 10:30

Llamado a Licitacién Pablica Internacional para la Adquisicion de Equipamiento Sistema de
Videovigilancia y Servicios Conexos para el Proyecto “Sistema Integrado de Gestion y Monitoreo de
Seguridad Ciudadana para el Area Metropolitana del Gran Mendoza®.
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4.1.3.7.1 Carga de ‘Licitaciones’

Para poder hacer uso de esta plantilla, necesita activarse para cada sitio en particular,
de encontrarse activa, el proceso es:

1) Definir la categoria ‘Licitaciones’ (revisar que el slug de la categoria también sea
‘licitaciones’ escrito en minuscula)

2) Cargar una nueva entrada con la categoria ‘Licitaciones’ al hacerlo apareceran
los campos especificos de Licitaciones

Licitacion

Tipo de Licitacion

Bienes y Servicios v
Programa

DAMI v
Adjunto

UFI_PliegolLicitacionLP1012014_Seguridad
i Nombre: UFI_PliegoLicitacionLPI012014_Seguridad.pdf
Size: 1 MB

Fecha de Apertura

13/11/2014 10:30 am

Cantidad de Archivos

Elija la cantidad de enlaces a archivos que tendra la licitacion.

O v
Extracto

Llamado a Licitacion Publica Internacional para la Adquisicion de Equipamiento Sistema de -
Videovigilancia y Servicios Conexos para el Proyecio “Sistema Integrado de Gestion y Monitoreo de h

seguridad Ciudadana nara el Area Metronolitana del Gran Mendaza”. #
Los extractos son resimenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso” que puedes usar en tu tema. Aprende algo
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4.1.3.7.2 Tipo de informacién de ‘Licitaciones’

Las entradas en la categoria ‘Licitaciones’ contienen las siguientes
caracteristicas:

- Tipo de Licitacién: define el tipo de Licitacion para los filtros
de acuerdo a los campos cargados en ‘Custom Flelds’

- Programa: idem

- Adjunto: espacio para subir archivos que se muestran adjuntos a
la entrada

- Fecha de Apertura: aca se define la vigencia de la licitacion

- Cantidad de Archivos: permite seleccionar si existe mas de un
archivo y en ese caso se abren las direcciones de los posibles
enlaces para adjuntar

- Extracto: define el parrafo que aparece en la vista de todas las
Licitaciones como bajada del articulo

El resultado final de las vistas de cada Entrada deberia verse asi:

INICIO MINISTRO MINISTERIO TRAMITES CONTACTOS

Ministerio de 4]
. .ar HACIENDA PRESUPUESTO PROVINCIAL RESPONSABILIDAD FISCAL Q "l aQ
MendozA gOb ar YFINANZAS NORMATIVAS NOTICIAS

Mendoza.gov.ar > Hacienda y Finanzas > Licitaciones > LPNS N © 01-2014 Adquisicion de Equipamiento Informatico y Mobiliario para el Ministerio de Seguridad y

Municipios Metropolitanos

LPNS N 2 01-2014 Adquisicion de

Equipamiento Informatico y Mobiliario para S e
el Ministerio de Seguridad y Municipios

Metropolitanos

HACIENDA Y FINANZAS | septiembre 15, 2014 902 pm

Descripcién:Adquisicion de Equipamiento Informatico y Mobiliario para
el Ministerio de Seguridad y Municipios Metropolitanos para

el Proyecto: “Sistema Integrado de Gestion y Monitoreo de Seguridad
Ciudadana para el Area Metropolitana del Gran Mendoza”

Expediente:
Presupuesto Oficial: __ Moneda: PESOS

Valor del pliego: $300,00

Fecha de apertura: 03/10/2014  Hora de apertura: 11:00
Aviso: Para ver el aviso haga click aqui

Reparticion destino: Ministerio de Seguridad y Municipios
Metropolitanos

Norma Legal:
Mantenimiento de oferta: SEGUN PLIEGO.-
Garantia de oferta: SEGUN PLIEGO.-

Plazo de entrega: SEGUN PLIEGO.-
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4.1.4Microfichas

Las microfichas permiten cargar elementos minimos de informacion que luego pueden
llamarse en las zonas widget de las paginas

Los tres tipos de biografia se cargan arrastrando la microficha indicada en los formatos
de pagina que permiten esto.

Los posibles tipos de microficha pueden ser:
- Biografias

- Ubicacién
- Tramites

4.1.4.1 Microficha Biografias

Destinadas para la imagen de una persona junto a los campos de teléfono, Cargo y
Contenido general

A las biografias también puede agregéarsele una imagen.

PROF. CRISTIAN

BASSIN
MINISTRO DE DESARROLLO SOCIAL
Y DERECHOS HUMANOS

€ 4492000.
f Facebook
W Twitter
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4.1.4.2 Microficha Ubicacién

Disefladas para mostrar una locacion particular junto a un titulo y una ubicacién
especifica en el mapa.

Otros campos que pueden agregarse a esta microficha son: Teléfono y Contenidos de
la microficha.

IMapa -

I+ |==e

\{

Datosdemapa Téminosdeuso

CASA DE GOBIERNO
€ 4492000.

GOB - SWF - 0765 — 503-003 30/03/2015 32/72



% UltimaMilla

4.1.4.3Microficha Tramites

Disefladas para mostrar una locacion particular junto a un titulo y una ubicacién
especifica en el mapa.

Otros campos que pueden agregarse a esta microficha son: Valor, y Tiempo estimado
de realizacion. Estos dos campos se acomparfan de iconos

En el contenido también pueden definirse iconos para los Decretos e iconos para las
Resoluciones llamando los respectivos estilos de la siguiente manera:

0 Afiadir objeto

b i

ink || b-quote || d=t || ins | img || ul || ol || li ||code || more || cerrar etiquetas || Decreto en Microficha

Resolucidn en Microficha || pantalla completa

El ejemplo de vista quedaria:

KX $2.460 Matrimonio Mévil a domicilio.
Gratuito en Oficina Regional

G 20 minutos celebracion matrimonio

g Morma 345
ﬂ Morma 345
g Morma 345
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4.2 Entradas

Las entradas es otra forma de organizacion de la informacion dentro de los micrositios

que a diferencia de las Paginas pueden agruparse bajo categorias para mostrarse en
conjunto.

4.2.1Anadir nueva entrada
Para cargar una Entrada debe ir a la seccion de:

Entradas -> Afiadir nueva

A Entradas

Todas las entradas
Afiadir nueva

Categorias

Etiquetas

4.2.2Categorias

Las Categorias que se crean para agrupar las Entradas se utilizand en un item del
menu o en diferentes grupos de informacion.

Asi, para definir una entrada que se muestre dentro de la categoria ‘Noticias’ del
menu, debo cargarla en esa categoria especifica.

Categorias
Todas las categorias = Mas utilizadas

+| Moticias

Sin categoria

+ Afiadir nueva categoria

— Categoria superior — v

Afiadir nueva categoria
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En este apartado se van a ver las secciones que se pueden editar para definir el

aspecto de la pagina web

5.1 Personalizar

Para cambiar el esquema de la Portada del sitio, debe ir a:

Apariencia -> Personalizar

2 Apariencia

Temas

alizar

Perso

En este apartado se abre una interfaz de edicién de la portada del sitio que muestra
las diferentes secciones posibles de editar:

Banner Imagen Iheme
Titulo con etiquetas

Layout

Seleccionar la cantidad de filas debajo del
index

Cantidad de Filas
0

Cantidad de Columnas Fila 1
0

Cantidad de Columnas Fila 2

Cantidad da Calimnac Fila 2

GOB - SWF - 0765 — 503-003

- Titulo con etiquetas
- Layout

- Header del Micrositio
- Banner Principal

10 AUTORIDADES DIRECCIONES Y AREAS
E AAeﬁdOZAg()&'ﬁg:g':fsE NES%ICIOS NOTICIAS

Il CONSULTA ESCUELAS  [2 FORMULARIOS [Z)NORMAS @ DIRECCIONES Y TELEFONOS £ 5.1.G.A.

£ CALENDARIO ESCOLAR @ TRAMITES
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5.1.1Titulo con etiquetas

En esta seccion se define el estilo del titulo del banner principal.
Un ejemplo de esto puede ser:

<span  style="color:#fff;  font-size:.6em; font-weight:300; letter-spacing:-3px;
display:block; line-height:.9em;">Ministerio de</span> <span style="text-
transform:uppercase; color:#fff; font-size: 0.79em; line-height:.55em;">Desarrollo social
y derechos humanos</span>

Donde dejariamos definido el titulo del sitio de Desarrollo Social con el mismo estilo
que su imagen:
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5.1.2Layout
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En este apartado se puede definir la cantidad de filas y columnas que desean
configurar para la organizacion de los contenidos por debajo del segundo menu.

Layout

Seleccionar lo cantidad de filas debajo del

index

Cantidad de Filas
0

1

Cantidad de Columnas Fila 1

0

1

Cantidad de Columnas Fila 2

0

1

El nimero maximo que permite el tema de micrositios es de cuatro columnas y 4 filas.
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Ejemplo de dos filas y cuatro columnas:

& zooLoGIco 4 PARQUES [ RESIDUOS (& BOSQUES NATIVOS ¢ CAMBIO CLIMATICO & EDUCACION

I

PROTECCION
AMBIENTAL

24

RECURSOS
NATURALES

p 0

DESARROLLO
TERRITORIAL

UNIDAD DE
PROYECTOS
CRITICOS

Ejemplo de una fila con dos columnas:

4 SUBSECRETARIA COMUNICACION PUBLICA & BOLETIN OFICIAL 4, DIGESTO

+ | julio 16,2014

ser una itiva y atractiva”

= | jutio 16,2014

Ly LECALYT
Victor Hugo Morales disertara en el Encuentro de Televisién Publica Argen...

A | julio 16,2014

A | julio 16,2014

- Acequia transmitira los partidos de Argentina del Mundial de hockey sobr...
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3 AMBIENTE

E | mayo 29, 2014

Operadores turisticos inter...

E | mayo 29, 2014

Vﬁ

Subié 32% el arribo de turi...

TE | mayo 29, 2014

Mendoza lanzé su Campan...

TE | mayo 29, 2014

CAMBIO CLIMATICO

Mendoza, Argentina 2014

Mendoza se ubica en el seg...

paraue provincial

dG0AGaoua

== CEREMONIAL Y PROTOCOLO [} CONTACTO FIRMA DIGITAL

LEGALYTECNICA | julio 16, 2014.

Los empleados puiblicos tienen su propio portal web

Desde ayer todos los trabajadores del Gobierno de Mendoza cuentan con
una nueva herramienta de [...]
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5.1.3Header del Micrositio

En este apartado podran cargar una imagen para el encabezado del micrositio
Header del Micrositio

Modificaciones disponibles para el Header de
fa Pdgina

Logo del Micrositio

Mgl dis

AMBIENTE
¥ HATURALES
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5.1.4Banner Principal
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En este apartado se definen las imagenes de fondo que se cargan aleatoriamente en
el banner del encabezado

Las dimensiones Optimas para estas imagenes son:

Banner Principal

Modificaciones disponibles para la imagen

central de la pagina

Imagen de fondo del banner

principal 1

Imagen de fondo del banner
principal 2

AR s a

4

Imagen de fondo del banner

principal 3

Imagen de fondo del banner
principal 4

1900px de largo por 900px de ancho
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5.2 Widgets

Los widgets son microelementos que puede cargarse en diferentes espacios de los
micrositios:

- Widget Banner Central

- Menu Inferior

- Sidebar — Péagina con Sidebar Template
- Fila 1 Home

- Filan Home

Widgets disponibles Widget Banner Central Fila1 Home
Para activar un widget, arrastralo a la barra lateral o haz click en él.
Para desactivar un widget y borrar su configuracion, arrastralo de
vuelta a su lugar de origen. Listado de Acciones en MicroSit.. Fila2 Home
(BuddyPress) Actividad r.. (BuddyPress) Log In
Awvatares de los usuario Show a Log In form to logged- Menu Inferior
activos recientemente outvisitors, and a Log Out link

to those who are logged in.

Sidebar - Pagina con Sidebar Temy

(BuddyPress) Quién esta... (BuddyPress) Usuarios
Awatares de usuarios Lista dinamica de los usuarios
actualmente en linea activos recientemente,

populares y nuevos
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5.2.1Widget Banner Central

El Widget Banner Central es el espacio del frente de la portada de los micrositios.

5.2.1.1 Carrousel de imagenes o videos

Para definir widgets con Sliders de Imagenes o Videos, debe cargarse el modulo de
Carrousel con el nombre de ‘Cyclone Slider Widget’

Widget Banner Central

Cyclone Slider Widget

Titulo:

Select a Slider:

Escuelas Banners v

Borrar | Cerrar m

Una vez cargado se selecciona una de los Sliders definidos en Carrousel.

CASA DE QUIENES SOMOS TURISMO EDUCACION
MendozA_gob‘ar MENDOZA REGISTRO CIVIL Y CAPACIDAD DE LAS PERSONAS CULTURA e e

A TURISMO FICULTURA & EDUCACION [Z REGISTRO CIVIL
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5.2.1.2 Listado de Acciones con iconos, titulo y descripcion

Para definir un widget con un listado de acciones que linkeen a otras paginas internas
o externas del sitio, se debe cargar el widget ‘Listado de Acciones en Micrositio’

Widget Banner Central

Listado de Acciones en MicroSit... v

Color:

Bordd v

Primerao:

Generadores residuos patogenos
Descripcion:

Registro de generadores de residuc

Enlace:

iconao:

=i class="fa fa-pencil-square-o fa-lg
Segundo:

Habilitaciones y permisos
Descripcion segundo:

Tramites para habilitaciones y perr

Enlace:

icona:

En este widget de se debe:

- Elegir Color a través del cédigo de color HTML
- Por cada item que desee agregarse se define:

Titulo: para el titulo del acceso

Descripcién: para el subtexto que acompafa

Enlace: para la direccion web que desea definirse como destino del link
Icono: el icono que acompafa el titulo

OO O O O

El cddigo del icono se toma del servicio Font Awesome (link de acceso:
http://fortawesome.github.io/Font-Awesome/icons/)

El codigo de cada icono debe cargarse cligueando sobre cada icono y tomando el
cédigo que lo diferencia agregando el ‘fa-Ig’

Ejemplo: este es el codigo para el icono del un Lapiz negro con el agregado FA-LG
para hacerlo de mayor tamafio:

<i class="fa fa-pencil-square-o fa-lg"></i>
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Ejemplo: widget de ‘Listado de Acciones en Micrositio’ para el Widget Central

INICIO| MINISTRO MINISTERIO CIUDADANOS ENTIDADES L=
MendozA.gob.ar Wﬁ’gmm SERVICIOS PASO A CHILE MUNICIPIOS NOTICIAS CONTACTO e ‘

Mlmstewo"de g IS B ) regaram
TRABAJ" ' = e

Personas Juridicas

Subsecretaria de Trabajo

! CONSULTAS 4 DIGESTO n EXPEDIENTES [ CONTACTO [} FACEBOOK TELEFONOS I DENUNCIAS j PASO A CHILE

Ejemplo: widget con otro color:

Turnos
Solicite un turno médico

Farmacias de Turno
Revise las farmacias de turno

Emergencias
Solicite una ambulancia ante una emengencia

Centro Asistencial

Ubigue el mds cercano
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5.2.2Menu Inferior
Este widget permite cargar todos los items del menu inferior

Menu Inferior

Menu Inferior

Mombre

Consulta Escuelas
icono

<j class="fa fa-university fa-lg"==/i=
Enlace

fescuelas

Por cada item se debe definir:

- Nombre
- Icono (que se carga igual que en Listado de Acciones del Banner Central)
- Enlace: destino del acceso

Ejemplo resultado final:

o ZOOLOGICO 4 PARQUES T[] RESIDUOS & BOSQUES NATIVOS €3 CAMBIO CLIMATICO /& EDUCACION 3 AMBIENTE
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5.2.3Fila1 Home

En este item puede cargarse la cantidad de elementos que se haya definido como
columnas dentro de Apariencia-> Personalizar-> Layout

Por cada Columna de cada Fila se ubica un widget
Estos pueden ser:

- Carrousel

- Banner

- Listado de Servicios

- Listado de Noticias que levanta dinamicamente desde el sitio de
Prensa

- Una noticia Particular desde el sitio de Prensa

- Una Red Social: Facebook o Twitter

e Nota: De haber definido méas filas en Layout, se les puede cargar
contenido arrastrando los elementos a estas zonas.

GOB - SWF - 0765 — 503-003 30/03/2015 46 /72



% UltimaMilla

5.3 Menu

En este apartado podrd definir los items que deseen que aparezcan en el menu
principal.

Para acceder tienen que ir a:

Apariencia -> Menus

2 Apariencia

Temas

Personalizar

Dentro de esta seccidon debe definirse el titulo del menud en ‘Nombre del menud’

Seguido a eso, se cargan las Paginas, Categorias de Entradas o Enlaces que deseen
ver en el menu.

En el costado izquierdo figuran todos los items que se cargan del sitio, y en el costado
derecho la version previa del mend. Donde seben guardarse los menuds cargados para
poder verlos publicados.

Péginas Nombre del meni = Deportes

13 ; o . Estructura del Menu
Més reciente | Ver todo Buscar

Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz click en la flecha que hay a la derecha del elemento para mostrar més

deportesprueba opdiones de configuracian.
lucas
Tutorial Inicio Personalizado
Cémo llegar
PRODAP Ministro Pagina
Contacto
Tramites
Ministerio Pagina
nfraestructura <
Elegir todo Afadir al menti Infraestructura Pagina
Banners Programas Pagina
Enlaces Trémites Pagina
Categorias
Contacto Pagina

Para esta muestra, el resultado final se veria asi:

INICIO | MINISTRO MINISTERIO INFRAESTRUCTURA

MendozA.gob.ar EE%‘Z;ET"&ES PROGRAMAS TRAMITES CONTACTO
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Si desean acortar el nombre de la pagina para que figure de forma ordenada en el
menu, se debe abrir el item clicando en el costado derecho y editar el nombre en el
campo ‘Etiqueta de Navegacion’

Inicio Personalizado
Ministro

Etiqueta de navegacion Atributos del titulo

Ministro

rriba Une hacio abajo Detrds de Inicio Alg

Original: Ministra

Eliminar | Cancelar

5.3.1Tipos de elementos a llamar en los menus
En los menus se pueden agregar otros elementos ademas de las paginas:

5.3.1.1 Enlaces

Se puede agregar un enlace externo, para eso se cliquea en ‘Enlaces’ en el cuadro
izquierdo de la pantalla de menu y se agrega:

1. la direccién de destino en el cuadro URL
2. el texto del enlace

Paginas
Enlaces

URL http://

Enlace de texto

Afadir al mena

Categorias
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5.3.1.2 Categorias

Se puede agregar una categoria de entradas dentro del menu que muestre todas las
entradas que se guardan bajo esa categoria.

Para eso debe:

1. ir al cuadro de ‘categorias’ a la izquierda de la pantalla
2. cliquear la categoria indicada
3. afadir al menu

Paginas

Enlaces

Categorias

Mas utilizadas  Ver todo  Buscar

Noticias
Sin categoria

Elegir todo Afadir al mend
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6 Eventos

El tipo de informacidén ‘eventos’ son entradas particulares que tienen un formato
especifico orientado a ordenar la informacion en forma cronolégica como un ‘evento’.

6.1 Carga de Eventos

Para cargar los eventos deben ir a:

Entradas -> Afiadir nueva

A Entradas

Todas las entradas
Afadir nueva

Categorias

Etiquetas

Una vez en el menu de una Entrada nueva, debe seleccionar la categoria: ‘Eventos’

Categorias
Todas las categorias  Mas utilizadas

¥| Eventos
Contactos
Moticias
Otra
Servicios

Sin categoria

+ Anadir nueva categoria
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6.2 Datos de Eventos

Definida la categoria ‘Eventos aparecen los campos de contenido especificos de este
tipo de entrada:

- Titulo

- Subtitulo

- Fecha del Evento

- Hora del Evento

- Direccion del Lugar del Evento
Ubicacion del lugar del Evento

- Direccion Postal

- Ubicacion en el Mapa

¢ Nota: Todos los campos son opcionales, si alguno figura vacio en el frente no

se mostrard, sin impactar sobre el disefio del Eventos.
e Nota: para que figure, la fecha de los eventos debe ser posterior a la actual
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6.3 Eventos en la portada y en el menu

Para mostrar el widget de evento en la portada, debe ingresar en:

Apariencia-> Widgets

Ahi debe cargar el widget ‘Eventos mas recientes’ en la columna que se desee mostrar

Fila 2 Home

Banner
Carrousel Widget
Texto

Eventos mas recientes

Categoria:

Todos Deportes Turismo
Cultura

Cantidad de Eventos:

Borrar | Cerrar Guardar

¢ Nota: En el widget se definen las variables que se desee filtrar
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6.4 Eventos en el menu

Para mostrar la seccion en el menu, debe ingresar en:
Apariencia-> Menus

Ahi dirigirse a la seccién de ‘Categorias’, marcar la que se desea cargar en el menu y
agregar ‘Afadir al menU’ (ver punto 5.3.1.2. de este Tutorial)

Obar Ministerio de INICIO MINISTRO MINISTERIO INFRAESTRUCTURA PROGRAMAS TRAMITES NOTICIAS
MendozA gob. DEPORTES CONSULTA

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Deportes > Eventos

PRUEBA EVENTO
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7 Contactos

Los contactos son entradas particulares que tienen un formato especifico orientado a
ordenar los datos de contacto de los Ministerios y el Gobierno

7.1 Carga de Contactos

Para cargar los contactos debe ir a:

Entradas -> Afadir nueva

A Entradas

Todas las entradas

Afadir nueva

Categorias

Etiquetas

Una vez en el menu de una Entrada nueva, debe seleccionar la categoria: ‘Contactos’

Categorias
Todas las categorias  Mas utilizadas

Contactos
Direccion de Asuntos Juridicos
Direccidn de Tecnologias de la
Informacion
Subdireccion de
Infraestructura Tecnolégica
Subdireccion de Sistemas

Direccién General de T

+ Afiadir nueva categoria
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7.2 Datos de Contactos

Definida la categoria ‘Contactos’ aparecen los campos de contenido especificos de
este tipo de entrada:

- Titulo

- Subtitulo

- Nombre del Contacto

- Correo electrénico

- Direccion Postal

- Ubicacion en el Mapa

- Localidad

- Provincia

- Cadigo Postal

- Pais

- Cantidad de Teléfonos (segun el numero de teléfonos
seleccionados se abren los campos especificos debajo)

- Celular

- Sitio Web

- Twitter

- Facebook

- YouTube

- Horario de Atencion (se define el rango horario de disponibilidad
del contacto

e Nota: Todos los campos son opcionales, si alguno figura vacio en el frente no
se mostrara sin impactar sobre el disefio del Contacto.

@ Escritorio Pais

A Entradas
Cantidad de Teléfonos
Elija la cantidad de teléfonos a mostrar en el contacto

1

2 Medios Teléfono 1
B Paginas
¥ Comentarios

A Microfichas Celular

A Banners

£+ Contacto

sitio Web
> Aparienda

% Plugins

& Usuarios Twiteer
& Herramientas

Ajustes

£+ Custom Fields

Busqueda
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7.3 Categorias de Contactos/Filtros
Si desean ubicar determinados contactos bajo categorias especificas que se muestren

en los filtros del costado de la pagina de Contactos; deben definirse éstas como
categorias dependientes de la categoria Contactos.

7.4 Vista de seccion contactos
Si las entradas estan bien definidas en ‘Contactos’ deberian mostrarse asi:

Vista general con filtros:

M b Ministerio de INICIO MINISTRO MINISTERIO COMUNIDAD EQUIPO SALUD ‘,)‘.‘-‘.
dozA K .ar ENTIDADES NOTICIAS TEMAS DE SALUD e <
en go a SALUD PRIMEROS AUXILIOS >

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Salud > Contactos

Filtrar contactos A BCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY Z
INDICE TELEFONOS UTILES
salud wp2.mendoza gov.ar v Adicciones &9 € 0800-333-4884
4 ppaasistencia-salud@mendoza.gov.ar
- Categorias -
a Alexis Gutierrez (Privado) &2 ¥ € 449-2912/2911/2939/2988
Secretario Privado Ministro de Salud i alexis.gtrez@gmail.com
Anélisis De Mortalidad Infantil & %7 € (0261)-4237074 - 4201853
Dra. Maria Alicia Wernicke de Motta 4 dpmimza@mendoza.gov.ar
Asesor de Gabinete &3 17 € 449-2904

Dr. Armando Calletti

Asesor Juridico B ¥7 € 449-2904

Dr. Juan Pedro Negri

Vista de un contacto particular:

INICIO MINISTRO MINISTERIO COMUNIDAD EQUIPO SALUD

Ministerio de
ENTIDADES NOTICIAS TEMAS DE SALUD
Mendoz/-\.gob.ar SALUD PRIMEROS AUXILIOS

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Salud > Contactos > Hospitales > Hospital Humberto Notti

Hospital Humberto Notti &

C 4132500

Nombre del Contacto: Cdor. Eduarda Villarreal
@ Direccion Postal: Bandera de los Andes 2600

Gutedhbere I
@ H Mapa | Satélite

£ sitio web
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8 Formulario

Para agregar un formulario especifico para todos los tipos de Pagina, se debe acceder
a la seccion:

Formulario -> Anadir Nuevo

8.1 Disefio de formulario
Dentro de esta seccion encontrara los campos a agregar al nuevo formulario:

- Titulo: Acé se asigna el titulo que acompanara el formulario

- Formulario: se definen los campos que contendra el formulario

- Etiquetas: se asignan los campos que se agregaran al Formulario

- E-mail: se edita el contenido dindmico y estéatico que compondra el
correo que se envie al usuario

- E-mail (2): se define el contenido de un segundo correo (opcional)

- Mensajes: se editan los campos de texto que se envien en el
correo

- Configuracién adicional: extras

Una vez definidos todos los campos, se procede a guardar el formulario

) G Ministerio de Tierras, Ambiente y Recursos Naturales 14 octubre, 2014 @ 9:16 pm | Susanita | Administrador de la red | ¢
scritorio

# Entradas Add New Contact Form Docs -
03 Medios
Ml Paginas Sin titulo
P Comentarios
A Microfichas W
A Banners .

Formulario
£ Contacto —

<p>Su nombre (requerido)<br /> Capcmgaliustzeg

[text* your-name] </p= Campa de texto
E-mail

Afiadir nuevo <p=5u e-mail (requerido)<br /> on

[email* your-email] </p=
Numero de teléfono

A Apariencia <p=Asunto<br /> Numera (casilla)
, ) [text your-subject] </p> amero ( deslizante:
& Plugins Numero (control deslizante)
Fecha

=p=Su mensaje<br f=
[textarea your-message] </p>

) q R
& Usuarios Area de texto

Mend desplegable

4~ Herramientas

<p>[submit "Enviar]</p> Casillas
=S Botanes de opcién
£+ Custom Fields Aceptacion
Acertijo
o] gouse CAPTCHA
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8.2 Como insertar el formulario en una Pagina o Entrada

Una vez creado el formulario debe ‘insertarse’ en una Entrada o Pagina donde se va a
ver; para esto debe:

1) Acceder a:
Formularios —> Formularios de Contacto

2) Alli podra ver todos los formularios que estan definidos; del que desee
insertarse se debe extraer el codigo de formulario, por ejemplo:

[contact-form-7 id="506" title="Denuncias andnimas Gimnasio"]

Acciones en lote ¥ | Aplicar
Titulo Shortcode

Denuncias anonimas Gimnasio [contact-form-7 id="586" title="Denuncias andnimas Gimnasio"]

Prueba

[contact-form-7 id="583" title="Prueba"]

Titulo Shortcode

3) Se carga el codigo en el Modo Texto de las Paginas o las Entradas

[contact-form-7 id="506" title="Denuncias andénimas Gimnasio"]
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8.3 Resultado final

El resultado final deberia verse asi:

INICIO  MINISTRO MINISTERIO INFRAESTRUCTURA

MendozA gobar BepoRTES PROGRAMAS TRAMITES CONTACTO CONTACTOS

Mendoza.gov.ar > Ministerio de Deportes » Denuncias anonimas de Gimnasios

Denuncias andnimas de Gimnasios

Se habilita un registro de referidas a para de estas
circunstancias:

Si el gimnasio no esta habilitado sequn la Ley N° 6457, por el Ministerio de Deportes de la
Provincia.

Si el gimnasio no cuenta con el sequro de accidentes deportivos exhibido
Sien el gimnasio se expenden medicamentos y/o preparados medicinales y/o productos no
permitidos por el Comité Olimpico Internacional y/o el Ministerio de Deportes de la Provincia, & el

Ministerio de Salud de la Provincia.

Sien el gimnasio se realiza la practica de artes marciales y dichas actividades no estan
dirigidas por personas tituladas por asociacién / federacién nacional e internacional

Si en el gimnasio no hay un profesor de Educacién Fisica con titulo habilitante, o instructor,
que dirijan las rutinas

Nombre Comercial del Gimnasio

Direccion del Gimnasio

| Enviar |

- Nota: si desea conocer mas de las posibilidades de este componente, acceda a
http://contactform7.com/
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9 Micrositio Tramites

Acé usted podré cargar un tramite en la Guia de tramites para el micrositio de tramites
y servicios del Gobierno de Mendoza: www.servicios.wp2.mendoza.gob.ar

9.1 Ingresar

Para ingresar acceda a: www.servicios.wp2.mendoza.gob.ar/wp-login.php

Con el usuario y clave generada por el administrador de Servicios.

9.2 Carga de tramites
Una vez adentro debe ir a la seccion:

Entradas -> Afadir Nueva

9.3 Carga de categorias

El primer paso es definir una categoria de su Ministerio en el bloque de Categorias.

Categorias

Todas las categorias = Mas utilizadas
Ministerio de Seguridad
Ministerio de Trabajo, Justicia y

Gobierno
Defensa del Consumidor
Personas Juridicas
Registro Civil y Capacidad
de las Personas

Subsecretaria de Trabajo v

+ Afadir nueva categoria

Nota: también se pueden definir subcategorias dentro de las categorias para
ordenar mejor los tramites que se carguen y figuren mejor en las guias de
pagina.
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9.4 Carga Contenidos

9.4.1Titulos, enlace, subtitulo, descripcion

En la primera parte encontrara los campos:

- Titulo: El Titulo del trémite
- Enlace permanente: direccidon de acceso del tramite
- Descripcién: El campo de descripcion debajo del subtitulo

Inscripcion de Matrimonio

Enlace permanente: http://servidios.wp2.mendoza.gov.ar/inscripcion-de-matrimonio/  Editar || Ver pagina || Obtener enla

Subtitulo

Informacién que aparece debajo del titulo de la pagina
Gaobierno de Mendoza

Descripcidn

Descripcion detallada del tramite informacional.

Esta guia de tramite es para la modalidad Mavil a Domicilio o en el Registro Civil préximo a su domicilio.
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9.4.2 Microfichas del tramite

En la misma pagina, debajo de los campos anteriores encontrara la carga de las
Microfichas que tienen que ser previamente cargadas (Ver: 2.Contenidos -> 2.1.4.
Microfichas)

Tanto para las Microfichas del modo Tramite (2.1.4.2.) como las de Ubicacion
(2.1.4.3)

Microficha de Informacién
nscripcion de Matrimonio
Casa de Gobierno
Certificados Oficiales
Cont. Juan Antonio Gantuz
Cont. Marcelo Costa
Nn Karraln | Aacamios
Oficinas

Casa de Gobierno

Certificados Oficiales
Cont. Juan Antonio Gantuz
Cont. Marcelo Costa

N Aarraln L acamos

9.4.3 Link del tramite online

Este item define si el tramite que se esta cargando tiene relacion con alguno de los
trdmites online que estan cargados:

9.4.4 Orden

Establece un ‘peso’ del tramite para ordenar las vistas en la pagina principal de
Servicios y en cada vista de las categorias.

9.4.5 A quién apunta

Este apartado define la categoria genérica que se define para cada tramite, pudiendo
ser:

- Personas
- Empresas
- Organizaciones

Nota: Este campo requiere colocar las categorias de modo preciso para que se
vinculen, es necesario cuidar la ortografia y los posibles errores de tipeo
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9.4.6Contenido del tramite

En este apartado cargara el contenido del tramite modelo ‘Inscripcién de Matrimonio’

_ NICIO GUIA DE TRAMITES
B MendozA gob.ar [ Trames onune consutTas (o)

DENUNCIAS AYUDA

Mendoza.govar » Servicios » Inscripeién de Matrimenio

Inscripcion de Matrimonio

Gobierno de Mendoza

Esta quiz de tramite s pars L2 modalidad Mvil a Domicilio o en el Registro Civil préximo a

su demicilio.
REQUISITOS OBSERVACIONES. cosTo OFICINAS
I Reqw5|tos L ‘l@manimriﬂﬂﬁta:huiifn
Gratuito en Oficina Regional
® 20 minuros celebradién mamimonia

® Siambos contrayentes son mayores de 18 afos solo serd necesaric Lz presentacion de Los @ rome3ts

DNI de ambos @ rormaits
5 @ rome34s

Sizlguno de los contrayentas es menor de 18 ahos deberd presentzr Lz partida de
necimiente, ye que seré necesario el consentimiento de su pedre y medre pare la
celebracién y dispensa judicial

Siunc de Los progenitores esté fallecido, deberd acraditarse tal circunstanciz con Lz partida
de defuncién (Si Los padres se encuentran ausentes o ambos eswn fallecidos, deberd
obtenerse ademés de La dispensa, una autorizacion judicial)

Sialguno de Los contrayentes es viudo, deberd presentar acta de matrimonio y de.
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Este requiere cargar entre llaves los titulos que desee destacar y que formen parte de
los links internos del tramite.

Asi, por ejemplo, para que se vean los titulos/links: ‘Requisitos’ ‘Observaciones’
‘Costo’ ‘Oficinas’ en la cabecera del tramite de ejemplo ‘Inscripcion de Matrimonio’

Mendoza.gov.ar > Servicios > Inscripcion de Matrimonio
Inscripcion de Matrimonio
Gobierno de Mendoza

Esta quia de tramite es para la modalidad Mdvil a Domicilio o en el Registro Civil proximo
a su domicilio.

REQUISITOS OBSERVACIONES COSTO OFICINAS

I Requisitos

Deben cargarse el titulo/link a destacar entre llaves:

<div class="service-content-block">
<h6>Requisitos</h6>

<div class="text">

Si ambos contrayentes...

</div>
</div>
Correspondiendo:
- Paratodo el bloque: <div class="service-content-block">
- Parael Titulo: <h6>Requisitos</h6>

- Parael bloque del contenido:
<div class="text">
Si ambos contrayentes...
</div>

¢ Nota: no olvidar cerrar las llaves que se abren con </div>
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Asi se pueden ir estableciendo bloques de contenido y estructurando el tramite.

Q7 ARadir objeto Visual = Texto

b || i ||link || b-guote | &t | ins | img|| ul | ol |blogque de contenida || titulo de contenide || texto de contenido || li || code | more

cerrar etiquetas | Decreto en Microficha || Resolucidn en Micreficha | pantalla completa

<ul>
<1i>si ambos contrayentes son mayores de 18 afios sélo serd necesaric la presentacidn de los DNI de
ambos</1ix

<1li»5i alguno de los contrayentes es menor de 18 afios deberd presentar la partida de nacimiento, ya que
serd necesario el consentimiento de su padre y madre para la celebracidn y dispensa judiciale</1i>

<1i»51 uno de los progenitores estd fallecide, deberd acreditarse tal circunstancia con la partida de
defuncidn (Si los padres se encuentran ausentes o ambos estdn fallecidos, deberd chtenerse ademds de la dispensa,
una autorizacidn judicial)</lis

<1i»51 alguno de los contrayentes es viude, deberd presentar acta de matrimonic y de defuncidn de su

El dltimo paso de la carga es definir la categoria de organizacién del tramite; pudiendo
ser:

- Personas
- Organizaciones

Y agregar las palabras clave para ordenar las busquedas:

Apunta

Para indicar a quién apunta el tramite

Personas

Busqueda

¢Es buscable?

Si desea que el contenido aparezca en blsquedas

v

Tipo de Blsqueda *
Secundaria
Etiquetas de Busqueda

Escriba separados por espacios los términos que deses que se utilicen para buscar este contenido.

Matrimonio turno casarse casamiento registro civil
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10 Micrositios Prensa

Acd usted podra cargar una nota de prensa en el sitio de Prensa:

www.prensa.wp2.mendoza.gob.ar

10.1Ingresar

Para ingresar acceda a: www.prensa.wp2.mendoza.gob.ar/wp-login.php

Con el usuario y clave generada por el administrador de Prensa.

10.2Carga de Noticias

Una vez adentro debe ir a la seccion:

Entradas -> Anadir Nueva

Escritorio

A Entradas

Todas las entradas
Afiadir nueva
Categorias

Etiquetas
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& UltimaMilla

10.3Definicién de Categoria

Si aparece el panel de categorias, debe elegir la correspondiente a su area:

Por ejemplo, si desea que la noticia aparezca en la categoria del ‘Ministerio de
Desarrollo Social y Derechos Humanos’, debe cargar la noticia bajo la categoria
correspondiente de su ministerio, en este caso bajo la etiqueta ‘social’:

Categorias

Todas las categorias  Mas utilizadas
Agroindustria -

Ambiente
Cultura
Deportes
Desarrollo Social
DGE
Energia
Gobernacion
Harianra

+ Afadir nueva categoria
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10.4Carga de Contenido

El contenido se carga como las Paginas para el resto de los sitios.
Definen titulo y direccion de enlace en:

- Titulo:
- Enlace Permanente:

Editar entrada Anadir nueva

Celebraran el cuarto aniversario de la ley de matrimonio igualitario

Enlace permanente: http://prensa.wp2.mendoza.gov.ar/celebraran-el-...io-igualitario/| Editar || Verentrada | Obtener enlace corto

Q3 Afadir objeto Visual  Texto

w
~
%
i
1
"
Jir
1]
1]
B

10.4.1 Carga de Imagenes en el contenido de la noticia
- Acceder al menu de imagenes en ‘Afadir objeto’

£ Afadir objeto

- Subir la imagen o las imagenes que se desean agregar arrastrandolas en
‘Seleccionar archivos’

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

Selecciona archivos

Tamario maximo del archivo a subir: AMB.
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Una vez cargada, debe seleccionar la indicada para Insertar en la Entrada

Fijar la imagen destacada

Subir archivos  Libreria multimedia

DETALLES DE ADJUNTOS

Asignar imagen destacada

- Si desea agregar una bajada a la imagen debe definirla en el cuadro
‘Leyenda’ que aparece al seleccionar la imagen:

DETALLES DE ADJUNTOS

> »
view_crop_16554.jpg
20/08/2014

640 x 369

Editar imagen

Borrar permanentemente

Titulo  Control de Pasajes

Leyenda  Losinspectores .
manejan esta
tecnologia que

Insertar la imagen en la entrada clicando en ‘Insertar en la Entrada’

Insertar en la pagina
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10.4.2 Carga de Imagenes Destacadas

Las imagenes destacadas son las que se distinguen en las veriones resumidas de las
noticias de prensa.

DESARROLLO SOCIAL
’ ’ a 1 Celebraran el cuarto aniversario de la ley de matrimonio igualitario
it { Para celebrar el cuarto aniversario de la ley de matrimonio igualitario
¥ e ~ N v

en nuestro pais, el Ministerio de Desarrollo Social y Derechos Humanos
a través de la Subsecretaria de Derechos Humanos, junto al Ministerio
de Cultura y al Inadi, realizaran en conjunto una actividad el viernes 18,

en el Centro Cultural Julio Le Parc. Comenzara a las... Mas

Estas se carga abajo del contenido, en el cuado de ‘Imagen Destacada’ clicando en la
opcion ‘Asignar imagen destacada’

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

Ahi se abre el mismo cuadro de dialogo que para cargar una imagen en el contenido,
con la diferencia que al momento de Insertar, debe clicar en el cuadro ‘Insertar imagen
destacada’

Si la carga se realiz6 bien, se muestra una version en miniautora de la imagen cargada

Imagen destacada

Quitar la imagen destacada
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10.4.3 Palabras clave para el buscador

Al final del contenido, se publican las opciones para definir las palabras clave para la
organizacion de las busquedas.

Este procedimiento repite el mismo proceso que la configuracién para Paginas

Basqueda Plantilla
Pag v
¢Es buscable? Tabs Page
Sidesea que el contenido aparezca en busquedas Orden
L
0

¢MNecesitas ayuda? Usa |a pestana Ayuda

Tipo de Busqueda *
P d en |a parte superior derecha de la pantalla

Secundaria v

Imagen destacada
Etiguetas de Busgueda

Escriba separados por espacios los términos que desea que se utilicen para buscar este contenidao, Asignar imagen destacada
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10.5Formato de Alerta

Las entradas pueden definirse como ALERTAS y tener un estilo destacado en la
portada del sitio de prensa.

Para esto las entradas tienen que ser cargadas como alerta en el cuadro a la derecha
de las entradas:

Formato

e A standard

Alerta

- Nota: las noticias cargadas como Alerta se publican de forma destacada en la
portada como AHORA.
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