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“Guia para ejecucion en las compras
de las Unidades Compradoras/Operativas

a traves de Acuerdo Marco”
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ora (rol comprador).
ora debera filtrar por AM.

ora Iniciar la compra AM 2

Gestor Compras seleccionara los insumos a comprar.
Los Analista / Imputador

Generacion de la O.C. rol del gestor de Compras.
Buscar documento contractual (Orden de Compra).

El usuario con rol (Autorizador), Autoriza o Rech. la OC.
Bienes de Consumo (SIDICO).



Paso 1: El Gestor de Compra (rol comprador). coDireccién General de (i)
/ y Gestidon de Bienes | e

Debera buscar el acuerdo marco que se encuentre J

perfeccionado para poder iniciar una compra.

< C & comprarist.mendoza.gov.ar/CORE/DefaultEscritorioComprador.aspx?qs=Za0ETekMC9la12HVgITC5 A==

SCOMPRAR Q) MENDOZA

Proceso +  Solicitud De Contratacion +  Documento Contractual + | Acuerdo Marco ~ 2 gestor10606 ~

Buscar Acuerdo Marco (perfeccionado) # Buscar Acuerdo Marco
Buscar Compras

Buscar Ampliacion, Prorroga y Disminucion



Paso 2: El Gestor de Compra debera filtrar por AM. Direcciéon General de
Debera filtrar por Acuerdo Marco que esté perfeccionado (disponible para Contrataciones Publicas
y Gestion de Bienes

iniciar la compra).

Estado acuerdo marco:

Todos los estados

Todos los estados

Ingresado

Autorizado

Terminado

Pendiente Autorizacion Acuerdo Marco
Perfeccionado

Anulado
Con Incremento de Precio

Filtro Acuerdo Marco (perfeccionado)




Paso 3: El Gestor de Compra Iniciar la compra AM
Debera iniciar la compra por AM seleccionando (ej: 10606-

5-AM 19) Fecha Estado

Nombre Numero proceso creacion acuerdo

ADQUISICION DE VEHICULOS OKM 10606-0001- 12/04/2019 Perfeccionado
LPUTS

CONVENIO MARCO N® 80.229/19 SERVICIO DE LIMPIEZA PARA OFICINAS 10606-0004- 16/05/2019 Perfeccionado
LPUTS

ADQ. DE VEHICULOS NUEVOS, UNIDADES 0 KM (UTILITARIO Y CAMIONETAS) 10606-0006- 31/05/2019 Perfeccionado
LPUTS

Administracion, adquisicion y Control de combustibles y geo localizacion de vehiculos. C.M. 10606-0009- 14/08/2019 Perfeccionado
80.235 LPU19

Ver historial

Iniciar la compra por Acuerdo Marco ‘ Comprar por Acuerdo Marco
Ver Listado de Solicitudes de Actualizacion

Ingresar dnexos

Direccién General de N L
Contrataciones Publicas Habilitar/Inhabilitar items

y Gestion de Bienes Solicitar Prorroga Acuerdo Marco




Paso 4: El Gestor Compras seleccionara los insumos a comprar.
Debera seleccionar los insumos a adquirir por el sistema de compras publicas

Proveedores Activos en el Acuerdo Marco

Razon Social Nro CUIT Accion

Direccion General de
Contrataciones Publicas
OLEIROS S.A 30708081112 Ver certificado y Gestlon de Blenes

Edenred Argentina S.A. 20623608677 Ver certificado

YRF S.A 305465689379 Ver certificado

Sitrack.com Argentina SA 33707231349 Ver certificado

Unidad Precio total
de Medida por renglon

AcCciones

BLO, Bienestar, Logistica y Organizacidn S.A. 30715432133 Ver certificado

SERVICIO DE CONTROL GEOREFERENCIADO DE LOCALIZACION DE

14300021.13 VEHICULOS - CONVENIO MARCO N°80.235 Presentacign: UNIDAD

UNIDAD/S

SERVICIO DE ADMINISTRACION ¥ CONTROL DE LA GESTION DE
PROVISION DE COMBUSTIBLES DE VEHICULOS DE LA FLOTA UNIDAD/S
PROVINCIAL - CONVENIO MARCO N®80.235 Presentacidn: UNIDAD

MAFTA SUPER HASTA G5 OCT CONVENIO - MARCOD N®80,235

910010002.16 Presentacidn: POR LITRO

UNIDAD/S

Las Unidades Compradoras completaran el o los campos cantidades a comprar por el /los insumos que
necesite ser adquirido, luego Guardar Y Volver para cerrar dicha compra.

Para el caso de un error u omision podra editar la comprar antes de enviar a la afectacion
Preventiva/definitiva.




Direccion General de

Paso 4: Completar las cantidades a Comprar o S o B

Proveedores del renglén

. Objeto - . e
Nomero del Codigo Descripclon Proveador Alternativa

Renglén Item Item Proveedor Ofertado
Gasto

Especificaciones Precio Moneda Saldo de Cantidad a
stock comprar

SERVICIO DE

ADMINISTRACION

¥ COMTROL DE LA

GESTION DE

Edenrad Pesa
143000215.12 | DROVISIOM DE | UNMIDAD/SS Baze Ver anexo Ver Datalle 10ses7.000000 | |20 _
Argentina 5.4, Argentino

oe vesacuLos oz Cantidad de v los por unidad

e s de tiempo a c tar (Ej:Meses)

¥PBF EMN RUTA, s una

tarjeta de crédito, mediante

la cual YPF SA, otorga =l s 105984000000 | |50 h

cliente un crédito parz c...

Wer Detalle

Eliminar Guardar y volver




Paso 4. “El gestor de compra debera asignar el perfil de usuario que autorizara la compra
una vez terminada la afectacion definitiva.”

Autorizadores de |as ordenes de compra

Unidad ejecutora 1-06-06 - Decidn. Gral. de Compras y Su v

Usuarios autorizadores * Autorizadores seleccionados
Analista Tres

GRACIELA NOEMI RODRIGUEZ

* Usuarios registrados Gestor Principal

ELSA ESTHER FULIGNA
MARIA ROSARIO MORENO

_ Direccion General de
Siguiente Paso Contrataciones Publicas

y Gestion de Bienes




Autorizadores de las ordenes de compra Direccién General de
Contrataciones Publicas

Unidad Ejecutora Nombre Autoridad y Gestion de Bienes
Autorizador Subdirector

Anexos

Seleccionar archivo |(No se eligid archivo
(Maximo 5 MB)

Seleccionar archivo:

Descripcion:

|
e
Solicitar Afectacion Definitiva - Enviar a SIDICO

Se envia dicha compra para su afectacion definitiva a SI.DI.CO.




Paso 5: Los Analista / Imputador Direccién General de n

) , . . ., , L Contrataciones Publicas
El Analista debera realizar las imputacion Preventiva /Definitiva SCA y Gestidn de Bienes | .
(Solicitud de Compra AM)

gav

ﬁ SIDICO Contaduria General de la Provincia
@— Miércoles, 4 de Septiembre del 2019 m ‘_h _=Q - Q

General Presupuestario Fondos y Valores Bienes de Uso Tesoreria Contabilidad General Ley de Resp. Fiscal Gerencial Administracion

Trabajando en:  Intranet Usuario: PRUEBAS § @

Incorporar SC (Acuerdo Marco) de Compr.ar (Pendientes de Analisis) para el CUC: 21

Nro. Sol. Nombre Sol. CucQuo Fecha Creacién  Ejercicio Ver Detalle  Estado en Sidico

10606-12-SC19 SC Acuerdo Marco Compr.ar 10606-12-SC19 21 1-06-06 29/05/19 2019 Q Procesada en Sidico

10606-24-SC19 SC Acuerdo Marco Compr.ar 10606-24-SC19 21 1-06-06 18/07/19 2019 Q Procesada en Sidico

10606-25-SC19 SC Acuerdo Marco Compr.ar 10606-25-SC19 21 1-06-06 23/07/19 2019 Q Procesada en Sidico

10606-40-SC19 SC Acuerdo Marco Compr.ar 10606-40-SC19 21 1-06-06 04/09/19 2019 Q No Procesada en Sidico -

Se tiene que incorporar la Solicitud de Compra acuerdo marco (SCA), luego procederd con el proceso de
imputacion preventiva/definitivo.

[NOTA: El Gestor de Compras tiene que enviar el nimero de expediente donde se va a realizar la imputacion. ]




Rz (@) Paso 5: Los Analista / Imputador eorpery S0 comerer =

y Gestion de Bienes Incorporar SC (Acuerdo Marco) Compr.ar >> e
Nro.Interno Nro. Comprar Descripcién Completar Comprobantes Estado Car. Jur. UOr. Verificar Generar Anular Notificar Imprimir Adjudicado

& 60534 ;gﬁgﬁ-m- SC Acuerdo Marco Compr.ar 10606-40-5C19 E1 Provisoria 04/09/2019 1 06 06 (¥

Informacidn de imputacién presupuestaria

Completar Solicitud de Insumos Compr.ar

Comprobante
Reparticidn Ejercicio 2019 cuc 21 Tipo 1 NUmero 60040

CUC 21 Hab. Mrio. de Hacienda y Finanzas L,
Institucion

Institucion Caricter 1 lurisdiccién 06 U.Organizativa 06 Dccién. Gral. de Compras y Suministros

Caracter 1 Jurisdiccion 0& Unidad Organizativa 06 Unidad de crédite H96093 Financiamiento 0 C.Econdmica 41201

Dccidn. Gral. de Compras v Suministros Descripcién

Detalle del Volante: GENERADO DESDE SOLICITUD DE INSUMO COMPR.AR 10606-40-SC19
Fecha 04/09/2019 Estado de la Solicitud Provisaoria SC Acuerdo Marco Compr.ar 10606-40-5C19

N® Solicitud COMPRAR 10605-40-5C19 EX-2019-00168327- -GDEMZA-DGCPYGBEMHYF
Descripcidn SC Acuerdo Marco Compr.ar 10606-40-SC19

Tipo 5C (Solicitud Compra) [ Asignar la descripeian a todos los comprobantes?

Tipo de Comprobante a generar | Compras Mayores v
Expediente

Asignacion de Expediente @® Manual Sistema | GDE v N° 168327 Afo 2019 -

Distribucién del Gasto [®] Automética © Manual i
Deposito

Plurianual DS ®No
v Q| | 4

Agregar el nimero de Expediente generado para la
Se debe completar los datos de Distribucion del gasto de forma BTe6 P 5 P

L ) _ _ Compra desde mesa de entrada y luego
(automatica o manual) y Plurianualidad por si o por el no . , . .
asignar depodsito donde se lo debe enviar.




. Direccion General de
Paso 5: Los Analista / Imputador compscoen Sepernde (I

y Gestion de Bienes | e

Culminacion en Generacion de la Afectacion (Prev/Def). El
Imputador debe generar el Volante D y 4% Notificar a
COMPRAR (con esto culmina con la Imputacidon prev/definitiva),
el mismo va a impactar sobre el Expediente de Compra. La
orden de compra original no queda en este expediente ultimo, la
podemos encontrar visible en el expediente Original del Acuerdo
Marco (Ej: Expediente Madre EX-2019-00162211- -GDEMZA-
DGCPYGB#MHYF). Por otra parte el GEDO que contiene las
OC libradas con antelacion, se puede vincular a este nuevo
expediente de compra, disenado para la imputacion.

Nro.nterno Nro. Comprar  Descripcidn Completar Comprobantes Estado Fecha Car. Jur. UOr. Verificar Generar Anular Notificar Imprimir Adjudicado

10606-40- - .
OB EET R SC Acuerdo Marco Compr.ar 10606-40-5C19 [ E Cuentas Asignadas 04/09/2019 1 06 06 D &« » [



Paso 6: Generacion de la Orden de Compra rol del gestor de Compras. Coppreccion General de

Debera Ingresa al menu Acuerdo Marco, abrir en Buscar Compras y luego generar el y Gestion de Bienes
Orden de Compra.

Proceso Solicitud De Contratacion Documento Contractual Acuerdo Marco Otras Consultas

Buscar Acuerdo Marco

, . Sestor Tres
Luego en el icono abajo a la derecha - Buscar Compras »ajando para
*Generar Ordenes de Compra 6n. Gral. de Comj

Buscar Ampliacién, Prorroga y

Disminucion

MNamero
de solicitud

Unidad Ejecutora Acuerdo Marco Fecha creacidn Estado Acciones ‘

1 0606-40-5SC19 1-06-06 - Decidn. Gral. de 1 DE06-9-AM19 04/09/2019 Pendiente Generar (=0 [ Generar Ordenes de Cormpra |

Compras ¥y Suministros Orden Compra

Generar Ordenes de Compra Ordenes de compra generadas

Namero Solicitud Compra: 10606-40-5SC19 Niimero Solicitud Compra: 10606-40-5C19 Se ge n e ra n | a/s O rd e n/es d e

LILERD A8 SYEErD HEEDs. LUEuE-2-lls Nimero de Acuerdo Marco: 10606-9-AM19

Nombre de Acuerdo Marco: Posicidn del IVA PS- AM Nombre de Acuerdo Marco: Posicion del VA PS- AM CO m p r‘a y I e S a S I g n a
Se generaran las siguientes ordenes de compra
V 4 (] 7
Razén Socil Moneda automaticamente un numero
Raul Abraham Peso Argentino _ ; . .
Eduardo Abrahar ‘ Peso Argentino Razon Social Nimero orden de compra C O r r e S p O n d i e nt e

Raul Abraham 10606-0031-0C19  ¢fmm

Ordenes de compra generadas




Paso 7: Buscar documento contractual (Orden de Compra). Direccion General de ()
En este paso podemos encontrar todas las érdenes de compras generadas por
la Unidad Compradora y ver estado de las mismas.

=COMPR.AR 8) MENDOZA

Contrataciones Publicas
y Gestidn de Bienes |\ a3

Documenito Contractual ~

Busqueda rapida Buscar documento contractual

Mumero documento coniracoual: Numero solicaud de compra:

10606-0031-0C19 - B n
Numero de proceso: Numero expediente:

Se han encontrado 1 resultados para su blsqueda

Ndmero Nombre
documento documento Numero de Unidad Unidad Operativa Fecha
contractual contractual proceso Namero expediente  Ejecutora de Contrataciones creacién Monto Moneda Estado Acciones
10606-0031- Orden de compra 10606-0030- EX-2015-00162211- 1-06-06 - Dccion.  1-06-06 - Dccion. 4/9/2019 6.000,00 Peso Guarda n
0cC19 generada por LPU19 -GDEMZA- Gral. de Compras Gral. de Comprasy Armantin.da

Proceso N° DGCPYGE#MHYF ¥ Suministros Suministros Ver Historial

10606-0030-LPU19 - Modificar Documento Contractual

Se debera terminar de completar la Orden de Compra (Modificar documento Contractual), los datos referentes al
Detalle de entrega y Autorizadores (si lo requiere).




Paso 7: Completar los datos de la Orden d Compra Direccion General de

Contrataciones Publicas
y Gestion de Bienes

Modificar Documento Contractual

Resumen de item
1-Completar Informacion Basica del Docum:

1.- Informacién basica del Documento Contractual
Datos completos | Ver Datos

2.- Detalle del Documento Contractual

i . F . .
Datos completos | Modificar Datos LAMOTRIGIMNA Presentacicn: ¥ 100 MG, Solicitade:
3.- Detalle de entrega + 1 Base 031060005.1 5,000000 5,000000
Datos obligatorios | Completar Datos COMB,

4.- Clausulas particulares

Datos opcionales | Completar Datos Plazo de entrega

5.- Anexos

Datos opcionales | Completar Datos

6.- Autorizadores Dias habiles _

Datos completos | Modificar Datos =
Dentro de los

Nimero
renglon

Cantidad

Alternativa Codigo item Descripcion Cantidad Pendiente

Acciones

Enviar a Autorizar > l ‘

Autorizar la Orden de Compra

* A partir de Perfeccionamiento del documento contractual

Completado el Detalle de

; Lugar entrega
Entrega se envia a

Autorizar la Orden de ':;:';Tg: Alternativa | Codigo item Descripcion Cantidad Pendiente Cantidad a entregar
Compra.

1 Base | 0310600051 LAMOTRIGINA Presentacién: X 100 MG, Salicitado: COMP, 5,000000 -

Casa de Gobierno _ Otro Lugar de entrega:

Agregar Detalle

*Lugar de entrega:




Paso 8: El usuario con rol (Autorizador), Autoriza o Rechaza la OC. Latarea

final del rol Autorizador deberd (autorizar o rechazar) la Orden de Compra. Para ello debe buscar en el menu
documentos contractual, filtrar por nimero de Orden de Compra (Ej:10606-0031-OC19) como se ve en la figura mas
abajo, luego dicho usuario tendra que justificar el rechazo o simplemente autorizar.

Nimero Nombre
documento documento Nuamero de Unidad Unidad Operativa Fecha
contractual  contractual proceso Namero expediente  Ejecutora de Contrataciones creacién Monto Moneda Estado Acciones

10606-0031- Orden de compra  10606-0030- EX-2019-00162211- 1-06-06 - Dccion.  1-06-06 - Dccion. 4/9/2019 6.000,00 Peso Pendient n
0C19 generada por LPU19 -GDEMZA- Gral. de Gral. de Comprasy Armantin e
Proceso N° DGCPYGB#MHYF Comprasy suministros Ver Historial

10606-0030-LPU19 Suministros ‘ Autorizar/Rechazar Orden de Compra

Justificacion en caso de Rechazo

* Usuario autorizador10606 :
Autorizar Rechazar

* Clave Tl

Direccion General de
Contrataciones Publicas
y Gestion de Bienes




Paso 9: Bienes de Consumo (SIDICO).

El responsable en imputar Bienes de Consumo debera cargar en SIDICO los actos correspondiente al cumplimento de Ia
Orden de Compra/factura (cuando se haga efectiva la entrega por parte de Proveedor de los insumos adquiridos y cuales
fueron entregados).

@SIDICO

TESTING

Consultas Web Intranet Proveedores Bienes de Consumo Gerencial Aula Virtual Otros Sitios

Bienes de Consumo

Bienes de Consumo &5 un modulo de Sidico que tiene como objetivo central optimizar la administracidon de los bienes de todas las areas de
la Administracion Publica, a partir de contar con informacion precisa para tomar decisiones ajustadas a cada necesidad v situacidn. Este
sistema controla cada compra del Estado, las etapas de su adquisicidn v los pasos que sigue cada bien hasta que llega al receptor (o
“efector”), gue es quien finalmente le da uso. En otras palabras puede conocerse |a trazabilidad del bien.

Direccién General de

Preguntas Frecuentes Contrataciones Publicas
y Gestion de Bienes
Deseo utilizar el Sistema, ;Qué debo hacer?
Ud necesita tener un usuario en Sidico, un depdsito asociado o bien un centro de costo.
Esto altimo depende de si Ud. administra o consume bienes.

Si ya tiene todos sus datos envie un fax al 0261-4492382(Descargar modelo de fax) v llame al 0261-4493169,

;Cuales son los requerimientos teécnicos?
Sdlo necesita disponer de un enlace a Internet en su PC.

;Como puedo capacitarme en el médulo de Bienes de Consumo?
Dirijase a la seccion de Aula Virtual de Sidico.Alli encontrara manuales v videotutoriales.(Descargar manual)

Acceso al manual Bienes de Consumo



https://sidico-web.mendoza.gov.ar/Sidico/servlet/hptrf01
https://sidico-web.mendoza.gov.ar/Sidico/servlet/hptrf01
http://compras.mendoza.gov.ar/
http://compras.mendoza.gov.ar/
http://www.files.sidico-web.mendoza.gov.ar/descargas/manualbienesdeconsumo.pdf

Mesa de ayuda
WWW.compras.mendoza.gov.ar



http://www.compras.mendoza.gov.ar/
http://www.compras.mendoza.gov.ar/

