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Imputacion preventiva de solicitudes de contratacion de Compr.ar
en SIDICO

Acceso
La opcidn se encuentra la intranet SIDICO. Opcidn Presupuesto / Gastos / Incorporar Solicitudes Compr.ar

N Siviupa L § do Abeil del 2020 L
- - VTR m TR

é Contaduria General de |a Provincia

General Presupuestario Fondos y Valores Bienes de Uso Tesoresfa Contabilidad General Ley de Resp. Fiscal Gerendal Admindstradon

T Gastos Imputacones » Usuario: osorToNoiIN - § €3 @

Recursos Imputacones Masivas

nsulta de Insumos

Proyecto Presupuesto Mumapahdades

Modificacones presupuestanas Operacones Integradas

Consultas

Grupo y subgrupo hasta

Confirmar

Se describen las acciones disponibles en SIDICO a partir de la entrega del control de la operacion de una solicitud de
contratacion de Compr.ar (SCO) a SIDICO hasta su devolucion a Compr.ar luego de generar los volantes preventivos.
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La secuencia de operacion basica es como sigue
. 0 Incorporar Solicitud COMPRAR
. !Campletarlas cuentas
. E'j Completardatos de la solicitud
. @ Verificar
. @ Comprobantes
. D Generar
o ®anular
« # Notificar: devuelve el control a ComprAR

Luego de ingresar ejercico y CUC con el que se trabajard
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Ingreso a Solicitud de Insumos
Ejercicio 2020
cuc | 21

Se presenta el panel que permite operar con las SCO originadas en Compr.ar

Trabajar con Solicitudes de nsumos

» W0 €3 Veie X . - .. Toder
o o ol e L |
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La seccion de filtros permite restringir el conjunto de SCO que se presentan en la grilla o buscar alguna particular. La
busqueda en el campo “N2 Solicitud COMPRAR” puede ser por contenido parcial. Ej. Si se busca solante 100
encontrara todas las solicitudes que contengan 100 en el nombre.

Descripcion de las acciones del panel

& Incorporar Solicitud COMPRAR

Permite seleccionar solicitudes ingresadas en Compr.ar e ingresarlas en SIDICO para completarlas y generarles los
comprobantes de gasto correspondientes.

Se presenta un panel, que luego de seleccionar las opciones de filtrado y presionar muestra una lista
con las SCOs que el Analista Compr.ar envio a imputar:
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La accion Q muestra datos detallados de la SCO en compr.ar

Detalie de la Soficitud :

Nro.SCO: 10606-89-5C018
R on Insumo Subimau  Descripoon Cantidad Preciolsitario Total Esp Téondcas ORrervacones Fechalreacion

o MIDAL X 100, X 13 O
31100008 \ ATEROLOL Mresentaciins X 50 MG Zoticiadn COMWRIME0 20,00 0, 0 0412710 000
| it A BN ety 20 NG S 2 TN X 900, 1X 12020 00

Haciendo clic enelicono 2 de la columna Agregar Sidico se capturan los datos de la SCO de compr.argenerando un
espacio que permite completar datos y generar los comprobantes de gasto. Antes de tomar los datos se controla la
integridad de la informacion respecto de SIDICO y que ningin insumo esté en COP (lo que implica una necesidad de
rectificar la SCO antes de ingresaria a SIDICO)
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R4 Completar Detalle. Completa datos presupuestarios en los renglones de la solicitud

Permite acceder al Detalle de la solicitud de insumos siempre que la SCO se encuentre en estado Provisorio para
completar el detalle.
Se accede al panel

Detalle de [a solicitud de insumos del COMPRAR Nro. 10606-59-5C018 CUC 21

ot | Aot 08 L Cvgarntninve: 00 fecha 1132018

Las imagenes P r F indican si la imputacion del renglon ha sido completada total, parcialmente o no tiene
imputacion a los efectos de orientar al imputador en sutarea dado que cada renglon puede involucrar varias cuentas
presupuestarias.
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Con la accion de la grilla @ se ingresa a cada insumo para completarlo, agregando los datos de la/las partidas
presupuestarias a las que debe imputarse. Tantas como se desee siempre que no supere la cantidad indicada en al
SCO.

Detalle de Imputacion presupuestaria de linea de solicitud de Insumos

L b A1 H 1 PAPEL FATROD Preseetacion 58 1 55 OF Sohcnady. MOJA

i (O Y e —se—py 0 b ot 0 e 0.00

Cjeroscra trgutanion DGC Clo Tconamica Tanciameesnto LOG Cantidac Precio Total
By a0 008 ' ) 0,08

-
00
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B trabajar la cuenta presupuestaria contra varios

H P - . Asignacion Masiva >
Se dispone también de una accion a nivel general

renglones.

Se permite:
a) Asignar a todos los renglones la misma cuenta presupuestaria, por mas que ya la tengan completa.

b) Copiar la cuenta presupuestaria solo a aguellos renglones que notengan la cuenta asignada.

c) Limpiar la informacion presupuestaria de todas las lineas.

En el caso de las opciones a y b, solo aplica o los insumos que sean de lo clasificacion econdmica a asignar, es decir, si

se elige la cuenta 41201 y el insumo no trabaja con esa clasificacion econémica, la cuenta no se asignard.
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5 Ver Detalle

Permite acceder al detalle de la SCOvy las cuentas asignadas en modo consulta.

g Completar. Completa datos de la solicitud.

Se habilita la accidn cuando la SCO esta en un estado distinto de “Afectacidn Preventiva” y permite agregar a la

Solicitud de Insumos de ComprAR informacidn relevante para la imputacion
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Completar Solicitud de Insumos Compr.ar

Reparticion

CIK 1 Hab. W0, de Hacienda v Finanzas

Institucion

Caracter 1 Jurisdiccion (6 Unidad Organizative 06

Decion, Gral, de Comperas y Suministros

Focha 06/11/2018 Estado de la Solicitud  Provisoria
N* Soticitud COMPRAR 10606-16-SCO18
Descripciin Lompra Papel

Tipo de Compeobante a generar  Compras Mayores v
Asignacikin de Expodiente Automatica ® Manual

Distribucion del Gasto Automatica ® Manual

22 Ministerio de Haclenda | Goblerno de Mendoza ::

Donde:
Tipo de Comprobante a generar:
¥ permite indicar si laimputacién se hara en Compras mayores o en Fondos permanentes.
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Asignacion de Expediente:
v

Automatica: Se generara un expediente almomento de generar el comprobante de afectacion preventiva. El
usuario gue ejecute la imputacion debera tener permisos de caratulador en GDE.

-
¥" Manual: permite ingresar los datos del expediente en la accidn I:—J de la opcion Comprobantes {@}. El

mismo es controlado contra el sistema de expedientes.

¥ Asignado: Sila SCO trabajadaya tiene un expediente asociado esta opcion no se presenta ya que se toma el

expediente de la 5CO.
Distribucion del Gasto:

¥ Automética: genera la distribucién del gasto de forma automaética al momento de generar el comprobante
de afectacion preventiva

¥ Manual: permite ingresar los datos de la distribucién del gasto en la accion 9 de la opcion Comprobantes

EN
@ Verificar

Luego de completarlos datos de la solicitud, sila solicitud posee unestado ‘Provisoria’ se puede ejecutar esta accion
gue genera la apertura de comprobantes.

% & ~ B

Afectacion preventivae validar dates pars |a generacidn de afectacidn preventiva ]
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Esta accion evalda la consistencia de los datos ingresados para cada rengldn y en su conjunto, para agrupar la
informacion y determinar la cantidad de comprobantes de gasto que se deben generar segan la combinacion de las
cuentas ingresadas.

Sihay errores, se informa la situacidn. Ej. Falta completar cuentas en algan rengldn.
Sino hay errores, se cambiara el estado de la solicitud a Cuentas Asignadas. Se activaran las acciones Comprobantes

{@} y Generar (D}, mientras que la accion Completar Detalle (,} cambiara a Ver Detalle {4@}.

Comprobantes. Trabajar con comprobantes de imputacion.

Permite completar datos especificos de los comprobantes que fueron generados en la accion Verificar [@}, segun la

-
configuracion aplicada en la accion Completar [EJ )-

Trabajar con comprobantes de imputacion. Solicitud de COMPRAR N° 10606-5-5C018

Ejircicia 1] (a1 a Tipa e (1]
Carbctor o Jurisdiccidn 1] U, Orpandzativa (]

importe Total » 0,00

Expartar & Exeol [

Ejercicia  CUC Tips ] ] U, Org. Homire de la Institucion Tatal del camprabarnte

HNa n o [ ichy 1 [+ 0 Decidm, Gral. de Compras y Sumindstros 2.800,00
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Actualiza ritmo_del gasto 9 Permite definir la curva de Control del Gasto de comprobante. Aparece sdlo si se

-
configurd Manual en la opcion "Distribucion del Gasto” de la accion Completar {I:_J ).

-
Ingresa Expediente EJ Permite asociar un expediente al comprobante. Aparece sdlo sise configurd Manual en la

.
opcidn “Asignacidn de Expediente” de la accion Completar [EJ )-
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Informacion de imputacién presupuestaria

Comprobante
L) i o ) e Murme 14
Institucion
Cardcter rschooon 09 S, Orpanizattva 01 Mimiztenio de Macienda y L]
Unsdad Ow croatn  HHS0AY Nnascamonde O 4
Descripcion
Detatle det Volante: GENERADO DESDE SOLICITUD DE BeSLIMO COMPR.AR 10604-77-5COH
feria
Assgnae la descripesdn o todos kos compeobantens ?
Expediente
Solema GODE v " ) N o

(oo Yo

En estaventanase permite completar la leyenda que sera trasiadada a los renglones 3 y 4 del volante de imputacion.



Sistema Compr.ar Ministerio de ﬁ MENDOZA
T — T — Hacienday Finanzas \way/ GOBIERNO

DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y GESTION DE BIENES

Instructivo
Integracion sistema Compr.ar con sistema SIDICo

F-GC-10 (v1.2) IN DGCPyGB Comprar 1_v3.doc Pagina 8 de 12

Es importante destacar que la asociacion de un expediente afecta a fodos los comprobantes de gastos vinculados
con la solicitud, es decir, si se asocia un expediente aun comprobante, ese mismo expediente se asociara al resto de
los preventivos (en caso de haber mas de uno). Ocurre también para el caso que la generacion de expediente la haga
el sistema.

En el caso que la solicitud tenga estado Afectacion Preventiva se habilitan consultas para el comprobante de gastos

( ) yelexpediente asociados (como un link al expediente), como se muestra en la siguiente figura:
Trabajar con comprobantes de imputacion, Solicitud de COMPRAR N* 10606-10-5C0O18

Tox My 9

]
g
3
&=
<

Cardctrr 0 AETROe () L Orgartzativa 00

] |

Elercicio COC Tipo Ndmero Car. Jur. 1.0rp. Nombeo de la Inatitucidn Ttal del comprobante

3 WIE 1 6070 106 06 Declén Gral. de Comprn y Suminkus  RX2018-0000621 SGOEMZA COPROVEIKYE 75,00

e[.l) am 0071 1 0 06 Occion. Ganl. de Compran y Scmiadstron X300 Bel- GOEM, VEMNYE 295,00
~o = ‘

D Generar

Genera los comprobantes de gastos aplicando los controles de consistencia de manera similar a la carga manual de
los mismos. Cambia el estado de la solicitud al estado Afectacion Preventiva.,
Habilita las consultas de expediente y comprobante de gastos en la accion

. anular
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La anulacion se permite sila SCO estaen estado Cuentas Asignadas y Afectacion Preventiva. En ambos casos,
siempre retorna al estado Provisorio.

Cuando esta en estado Cuentas Asignadas, sibien no existe un preventivo generado aun en SIDICO, cuando se
ejecuto lavalidacion ya se otorgaron tantos numeros de comprobante de afectacion preventiva como cuentas
consigno elusuario. Por lo tanto, si se equivoco o quiere cambiar las cuentaslo puede haceranulando.

En el estado Afectacion Preventiva, ya se tienen los comprobantes generadosy en este caso, si el usuario vuelve a
generar una afectacion preventiva sobre la misma SCO, se conservan todos los comprobantes, los anuladosy los
nuevos generados. Se cuentaconunacolumna que indica el estado de los comprobantes.

¥ — 1

Trabajar con comprobantes de imputacion. Solicitud de COMPRAR N* 10606-16-SCO18

U Ovg. Sewwdwn o La ot i b

LI ANIRNE COOMIA COPRON ety
' e . SRE - vk e Compr o 3 mamvirivey CLIOt RN 1Y) SlaMla LGP

o amr CLIDORNI 14 KA

e » m Teotes, Gret de Compron v wewemrbem LOI0TE RN GiAM2a Coiecry wmea Y

CLI0I U124 SAMIA LOPROr ey

KRR
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rad Notificar a Compr.ar

Devuelve elcontrol de la solicitud al sistema Compr.AR. Es unaaccion que debe ejecutar quienimputa cuando
considera que todas las acciones en SIDICO han sido completadas.

La devolucion depende delresultado de laimputacion o de la situacion de los insumos requeridos en el COP.
Dependiendo de ello, se presentan diferentes alternativas:

* Sise generaron losvolantes, se indica la situacion y se pide confirmacion para notificar. Una vez notificada
se cambia el estado de la solicitud a “Notificada con Afectacion Preventiva”

* 5i,al momento de generar los comprobantes, se detecta que alguno de los insumaos esta vigente en COP, se
cambia el estado de la solicitud a “A Rectificar” y la accion de notificar solo pide que se confirme tal
situacidn, presentado un mensaje con los insumos que revisten la situacidn. En este caso el responsable en
Compr.ardeberarectificarla SCOy volver a mandarla a SIDICO sin los insumos cuestionados. Unavez
notificada se cambia el estado de la solicitud a “Notificada con pedido de Rectificacion”

s Sielimputador decide no continuar con el proceso, puede notificarlo a Compr.ar indicando el motivo. En
este caso se presentael panel que permite indicar si notifica un rechazo o un pedido de rectificacién.
Cambiandoelestado segin el caso a “Motificada con rechazo” o “Notificada con pedido de rectificacion™
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———

Notificacion a Compr.ar del resuitado del tratamiento de la solicitud( 10606-18-5C018):Provisoria

Mhopc\ondundayprm‘(mﬁmr'm notificar al sistema Compr.ar
Fechazar v

Ingrezar motivo:

@ Imprimir

Imprime una solicitud
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ETAPA DE COMPROMISO DEFINITIVO

&~ Verificar

Cuando elSistema Comp.AR se han realizado las evoluciones relativas a un proceso de compray se ha preadjudicado
a los proveedores, el mismo queda en un estado Pendientes de Andlisis, se envia un correo al imputador / analista
SCy se bloquea el curso de accion en Compr.AR. A partir de ese instante se debe ejecutar en SIDICO la accion ]
asociado a una solicitud de contratacion cuy estado es ‘Notificada con Afectacion Preventiva’. Al hacerlo, se consulta
al sistema Compr.AR vy, si esa solicitud esta siendo utilizada en un Proceso de compra en estado Pendiente de
Analisis, se procede a cambiar el estado de la SCO en SIDICO a estado “Completar Compromiso Definitivo”. Ademas,
se verifica si el nUmero de Expediente que contiene los comprobantes generados paraesa SCO es igual al numero de
Expediente utilizado en el Proceso de Compra y de ser diferentes se le avisa al usuario mediante un mensaje.

Trabajar con Solicitudes de Insumos
o 30 eniinvtie wn Pracess Gr Coungre 00 solade Tondewets @0 Al o ol Wieme Camgs o6 14 sl B ol et 04 roladi Cangune (angeentins So7haieg
o 1 Procese e compre hecta oo Compe ac wtiiies wn W' de (1 @tererme ol woiliaadn e s wedastes provemss -
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Adjudicado. Acceso a los datos del proceso de compra en Compr.AR

Cuando la solicitud se encuentra en estado ‘Completar Compromiso Definitive”, al utilizar la opcidn Adjudicado se
presentaun reporte en formato PDF con los datos de adjudicacion informados por el Proceso de Compra del sistema
Compr.AR que esta Pendiente de Analisis, es decir, por cada Insumo presente en la SCO, se muestran los datos de
cantidades y montos adjudicados para cada Proveedor.

Este reporte debe ser utilizado por el imputador completar la etapa de compromiso definitivo en cada uno de los
comprobantes asociados ala solicitud. Es se hace en SIDICO de la manera habitual dado que no es posible establecer
una relacion automatica.

Namero Solicitud: 10006-96-5C018
Namaro Proceso de Compra: 10606-L009-LP11S
Mendoza. 28 de Dicembre de 2018
Reparticion: 2 CJUO:  1oee

Detalie de los Insumos solicitados en la SCO

Renglén Insumo  Sub Descripcion Cant. Solicitada Total Adjudicado
1031101002 1 ENALAPRR. S0 200
Proveedor Cant. Adjudicada Monto Adjudicado Total
Canos Dulic Adamo 200 400 800
Renglén Insumo  Sub Descripcion Cant. Solicitada Total Adjudicado
2 onenon 1 ACIDO ACETILSALCILICO 500 MG 7,00 400
Proveedor Cant. Adjudicada Monto Adjudicado Total

Caton Dusio Adaro 400 2000 80.00

) MENDOZA
©y GOBIERNO
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d Notificar. Devolucion del control a Compr.ar luego de finalizada la imputacion.

Alejecutar ésta accidn se realizaran un conjunto de controles para asegurar que las cantidades y totales adjudicados
coincidan con las cantidades y los totales registrados en el compromiso definitivo. También se verificara que todas
las lineas del definitivo estén con estado blogqueado (lo que se produce al imprimir de manera definitiva el
comprobante de gastos correspondiente).

De cumplirse éstas condiciones, se podra notificar al Sistema Compr.ar quedando la SCO en Sidico con estado:
‘Notificada con Compromiso Definitiva” y el Proceso de Compra en el sistema Compr.ar quedard con estado:
‘Pendiente Generar Documento Contractual’.

Hotificacion a Compr.ar, resultade de Compromiso Definitive para Proceso de Compra asociado a solicitud| 10606-96-5C018)

Seleccione la opcidn deseada y presions “Confirmar™ para notificar al sistema Compr.ar

Aprohar ¥



Sistema Compr.ar Ministerio de ﬁ MENDOZA
T — T — Hacienday Finanzas \way/ GOBIERNO

DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y GESTION DE BIENES

Instructivo
Integracion sistema Compr.ar con sistema SIDICo

F-GC-10 (v1.2) IN DGCPyGB Comprar 1_v3.doc Pagina 12 de 12

En caso de Rechazo, se debera agregar una observacion y Confirmar. En Sidico la SCO volvera a estado ‘Notificada
con Afectacion Preventiva’ y en el Sistema Compr.ar el proceso de Compra cambiara a estado: ‘Disponible Para

Adjudicar’.
Notificacién a Compr.ar, resultado de Compromiso Definitive para Proceso de Compra asociado a solicitud( 10606-96-5C018)

| Seleccione la opcion deseada y presione “Confirmar”™ para notificar al sistema Compr.ar
Rechazar v

Observaciones

£
A partir de esta instancia el control es retomado por Compr.ar habilitando las acciones que permiten finalizar el
proceso, tal como emitir la orden de compra.
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Estados posibles de la SCO en SIDICO

Provisoria

Cuentas Asignadas

Arectificar (por insumo en COP)
Afectacion Preventiva

Motificada con Afectacion preventiva
Motificada con rechazo

Motificadacon pedido de rectificacion
Completar Compromiso Definitivo
Motificada con Compromiso Definitivo



