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Tramites a Distancia (TAD): es una plataforma que permite al ciudadano realizar
trdmites ante la Administracion Publica de manera virtual desde una PC, pudiendo
gestionar y llevar el seguimiento de los mismos sin tener que acercarse a una mesa de

entrada fisica.

é¢Como ingresar?
En el Ministerio de Modernizacion hemos realizado la integracién con el servicio
de validacion de AFIP, por lo cual se accede al sistema de Tramitacién a Distancia

ingresando CUIT y Clave Fiscal*.

.'...' IMPOSITIVA
ADUANA

N eResSS Pisseos SEGURIDAD SOCIAL

i

Plataforma de Tramites a Distancia
Escritorio Unico del Ciudadano

Por unica vez el sistema solicitara la confirmacion de algunos datos personales (E-mail,
Teléfono, Sexo, Domicilio Constituido, etc.).

Importante: tnicamente los datos de Domicilio constituido, E-mail y Teléfono podran
ser modificados luego. El resto de los datos permanecera tal y como se hayan cargado
en el primer ingreso a TAD.
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Confirme sus datos personales

Nambre y Apellids
Primer Mombre *
Segundo Nombre
Tercer Nombre
Primer Apellido *
Segundo Apellids
Tercer Apellido

CuIr

E-mail de contacto *
Codigo de pais *
Teléfono de contacto ®
Sexo

Tipo de Documento *

Mumernos de Documento *
Domicilio Constituido *

Provincia *
Departamento *
Localidad *
Calle *

Altura

Pizo / Dpto
Codigo Postal *

Observaciones

En la misma pantalla figurardn los Términos y Condiciones de uso de la plataforma.
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Términos y Condiciones

TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES DE TRAMITES A DISTANCIA

Los terminos y condiciones que a continuacion se detallan regulan el
acceso y la utilizacion de la Plataforma de Tramites a Distancia y de los

servicios gue se ofrecen a través de la misma, en adelante: TAD.
© No aceptar @ Aceptar

Una vez aceptados, se desplegarad el Escritorio Unico de Tramites a Distancia.

o 0
MIS TAREAS MIS
NOTIFICACIONES.
a—
. “
DOCUMENTDS CONSULTAS

EXTERNOS

& CARIETE FACUNDO ~

Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

g} Inicio = Tramitacin & distancia

MIS TRAMITES

NUEVO TRAMITE

MIS DOCUMENTOS
ADJUNTOS

Al hacer click sobre el nombre de Usuario, se desplegara una lista con

Las opciones: Mis Datos y Salir.

& CANETE FACUNDO ~

# Mis Datos

® Salir

Mis Datos:
Se pueden observar los datos personales del usuario.
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Dates Personales

Nombre y Apellido
Primer Nombre *
Segundo Nembre
Tercer Nombre
Primer Apellido *
Segundo Apellido
Tercer Apellido
CUIT/CuIL/Ccol
E-mail de contacto *
Codigo de pais * +54

Teléfono de contacto *

Sexo ¥ MASCULIND r

Tipo de Documento * DU - DOCUMENTO UNICO r

Numerg de Documento *

Para editar datos se deberd hacer click en Para editar sus datos ingrese aqui.

Domicilio Constituido *

Provincia * CIUDAD DE BUENOS AIRES  ~
Departamento * CIUDAD DE BUENOS AIRES =
Localidad * CIUDAD DE BUEMOS AIRES r
Calle *
Altura
Piso / Dpto 4 A

Codigo Postal *

Observaciones

Para editar sus datos ingrese aqui.

Como se menciond anteriormente solo se podran modificar posteriormente los datos:
E-mail de contacto, Teléfono de Contacto y Domicilio Constituido.

Inicio = Tramitacion a distancia
El boton permite volver a la pagina principal desde

cualquier sector de la plataforma.
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13} Inicio > Tramitacin a distancia

NUEVO TRAMITE MIS TRAMITES MIS TAREAS

A

MIS
NOTIFICACIONES

o

MIS DOCUMENTOS DOCUMENTOS CONSULTAS
ADJUNTOS EXTERNOS

El buzén de “Nuevo Tramite” muestra la gama de tramites
disponibles.

El Buzdon de “Mis Tramites” muestra todos los tramites que el
ciudadano o un apoderado suyo estd efectuando en sus tres estados

(borradores, en curso y finalizados).
MIS TRAMITES

El buzédn “Mis Tareas” permite subsanar aquello que desde la
Administracidn Publica nos hayan pedido corregir o agregar sobre un

tramite en curso.
MIS TAREAS

El Buzon de “Mis Documentos Adjuntos” muestra todos los
documentos que el usuario ha utilizado para tramitar (DNI, Estatutos,
poderes, etc.) en el formato oficial electrénico de la Republica

. Argentina. Estos son reutilizables para cualquier otro tramite.
ADJUNTDS

El buzén de “Consultas” permite consultar, con los datos del
expediente, tramites que el usuario haya iniciado por TAD.

COMNSULTAS

[i]
En el buzdn “Mis Notificaciones” el usuario recibe notificaciones

I fehacientes respecto a tramites que tiene en curso.

MIS
NOTIFICACIONES

relacionados a expedientes en los que el usuario no tuvo ningun tipo

. El buzén de “Documentos Externos” sirve para recibir documentos
de participacion.

DOCUMENTOS
EXTERNDS
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Sobre la parte inferior derecha se pueden ver varios botones:

Despliega los Términos vy
Condiciones de |la Plataforma
de Tramitacion a Distancia.

Despliega el Manual
de Usuario.

Términos y Condiciones Requerimientos Técnicos Manual de Usuario | Preguntas Frecuentes

Despliega los Requerimientos Técnicos Despliega un listado de

que el ciudadano debe cumplir para el Preguntas Frecuentes para
perfecto funcionamiento de la aplicacién. sierEr 5 1iE UEETEE,

CAomo iniciar un tramite mediante Tramitacion a Distancia

Al presionar en el icono de “Nuevo Tramite”, se desplegaran las
opciones de los tramites disponibles, divididos en grupos de
tramites por ministerios.

fa} Inicio > Tramitacion a distancia > Nuevo Tramite

Seleccion de tramite

Buscar Tramites n

Direccion Nacional de los Registros Nacionales de |a Propiedad del Automotor y de Créditos Prendarics

» Inscripcion a bases publicas @

Ministerio del Interior, Obras Publicas y Vivienda

»  Plan Nacional Escuelas: Certificacion de Obra @

Ministerio de Produccion — Certificaciones

Certificaciones - Excepcion @

Cenificaciones - Renovacidn de Form. de Comercializacion @
Certificaciones - Declaracion Jurada de Ascensores @

Centificaciones - Nota de Apertura Sin DerechoaUso @

Centificaciones - Formulario de Comercializacién (Form. C,D,F, G, H,LPG) @
Certificaciones - Cierre de Adaptacion al Mercado Local (AML) €&

Certificaciones - Apertura de Adaptacion al Mercado Local (AML) @

Certificaciones - Repuestos e Insumos (Form. R) €@

En Buscar Tramites se pueden consultar trdmites por palabras que contenga el nombre
del mismo.

Buscar Tramites admision n
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» Leyde Promocién de la Industria del Software @
» Régimen de Incentivo a la Cadena de Valor de Bienes de Capital @
» Régimen de Admision Temporaria €

» Inscripcion al Registro de Instituciones Productivas @

Registros
¥ Dapdsito e Obea Inddita - Mosica o Letra
¥ Renovacidn de Obra inddita - Musica o letra BB
b Inseripesn Provesdor - Parsona Juridica @
v InscripoEn Provesdor - Agupacion de Calaboacida / Unidn Transitonia de Empresas

v Inscripokdn Proveedor — Persona Fisica @

Gestion de Dominios de Internet

v Consulta ® Registio de Dominss @

Inzpeccion General de Justicia

v Certficado Digital de Inscripciones
v Cerbficado Simple de Inscripoiones . @
v Certificado Simple de Balances @

v Cortificads Digital de Balances @

Este icono indica los requisitos que deben cumplirse para llevar adelante
el tramite.

Requisitos del tramite

Para el caso de mantenimiento de la certificacion de productos previamente certificados se a en condiciones de solicitar un nuevo permiso de comercializacion en el mercado local
Para ello es necesario presentar la siguiente documentacidn

a. Nuevo Formulario "C", dos originales idénticos (ver formulario modelo). (Importante: en el caso de productos nacienales, en caso de no haberse realizado Apertura, o bien
Expediente Original, el nimerc de "expediente madre” sera el correspondiente al primer formulario C presentado)

b. Copia del formularic "C" anterior, con su proveido de aceptacion si corresponde (firmado por el apoderado y declarando que "es copia fiel”)

c. Nota del Organismo de Certificacion que acredite el actual mantenimiento del certificado original del producto

d. Copia del Formularic "A”, solo la/s primera/s hoja/s que corresponden al formulario, sin adjuntos, con su correspondiente proveido de aceptacion, para el caso de formularies
tramitados/renovados después del 15/02/2016 (firmada por el apoderado y declarando que "es copia fiel’)

En el caso de tratarse de la presentacion de una revision o una modificacion del certificado, presentar:
a. El nuevo Formulario "C”, dos originales idénticos (ver formulario modelo)
Importante:
En el caso de productos nacionales, en caso de no haberse realizado Apertura, o bien Expediente Original, el nimero de “expediente madre” sera el correspondiente al primer
formulario C presentado.
b. El nuevo certificado (original copia), emitide por el organismo de certificacion.

c. Una nota de la Certificadora detallando la causa de la nueva presentacion.
d. Original del formulario "C” con su proveido de aceptacion (si correspende) y del Certificado que son anulados y reemplazados por la nueva presentacion -

Este icono muestra que el trdmite conlleva un pago.

Al hacer click sobre el tramite, en la parte superior de la pantalla, apareceran los pasos
a seguir. Estos tres pasos son iguales en todos los tramites, Unicamente cambia su
contenido segun las necesidades de cada tramite.
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Paso Paso Paso

Completa el formularo Adjunta los documentos Confirma el tramite

Paso 1

Se observan los Datos del Solicitante (titular y apoderado, si corresponde) y el
Domicilio constituido.

@ Trémites a Distancia
Presidencia de la Naclén

% Inicio > Tramigacion 3 distancia > Nusvo Tréamee

Paso Paso Paso
Complets o formulario Adjurts los dooumentos Confarria «f vty

Inscripcion Proveedor — Persona Fisica

© Requisitos del ramite

Datos del Solicitante

Datos Personales

Nomtxe y Apeiliga CABEZONVER BELINO
Primer Nombre 4 BELIND
Seguinio Nombre
Tercer Nombre
Primer Ap=ixio * CABEZONVER

s incde Armiliste

Paso 2

Se observa la Documentacion Obligatoria y/o Adicional que se debe cargar
para la realizacion del tramite.

3} Inicio = Tramacion a detancia = Nuesn Tramine

IVER BELING =

Faso Paso Paso
Comipheta & for mislasio Adpints lca docementas Confrmas el ramite

Inscripcion Proveedor — Persona Fisica

& Requisitos del tramite

Acontinuackin podrd subir archivos respetando un tamafo maximo de 20MB y las siguientes extensiones perrnitidas: pdf, doc, docx, xlax, jpg,
ipeg, png, hmp, gif, tiff, tif, himl, dwf. Tenga presente que, dependiendo del documento requerido, podrd subir uno o mas archives para cada
uno de elles. Los dorumentos indicados con (+) permiiten cargar mas de un archivo al presionar el batén (+). En los demas sdlo es posible
subir un archivo, por lo gue si su documento consta de mas de un archive, debera confermarlos en uno sdla.

Seleccione un documento a subir.

Documentacion Obligatoria

I Documento Macional de |dentidad

I Poder con facultad para intervenir en toda el procese de licitaciones y contrataciones
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Al hacer click sobre el nombre de cada documento que se deba subir, aparecerdn
3 opciones de carga:

10 H ] Subir archivo desd
Documentacion Obligatoria I archivo desde:

| - & Mis Documentos

[ It Documento Macional de Identdad Adjuntos

I Poder con facultad para intervenir en todo el proceso de licitaciones y contrataciones

notificados

@AII'HSEH& el archive agul
& Mis Documentos Abrir el buzén de “Mis documentos Adjuntos”
Adjuntos (documentos utilizados en otros tramites).
@m'l'aﬂlre el archive agu Arrastrar tus archivos desde la PC o pendrive.

Abrir el buzén de “Mis notificaciones” (documentos
gue han sido notificados por TAD). Importante: esta
& Documentos opcion de carga incluye los certificados notificados
notificados por TAD como resultado de otro tramite previo al
que se esta realizando.

NOTA: Se debera subir un solo archivo por cada documento obligatorio.

La Unica referencia en la que se podra subir mas de un archivo por documento es aquella

©

que lleva el sigho junto al nombre del documento requerido.

Una vez cargada la documentacioén, se observara el nombre del archivo debajo de la
referencia.

Documentacion Adicional

[EDocumemo Nacional de |dentidad J

[wn ] 0]
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Permite eliminar el Archivo que se subid.

« Atras El botdn Atras te lleva al Paso 1.

El botdn Siguiente confirma los documentos subidos y

avanza al Paso 3.
El botdn Guardar y Salir lleva a la pantalla de Seleccion de

Guardar y Salir Tramites.

Siguiente »

Algunos tramites poseen formularios que se deben completar digitalmente. Los
mismos apareceran en pantalla al momento de hacer click sobre el nombre del

documento.
Paso Paso Paso

Al arta 0t docurenton

Certificado Digital de Inscripciones

O Requasitos ool tramate

A continuacién podra subir archivos respetando un tamafio maximo de 20MB y las sigulentes extensiones permitidas: pdf, doc, docx. xksx, fpg.
jpes. png. bop, gif, 6ff, tf, heml, dwf. Tenga presente que, dependiendo del documento requerido, podra subir uno o mas archivos para cada
uno de ellos, Los documentos indicados con (+) permiten cargar mas de un archuvo al presionar el botdn (+). En los demés sélo es posible
subir un archivo, por lo que si su documento consta de mds de un archivo, deberd conformarlos en uno sélo

Seleccione un documento a subir.

Documentacioén Obligatoria

I\ Pedidos de informes
Por ejemplo, al hacer click sobre “Pedidos de Informes”

El usuario deberd completar el siguiente formulario. Cada uno de los formularios varia
dependiendo del tramite que se quiera realizar.



v Presidencia de la Nacion

Gestion Documental Electrénica

Diics del profesicnal

Mairicuts N

Diatos del propitario o fbukr

Primer nombre

Sequnds nombre

Tefeer nombre

Primer apslido

Sequndo apelide

Terzer apaliio

E-mai

Telfono

CUIT

Dromiclie Extabiocimiento, Sourasl Cbra, Finga

Caley okura: |.I\.muﬂmplehr
Calle y allure Comuna: Barrio
SR Manzang: Foreak:

Cada uno de los formularios finaliza con 2 botones:

Una vez completado el mismo, se deberd hacer click en Guardar. Al instante, aparecera
un nuevo botén: Modificar.

Este botdn se utilizard sélo si el usuario desea modificar algun dato
del formulario.

Modificar

En caso de no modificar ningun dato, luego de Guardar se
procederd a Cerrar.

Puede haber casos donde al hacer click en Guardar, no aparezca el botén Modificar.
Esto indica que uno de los datos del formulario es erréneo o no se completé un campo
obligatorio.

Al revisar el formulario, se observaran mensajes que indican cuales son los campos que
se deben modificar:
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CUITN* 20111111112888 [ & El CUIT debe contener 11 digitos X J

Damicliio Establacimiants, Sucursal, Gora, Finca

Calle v aliura: < Mo se parmile vacio o espacios an X
blanca.
Dabe especfcar un valor
diferente
Callz v altura Comuna: Barrio:
Seccibn: Manzana Parcela.

Una vez modificados, se procederd nuevamente a Guardar y Cerrar.

Paso 3
Este paso es de revision de lo cargado en los PASOS 1y 2.

@ Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacion

Q INGIO > Tramitacion 3 distancia > Neevo Tranmste

Paso Paso Paso
oll..lll.l'glll.ll.'l.e
Campieta ol formulann Adjurta Ina documentos Confirma of tidmie

Inscripcion Proveedor — Persona Fisica

O Requisitos del tramite

Datos del Solicitante
Dastos Personales
Nambre y Apellico CABEZONVER BELINO
Prmer Nombite * BELING

Sequndo Nombre
Torcer Nombre
Frimer Apelliso * CABEZONVER

Sanimncln bnallicin

También se observan los documentos ingresados, ya con su numero de
documento oficial.

Documentacion Obligatoria
Hombre

Documento Macional de Identidad: DOCPE-2016-00009421- -MM

© Salir « AlTds @ Confirmar operacidn

TR PR permite confirmar el trémite.
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Luego de Confirmar Operacidn, se observara un Resumen de Operacién con el
numero de expediente.

Resumen de Operacion

Infomacin  Su eapednte 56 ha gunenado con daito Permite descargar los
Tipo detromwte  Inscnpoion Proveeder - Parsona Fiskca documentoso entre
Codgo de expedients  EX-2016- 00009437 APN-NM ellos la caratula de'
s expediente.
Documentos asociados P
Fecha de
Creacicn Numero de Documento Referencia Acclones
2600572016 PV2016-000084803- -AFPN Cardrula ®
26005/2016 RE-201 600009431 -MM Precentacion Cludadana ®
20005:2016  DOCPE- 2016 00009421 -MM Documento Nacional c¢ identicad ®
lerof 3
O Cerm

Cligueando en el icono de “Mis Documentos”, se podra acceder a
todos los documentos cargados y generados para los tramites
efectuados.

MIS DOCUMENTOS
ADJUNTOS

Tramitos a Distancla
Presidencia de la Macion

1::_'[ Inicio > Tramiacion 3 mstancia > Mis Documentos

Documentos Propios

Buecar

Fecha de

Craacion Niimars da Doacumants Refarancia hcciones
26/05/2016 RE-2016-00000032- M Presentacion Cludadena o
26/05/2016 RE-Z0NG-0:0009437 - MM Presentacion Ciudadena ®
26/05/2016 RE-20NG-00009426- MM Presentacion Cludadena ®
26/05/2016 DOCPE-201 6-000094 25- -MM Documenio Nacional de dentidad @
26105/ 20716 RE-20N6-00009424- B4 Poder con facultad para miervenin en todo el proceso de ®

licitaciones y contrataciones

@ Permite descargar el documento.
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Una vez iniciado el tramite y obtenido el nimero de expediente:

Cliqueando en el icono “Mis Tramites” se pueden ver los tramites en
las tres etapas: Borradores, En curso y Finalizados.
MIS TRAMITES

Borradores: son aquellos tramites que todavia no se confirmaron y no poseen nimero
de expediente. Pueden continuarse en cualquier momento.

1z} nicio > Tramitacion a distancia = Mis Tramites

Tramites Propios

Borradores
Buacar
Fecha Mombre del Tramite Mative Acciones
26/05/2016 Inscripeian Proveedor - Persona Flsica n ﬂ
26/05/2016 Inscripcien Praveeder — Persona Fisica

« Anterior | 1 Prdxima —

Permite continuar con el trdmite en el Paso donde se lo dejé.

Permite eliminar el borrador.

En Curso: estan aquellos tramites que ya tienen nimero de expediente y estan siendo
procesados dentro de la Administracion Publica.

En Curso
Buscar
Ultime
Fecha Cadigo de expediente HNombre del Tramite Estado Destino Motivo Apoderado Acciones
26/05/2016 EX-2016-00009432-APN-MM Inscripcien Provesdor — Iniciacion 1AM Inscripeion “
Persona Fisica Proveedor -
FPersena Flsica
26/05/2016 EX-2016-00009427-AFN-MM Inscripcion Froveedor—  Subsanacion MM Inscripcion u n
Persona Fisica Proveedor —
Persona Fisica
26/05/2016 EX-2016-00009214-APN-MM Inscripcion Proveedor - Iniciacion 1AM Inscripeion “
Persona Junidica Proveedor - Persona
Juridica
25/05/2016 EX-2016-00002027-APN-TESTSADE ~ Allade Dominio COM AR Subsanacion  TESTSADE  Alia de Dominio n
COM.AR
25/05/2016  EX-2016-00009007-4PN-TESTSADE | Aha de Dominio COM AR Iniclacion | TESTSADE Alta de Dominio “
COM.AR

«— Antertor | 1 2

Proxima —
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Permite visualizar los documentos del expediente.

Se puede tomar vista Sin suspension de plazos o Con suspension de plazos.

Solicitar Vista

Sin Suspension de Pl.aznl

Con Suspension de Plazo

Se podran descargar los documentos oficiales correspondientes a cada documentacion
adjuntada al tomar vista sin suspension de plazos.

Expedients  EX-2016-0000%432-APN-MM

Documentos asocados
Numero de Documento Referencia Acciones
Pv-2016-00009433- -APN Caratula ®
RE-201 6-00000431- -APN Presentacion Ciudadana @
ODOCPE-2016-00009421 - -AFN Documento Macional de |dentidad @
PY-201 6-00008434- -APN Pase @
—Anterior | 1 Proxima —

® Permite descargar el documento.
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Solicitar Vista

Tomar vista del expediente con suspension de plazos genera automaticamente
un nuevo expediente donde la Direccién General Legal y Técnica correspondiente se
expide respecto a si corresponde o no que el usuario tome vista del expediente
suspendiendo los plazos del mismo.

Esta accidon extiende significativamente la duracidn del tramite. En caso de querer
tomar vista del expediente, puede recurrirse a la toma de vista sin suspensién de plazos.

Finalizados: se pueden ver los tramites generados por el usuario que ya se encuentran

archivados.
Finalizados
Buscas
Fecha Cadigo de expediente Nombre del Tramite Mative Acciones
26/05/2016 EX-2016-00009104-APN-h Inscripcion Proveedor - Persena Juridica ﬂ
25/05/2016 EX-2016-00008979-APN-TESTSADE Alta de Deminio COM.AR n

Anterior 1 Prdxima —

Permite Visualizar Expediente (toma de vista sin suspension de
plazos).



