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La opciébn permite subsanar errores materiales o involuntarios luego de haber sido
incorporado un documento. Si un usuario vincula por error un documento que no corresponde a un
expediente electrénico y realiza un pase, se puede marcar el o los documentos errados para que
se presenten como subsanados en la solapa documentos y vincular el o los documentos correctos.

Esta accion permite marcarlos y también limitar la vista de los documentos.

La subsanacion debe estar justificada debidamente por un Acto Administrativo que
argumente la accioén.

Desde el expediente al presionar el boton “Subsanar Errores Materiales”

Subsanar Errores
Materiales

Se presenta la siguiente pantalla en la que se muestran los documentos que componen el
expediente y habilita la seleccion de los posibles de subsanar.

Expediente: EX-2016-00166279- -APN-DNGT#MM

Documentos Documentos de Trabajo Asociar Expediente Tramitacion Conjunia Fusion Historial de Pases Datos de la Carélula

P . 5 Wincular
Buscar por. Tipo Afio Numero Reparticion \ 4 D=y

Nimero GDE &~ e

Ef&ul:sanarErruras Eflmmr Documenta
Waterisles Gedo
isqueda de

Numero Especial

0rden|Tipo de Dccumento| Numero Documento Referencia Fecha de Asociacion  Fecha de Creacién | Subsanar Accian

3 Providencia PV-2016-00166284-APN-DNGT#MM Pase 30/09/2016 17:08:35 30/09/2016 17:08:35 @ Bk |a
Solicitud del turno N
2 del Examen IF-2016-00164617-APN-TESTSADE Solicitud de turno 30/09/2016 17:08:16 12/09/2016 11:46:40 (4] Bk |a
Preocupacional
Caratula . ¥ - =
1 Expedients PV-2016-00166280-APN-DNGT#MM Caratula 30/09/2016 16:50:39 30/09/2016 16:50:38 a Bk |a
Total de documentos: 3

l | Descargar todos los Documentos (con pase) J

l D Aceptar ‘ lx Cancelar i

iGenerarConia‘ B Cancelar H

Una vez seleccionado el documento a subsanar se debe presionar en el boton “Aceptar”.
Luego solicita el ingreso del niumero del acto administrativo que avala la subsanacién del

Realizar Pase
#4& Paralelo

‘ el sin Pase | “4 Reslizar Pase

documento:
1ento WY Vincular Acto Administrativo b4 A
3 PV-2016-00 B
B Buscar por: | Tipo | Afio | Nimera | Reparticion
; IF-2016-001 Niimero GDE | & \ | | ) | & —
nal

PV-2016-00 =

) “incular
l@ Documento l &] Cancelar ‘ 3
o Descargar todos los [

Cancelar
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Una vez ingresado el numero GDE del acto administrativo y presionar en el boton “Vincular
Documento”, aparece una ventana en la que recuerda la vinculacion del Acto Administrativo y
solicita la confirmacion de la accion.

Atencidn

Alvincular el Acto Administrativo estara

@ Subsananda los documentas seleccionadas.
;Estd seguro de continuar con la Subsanacdn de
errores materiales?

(s [ w ]

El moédulo avisa la vinculacion exitosa.

IC10n Ganpunta Liatos de |a Caratula
(=]

> - Fi
La suhsanacion de los documentos se realizd

exitosamente.

El documento subsanado aparece grisado en la solapa de “Documentos”:

Con Pase
Orden‘Tipn de Dncumemnl MNitmero Documento Referencia Fecha de Asociacion Fecha de Creacion Accitn
DOCPE -
Documento e . . =
i Macional de DOCPE-2014-00954581- -DGGDOC DMl Maria Victaria Villareal 24/06/2014 12:28:15 23/04/2014 14:25:20 B =4 |a
Identidad .
4 PV - Providencia F42014-01036215- -DGGEDOC Pase 24/06/2014 12:08:02 24/06/2014 12:02:02 Bl e a
DOCPE -
3 32;“0?;“;2 DOGPE-2014-00815198- -MGETA DMl Waria victoria villareal 24/06/2014 1Z:07:24 26022074 11:40:16 El
ldentidacd
2 IF - Informe IF-2014-00854612- -DGGDOC Designacion Planta de Gahine 24/0652014 11:38:38 23/04/2014 15:11:29 B Y |a
1 PY - Providencia Fv-2014-01036302- -DGGDOC Carétula 24706/2014 11.31:55 2406/2014 11:31:54 B £ B
Total de documentas: 5
l L. Descargar todos los Documentos (con pase) ]
Sin Pase
Filtro

fich Reslizar Pase
{ i Salw’slnPaseI \@Reahzaﬂ?ase‘ I B e

[ oo

En el caso de seleccionar el documento a subsanar con la opcién “Subsanar y Limitar”, el
procedimiento es el mismo explicado para la opcién “Subsanar”.

La diferencia reside en la vista del documento posterior al pase, para todos los usuarios que
tengan bajo su control el expediente no permite la visualizacion. Solo lo puede ver el usuario que
realizé la subsanacion.
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Con Pase
Ordeanlpn de Dncumemn‘ MNiimero Dacumenta Referencia Fecha de Asociacion Fecha de Greacidn Accidn
9 PV - Providencia PY-2014-01036382- -DGGDOC Fase 24/06/2014 12:12:00 24/06/2014 1312:00 [E] t, a
DOCPE -
Documento P i =
8 Macional de DOCPE-2014-00854581- -DGGDOC DI Maria Victoria Villareal 24/06/2014 13:10:10 23/04/2014 14:25:20 E] =3 a
ldentidad
7 PV - Providencia PY2014-01036263- -DGGDOC Fase 2400672014 10:25:59 24/06/2014 10:25:59
[ PV - Providencia P%-2014-00758001- -DGGDOC Fase 28/03/2014 15:46:04 28/03/2014 15:46:04
RE -
h Documentacidn RE-2014-00707923- -MGEYA Titulo Maria Victaria villar. 28/0302014 15:44:07 28/01/2014 135357
personal
RE -
4 Documentacion RE-2014-00711115- -MGEYA C4 Maria Yictaria Villareal 20/03/2014 11:36:45 06/02/2014 09:35.44
personal
DOGPE-
Documenta a oo,
3 Macional de DOCPE-2014-0XRHRE21 - HI083 DI Maria Victoria Villareal 20/03/2014 11:32:45 04/02/2014 16:37:52
Identidad
2 MO - Mota MO-2014-00707910- -MGEYA SiDesighacion Planta de Gabi... 20/03/2014 11:32:18 28/01/2014 13:34.23
1 PV - Providencia FY-2014-00732033- -MGEYA Carétula 20/03/2014 11:22:056 20/03/2014 11:22:04
Total de documentos: g
Y Descargar todos los Documentos (con pase) i
Sin Pase
Filtro

[ . Realizar Pase
[ = Sa\lrs\nPasa‘ [BReahzar Psse‘ [ [(s) P ‘ l Reservar

La imagen anterior muestra el expediente visto por otro usuario, la “Accién” “Descargar
documento” también se encuentra grisada.



