
 

  



 

 



 

Búsqueda de expediente 

 
 La solapa “Consultas” permite la búsqueda de expedientes por criterios generales o por 
número de identificación. Si se despliega el menú “Búsqueda de Expedientes”, el módulo permitirá 
la consulta de expedientes generados por el usuario productor, por el sector al que pertenece, los 
tramitados por el usuario o por domicilio, lo que incidirá en los resultados obtenidos: 
 

 
 

Búsqueda de expedientes generados por mí, en mi sector o tramitados por mí 

 
El módulo habilita una pantalla en la que se deben definir los criterios de la búsqueda. El 

usuario puede optar por adoptar solo uno de estos filtros o combinarlos para acotar los resultados: 
 

 
 

Búsqueda de expedientes por rango de fechas 

 
Si se desea realizar una consulta por rango de fechas, se deben completar los campos “Fecha 

desde” y “Fecha hasta” y luego presionar en el botón “Buscar” o “Cerrar” para cancelar la búsqueda. 
Se puede ingresar el dato en el campo correspondiente, o bien indicarlo en los calendarios 
destinados para tal fin. 



 

 
 
El módulo mostrará por resultados todos los documentos generados por el usuario durante el 
intervalo de tiempo establecido. 

 

Búsqueda de expedientes por código de trámite y/o caratula variable 

 
En la solapa de búsqueda de documentos, una vez elegida la opción “Buscar en los 

documentos generados por mí” o “Buscar en los documentos generados en mi repartición”, 
seleccionamos el trámite deseado: 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
En el caso que el trámite seleccionado posea caratula variable, se nos habilitará el campo “Datos 
Propios”, pudiendo así seleccionar el que deseemos. 
 

 


