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Busqueda de documentos

Al desplegar el menu “Busqueda de documentos”, el mdédulo permitira la consulta de
documentos generados por el usuario productor o por la reparticién a la que pertenece, lo que
incidira en los resultados obtenidos.

U Consultar Documentos

Blsqueda de Documentos v|  Consulta de documentos por nimero »  Biisqy Tareas  Listar niimeros usados

Buscar en los documentos generados por mi

Buscar n los documentos generados en mi Reparticion

Si se selecciona “Buscar en los documentos generados por mi” o “Buscar en los documentos
generados en mi reparticion”, el médulo habilita una pantalla en la que se deben definir los criterios
de la busqueda. El usuario puede optar por adoptar solo uno de estos filtros o combinarlos para
acotar los resultados.

Busqueda de documentos por rango de fechas

Desde la busqueda de documentos, se deben completar los campos “Fecha desde” y
“Fecha hasta”. Se puede ingresar el dato en el campo correspondiente, o bien indicarlo en los
calendarios destinados para tal fin:
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El médulo mostrard por resultados todos los documentos generados por el usuario durante el
intervalo de tiempo establecido.

Busqueda de documentos por usuario firmante

En la busqueda de documentos generados en mi Reparticion se habilita el campo “Usuario
Firmante”, se selecciona del desplegable el firmante para que el mdédulo muestre los documentos
firmados por el usuario elegido.
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Documentos generados en mi Reparicidn
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Busqueda por tipo de documento

En la solapa de busqueda de documentos, una vez elegida la opcidon “Buscar en los
documentos generados por mi” o “Buscar en los documentos generados en mi reparticion”, se
puede escribir el acrénimo, o bien, seleccionar desde la lupa la opcién correcta:

Documentos generados en mi Repartician
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Busqueda por tipo de documento con dato propio

Algunos documentos tienen la opcién de ademads buscar por el/los dato/s propio/s. En ese
caso, se debe seleccionar una de las opciones del desplegable y luego completar el valor:

Documentos creados por mi
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Busqueda por tipo de documento elaborado con formulario controlado

Son aquellos documentos con un “Template” que tiene un formato predefinido. Presenta
campos indexados para completar por los cuales se puede realizar una busqueda:

Documentos creados por mi
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