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1. INTRODUCCION

Formulario Controlado (FFCC) es una herramienta complementaria, integrada al
sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE), con el proposito de trasladar a
formato digital, formularios fisicos existentes dentro de la administracion publica.

El sistema fue creado en el marco del Plan de Modernizacién de la Administracion
del Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires por la Ley 3304, en la cual se
establecio la digitalizacion de todos los tramites, comunicaciones y registros con el
objetivo general de alcanzar una gestiéon publica de calidad que posibilite la provision de
bienes y servicios publicos a los ciudadanos de manera equitativa, transparente y
efectiva.

En el afio 2015, nace el Ministerio de Modernizacion de la Republica Argentina,
cuyas competencias son disefar, proponer y coordinar las politicas de transformacion y
modernizacion del Estado en las distintas areas del Gobierno Nacional, su
administracion central y descentralizada, determinar los lineamientos estratégicos y la
propuesta de las normas reglamentarias en la materia; y también colaborar con las
provincias y municipios en sus procesos de reforma y modernizacion del Estado,
coordinando las acciones especificas de las entidades del Poder Ejecutivo Nacional,
entre otras. Por consiguiente, la Secretaria de Modernizacion Administrativa de la
Nacion, segun sus facultades, resuelve la implementacion del Sistema GDE en el &mbito
de la Administracién Publica Nacional, y su intencion de distribucién a provincias y
municipios mediante la Direccién Nacional de Gestién Territorial.
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2. PERMISOS DE USUARIO Y ACCESO

Para realizar la administracion de Formularios Controlados, el usuario debe tener
asignado el siguiente permiso en GDE:

— Permisos
Grupo [FFCC -

« <« |1 J1| » » [1-111]

FFCC  admin.ficc Permite el acceso al administrador de Formularios Controlados

—
‘ Guardar x Cancelar

Una vez que el usuario cuente con dicho permiso, debera ingresar a la url
correspondiente al Administrador de Formularios Controlados, la cual comenzara con
el prefijo “euf.” y la terminacion /dynform-web.

Por ejemplo: “euf.xx.ox.xxx.xx/dynform-web”

Gestidn Documental Electronica

Ingrese al sistema con su usuario y contrasena

Usuario

Clave
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3. INTERFAZ

Una vez logueado dentro, se muestra la interfaz principal de “Administracion de
Formulario Controlado:

Administrador de Formulario Controlado LBAZAN

ET

Formularios Controlados |
(L) Fomulsrios Controlados
[ Alta de Nuevo Formulario Gonirolado | [ Gestion de Multivalores | [ Exportar Formulario Conirolado ] | /10 Contolaco | [[ABM Caja de Datos | [ ABM Companente
[ | [ Buscar Formuario 3 Limpiar Busqueda
« 10z » e
Nombre Formulario Descripcin Formulario Fecha Creacion < |Fecha Modificacion | |
FFCC_ANexo_APN_FOAALY3 ;””fg‘:;z”” Anexoll A-Inscripein de personas fisicas o 15112/2016 15:26:17 1512/2016 15:28:15 (jIClonarFC () Datos FC @ Eliminar
FFCC_Recursos Humanos_APN_FOPEC_v1 Solicitud de Becas al FOPECAP 15/12/2016 14:40:26 15/12/2016 15:10:00 ~IClonarFC | 5] Datos FC Eliminar
Ej
] Obsequi
FFCC_Informes, Providencias y Dictdmenes_APN_FOFRO_v7 Piblicos de de @ 15/12/2016 13:24:25 1512/2016 13:32:12 =J‘J ClonarFC | -] DatosFC @ Eliminar
FFCC_Anexo_APN_FORAI_v2 E"Hf:::;:’“’ Anexo Il A - Inscripcidn e personas fisicas o 151212016 12:14:08 15M212016 12:14:08 ~lcionarFC (5] Datos FC @ Eliminar
FFCC_Ministerio de Produccion_APN_LICCH Licencia de Configuracion de Hodelo 15112/2016 11:40:47 151212016 161250 @ Eliminar
FFCC_informes, Providencias y Dictimenes_APN_FOVFT_v7  Formulario de Registracién gz Viajes Financiados por Terceros 15/12/2016 10:37:13 1512/2016 10:37:13 “DatosFC @ Eliminar
FFCC_AnExo_APN_FOAAI ;“”fgl‘::;”” Anexoll A-Inscripeion de personas fisicas o 15/112/2016 09:35:49 1512/2016 10:45:40 [5)DatosFC @ Eliminar
FFCC_Ministerio de Praduccion_APN_FOIPL Ei’:;:':”“ Informacion de Proyecto para Lineas de Producaion 4415016 17:28:31 1401212016 17:28:31 lcionarFC (5] Datos FC @ Eliminar
Formulario para solicitar inscribirse al Registro del Programa.
FFCC_Ministerio de Produccion_APN_FOIED_v1 Nacional de Transformacion Productiva dependiente del 14112/2016 160856 1411212016 16:20.00 JjiclenarFC  [)Datos FC @ Eliminar
Ministerio de Produccion :
FFCC_Ministerio de Produccion_APN_FOPIT_vi Principales Indicadores Transformacién Productiva 141122016 153321 141212015 153516 jIClonar PG (5] Datos FC @ Eliminar
R ) de 6n al Registro de T 6
FFCC_Ministerio de Produccion_APN_FOIRT_v5 Pradudivs dependians g6l Mmistend de Produsdién 1411272016 145421 141212016 145421 icionarFG @ Eliminar
FFCC_Dedaracién Jurada_APN_FOIQC DDJJ Inexistencia de Quiebra y Concurse Preventivo 14112/2016 12:36:00 141212016 124024 I Clonar FC @ Etiminar
Permite generar los legajos de programa con |a informacién <] =
FFCC_Subsidios_APN_FODDF_v1 e e e 1411272016 122817 1411212016 12.36:45 /jlCionarFC (5] Datos FC @ Eliminar
FFCC_Anexo_APN_FODDO_v1 Declaracién del Destino de Obsequios a Funcionarios 1411272016 121447 141212016 121447 _jictonarFc @ Etiminar
FFCC_Anexo_APN_FOAEC Anexo V Establecimientos Comerciales 1411272016 12:10:36 1412/2016 12:10:36 @ Etiminar
Total de

El sistema brinda herramientas para la creacion de un nuevo formulario y las
opciones correspondientes para modificar los existentes.

Se pasa a enumerar dichas herramientas:
1) Alta Nuevo Formulario Controlado
2) Gestion de Multivalores
3) Exportar Formulario Controlado
4) Importar Formulario Controlado
5) ABM Caja de Datos

6) ABM Componentes
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4. ALTA NUEVO FORMULARIO CONTROLADO

Esta herramienta nos permite crear un nuevo formulario controlado (accediendo al
ABM Formulario), donde se podra definir los componentes que integran dicho
formulario, definir las l6gicas desencadenantes y la pre visualizacion del mismo con una
opcién de prueba de guardado.

ABM Formulario

Componentes:
7| |Nombre de Formulario:
I | | Nombre de Formu
Cajas de Datos Descripcion
ComboBox-Titularidad del inmueble -
combobox-TipeDomicilio
combobox-rubro Instancias de Componentes:
EElTEE RIS Orden| Componente | | Nombre Etiqueta Obligatorio |Indexar | Ocultar |
COMBOBOX-granos
comboboxructicola
ComboBox-Tipo de Produccién
combaobox-carnes
combobox-DocumentaSeclo
ComboBox - Solicitud Telefonia Movil
ComboBox - FuereNacional
ComboBox - FueraNacProv
ComboBox - Organo Judicial
ComboBox - Fuera Provincial
Combobox_AR
Combobox_Finalidad del obsequio
ComboBox - Tematica
Combobox_Tipo_Nacionalidad
ComboBox - Tipo de Institucidn
ComboBox - Profesion u ocupacion
ComboBox - Sector de Acceso a info
ComboBox - Dependencia SAIP
ComboBox_Tipedefuero 2
Nombre:
Tipo: @mrastm aqui para borrar.
\ x ] ’ A Restricciones 7> vostrariOcultar ] \ @ Previsualizar
Descripcion:
I [= P I b 1

Antes de comenzar, es necesario completar con un nombre para el formulario y una
descripcion. El sistema no permite guardar trabajos que no contengan esta informacién
y/o que incumplan con las siguientes condiciones:

e Todos los componentes deben contar con un nombre y con una
etiqueta.

e Elusuario no debe ingresar dos componentes con un mismo nombre.
Esto permite que el sistema identifique cada componente creado para
poder hacer darle un tratamiento particular (por ejemplo, definirle una
I6gica).

e EI formulario no debe poseer restricciones o logicas para
componentes que no se encuentren en el mismo. En caso de eliminar
componentes del formulario, el proceso debe realizarse eliminando
las ldgicas y/o restricciones que se encuentren relacionados con
dichos componentes.
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4.1 Componentes de un formulario

Los componentes de un formulario son la pieza central de la nueva creacion. Los
mismos representan los campos que el usuario debera completar al momento de
interactuar con el mismo. Por ende, el sistema permite agregar distintos tipos de
componentes:

ABM Formulario

Componentes:

|| s || Mombre de
CHECKBOX

COMBOBOX
COMPLEXBANDBOX o
DATEBOX Descripcidr
DOUBLEBOX
INTBOX
LONGBOX —
NROSADEBOX nstancias d

SERPARATOR
Orden Cor
TEXTBOX —I—

USIGBOX

ComboBox - Planillas a cargar

BandBox - I1SIB

Bambox_Laborales y Seguridad Social
Combobox_datos de circunstancias sociales
Combobox Datos académicos y profesionales
Combobox datos relativos a la salud

MAMAMRMY Matae vineoladne al actada civil v caractaricticae narcanalac

I.  Checkbox: nos permiten seleccionar varias opciones marcando el cuadrito
gue aparece a su izquierda. El cuadrito pulsado equivale a un "si" y sin pulsar
a un"no" o, lo que es lo mismo, a "true" o “false".

Checkbox de prueba [

II. Combobox: se utliza para mostrar datos en un cuadro combinado
desplegable. En este caso particular, se explicara en el capitulo “Gestion de
Multivalores” la administracion de los mismos.

Combobox de Prueba | =
[Vacio]

Viudo/a

Soltero/a

Unién libre o de hecho
Casadofa

Separadoia

Divorciadoda

Unign civil

No declara
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lll.  Complexbandbox: nos permite ingresar cajas de busqueda de un listado de
datos predefinidos. Permite una alternativa al combobox para casos en los
gue exista una gran cantidad de opciones. La administracion de este
componente se explicara en el capitulo “Gestion de Multivalores”.

Bandbox de Prueba | E | I|
Bandbox de Prueba

Buscar |7

Cddigo

OBRA SOCIAL DEL PERSOMNAL DE LA INDUSTRIA GRAFICA DE LA PROVINCIA DE CORDOBA - 208
OBRA SOCIAL PORTUARIOS ARGENTINOS DE MAR DEL PLATA - 307

OBRA SOCIAL DEL PERSOMNAL DEL ORGANISMO DE CONTROL EXTERMNO - 406

OBRA SOCIAL DE CAPITANES, PILOTOS Y PATRONES DE PESCA - 505

OBRA SOCIAL DE AGENTES DE LOTERIAS Y AFINES DE LA REPUBLICA ARGENTINA - 604
MUTUAL DEL PERSONAL DEL AGUAY LA ENERGIA DE MENDOZA - 703

OBRA SOCIAL DE LA ACTIVIDAD DE SEGUROS, REASEGUROS, CAPITALIZACION Y AHORRO Y PRESTAMO
PARA LAVIVIENDA - 901

OBRA SOCIAL PARA LA ACTIVIDAD DOCENTE - 1102

OBRA SOCIAL PARA EL PERSONAL DEL MINISTERIO DE ECOMOMIAY DE OBRAS Y SERVICIOS
PUBLICOS - 1201

OBRA SOCIAL FERROVIARIA - 1300

1 hos » » [1-10/955]

IV. Datebox: permite al usuario completar un campo “fecha”, mediante un
calendario provisto por el sistema.

Datebox [ ]
d4 dic, 2016 3
lun mar mié jue vie sab dom
75 28 30 1 2 3 4
5 & 7 &8 8 10 M
12 13 14 15 18 17 18
19 20 29 22 23 24 25
25 2T 28 2% 30 M 1

V. Doublebox: permite ingresar numeros que van de un valor de -
1,79769313486231570E+308 a —4,94065645841246544E-324  para
ndameros negativos y de 4,94065645841246544E-324 a
1,79769313486231570E+308 para humeros positivos.

VI.  Intbox: permite al usuario ingresar nUmeros enteros comprendidos en el
intervalo entre -2.147.483.648 y 2.147.483.647.

VII.  Longbox: permite ingresar nimeros con signo cuyo valor se sitla entre -
9.223.372.036.854.775.808 y 9.223.372.036.854.775.807 (9,2... E+18).



Ministerio de Modernizacion

= = . .z
w Presidencia de la Nacidon
Gestion Documental Electronica

VIIl.  Nrosadebox: mediante un componente definido en este tipo, permite al
usuario referenciar un documento GEDO o un EE dentro de un formulario
mediante su numero GDE.

‘Componente de prueba || [g | | | | | |¢q ‘ I|
Cadigo | Nombre
0 ACTUACION BLANCO
AL ACORDADA
AB ANTECEDENTE BIENES INMUEBLES
AC ANT. CANCELACION DE CARGO
ACTA ACTA
ACTO ACTO ADMINISTRATIVO
AD ANTECEDENTE DISCIPLINARIO
AMNLEG ANTECEDENTE LEGAL
AP APROBACION DE CUENTA
AT ANTECEDENTE TECNICO
PR 7 [ [1-10/67]

IX.  Separator: este tipo contiene 3 componentes “separadores” que nuclean un
conjunto de informacién. Dependiendo cual se elija, se obtendran distintas
funcionalidades:

e Genérico: es el separador principal:

Datos de Usuario

Mombre y Apellido |:|

e Interno: separador contenido dentro de uno principal:

Formulario: "Mueva titular”

Titular Actual |

Nombre y Apellido |:|

|Nuevo Titular |

e Repetidor: separador que permite nuclear un conjunto de informacion,
con la posibilidad de repetir “n” veces dicho conjunto.

& © Datos Hijo

& @ Datos Hijo

Datos Hijo
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X. Textbox: campo de texto basico. Permite al usuario ingresar texto
libremente. Ademas, mediante el “ABM Componentes” (se explicara como
funciona en el correspondiente capitulo), se le permite al administrador del
sistema agregar nuevos tipos de componentes definiendo restricciones para
los mismos (por ej: solo niumeros, que contenga un “@”, etc). Este tipo de
componente contiene por defecto distintos tipos de componentes.

Nombre y Apellido | |

Xl.  Usigbox: campo desactualizado y en desuso. Se eliminara en siguientes
versiones del sistema.
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4.2 Cargar componentes

El proceso para cargar componentes es muy sencillo. Unicamente se debe

arrastrar el componente deseado hacia el “workspace” definido del lado derecho del
ABM.

ABM Formulario

Componentes:

ICHECKBOX || Nombre de Farmulario: |Fnrmu\arin de Prueb ‘
‘ Test

Cajas de Datos

Descripcidn

CheckBox - Generico {b
Instancias de Componentes:
Orden ‘Cumponeme ‘ ‘ Nombre

Etiqueta Obligatorio ‘\ndexar‘ox:u\lar‘

Nombre:

Tipo:

@Anasn'e aqui para borrar..

\ x Eliminar ‘ l A Restricciones I l (z) MostrariOcultar I @ Previsualizar I
Descripcion:
‘ E Guardar I ‘

x Cancelar I

En caso de querer eliminar un componente, solo se debe arrastrar el mismo
desde el “workspace” hacia la papelera:

ABM Formulario E
Compenentes:
‘CHECKBOX v ‘ Noembre de Formulario: |Furmu\arm de Prueb ‘
‘ Test
Cajas de Datos Descripcion:
CheckBox - Generico
Instancias de Componentes:
Orden | Componente ‘ |Nombre |E11uuela |0b\lgalur|u | \ndexarl():u\tar ﬂl
0 ‘CheckBox - Generico {b Iﬁ |fecna ‘Dmebux de prueba [¥1
Nombre:
Tipo: @Anasn'e aqui para borrar.
I x Eliminar l l A Restricciones I l (z) Mostrar/Ocultar I @ Previsualizar I
Descripcién:
| %Guardar I ‘ x Cancelar |




m [4 Ministerio de Modernizacion
w* Presidencia de la Nacién

Gestion Documental Electronica

4.3 Funciones adicionales de los componentes

Al momento de agregar un componente al formulario, es posible definir atributos
propios para cada componente. Los siguientes son:

e Obligatorio: utilizando esta opcion, se especifica que el componente en
cuestion se debera completar obligatoriamente. El sistema no permitira
guardar un formulario que no contenga completados todos los campos
obligatorios.

e Indexar: posibilita al administrador definir la informacion de un
componente como meta dato, para luego buscarlo en el futuro dentro del
sistema.

e Ocultar: permitira definir si el componente se oculta mediante una l6gica
desencadenante. Esto Ultimo se explicard mas adelante.

10
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4.4 Logica desencadenante — Restricciones

El sistema permite determinar si a un componente se le aplicard una restriccion,
es decir, definir un mensaje de error para un componente en un caso particular definido
por el administrador. Para ello, los pasos a seguir seran los siguientes:

1. Dentro del workspace, seleccionar el boton “Restricciones” y se
desplegara la ventana “ABM Restriccion”.

ABM Restriccidn

A Mueva restriccién Q’ Aplicar ‘
Componente a - | Mensaje de error | |

restringir:

Condicidn |Componente avalidar |Condicién a cumplir Método de comparacidn Comparar con |Eliminar

) | —) : : (@]

2. Seleccionar en el campo “Componente a restringir” el componente al cual
se quiere aplicar la restriccion.

3. Ingresar el mensaje a ser mostrado sobre el componente a restringir si
se cumple la condicién sobre el componente a validar.

4. Seleccione en el campo “Componente a validar’ el componente sobre el
cual se validara la “Condicion a cumplir” y completar con la condicion a
cumplir.

5. Es posible restringir mas de un componente. Para ello se debe pulsar el
botén “+” debajo de la leyenda “Componente a restringir”.

6. En caso de desearse aplicar mas de una restriccion, previamente se debe
pulsar el botén “Nueva Restriccion”

7. Seleccione el botén aplicar para aplicar las restricciones a los
componentes.

8. Para corroborar la restriccion creada, desde Previsualizar se puede
realizar una prueba con el proceso de guardado que validara la restricciéon
creada en caso de no cumplir la condicion.

11
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Ejemplo: “Si se coloca alguna palabra en el campo tipo de tratamiento, sera obligatorio
colocar la fecha de inicio de tratamiento/Internacion”

|ABM Formulario #

Componentes:
“NTE‘DX T | Nombre de Formularie ‘Fuvmu\arm de Prueba de Restriccidn ‘
‘ Formulario de prueba de restriccion sobre componentes

Cajas de Datos

Descripcion:

IntBox - Generico

Instancias de Componentes:

Orden | Componente ‘ |Nombre |Eﬁqueta ‘Db\igamrin ‘ Indexar ‘Ocultar |
Ee::gcﬂx' 3Lineas -250 [ oo [Tipo Tratamiento
1 DateBox - Generico Iﬂ ‘fs:haﬁ\mcm)vatam\enm ‘Fs:na inicio i

Nombre:

Tipo:

@ Arrastre aqui para borrar. |
\ x Eliminar ] I A Restricciones I l (z) MastrariOcultar I [ @ Previsualizar ‘
Descripcion:

‘ %Guardar I ‘ x Cancelar |

1. Dentro del ABM Restriccion, seleccionaremos “fecha_inicio_tratamiento” en la
lista desplegable de Componente a restringir.

ABM Restriccidn

‘ A Nueva restriccidn

o splicar
Componente a || v|

Mensaje de error | | x
restringir: : i .
tipo_tratamiento ]

fecha_inicio_tratamiento e

Condicidn |Componente avalidar |Condici()n a cumplir Método de comparacion Comparar con | Eliminar

Y | —] : : (0]

12
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2. En Mensaje de error ingresaremos “Debe ingresar una fecha de inicio”.

ABM Restriccidn

‘ A Nueva restriccidn

Q!Aplicar

Componente a
restringir:

M |

fecha_inicio_tratamiento

Mensaje de error |Debe ingresar una fecha de inicio 1

3

Condicidn |Componente awvalidar |Condicién a cumplir

Método de comparacion

Comparar con | Eliminar

) | —] :

. (@]

3. Dentro del campo
“tipo_tratamiento”.

ABM Restriccién

Componente

a

validar

completaremos  con

‘ A Nueva restriccidn

Q!Aplicar

Componente a
restringir:

fecha_inicio_tratamiento

< | Mensaje de error |Debe ingresar una fecha de inicio

E3

Condicidn |Componente avalidar |Condicién a cumplir

Método de comparacion

Comparar con | Eliminar

-

. (@]

tipo_tratamiento

fecha_inicio_tratam

13
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4. En el campo Condicién a cumplir, completaremos con la opcion “NO_VACIO”.

ABM Restriccidn

Q!Aplicar

‘ A Nueva restriccidn

Componente a fecha_inicio_tratamiento ~|  Mensaje de error |Debe ingresar una fecha de inicio | @
restringir: .
Condicidn |Componente avalidar |Condicit’)n a cumplir Método de comparacién Comparar con | Eliminar

~ | [tipo_tratamiento - NO_VACK @

5. Seleccionaremos “Aplicar” para guardar la restriccion creada.

ABM Restriccidn

‘ A Nueva restriccion Q,ﬁplicar |
Ay

Componente a fecha_inicio_tratamiento v | Mensaje de error |Debe ingresar una fecha de inicio | @
restringir: .
Condicidn |Componente avalidar |Condicit’)n a cumplir | Método de comparacidn Comparar con | Eliminar

< [ipo_tratamiente  *| [NO_vACIO -] (@]
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6. De vuelta en el ABM Formulario, seleccionaremos Previsualizar.

ABM Formulario 3

Compenentes:
"NTBOX - | Nombre de Farmulario |Fnrmu\arin de Prueba de Restriccidn ‘
‘ Formulario de prueba de restriccion sobre componentes
Cajas de Datos Descripcion:
IntBox - Generica
Instancias de Componentes:
Orden Componente ‘ ‘ Nombre | Etiqueta |Obl|ga1onu ‘ Indexar ‘Ocu\lar ‘
0 TextBox - 3 Lineas - 250 @B |t\ o0_tratamisnto ‘T\ o Tratamisnto
Carac == L
1 DateBox - Generico [&  [fecha_inicio_t [Fecha inicio tratamiento
Nombre:
Tipo: @Aﬂastm aqui para borrar.
\ x Eliminar ‘ l A Restricciones I l % Mostrar/Ocultar I @ Prws@lzﬂr I
Descripcion:
‘ E Guardar I ‘ L Cancelar I

7. Ingresaremos un texto en el campo “Tipo de tratamiento”.

Previsualizacion de Formularios Controlados

Tratamiento
Tipo tratamiento

Fecha inicio tratamiento _

Prueba de guardado l l x Violver
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8. Probaremos la restriccion seleccionando “Prueba de Guardado. Se mostrara
entonces el mensaje de error anteriormente definido: “Debe ingresar una fecha

de inicio”.
1 Previsualizacidn de Formularios Controlados
Tratamiento
Tipo tratamiento
Fecha inicio fratamienta <2 Debe ingresar una fecha de inicio X
|“ Prueba de guardado 41“] I l x Volver
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Ejemplo 2: Agregaremos 2 componentes nuevos, Intbox: “edad’, e Intbox:

“numero_obra_soc”.

La restriccion sera: “Si la edad del paciente es mayor a 18 afos, debe completar el

numero de obra social’

ABI Formulario =

Componentes:
"NTBOX - | Nombre de Formulario: ‘Fnrmularin de Prueba de Restriccidn ‘
‘ Formulario de prueba de restriccion sobre componentes

Cajas de Datos Descripcidn

IntBox - Generico

Instancias de Componentes:

Orden | Componente ‘ ‘ Nombre ‘ Efiqueta ‘Ob\igamrin | \ndexarlocu\tar ‘
ge::slsx— 3 Lingas - 250 @ |I\pu_tvatam\entu ‘TIDU T

1 DateBox - Generico [6  [fecha_inicio_t i [Fecha inicio

2 IntBox - Generico @B |edad ‘Edad

3 IntBox - Generico @ |numeru_ubra_suc ‘Nru Obra Social

Nombre:
Tipo:

Descripcion:

@ Arrastre aqui para borrar...

I x Eliminar ] i A Restricciones l (Z,) MostrariOcultar ‘ l @ Previsualizar I
| E Guardar i ‘ x Cancelar i

1. Dentro del workspace, seleccionar el boton “Restricciones” y dentro del ABM
Restricciones, seleccionar “Nueva restriccion”.

ABM Restriccidn

A Nueva restriccidn
o

) Aplicar I

il

Componente a fecha_inicio_tramitacion

-
< | Mensaje de error |Debe ingresar una fecha de inicio

|

restringir:

Condicién |Componente avalidar

|Condicit’)n a cumplir

| Método de comparacién Comparar con | Eliminar

-2 |ﬁ po_tratamiento = |

[No_vacio

M |

Componente a

restringir:

v| Mensaje de error

|

Condicién |Componente avalidar

|Condicit’)n a cumplir

Método de comparacién Comparar con | Eliminar

M

: : (®)
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2. El componente a restringir sera: “numero_obra_soc” y el mensaje de error sera:
“Debe completar el numero de obra social”.

| ABM Restriceidn

Q!Aplicar

‘ A Mueva restriccidn

Componente a fecha_inicio_tramitacion - WMensaje de error | Depe ingresar unafecha de inicio
restringir: | . | |
Condicién |Componente avalidar |Condicit’)n a cumplir Método de comparacion Comparar con | Eliminar

= tipo_tratamiento = MNO_VACIO = =
Componente a |numero_ohra_soc = Mensaje de error  Debe completar con el nimero de obra sociall T |
restringir: . *
Condicidn |Componente avalidar |Condicit’)n a cumplir Método de comparacidn Comparar con | Eliminar

7 | ] : : (e]

3. El componente a validar sera: “edad”, y la condiciéon a cumplir sera: “Mayor”.

ABM Restriccidn

‘ A Nueva restriccidn

Q!Apncar

Componente a fecha_inicio_tratamiento - Mensaje de ermor  |Debe ingresar una fecha de inicio
restringir: | . | |
Condicidn |Componente avalidar |Cond|u6n a cumplir Método de comparacidn Comparar con | Eliminar
= tipo_tratamiento = MNO_VACIO = =
Componente a numero_obra_soc = Mensaje de emor  |Debe completar el nimero de obra social
restringir; | B : |
Condicién |Componente avalidar |Condiu6n a cumplir | Método de comparacién |Comparar con | Eliminar
: AR 0 3 D
.
3
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4. El método de comparacion a utilizar sera “Valor”, y se realizara la comparacion
con el numero 17.

ABM Restriccidn

‘ A Nueva restriccion Q!Aplicar

Componente a fecha_inicio_tratamiento A Mensaje de emor | Debe ingresar una fecha de inicio
restringir: | . | |
Condicién |Componente avalidar |Condicit’)n a cumplir Método de comparacién Comparar con | Eliminar

-2 tipo_tratamiento = MNO_VACIO = =
Componente a numero_obra_soc = Mensaje de emor | Debe completar el nimero de obra social
restringir: | B : |
Condicién |Componente avalidar |Condicit’)n a cumplir Método de comparacién Comparar con | Eliminar

: MAYOR W e : D

5. Confirmaremos las modificaciones con el boton Aplicar.
6. Luego, realizaremos una nueva previsualizacion.

Previsualizacidn de Formularios Controlados

Tipo Tratamiento

Fecha inicio tratamiento

Edad 8

LECObEIS octal \:I <= Debe completar con el nimero de X
obra social

I“ Prueba de guardado ;{E’) I l x Volver
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Ejemplo 3: Crearemos una restriccion para varios componentes (Y/O)

La restriccion serd: Sila edad es mayor a 18, y el tipo de tratamiento es una “radiografia”,
se debera completar una fecha para el turno de dicho tratamiento.

1. Agregaremos otro componente para realizar restricciones en conjunto. Para ello
pulsaremos el botén con el simbolo de “+”. Para este caso seleccionaremos la
condicion “Y” de la lista desplegable.
El componente a restringir sera: fecha_inicio_tratamiento
3. Para el primer caso completaremos:

e Componente a validar: “edad”

¢ Condicion a cumplir: MAYOR

e Método de comparacioén: Valor

e Comparar con: 17
4. Para el segundo caso completaremos:

e Componente a validar: “tipo_tratamiento”

¢ Condicion a cumplir: IGUAL

e Método de comparacion: Valor

e Comparar con: radiografia

N

ABM Restriccidn

‘ A Nueva restriccion Q, Aplicar ‘

Componente a fecha_inicio_tratamiento = Mensaje de ermor | Debe completar la fecha para el turno
restringir: | . | |
Condicién |Componente avalidar |Condicidn a cumplir Método de comparacién Comparar con |Eliminar

= edad = MAYOR = Valor = @
|Y il |ﬁpo_tratamiento = IGUAL - Valor - @
Componente a fecha_inicio_tratamiento = Mensaje de emor | Debe ingresar una fecha de inicio
restringir; = = : |
Condicién |Componente avalidar |Condici6n a cumplir Método de comparacién Comparar con |Eliminar

= tipo_tratamiento A MNO_VACIO = =
Componente a numero_obra_soc = Mensaje de emor | Debe completar el nimero de obra social
restringir: | = : |
Condicidn |Componente avalidar |Condici6n a cumplir Método de comparacidn Comparar con |Eliminar

<! [edad - MAYOR - Valor - @
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5. Confirmaremos las modificaciones con el botén Aplicar.
6. Luego, realizaremos una nueva previsualizacion.

Previsualizacion de Formularios Controlados

radiografia
Tipo Tratamiento
Fecha inicio tratamiento ¢a Debe completar [afecha parael X
Mro Obra Social \:I

I“ Prueba de guardado ,{Fn) i l x Volver
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4.4 Logica desencadenante — Mostrar / Ocultar

El sistema permite determinar un cambio de visibilidad para uno o varios
componentes en especifico. Para ello utilizaremos la funcionalidad especial
anteriormente mencionada Ocultar.

Cabe aclarar que, ya que se mencioné que los Separators nuclean un conjunto
de informacién, Unicamente es necesario marcar como “oculto” al separator que
contiene la informacion que queremos ocultar; por lo que no es necesario ocultar los
componentes que integran dicho separator.

El proceso para definir esta I6gica es la siguiente:

1. Definir los componentes necesarios en el workspace.

2. Tildar “Ocultar” en los componentes que se creen necesarios

3. Pulsar el boton “Mostrar/Ocultar”

4. Se mostrara una nueva ventana similar al ABM Restricciones.

5. Se completara la I6gica de la misma forma que las restricciones, con la
diferencia de que, en vez de un mensaje de error, el sistema cambiara la
visualizacién dependiendo de lo establecido.
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Por ejemplo: Se debe crear un formulario estableciendo un combobox inicial, que segun
el valor devuelto (Persona Fisica o Persona Juridica), debe devolver el formulario
correspondiente para cada uno. En el primer caso el usuario debera completar “nombre”,
“apellido”, y “numero de DNI”; y en el segundo “razén social”, “tipo de sociedad” y “fecha
de registro”.

1. Completar el workspace con lo solicitado, marcando como “ocultos” los
separators necesarios.

ABM Formulario 3

Componentes:
[DATEBOX ~ | nombre de Formulario |Formulario de prueba de "Mostrar 1 Ocultar’ |
ILpe’””ﬁ Farmulario correspondiente a una prueba de "Mostrar / Ocultar™.
Descripcidn:
DateBox - Generico
Instancias de Componentes:
Orden| Componente ‘ ‘ Nombre |Enqueta ‘Ob\igamrin ‘ Indexar |Dcu\tar ‘
0 Combobox-Tipo Persona [, |I\Dw,Dersuna |T\Du de Persona
1 Separator - Generico B |persnnajs|ca |Pevsnna Fisica
2 TextBox- Generico &  [nomore [Nombre
3 TextBox - Generico =% |apelhdu |ApeH|do
4 TextBox - Solo Numeros =Y |num,dm |Nru. de DNI
5 Separator - Generico [@  |persona_junigica |Persona Juridica
6 TextBox - Generico [6  [razon_social |Razon Social
7 TexiBox - Generico =% |I\pa_smedad |T\pa de Sociedad
8 DateBox - Generico =Y |fechaJEQ\Stm |Fechade Registro
Nombre:
Tipo: @ Arrastre aqui para borrar...
‘ I x Eliminar ] l A Restrictiones l (Z,) MostrariOcultar ‘ l @ Previsualizar I
Descripcién:
| D Guardar I ‘ ' Cancelar i

2. Pulsar en “Mostrar/Ocultar’. Se mostrara el ABM.

[ Mostrar/Ocultar

A Mueva restriccidn ‘ Q,Aplicar ‘
Componentes que cambian visibilidad: I
ponentes g l 2

(@)

Condicién |Componente avalidar |Condicit’)n a cumplir | Método de comparacidn Comparar con | Eliminar

- :I - -

23



Gestion Documental Electronica

Ministerio de Modernizacion

w Presidencia de la Nacion

3. Definiremos la primera restriccion que afecta a las Personas Fisicas de la

siguiente manera:

[ Mostrar/Ocultar

Componente que cambia visibilidad: “persona_fisica”
Componente a validar: “tipo_persona”

Condicion a cumplir: IGUAL

Método de comparacién: Valor

Comparar con: “Fisica”

‘ ANuevaresmccién ‘ Q,Aplicar
Componentes que cambian visibilidad: [persona fisica }3]
Condicién |Componente avalidar |Condicit’)n a cumplir | Método de comparacion |Comparar con | Eliminar

= |tipo_persona = |

lGUAL A

|valor ol [Fisica T |
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4. Pulsaremos Nueva restriccion y definiremos la segunda restriccion que afecta
a las Personas Juridicas de la siguiente manera:
e Componente que cambia visibilidad: “persona_juridica”
e Componente a validar: “tipo_persona”
e Condicién a cumplir: IGUAL
¢ Método de comparacién: Valor
e Comparar con: “Juridica”

5. Pulsaremos Aplicar para guardar las restricciones.

Mostrar/Ocultar

‘ A Nueva restriccion Q,N}Iicar ‘
Ik

Componentes que cambian visibilidad: [persona_ﬁsical p]
Condicidn |Componente avalidar |Condim’)n a cumplir | Método de comparacidn Comparar con | Eliminar

= tipo_persona = IGUAL = Valor = @
Componentes que cambian visibilidad: [persona_iuridica p]
Condicidn |Componente avalidar |Condim’)n a cumplir | Método de comparacidn |Comparar con | Eliminar

= |ﬁpo_persona = | |IGU:\L = | |Va|or = | |Jur|‘dica] | @
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6. Realizando una previsualizacion del formulario, podremos validar que:

e Enun estado inicial, unicamente se muestra el combobox: “Tipo de persona”.

Previsualizacidn de Formularios Controlados

Tipo de Persona | -

I“ Prueba de guardado l [ x Valver
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e Si del combobox se selecciona “Fisica”, se mostrara el formulario
correspondiente a dicho tipo.

Previsualizacién de Formularios Controlados

Tipo de Persona 1 =

l Prueba de guardado I { x Violver I

Previsualizacion de Formularios Controlados

‘Tipo de Persona

Persona Fisica

MNombre

Apellido
Nro. de DNI

I“ Prueba de guardado I { x Volver
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e Si del combobox se selecciona “Juridica”, se podra visualizar el formulario
correspondiente a dicho tipo.

Previsualizacion de Formularios Controlados

Tipo de Persona | =
|vacio]

Fizica

Juridica ,ﬂ‘m

Iﬂ Prueba de guardado I { x Violver

Previsualizacidn de Formularios Controlados

Tipo de Persona =

Persona Juridica

Razon Saocial

[
b
B

Fecha de Registro

I“ Prueba de guardado I [ x Volver
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5. GESTION DE MULTIVALORES

Esta herramienta nos permite administrar los Combobox y los Bandbox que
creamos necesarios al momento de la creaciéon de un formulario controlado.

Mediante el ABM Combobox, podremos:

e Crear un nuevo combobox
e Crear un nuevo bandbox
¢ Modificar los existentes

e Importar un combobox

e Importar un bandbox

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

Mombre

Combobox

Ver Existentes

Cancelar Descripcidn:

Importar Combobox

il

Importar Bandbox Tipo Bandbox

Descripcidn

se Arrastre aquinara harrar
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5.1 Crear un nuevo combobox

El proceso para la creacion de un nuevo combobox consta de los siguientes
pasos:

1. Dentro del ABM Combobox, completaremos con el nombre del combobox a crear
y agregaremos una descripcion del mismo.

AEIM Combobox - Gestion de Multivalores

ggm:[]ebox: |combabox de prueba
Pt
Descripcion: I
W] Tipo Bandbox
Descripcion
oz | Arrastre anuinara harrar I
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2. Pulsando el boton Nuevo Combo, generaremos un campo dentro de la
descripcion del combo.

| ABM Combobox - Gestion de Multivalores

Mombre

Gombopox. [Comboboxde prueta
Ver Existentes

Previsualizar Descripcion:

Prueba

Guardar

Cancelar Tipo Bandbox

Importar Combobox incio
Importar Bandbox @

3. Desde aqui, se debera completar en el campo el primero de los datos que tendra
el combobox. Para agregar un nuevo campo, se debera pulsar el botén + a la
derecha del campo.

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

Mombre

Combobax |combabox de prueba
Descripcion:
W] [T Tipo Bandbox

Importar Combobox I Descripcidn | |
} l

! s iArr:u:hn anui nara harrar
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4. Para borrar un campo, simplemente se debe arrastrar el mismo hacia el boton
inferior.

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

MNombre
Muevo Combo Combobox Combobox de prueba

Ver Existentes Prueba
Previsualizar Descripcidn:

Guardar

Cancelar Tipo Bandbox

Importar Combobox | || Descripcion | |
pato- |

Importar Bandbox

ikl

ae | BArractre anni nara horrar I
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5. Una vez definidos los campos deseados dentro del combobox, el sistema nos
permite realizar una previsualizacién del mismo. Para ello, pulsaremos
Previsualizar.

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

ggm:[ﬁmx: Combobox de prueba
Descripcidn:
W} Tipo Bandbox
[importar Combabox | || Descripeidn |
[atot |

|Dato2 |

|Datoz |

|Datod | )

ae . Arractre anni nara horrar I

Previsualizacidn de Combobox.

Combobox de prueba |
|Dato1

Dato2
Dato3

Dato4
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6. Por ultimo, pulsaremos Guardar para afiadir el combobox creado al listado de
componentes disponibles dentro de la creacién de un formulario controlado.

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

Nueve Combo ggmggebox: Combobox de prueba
Ver Existentes Prueba
Previsualizar Descripcian:
Guardar
Cancelar [CITipo Bandbox
M] Descripcidn |
o |
[pato2 |
[pate3 |
Dato4 | )
se Arractre anninara horrar I
Nombre
Combobox:
;Esta seguro que desea guardar el nuevo
Descripcidn: compaonente?
_Tipo Bandbox
Descripcidn
Dato2
Dato3
Dato4 [+

@ Se ha creado un nuevo combobox correctamente.

rio
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5.2 Crear un nuevo bandbox

El proceso para la creacion de un nuevo bandbox es muy similar con el proceso
de creacion de un combobox. Lo que diferencia el primero del segundo seré la
habilitacién del mismo como Tipo Bandbox.

1. Contando con un combobox que contenga nombre, descripcion y datos,
tildaremos la opciéon Tipo Bandbox que se encuentra debajo del campo
“Descripcion”.

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

Mombre
Muevo Combao Combobox: Bandbox de prueba

fer Existentes Test

Previsualizar Descripcidn:

Guardar

Cancelar ['_—\f\TI po Bandbox
by

Importar Combobox | || Descripcion |

[ importar Bandbox_| [pato2
[patoa

[Datos
Datos
[Datos
[pato7

i
|
|
|
|
|

[Datos |
|
|
|
|
|
|
|

]

m

[Datos

[patot0
[Datot1
[Dato12
[Dato13
[Dato1s
[pato1s

4

| s Arrasire aoui nara harrar I

2. Realizaremos la previsualizacion del bandbox para corroborar el mismo.

Previsualizacion de Combobox.

Bandbox de prueba [ E_

[Buscarl—l
{ [
Dato2
] Descripcidn Dato3
Datod
] Dato2 Dato5
Dato3 Datof
Dato4 Dato?
Dato8
Dato5 Datog
Datof Dato10
Dato? Dato11
Dato12
Datod Dato13
Dato9 Dato14
Dato10 Dato13

35



Ministerio de Modernizacion

w Presidencia de la Nacion
Gestion Documental Electronica

3. Luego, el proceso de guardado es el mismo para el anterior caso.

AEIM Combobox - Gestion de Multivalores

Mombre
MNuevo Combao Combobox: Bandbox de prueba

‘fer Existentes Test
Previsualizar Descripcidn:

Guardar

Cancelar [¥I Tipo Bandbox

Importar Combobox | || Descripcion |

[ Importar Bandbox ] |Dﬂt02
[patoz
[Datos
[Datos
[Datos
[pato7

|
|
|
|
|
|
Datos |
|
|
|
|
|
|
|

[Datoo

[patoto
[patot1
[pato12
[pato13
[Dato14
pato1s

| se  Arrastre anni nara horrar I

iEsta seguro que desea guardar el nueva

componente?

Y| Tipo Bandbox

Atencidn
@ Se ha creado un nuevo bandbox correctamente.
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5.3 Modificar existentes

Desde el ABM Combobox, podremos modificar tanto los combobox como los
bandbox que hayamos creado previamente.

Cabe destacar que modificar este componente afectard a aquellos que se
encuentren dentro de los formularios disponibles en el Administrador de Formulario
Controlado, pero NO los formularios que ya hayan sido exportados a GEDO.

El proceso para realizar una modificacion sera el siguiente:

1. Dentro del ABM Combobox, pulsaremos Ver Existentes

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

Mombre
MNuevo Combo Combobox: "

Ver Existente
Cancelar Descripcion:

Importar Combobox

Importar Bandbox Tipo Bandbox

il

Descripcidn
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2. En el costado derecho, se mostrara el listado de los combobox y sandbox
creados previamente. EI mismo, también cuenta con un buscador.
Una vez ubicado el combobox/bandbox deseado, se debe arrastrar el mismo
hacia el espacio en blanco ubicado en el centro de la ventana.

| ABM Combobox - Gestion de Multivalores

MNombre |

Combobox
Ver Existentes

W] Tipo Bandbox
Dsscrpotn 1
—

pruebal |
Combos Existentes |
Bandbox de prueba

Descripcidn: _ Combobox de prueba

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

Mombre
Nuevo Combo Combabox: |Ba.ndboxdeprueba | Prueba |

Ver Existentes Test Combos Existentes |
Bandbox de prueba
Descripeidn: Combobox de prueba
Eliminar I [¥ITipo Bandbox
Importar Combobox L
Importar Bandbox

m

Lsirractra onni naras Borrar
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3. Una vez cargado el combobox/bandbox, se habilitaran los botones Modificar y
Previsualizar. Pulsaremos el primero para habilitar los campos de datos del
componente.

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

MNombre |

pruebal |

Ver Existentes Prueba Combos Existentes |
Bandbox de prueba

W] [CTipo Bandbox
Descripcion

L Arroctre couinara horrar l

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

Mombre

‘ier Existentes Prueba Combos Existentes
Bandbox de prueba
Descripcion: Combobox de prueba
Eliminar | [T Tipo Bandbox
Guardar | Descripcion |
Datod
el |
Dato2
Importar Combobox ID > I
ato
Importar Bandbox |Dat04 |
[patos |
| T | @
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4. Una vez realizadas las modificaciones, se debe pulsar Guardar. El sistema no
permitira realizar esta accion si el combobox/sandbox posee un campo vacio
en su descripcion.

ABM Combobox - Gestion de Multivalores

[Nomore oo ]
Ver Existentes Prueba Combos Existentes
Bandbox de prueba
Descripeidn: Combobox de prueba
Eliminar | [CITipo Bandbox
Guardar Descripcidn |
Dato1
| |
Dato2
Importar Combobox ID = I
ato
Importar Bandbox |Dat04 |
[pates | @
QW
s
Nombre
Combobox COMDREees
: istentes
weabstenies Prueb @ +Esta seguro que desea guardar los cambios e
Modificar Descripcion: realizados? de pruba
Drato1
Dato2
Importar Combobox —
ato
Importar Bandbox Datod
Dato5 >

Atencion
@ Se han guardado los cambios correctamente.

nulario de Dal
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5.4 Importar combobox

El sistema permite la importacién de un combobox mediante la importacion de
un archivo generado mediante una planilla de calculo. Este método es util en caso de
necesitar generar un componente con informacién especifica y/o de gran cantidad.

Las condiciones del archivo seran los siguientes:

o Debe estar en formato CSV (delimitado por comas).

e Solo debe contener una (1) hoja.

o El nombre del archivo a guardar es el mismo que el
ComboBox. Ej.: ComboBox — Importado.

La estructura del archivo serd la siguiente:

e Una sola columna.

e En la primera fila se coloca el nombre del combo.

¢ En la segunda fila la descripcion.

e Las filas siguientes corresponderan a los items. Cabe
destacar que el orden con que se coloquen las filas de
los items va a ser el orden que se importara el combo.

ComboBox —
Nombre
Descripcion
Combobox
iteml

item2
item3
item4
item5

Ejemplo:

ComboBox - Importado

Este es un combobox
importado
itemA

itemB
itemC
itemD
itemE
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5.5 Importar bandbox

El criterio de importacion del bandbox es similar al del combobox, con la
diferencia de que, en este caso, los datos correspondientes a los “items” deben estar
ordenados alfabéticamente.

Nombre ComplexBandBox — Ejemplo
(ejemplo):
Descripcion | Ejemplo Descripcion
(ejemplo):
Descripcion | Ejemplo 1
(items):

Ejemplo 2

Ejemplo 3
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6. EXPORTAR FORMULARIO CONTROLADO

Dentro de la pantalla principal del Administrador de Formulario Controlado, el
sistema permite al usuario exportar el formulario en un archivo con extensiéon XML, con
el fin de poder ser importado en otros ambientes.

Para ello, el proceso consta de los siguientes pasos:

1. Dentro de Administraciéon de Formulario Controlado, pulsaremos Exportar
Formulario Controlado.

Administrador de Formulario Controlado

Formularios Conirolados ‘

U Formularios Controlados

[ Atta @ Nuevo Formulario Controlado | [ Gestion de Muttivalores l[ Exportar Formulario Controlade || 1+20ri=roruians Convol=do | [ ABM Caja de Datos | [ ABM Componente
T

« 108 > »l
Nombre Formulario | Descripeién Formulario Fecha Creacién + |Fecha Modificacién | | |
FFCC_Carétula Variable_APN_FOREE anE::l\‘?:r estudios de educacion superior técnicos y formacion o546 4g-30-37 19H2/2016 16:32:37 (lClonarFC 5] Datos FC @ Eliminar
FFCC_Carétula Variable_APN_DPCV]_v4 :mﬁ;’; Controlado del Detalle del Personal Comisionado  1/121201 15:07:51 1912/2016 16:07:51 \jlClonarFC (5] Datos FC @ Eliminar

FFCC_Ministerio de Produccién_APN_FONIR Nimero de Inscripcién a RUMP. 19M2/2016 15:28:30 19122016 15:28:30 =jJ Clonar FC =] Datos FG @ Eliminar
Formulario de Informe de Declaracién Jurada para el

FFCC_Ministerio de Produccion_APN_FOPMG Programa Mi Galpén 19/12/2016 14:53:00 19122016 16:13:19 FJJ ClonarFC =] Datos FC (@ Eliminar
FFCC_Cardtula Variable_APN_FOMCO Fomulario paraa Solictuay Autanzaciin de HENaIs 66 1q/1212015 13.47.08 19112/2016 13:47.08 JClonarFC (] Datos FC @ Eliminar

FFCC_Test2 Test 1912/2016 12:12:52 19122016 12:1252 -jJClenarFC 5] Datos FC @ Eliminar
Formulario de carétula variable para la Homologacion de

FFCC_Caratula Variable_APN_FOHCE Cursos Extemos a Mediadores y Conciliadores 19M2/2016 11:33:33 19M12/2016 11:33:33 ‘:jj ClonarFC ] Datos FC @ Eliminar
FFCC_Caratula Variable_APN_FOEMI Formulario de Ejecucién Multa per Incomparecencia 19M2/2016 11:27:40 19M2/2016 11:27:40 ‘:jJ ClonarFC | -] Datos FC (@ Eliminar
FFCC_Caratula Variable_APN_FOCFM Formulario de C én Firma 19/12/2016 11:21:09 1911242016 11:26:53 ;jﬂ ClonarFC | -] Datos FC (@ Eliminar
FFCC_Caratula Variable_APN_FODMC de Denuncia a \ciliadores 19/12/2016 11:14:59 19/12/2016 11:14:59 ~ClonarFC  |=] Datos FC. (@ Eliminar

2. Se abrird una ventana, en la cual apareceran los formularios existentes en el
sistema. Esto nos permitira seleccionar uno o mas formularios para exportar.

Exportar Formulario Controlado

Formularios a exportar

Formularios existentes

FFCC_Caratula Variable_APM_FIRIP_\V15 -
FFCC_Caratula Variable_APN_FODMC
Actualizacidn de Puestos - Alta - Modificacion
Actualizacidn de Puestos - Bajas

apto medico auxiliar porteria

BISADE-19532

Certificado Tramite Jubilacion

Componente
FCC_Reqgistro_APN_FOISR_TEST
FFCC_Acta_APN_SMINR
FFCC_Anexo_APMN_FOAAI
FFCC_Anexo_APN_FOAAI_v2
FFCC_Anexo_APMN_FOAAI_v3
FFCC_Anexo_APMN_FOAAN
FFCC_Anexo_APN_FOAAP
FFCC_Anexo_APN_FOAEC L
FFCC_Anexo_APN_FOANB

FFCC_Anexo_APMN_FOANE 4

1 he2| » » [1-19/1546] @Nrastreaquiparaborrar...

[ Ewponar | [ cancelar

m
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3. Para agregar un formulario a la lista de “Formularios a exportar”, simplemente
se debe arrastrar el mismo hacia el lado derecho de la ventana

Exportar Formulario Controlado

Formularios a exportar

Formularios existentes |
FFCC_Caratula Variable_APN_FIRIP_V15 ——on |
FFCC_Caratula Variable_APN_FODMC i
Actualizacién de Puestos - Alta - Modificacion
Actualizacién de Puestos - Bajas

apto medico auxiliar porteria

BISADE-19532

Certificado Tramite Jubilacion

Componente
FCC_Reqgistro_APN_FOISR_TEST
FFCC_Acta_APN_SMINR
FFCC_Anexo_APMN_FOAAI
FFCC_Anexo_APN_FOAAI_v2
FFCC_Anexo_APN_FOAAI_v3
FFCC_Anexo_APN_FOAAN
FFCC_Anexo_APMN_FOAAP
FFCC_Anexo_APN_FOAEC L
FFCC_Anexo_APN_FOANB

FFCC_Anexo_APN_FOANE 4
. < 32 [ [1-18/1546] @Aﬂa&h’eaqmparahonan_

m

[ Exportar ] l Cancelar ]

4. En caso de querer eliminar un elemento, se debe arrastrar el mismo hacia el
boton del lado inferior de la ventana.

Exportar Formulario Controlado

| Formularios a exportar

Formularios existentes | [FFCC_Cardtula Variable_APN_FIRIP_V15
FFCC_Caratula Variable_APN_FIRIP_V15 . | |[FFCC_Caratula Variable_APN_FODMC
FFCC_Carétula Variable_APN_FODMC B @

Actualizacion de Puestos - Alta - Modificacion
Actualizacidn de Puestos - Bajas

apto medico auxiliar porteria

BISADE-19532

Cenificado Tramite Jubilacion

Componente
FCC_Reqistro_APM_FOISR_TEST
FFCC_Acta_APMN_SMINR
FFCC_Anexo_APK_FOAAI
FFCC_Anexo_APMN_FOAAI_vZ
FFCC_Anexo_APM_FOAAI_v3
FFCC_Anexo_APK_FOAAN
FFCC_Anexo_APMN_FOAAP
FFCC_Anexo_APM_FOAEC |
FFCC_Anexo_APM_FOAMB

FFCC_Anexo_APMN_FOAME A
. 32 A [1-19/1546] @Aﬂastre aqui para borrar...

m

l Expartar i [ Cancelar i
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5. Por dltimo, se debe pulsar Exportar.

Exportar Formulario Controlado

Formularios a exportar
Formularios existentes FFCC_Caratula Variable_APN_FIRIP_V15

FFCC_Caratula Variable_APN_FIRIP_V15
FFCC_Caratula Variable_APN_FODMC
Actualizacidn de Puestos - Alta - Modificacion
Actualizacidn de Puestos - Bajas

apto medico auxiliar porteria

BISADE-19532

Certificado Tramite Jubilacion

Componente
FCC_Registro_APMN_FOISR_TEST
FFCC_Acta_ APM_SMINR
FFCC_Anexo_APMN_FOAAI
FFCC_Anexo_APMN_FOAAI_vZ
FFCC_Anexo_APN_FOAAL_v3
FFCC_Anexo_APN_FOAAN
FFCC_Anexo_APMN_FOAAP
FFCC_Anexo_APN_FOAEC |
FFCC_Anexo_APN_FOANB

FFCC_Anexo_APMN_FOANE -

‘- Dm b [1-18/1546] @Aﬂastreaqul’paraborrar...

l qu_portar l l Cancelar ]
g

| »

@ ;Esta seguro que desea exportar los formularios

seleccionados?

5w
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Abriendo 20-12-2016_11-45FC.xm

— PES— o

Ha decidido abrir:
| 20-12-2016_11-45FC.xml

gque ex: XML Document (250 KB)
desde: http://euf.hml.gde.gob.ar

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | Office XML Handler (predeterminada) -

Guardar archivo

Hacer ésto autornadticamente para estos archives de ahora en mas.

Aceptar | Cancelar |

Atencidn

Los siguientes formularios han sido exportados
correctamente:

- FFCC_Carétula Variable_APN_FIRIP_V15

[ SR -
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7. IMPORTAR FORMULARIO CONTROLADO

El sistema permite importar los formularios controlados generados por el sistema
que previamente hayan sido exportados por el motivo que fuese.

7.1 Habilitar funcionalidad

El sistema por defecto no tiene habilitada esta funcionalidad. Para ello, es necesario
ejecutar un query en la VM de Base de Datos del sistema.

UPDATE EU_GED.PROPERTY_CONFIGURATION x
SET x.VALOR="false'

WHERE x.CLAVE="homologacion";

COMMIT;

Luego, se debera reiniciar el servicio del JBOSS.

Cabe destacar que, llevando a cabo esta accién, el sistema grisea las demas
funcionalidades del sistema; por ende, se podra solo importar formularios.

7.2 Proceso de importacion

Una vez habilitada la funcionalidad, uUnicamente se debera pulsar Importar
Formulario Controlado y seleccionar el archivo a cargar. Luego el nuevo formulario
pasara automaticamente a formar parte del listado de formularios disponibles en
Administrador de Formulario Controlado.
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8. ABM CAJA DE DATOS

Esta herramienta nos permite definir un conjunto de datos llamados Cajas, las
cuales podemos agregarlas como componentes en nuestro formulario, ahorrando asi la
repeticion innecesaria de un conjunto.

8.1 Nueva caja de datos

El proceso para definir una caja de datos es el siguiente:

1. Ingresar al ABM Caja de Datos

Administrador de Formulario Controlado

Formularios Controlados ‘
0 Formularios Controlados
[ Alta de Nueve Formulario Controlade | [ Gestion de Multivalores | [ Experiar Formulario Centralado | | |- | 4Bl Caja de Datos J[ ABM Componente
: [i2}, Buscar Formulario ' Limpiar Busqueda
« a e v om
Nombre Formulario Descripcion Formulario Fecha Creacién < | Fecha Modificacién | | |
FFCC_Caréitula Variable_APN_FOREE §::::td:’ estudios de educacién superior técnicos y formacion yq,15/5045 153037 19M2/2016 16:32:37 +{IClonar FC (5] Datos FC @ Eliminar
FFCC_Cardtula Variable_APN_DPCVI_v4 Formularo Controlado del Detalle del Personal COMISIONats yg,1915015 15:07:51 1911212016 16:07:51 [E|DatosFC @ Eliminar
por Viaje al Interior.
FFCC_Ministerio de Produccion_APN_FONIR Nimere de Inscripeién a RUMP, 19112/2016 15:28:30 19112/2016 15:26:30 S|DatosFC @ Eliminar
. Formulario de Informe de Declaracion Jurada para el =
FFCC_Ministerio de Produccion_APN_FOPMG T 18112/2016 14:53:00 1912/2016 16:13:19 ~[lClonarFC 5] Datos FC @ Eliminar
FFCC_Carétula Variable_APN_FOMCO E“U'r'::r“?é::‘?nm Ia Solicitud y Autorizacin de Materiales de /105016 13.47.08 19M12/2016 13:47:08 /jlclonarFc [F|DatosFC @ Etiminar
FFCC_Test2 Test 1912/2016 12:1252 19112/2016 12:12552 [ElDates FC @ Eliminar
- Formulario de caratula variable para la Homologacidn de =
FFCC_Cardtula Variable_APN_FOHGE ot Pxsmae A Hediadoms - conciisdores 18112/2016 113333 191212016 113333 5Dalos FC (@ Eliminar
FFCC_Cardtula Variable_APN_FOEHI Formulario de Ejecuci6n Multa por Incomparecencia 18112/2016 11:27:40 181212016 11:27:40 JjIClonar FC 5] Datos FC @ Eliminar
FFCC_Cardtula Variable_APN_FOCFH deC 6n Firma 19112/2016 11:21:08 1911212016 11:26.53 IClonarFC (5] Dalos FC @ Eliminar
FFCC_Cardtula Variable_APN_FODMC Formulario de Denuncia a Mediaderes/Conciliadores 19112/2016 11:14:59 191212016 11:14:5 _jlClonarFC (5] Datos FC @ Eliminar

‘ Componentes: ‘

Nugvo

Nombre de |

Caja.
I I
ComboBox-Titularidad del inmueble &

ComboBox-TipoCategoria D Descripcidn:

ComboBox - Responsable de Situacidn denunciada
[w} ComboBox-Tipo de persona

mbobox-TipolVA Instancias de Componentes:
combobox-TipeDomicilio
ComMbobox-Tubro
combabox-lacteos
combobox-granos
combabox-fructicola
ComboBox-Tipo de Produccién
combobox-carnes
combobox-DocumentoSeclo
ComboBox - Solicitud Telefonia Movil
ComboBox-Tipo de Categoria
ComboBox - FueroNacional

‘Componente Nombre Etiqueta

Nombre:
Tipo:

Descripcion:

+ | Arrastre agui para borrar..
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2. Completar con un nombre y una descripcion.
3. Completar con los componentes que van a integrar la caja de datos.
4. Una vez definido los componentes de la nueva caja de datos, pulsar Guardar.

ABM Caja de Datos

| Componentes, ‘
[ tuew ] [DATEBOX | [nomere g 5z e pruena |
Caja:
\ )
Test
DateBox - Generico &
Descripcion:
Instancias de Componentes:
Componente. | Nombre | Etiqusta |
TextBox - Generico [nombre [Nombre
TexiBox - Generico ‘aDelhdw ‘Anemdu
DateBox - Generico ‘fs:ha_nac ‘acha de Nacimienta|
Nombre:
Tipo:
Descripcion:
G\, Arrastre aqui para borrar.

5. Se mostrara un mensaje especificando que se ha creado una nueva caja de
datos.

Mueva Caja de Datos generada.
@ Se ha creado una nueva caja de datos

correctamente.

o
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El proceso para modificar una caja de datos existente es el siguiente:

1.

Ingresar al ABM Caja de Datos

2. Pulsar Ver Existentes. En el costado derecho de la ventana se mostraran las
cajas de datos existentes en el sistema.

ABM Caja de Datos

| Componentes:

\

{ Nueve

J

ComboBox_4_04_{ umplimiento_con_el_Trabajo
Combobox - Modalidad

Combobox - Organizacion

Combobox - Salas

Combobox - Tipo de EPI

Combobox - Titulo

ComboBox - Tipo de Contratacién

ComboBox - Fuente de Financiamienta
ComboBox - Rubro v1

BandBox-Clanae2010

BandBox - Obra Sodial
ComboBox_5_02_0_Supervision
ComboBox_6_01_2_Calidad_de_Trabajo
‘ComboBox_8_01_3_Manejo_de_Recursos
ComboBox_8_02_0_Conocimiento_de_|as_Tareas

Ol m

‘ g:gbre de [ | Cajas de Dalos |
Caja de prueba M
Descripcidn Datos Constitutives S.A.

Datos de contacto
Datos de |a Dependencias

Instancias de Componentes:

Datos de Persona Fisica

Componente Nombre Etiqueta

Datos de Persona Juridica
Datos apoderado

Nombre:
Tipo:

Descripcion:

Datos personales basico

Datos personales Combo Caracter
Datos personales Combo Caracter cffamilia
Datos personales contacto

Datos personales cdnyugue

Datos personales Escribano

Datos personales hijo

Datos personales madre

Datos personales nifio, nifia, adolescente
Datos personales padre

Datos personales profesional

Datos personales propietario, titular
Datos personales representante legal
Datos personales responsables

Datos personales titular RIB

Datos plano

~ | Arrastre aqui para borrar.

l« «

|

[1-28/45]

3. Arrastrar una caja de datos existentes al espacio

Instancias de Componentes.

ABM Caja de Datos

correspondiente a las

‘ Componentes:

Nuevo

Cooromemes ] |

ComboBox_4_04_0_Cl _con_el_Trabajo

Guardar

i -

c -0 6

Cancelar

Combobox - Salas

Combobox - Tipo de EPI
Combobox - Titulo

ComboBox - Tipo de Contratacién
‘ComboBox - Fuente de Financiamiento
ComboBox - Rubro vi
BandBox-Clanae2010

BandBox - Obra Social
‘ComboBox_5_02_0_Supervision

ComboBox_6_01_2_Calidad_de_Trabajo

‘ComboBox_6_01_3_Manejo_de_Recursos
ComboBox_6_02_0_Conocimiento_de_las_Tareas

< e

| [pruesa ]
‘ Nombre de
caja: Cajas de Datos Existentes
| Caja de prugba, {‘_’)
Descripcidn

Instancias de Componentes:

Componente Nombre

|Etiqueta

Nombre:
Tipo:

Descripcion:

e | ArTastre aqui para borrar.
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4. Se mostraran los datos de la Caja seleccionada.

ABM Caja de Datos

| Componentes

NUevo

Ver existentes

WModificar
Eliminar
Previsualizar

Guardar

Cancelar

ComboBox_4_04_0_Cumplimiento_con_el_Trabajo
Combobox - Modalidad

Combobox - Organizacion

Combobox - Salas

Combobox - Tipo de EPI

Combobox - Titule

ComboBox - Tipo de Contratacion

ComboBox - Fuente de Financiamiento
ComboBox - Rubra v1

BandBox-Clanae2010

BandBox - Obra Social
ComboBox_5_02_0_Supenision
ComboBox_6_01_2_Calidad_de_Trabajo
ComboBox_6_01_3_Manejo_de_Recursos
ComboBox_6_02_0_Conocimiento_de_las_Tareas

Al 0

i

Nombre:
Tipo:

Descripcion:

Instancias de Componentes

Componente | Nombre ‘ Etiqueta
TextBox - Generico [nombre |Nombre
TextBox - Generico ‘ﬂDEHIdO |Anelhdo
DateBox - Generico ‘femaﬁna: |Fema de Nacimient

+ | Arrastre aqui para borrar.

[fproeea
g;ﬂa"bfé de ‘Caja de prueba | Cajas de Datos Existentes |
Caja de prueba
Test
Descripcion:

5. Para modificarla, pulsaremos Modificar. Se habilitara la modificacion de los
campos de la Caja, con excepcién del nombre.

| Compenentes:

Nueve

ComboBox_4_04_0_Cumplimiento_con_gl_Trabajo
Combobox - Modalidad

Combaobox - Organizacion
Combobox - Salas

Combobox- Tipo de EFI
Combobox - Titulo

ComboBox - Tipo de Contratacidn
ComboBox - Fuente de Financiamiento
ComboBox - Rubro vl
BandBox-Clanae2010

BandBox - Obra Social
ComboBox_5_02_0_Supervision

ComboBox_6_01_2_Calidad_de_Trabajo

ComboBox_6_01_3_Manejo_de_Recursos

ComboBox_6_02_0_Conocimiento_de_las_Tareas

< m

1]

Nombre:
Tipo:

Descripcion:

‘ [prueba| |
Nombre de =
Caja ‘Cﬂjﬁ de prueba ‘ Cajas de Datos Existentes |
Caja de prueba
Test
Descripcidn:

Instancias de Componentes

Componente ‘ Nombre ‘ Etiqueta
TextBox - Generico [nombre [Nombre
TextBox - Generico ‘ﬂDEHIdD ‘Me\lldu
DateBox - Generico ‘femainac ‘Fema de Nacimient

‘ | Arrasire aqui para borrar i

ABM Caja de Daf

‘ Componentes:

| prueba

Nuevo

Eliminar
Guardar

ComboBox_4_04_0_Cumplimients_con_el_Trabajo
‘Combobox - Modalidad

Combobox - Organizacién

‘Combobox - Salas

Combobox-Tipe de EPI

Combobox - Titulo

[ Cancelar | | GomboBox-Tipo de Contratacidn
‘ComboBox - Fuente de Fi
ComboBox - Rubro v1
BandBox-Clanae2010

BandBox - Obra Social
‘ComboBox_5_02_0_Superision

ComboBox_§_01_2_Calidad_de_Trabajo

‘ComboBox_§_01_3_Manejo_de_Recursos
ComboBox_§_02_0_Conocimiento_de_|as_Tareas

<[ m,

i

Nombre:
Tipo:

Descripcion:

Nombre de

Cojar |Caja de prueba ‘

Cajas de Dalos Existentes \

Test

Descripcidn:

Instancias de Componentes:

Componente | Nombre | Etiqusta
TextBox - Generico [nombre T [Nombre
TextBox - Generico |aDeII\da ‘Anemdo
DateBox - Generico |fachainac ‘Fs:hade MNacimienl

~ | Arrastre aqui para borrar.

Caja de prueba
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6. Una vez terminadas las modificaciones, se debe pulsar Guardar para salvar los

ABM Caja de Datos -
‘ Componentes: ‘ prueba
[ Nuevo ) | J ggj’gb’e 9 | Caja de prueba | | [caias de Datos Existentes I
| l
e = Test
ComboBox_4_04_0_Cumplimiento_con_el_Trabajo i
Combobox - Modalidad P
,
Combobox - Organizacion
Combobox-Tipo de EPI nstancias de Componentes:
ERES 1 Combobox- Titulo Componente |Nombre Etiqusta |
ComboBox - Tipe de Contratacidn 2| |TexBox- Generico [nombre [Nomore
ComboBox - Fuente de Financiamiento
ComboBox - Rubro w1 TexiBox - Generico ‘aDslhdu ‘Abemdu
BandBox-Clanae2010 DateBox - Generico fecha_nac [Fecha de Nacimiert

BandBox - Obra Secial

ComboBox_5_02_0_Supenvision
ComboBox_§_01_2_Calidad_de_Trabajo
ComboBox_6_01_3_Manejo_de_Recursos
ComboBox_8_02_0_Conocimiento_de_las_Tareas <

4 n ] O

Hombre:
Tipo:

Descripcion:

m\, Arrastre aqui para borrar

Modificacion de Caja de Datos
@ La modificacion se ha realizado con éxito.

‘el_Trabajo

Instancias de Componentes:
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8.3 Previsualizacioén

El ABM Caja de Datos permite la previsualizacién de la caja tanto en la creacion
como en la modificacion de la misma, con la posibilidad de realizar una prueba de
guardado. Para ello, simplemente se debe pulsar Previsualizar.

|ABM Caja de Datos

| Componentes: | Pruesa J

Nueva

[ " [Nombre de Caja de prueba | Cajas de Datos Existentes J

Caja
[ eretsemes ] | Caja ge pruena
: Test
ComboBox-Titularidad del inmueble - )
ComboBox-TipoCategoria Descripcion:

ComboBox - Responsable de Situacidn denunciada
ComboBox-Tipo de persona

combobox-TipolVA Instancias de Componentes:
ENUEE T FE IO e Componente ‘ Mombre. ‘ Etiqueta |
Combobox-Tubro
Cancglar cor \adieos = | TextBox-Generico [nombre [nombre
combobox-granos TextBox - Generico apellida |Apellida
combebeiciiudicola DateBox - Generico ‘fechafnac |Fecna de Macimieni

ComboBox-Tipo de Produccién
combobox-cames
combebox-DocumenteSeclo
ComboBox - Solicitud Telefonia Movil
ComboBox-Tipo de Categoria

4 m ] »

Nombre:
Tipo:

Descripcion:

| Arrastre aqui para borrar.

Previsualizacion de Cajas de Datos

Mombre | |

Fecha de Macimienta &

Prueba de guardado I { x Volver
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9. ABM COMPONENTE

Mediante el ABM Componente, el usuario va a poder definir nuevos componentes
mediante el uso de expresiones para la definicion de los campos. Esta herramienta nos
va a permitir:

o Dar de alta un componente Textbox.
e Dar de alta un componente LongBox
¢ Modificar un componente Textbox
¢ Modificar un componente LongBox

e Se podra eliminar componentes que no hayan sido usados en un
formulario.

ABM Componente

Nombre | |
Componerte
Maodificar

Descripcion:

Expresion | |
Regular

Méscara | |

‘Mensa]e | | |
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9.1 Crear nuevo componente

Para el proceso de creacion de un nuevo componente mediante este ABM, se
debe completar los siguientes campos:

¢ Nombre Componente
e Descripcion

e Tipo de Componente
e Expresion Regular

e Mascara

e Mensaje.

ﬁBM Componente

Nombre
Componente | |

Descripcion:

Guardar .
Tipo
Cancelar Componente

® Textbox ' LongBox

m
5 [ =
28

Expresion | |
Reqular

Méscara | |

Mensaje | | ‘

Algunos ejemplos de expresiones requlares:
para Teléfono:
IN0-9]*$/

Para Mail:
IN_a-z0-9-]+(\.[_a-z0-9-]+)*@[a-z0-9-]+(\.[a-z0-9-]+)*(\.[a-Z]{2,3})$/

Algunos ejemplos de mascaras:
teléfonos:

(HHH -t B

Cuit:

HH-HHHHE -

Luego de completado se debe pulsar Guardar.
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9.2 Modificar componente existente

1. Dentro del ABM Componente, pulsar Ver Existentes. En el costado derecho se
mostraran los componentes existentes creados mediante esta herramienta.

2. Arrastrar, desde el listado de componentes existentes, el componente a mostrar
hasta el campo de Descripcion.

ABM Componente
Nombre | ] |
- Componente
Componentes Existentes |
Modificar Descripcion: ’—L = : -
— P @abcd [pmall
TewmeeTiponente 12
T a;:nueuocomptelefono
- - )
'® Texthox "' LongBox
jfer
Expresion | | mail
Regular nuevoabmcomponente17
. nuevoabmcomponented
Mascara | | ;
nuevocomp10cuit
nuevocompoliphone
‘Mensa]e | | | nuevocompolongbos 1 .

3. Aparecera un mensaje, en el cual se le pregunta al usuario si se desea avanzar
con la accion.

@ Al seleccionar un componente diferente se

reemplazaran todos los items.;Desea continuar?.

[ si J[ N ]

4. Unavez cargados los datos del componente existente, se debe pulsar Modificar
para habilitarlos.

5. Una vez realizadas las modificaciones, se debe pulsar Guardar.
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9.3 Eliminar componente existente

1. Ingresar al ABM Componente.
2. Pulsar Ver Existentes.
3. Arrastrar el componente deseado al campo Descripcion.

4. Una vez cargados los datos del componente se deberd pulsar Eliminar.

ABM Componente

2 |
- Componente
- Componentes Existentes |
— Descripcidn:
Cancelar I Tipo
Componente Textbox  LongBox
EPIESION (2 20.0_J+@[a-20-9 (a2 41+ SHO, 100 |
Regular
Mascara | |
|Mensaje |EI campo ingresado es incorrecto | |

5. Se mostrara un mensaje en el cual se le preguntara al usuario si desea
avanzar con dicha accion.

Eliminar Componente
@ iDesea eliminar el componente?

Cs ) wo

6. Luego de dar la confirmacion, el sistema mostrara que el componente ha sido
eliminado correctamente.
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10. IMPORTAR FORMULARIO A GEDO

Una vez definido y validado el formulario controlado creado, para ser utilizado
dentro del Sistema GDE, el mismo debe ser importado en el médulo GEDO. Definiremos
un nuevo documento de tipo template, el cual serd asociado al formulario controlado
creado.

El proceso consta de los siguientes pasos:

1. Dentro del médulo GEDO (con los permisos correspondientes a un
administrador central), ingresaremos a la pestafia Adm. Tipos Documentos.

P - - .
w Generador Elecirénico de Documentos Oficiales
| Mis Tareas | Tareas olros Usuarios | Tareas | Adm. Tipos | Consultas | Plantilas | Porta Firma
U Tipo Documento
~ | Crear Nuevo Tipo Documento || Administrar Tempiates
[ | [, Buscar por nombre [, Buscar por acronimo 5 Limpiar busqueda
[ s » w
. T b
e T -
s [} Reparticior & Dat 7 Perfiles de (@) Eliminar,
Acta de Aperiura A o Documento  Habiitadas. conversion
Autorizacién de Apertura de ] Datos [l Reparticiones 7 Datos 7 Perflles de (@) Elminar
Cuenta Bancaria AAPCE D 5 Documento  Habiliadas Varisbles  conversion
Solicitud de autorizacin apertura [£) Datos | Reparticiones ;7 Datos 7 Perfles e (@) Eiminar,
cuenta oficial RAPCO o 7 Documento a Habiltadas Varables © conversion
Autorizacién de Acreditacion de |Z) Datos [l Reparticiones 7 Datos 7 Perflles de (@) Elminar
LI o ZEE7] Documento  Habiliadas Varisbles  conversion
Nota de soliciiud ABM para firmar [£) Datos | Reparticiones ;7 Datos 7 Perfles e (@) Eiminar,
certif. origen ABMFC m RE Documento Ei Habiltadas. Variables. conversion
Acta comisian clasificadora de |Z) Datos [l Reparticiones 7 Datos 7 Perflles de (@) Elminar
AED ACAED D (= Documento  Habiliadas Varisbles  conversion
Acta de comisién evaluadora de [£) Datos | Reparticiones ;7 Datos 7 Perfles e (@) Eiminar,
cred ACCEC @ D IF Documento Ei Habiltadas. Variables. conversion
Acta de comunicacidn de ] Datos [l Reparticiones 7 Datos 7 Perflles de (@) Elminar
inspeccion AGCIN o 5 Documento  Habiliadas Varisbles  conversion
is |=) Datos ]| Reparticiones ;7 Datos o7 Perfies de () Eiminar,
Ada de Constatacién ACCON m F Documento  Habiladas Variables  conversion
" |=] Datos [}l Reparticiones 7 Datos 7 Perfiles de () Eliminar,
e iConati LS @ EE Documento  Habiliadas Variables conversion
Total de 1548
| -| Crear Nuevo Tipo Docu rnentn| -| Administrar T
Ml

[}, Buscar por nombre |

15-5 [
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3. Se abrird una nueva ventana, en la cual podremos definir el nuevo documento

GEDO.

Muevo Tipo Documento :

Funciones Especiales

Generacién:

Actuacitn GDE correspondiente

Familia del Tipo de Documento

Nombre [ |
Acronimo. [

Versién

Descripeidn:

Produccion

@) Libre  Importado ) Template ©) Importado - Template

Especial Firma Firma  Resenado Aviso Embeber Oculto nofificable comunicable Externacon publicadle

con  conjunta de  Archivos
Token Firma

@ autematica ) manual @ ambos

adta 2]

[Fles [Fles [Clrima  Fles

Encabezado

‘ Seleccionar Tipos Cargar
de Archivo Tomplate

l Guardar I lx Cancelar

4. Completaremos los campos indicados. Al momento de elegir el tipo de
produccion, seleccionaremos Template. Esto habilitara el boton Cargar
Template que inicialmente se encuentra grisado.

Nuevo Tipo Documento =

Funciones Especiales

Generacidn:
Actuacién GDE correspondiente

Familia del Tipo de Documento

Nombre |Documenta de Prugba - Importacion de FFCC |
Acrénimo
Versicn
Test
Descripcidn:
Produccion:

© Libre ) Importade @ Template ) Importado - Template

Oes Oes Oes
Especial Firma Fima  Resevado Avso  Embeber Oculto nofificable comunicable  publicable
con  conjunta d Archivos
Token Firma

© automitica © manual @ ambos
| 0-ACTUACION BLANCO =

ta M

| Setecsionar Tipos Cargar
do Archivo Template

=]
\ Guardar ., Concelar
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5. Se abrird una ventana en la que se debe completar con una descripcion, y
elegir un formulario controlado de la lista desplegable ubicada en el costado
izquierdo de la ventana. Mediante el buscador, seleccionaremos el formulario
previamente realizado.

Elija un Formulario Coniroladot: -

Descripcion |Test

Utilice los botones del combo de campos para insertarios en el editor.

Elija un Formulario Controlado\

W e @ @@ B I U= X, x2 [ FuenteHTUL 1= §

&

|
et

A. A~ | Estilo = | Formato "=\ § Fuente i . FIEEE O =]

Eé Capiar todos
los campos

6. Debajo, se mostraran los campos (componentes) definidos en el formulario.
Luego, se debe presionar el botén Copiar todos los campos.

Elija un Formulario Controladot 0

Descripcion: ‘Tesl ‘ 'n':‘
Utilice: Ios botones del combo de campos para insertarios en el editor.
Elija un Formulario Controlado\:
[FFCC_Testz 7] B W ¥« k| @ B I U = X, X2 []FuenteHTML 3= i= =
‘Camp(’s | | = ===|58" A-| Estic P\ | Formate ™| Fuente Pl PleEEE o =
et
test S{test}
Copiar todos
los campos ‘h‘
Guardar
ET
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7. Luego de realizado el proceso, presionar Guardar para volver a la ventana
anterior.

Elija un Formulario Controladot o

Descripcion: ‘Tesl " Previsualizar

7| Documeria

Utilice: Ios botones del combo de campos para insertarios en el editor.
Elija un Formulario Controlado\:

[FFCC_Test2 ] @ o @ B I U s X, X* [E] Fuente HTML

[campos | | B = = f- A~ sl F nomal F e ® B F @E@EE o

El
et

E‘ b, Copiar todos
é los campos

body p

El, o

8. Presionar Guardar nuevamente para crear el nuevo documento GEDO.

Nuevo Tipo Documento

Nomibre: |Documenta de Prueba - Importacién de FFCC |
Acrénimo
Versian
Test
Descripeién:
Produccion: © Libre © importado @ Template © Importado - Template
Es Es Es
Funciones Especiales Especial Firma Firma  Resevado Avso  Embeber Oculto nofificable comunicable  publicable
con  conjunta e Archivos
Token Firma
Generacidn © automtica ' manual @ ambos
Actuacién GDE correspendiente | 0 - ACTUACION BLANGO =
Familia del Tipo de Documento [Test =
Seleccionar Tipos Cargar -
\ | de Archivo lﬂ Template [ Gua:ﬂar x Cancelar
S

Informacidn

El tipo de documento "Documento de Prueba -
Importacidn de FFCC™ ha sido creado con éxito El
documento puede ser confeccionado y firmado
por usuarios de todas las repariciones. Si desea

restringir las repariciones, puede hacerlo
seleccionando |a opcion "Repariciones

habilitadas”.
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9. Ahora, podremos encontrar el formulario como el documento GEDO definido
recientemente.

Iniciar Produc de Documento

— Tipo de documento
ST SR |—E |—Descnpc|on del tipo de documento |
1 Suscriptores Firma Digital -
Test
Hospitales y Escuela.. HYETE Hospitales v Escuelas M
TestLOyS DJ LOYSD TestLOyS DJ M
TestLoys LOYST TestLoys
TESTNDB NDB TESTNDB 0D®
S — Prueba de tablas des... PRUTD Prueba de tablas desce.. L)
area de Froduccion Prueba documento pub... PUBLI prugba de socumento pu... [) ()
Test Repetidor REP Formulario de pruebac.. )
) test bahra TESTY test bahra @
Mensaje para el Producto -
e o TEST Muliilinea TESTM TEST Multilinea M
test para tablas TESTT test para tablas M
Usuario Productor del Do tesb2 . TESTX tesb
Testreservado Firma.. TRFC Prueba para hacer docu... (1) ) &
Documento de Prueba ... 30000 Documento de Prueba - Irr 1)
@ Toma de vista =
|:' (3 Verificacion de { Documento de Prueba - Importacién de FFCC e |
o Viaticos
[Tl Quiero recibir un aviso ¢l [ m ]
[T quiere enviar un correo elecirénico al receptor de latarea.

Producir documento

Referencia |

J £ Produccién I " © Archivos de Trabajo | Arch

test

Quiero recibir un aviso
cuando el documento se
firme.

CQuuiero enviar un correo
electrénico al receptor de
latarea.
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