GESTION DE VACACIONES - META4 PEOPLENET

MODULO GESTION DE VACACIONES
¢Cémo acceder?
Némina = Gestion del Tiempo = Tiempo Real = Gestion de vacaciones

[V Metad - Poder Ejecutive PROD

é¢Como registro una incidencia por vacaciones a un empleado?

La licencia por vacaciones, es para metad, un tipo de incidencia, por lo que se registrara en el médulo
Gestionar incidencias, seleccionando el ID de incidencia 9.

En caso de utilizar el circuito de validacién de Meta4, una licencia anual ordinaria solicitada a través del
"Autoservicio del Empleado", deberd ser validada por el responsable correspondiente. En caso de ser
aprobada, la incidencia impactard de manera directa en el sistema (sin tener que acceder al médulo
gestionar incidencias para registrarla).

Datos de histdrico saldo de vacaciones

Esta funcién nos permite consultar el saldo histérico de vacaciones para un empleado.
Utilizamos nuevamente el filtro para localizar al empleado.
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wnzm}=—x Ruta de acceso

¥ Filtro en Periodos del RH

Para aplicar un filtro, introduzca valores en los campos v haga clic en Siguiente.

) Otroc tipos de contratacian 1D RH |Empisza por -
) Roles del RH Mombre |Empieza par -
B Poblscién

F Filtra dinsrica

Apelidos | Empieza por -

[ Empleado clave

[C] Empleado estratégico

/2019 | BE Osintecha
Facha ds fin [ Es posterior o igual 2 7/5/2019 | BE [Msintecha

[. Fecha de inicio | Es anterior o igual a

=]

10 Empresa | Empieza par

Noribre de empresa [Empieza por =

1D Tipo documenta [ Empisza por - =5
e de documento | Empieza por ,j.Kxxxxxmm >

1°) Busco al empleado por DNI

[ Recordar fitira

En las siguientes imagenes podemos observar los saldos tedricos, pendientes (saldo) y tomados para cada
periodo mostrado.

Al registrar una incidencia por vacaciones, el sistema descontard del saldo pendiente que encuentre hacia
atrds ( buscara hasta tres periodos anteriores).
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:’ Datos de hist. saldo de vacaciones - Poder Ejecutive PROD

E Wer  Heram s a

Imprirmic Guardar

Datos de hist. saldo de vacaciones

Perindos del BH {1 - Documenta Ma|

Al BO0CAIRETORNKKROARIBIRSUEBRNA

b Actualizar saldo de vacaciones HR

Him. periodo 1

Inicio - Fin 1/11/1984

ico de saldo de vacaciones

== His

. Afio Fecha de Creacidon Fin Comentario

Agqui podemos consultar el

Historico de vacaciones

del empleado, para cada W2 008 b

periodo, el tedrico B 2003 141242009

correspondiente segin su ki z2mo 11272010

antiguedad , los dias B 2om 1A220m

tomados y el saldo B 2012 11242012

pendiente gue ain e ks 11242013

Festa pedir k204 1212204

B 205 1Az/20s
E 206 1A2/2016
B 207 Tazremy
E 208 1A2/2018

Actualizar saldos de vacaciones del RH

Bienvenido a PeopleNet

¥ Filtro en Periodos del RH

Para aplicar un filtro, introduzca valores en los campos v haga clic en Siguiente.

I £ 1
gOlmstmnsda contratacin D FH 000032377
5 Periodas del AH Nombre

Fin |Es poststior o iguz [¥|

F

[ sin fecha ds fin

[ Recordarfiltro

Debe tener en cuenta que los nuevos saldo correspondientes al afio en curso se deberdn habilitar el primer
dia habil del mes de Diciembre del corriente afo.

Utilizamos nuevamente el filtro para localizar al empleado .
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Una vez localizada la persona, podremos ver el histérico de periodos generados.

ﬁ ()

(1°) Hacer clic sobre esta funcién
para generar el saldo de
vacaciones correspondientes
al nuevo periodo ( en este
caso lo generar el aiio 2019)

(2°) colocar el afio

(3°) Hacer Clic en Aceptar

Para generar

A (] 017120 [l Nomal

1D BH EDOIXXHK MAMEMNX —
Niim. periodo 1 11119 [

Afo 2007

¥ Parametros - Poder Ejecutivo TEST X

B 2008
B 200
B 200
B 2m
B 2m2
B 203
B 204
B 205
B 206
B 2m7
B 2ms

s BT ] 4 |

1/12/2009
112/2010
1127201
1120202
141222013
112/2004
1412/215
1/12/2018
112/2m7
112/2018

(habilitar) un nuevo periodo, ejecutar "Generar saldo de vacaciones", de inmediato el
sistema solicitara que se ingrese el afio (periodo) a generar, luego, aceptar y se habra habilitado el nuevo
saldo de vacaciones para el empleado en el afio o periodo establecido.

El sistema calcula los dias tedricos, en funcion de la fecha de ingreso que tiene asignada el RH o en tal caso
la fecha de antigliedad (si la tuviese registrada). Ambas fechas las podemos visualizar en Mantenimiento
del Periodo del RH.



