GOBIERNO DE MENDOZA
SECRETARIA DE CULTURA

weworn, 30 NET 9010
RESOLUCION N° SCl 020

VISTO el Expediente N° 5112-D-
2018-18005, en el que se solicita la aprobacién del Manual
de Procedimientos del Museo de Ciencias Naturales vy
Antropoldégicas Juan Cornelio Moyano dependiente de la
Secretaria de Cultura; y

CONSIDERANDO:

Que la sefiora Directora
General de Administraciédn, eleva a conocimiento Y
consideracién el Proyecto de Reglamentacidén de la Estructura
Organizativa en funcién de la vigente, respetando el

basamento técnico del citado Museo, contandose con el V° B°
del serior Secretario de Cultura;

Que desde el punto de vista
legal y analizado los antecedentes del caso, la
reglamentacién de los espacios propios de la Secretaria de
Cultura se encuentra dentro de las competencias del sehor
Secretario de Cultura;

Por ello, atento a lo
dictaminado por Asesoria Letrada de la Secretaria de Cultura
a fs. 32 y en conformidad al art. 23 cc. y ss. de la Ley de
Ministerios N° 8830 y lo establecido en arts. 38/9 de la Ley
de Procedimiento Administrativo N° 9003;

EL SECRETARIO DE CULTURA

RESUELVE

Articulo 1°.- Apruébese el "“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEL MUSEO DE CIENCIAS NATURALES Y ANTROPOLOGICAS JUAN
CORNELIO MOYANO”, dependiente de la Secretaria de Cultura que
como ANEXO forma parte de la presente resolucidén, en donde se
expone la necesidad de contar con una norma dque reqgule la
forma de trabajo de la Institucidn.

Articulo 2°.- Comuniquese a quienes corresponda Yy
archivese.-

SECRETARIA
DE/gULTURA

(™
e,
Sec. General

L

Administracién
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Secretariade Cultura

MENDOZA
ARGENTINA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MUSEO DE CIENCIAS NATURALES Y ANTROPOLOGICAS
“JUAN CORNELIO MOYANO”

OBJETIVOS DEL MANUAL

Promover el quehacer de la planificacion estratégica en el seno del Museo de Ciencias Naturales
y Antropoldgicas “Juan Cornelio Moyano”, (en adelante MCNAM JCM), asi como incrementar el
proceso cultural de la planificacion y el Control de Gestién por medio de un trabajo permanente
de evaluacion que permita brindar una completa vision de coémo operan los Departamentos, Areas
y Divisiones que lo integran y el cumplimiento y eficacia de las acciones emprendidas en ellos.

Proporcionar una herramienta clara y segura al personal del Museo con el objeto de delinear las
formas de conduccién, acciones, propdsitos y responsabilidades frente a las colecciones y a la
comunidad.

El Manual de Procedimiento del Museo Moyano delinea la forma de trabajo de la institucion,
independientemente de la gestién administrativa general que rija en los organismos de los cuales
él dependa.

ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos incluye a la Subdirecciéon del mismo asi como a todos sus
Departamentos, Areas y Divisiones y restantes dependencias del Museo de Ciencias Naturales y
Antropolégicas “Juan C. Moyano”. Bajo este Manual queda incluido el accionar de las empresas o
agentes que presenten un servicio concreto a la institucion asi como quienes se hallen en su
edificio. El mismo debera estar a disposicion en forma permanente en la dependencia del museo.

BASE LEGAL
Disposiciones constitucionales:

e Constitucion de la Nacién Argentina (Reforma de la Constitucion de la Nacion Argentina de
1994).
e Constitucion de la Provincia de Mendoza

Leyes y otra documentacion relacionada con los Bienes Culturales:

e (Convenios Internacionales,

* Leyes,

e Disposiciones y Resoluciones Nacionales y Provinciales sobre proteccion de Bienes
Culturales: Ley Nacional N2 22.344/80 CITES; Ley Nacional N2 13.273/48 de Proteccion de
la Riqueza Forestal; Ley Nacional N2 19.943/72 de Ratificacion de la Convencién de Paris

de 1970; Ley N2 25.197/99 sobre Régimen del Registro del Patrimonio Cultural; Ley

SECRETARIA

DE CULTURA Nacional N2 25.568/02 sobre aprobacién de la Convencion sobre Defensa del Patrimonio
= Arqueoldgico, Histérico y Artistico de las Naciones Americanas; Ley Nacional N2

/h’k’ 25.257/2000 Convencién UNIDROIT (1995) sobre Bienes robados o impostados

Sé{j/ﬁenerm ilicitamente; Art. 2.340, Inc. 92 /2000; 26.306/00 del Cadigo Civil de la Na

Administracion
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Nacional N2 12.655/40 sobre Creacion de la Comision Nacional de Museos, Monumentos y
lugares histdricos.; Ley Nacional N2 24.663/96 sobre circulacién internacional de obras de
arte; Decreto 1.321/97, Reglamento Ley 24.663/97; Decreto Nacional N2 1199/09 sobre
Proteccion del Patrimonio Arqueoldgico y Paleontolégico; Ley Nacional N2 25.743/03 de
Proteccién del Patrimonio Arqueolégico y Paleontoldgico y Decreto Reglamentario N2
1.022/04; Ley Provincial N2 6.403 sobre creacion del Instituto Provincial de la Cultura; Ley
Provincial N2 6.755, articulo 9 modificando los términos Instituto Consultivo por Consejo
Asesor y Directorio y/o Subdirector del Instituto por Secretario y/o Secretaria de Cultura;
Ley Provincial N2 6.034/93 sobre Patrimonio Provincial Ley N° 6034. Decreto
Reglamentario N° 1882/09; Ley Provincial N2 6.133 Modificacion de la Ley Provincial N@
6.034; Anexo | Decreto Reglamentario N2 1.882/09; Resolucién N2 69/1911 por la cual se
crea el Museo Central Regional, luego Museo de Ciencias Naturales y Antropoldgicas “Juan
Cornelio Moyano”; Resolucion Gubernamental N2 1.733/98

Declarando al edifico, su Museo y colecciones, Bienes del Patrimonio Cultural de la Provincia;
Resolucién N2 1.003/06 del Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas sobre
incorporacion del Museo “Juan C. Moyano” como Unidad Asociada al CCT-CONICET y otras.

Leyes y otra documentacion relacionada con el Personal de los Museos: Ley Nacional N2
24.013/91 sobre Empleo; Ley Nacional N2 20.744/76 sobre Contrato de Trabajo y Decreto PEN
815-2001 de modificacion de la Ley N2 20.744 (t.o. 1976) y sus modificatorias; Ley Nacional N
19.587 de Higiene y Seguridad en el Trabajo; Ley Nacional N2 25.867 sobre Convenios para
mejorar la competitividad y la generacion de empleo; Ley Nacional N2 24.557 sobre Accidentes de
Trabajo y Enfermedades Laborales; Decreto N2 1.278/00 modifica leyes 24.142 y 24.557, Decreto
N2 590/97; Decreto Nacional N2 410/01; Decreto Nacional N° 1.278/00; Decreto Nacional N2
4.257/68 sobre Trabajos Insalubres; Ley Nacional N2 25.013/98 sobre Reforma Laboral; Decreto
Nacional N2 4.257/68 sobre Régimen de Jubilaciones y Pensiones tareas penosas, riesgosas,
insalubres o determinantes de vejez o agotamiento prematuro; Ley Nacional N2 17.310 sobre
Régimen sobre limite de edad laboral, afios de servicio, aportes y otros; Ley Nacional N2 24.521
sobre Educacién Superior; Ley Provincial N2 5.811 sobre Remuneraciones Personal de la
Administracién Publica; Ley Provincial N2 5.126 sobre Escalafon para el Personal de la
Administraciéon Publica; Decreto Reglamentario N2 2.396/1986; Decreto Reglamentario N2 187/92;
Decreto Reglamentario N2 1.273/88; Ley N° 7.970/2007 sobre régimen de concursos para la
administracion publica; Decreto N2 1.112/2011 sobre regulacion del cronograma para la
convocatoria o llamado a concurso para cargos vacantes en la administracion publica y otras.
Codigo de Deontologia del ICOM para los Museos, desarrollado por el Consejo Internacional de
Museos — ICOM UNESCO, que fuera adoptada por Res. N° 2243 de fecha 4 de diciembre de 2002
del registro de la Secretaria de Cultura de la Presidencia de la Nacion, por la version aprobada por
la 21° Asamblea General del ICOM, realizada en Sell, Corea, el 08 de octubre de 2004.

TITULO PRELIMINAR
| CONCEPTOS GENERALES

1- Definicion de Museos:

Segtn definicion del ICOM (Consejo Internacional de Museos): "Son museos las instituciones de
caracter permanente que adquieren, conservan, investigan, comunican y exhiben para fines de
estudio, educacion y contemplacidn de conjuntos y colecciones de valor histdrico, artistico,

SECRETARIA cientifico y técnico o de cualquier otra naturaleza cultural" (Art. 59.3, Ley 16/1985). A partir de
DE CULTURA este axioma se crea un nuevo concepto de museo volcado hacia el publico, que aumenta sus
funciones socioculturales, en la que se incorporan nuevos modelos profesionales y se trabaja en
Q)‘H’L equipos multidisciplinarios. La 212 Asamblea General del ICOM, reunida en Sedl, el 8 de Octubre
“ General de 2004, reconocio el bien fundamentado de la Resolucién No. 2 sobre la autononC;\f'de los
o
Adrhinistracion a )
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museos adoptada en la 202 Asamblea General del ICOM, celebrada en Barcelona, Espaiia, el 6 de
Julio de 2001 y reiterd los términos de dicha Resolucion, con miras a que los museos logren una
mayor autonomia financiera y funcional (“Reconociendo que la responsabilidad primaria de los
museos es la de preservar el patrimonio, y la de promover su difusién entre el publico y que es
deber de los organismos de tutela el de prever los recursos necesarios para el ejercicio de su
responsabilidad en este campo, La 202 Asamblea General del ICOM, reunida en Barcelona,
Espafa, el 6 de julio de 2001,apoya firmemente las decisiones gubernamentales para asegurar
una mayor autonomia financiera y de gestion de los museos, y recomienda el desarrollo de
normas practicas que garanticen tal autonomia, sin que por ello los gobiernos renuncien a su
responsabilidad de dar continuidad a estas instituciones que conservan el patrimonio y aseguran
su difusién ante el puablico”).

Por los puntos anteriormente expuestos, todos los Museos provinciales deberian ser Direcciones
dependientes directamente de la mayor autoridad de Cultura de la Provincia designada, en las que
se incluyan las dreas administrativo-contables o de una Direccién intermedia de Museos, Archivos
y Bibliotecas, como esta dispuesto en diversos paises. De esta forma, los Museos trabajarian
juntamente con Direccién de Patrimonio en aquellos aspectos que se relacionen con la proteccion
y manejo de Bienes patrimoniales (edilicios y de coleccion) o para emprender acciones en pro del
resguardo del Patrimonio provincial y la aplicacion de las leyes pertinentes (ejemplo: yacimientos
paleontoldgicos y sitios arqueoldgicos; asesoramiento a particulares que poseen en su poder
colecciones y otros).

2 - De los Museos de titularidad estatal:

Son Museos de titularidad estatal las instituciones culturales y cientificas a las que se refiere el
punto 1 de este Manual, que el superior Gobierno Nacional, Provincial y/o Municipal tengan
establecidos o funden en cualquier lugar del territorio nacional.

1l- DEL MUSEO “JUAN CORNELIO MOYANO”

3- Antecedentes:

El Museo de Ciencias Naturales y Antropoldgicas “Juan Cornelio Moyano”, en adelante MCNA
JCM, es una institucion refundada el 15 de abril de 1911 por la Direccion General de Escuelas de la
Provincia de Mendoza bajo el nombre de “Museo Educacional de la Provincia”. Su antecedente y
origen fue el “Museo de Historia Natural”, creado el 09 de marzo de 1858 por Decreto
Gubernamental del Primer Gobernador Constitucional de la Provincia de Mendoza, el Coronel
Mayor de la Confederacion Argentina Juan Cornelio Moyano. Es factible que este Museo se
destruyese en el terremoto de 1861. En la década del ‘50 el Museo pasa a formar parte de la
Direccién Provincial de Cultura y posteriormente de la Subsecretaria de Cultura del Ministerio de
Ciencia y Técnica, del Instituto Provincial de la Cultura (Ley provincial N° 6.403/96) del Ministerio
General de Gobernacion, de la Subsecretaria de Cultura (Ley provincial N2 6.755), del Ministerio
de Turismo y Cultura de la Provincia (Ley provincial N2 6.366) y de la Secretaria de Cultura del
Gobierno de Mendoza (Ley provincial N2 6.755, articulo 9 y sus modificatorias). Su actual sede —
desde 1989- la constituye el inmueble sito en Avenida de Las Tipas y Prado Espafiol s/n2, Parque
General San Martin, Ciudad. Esta edificacion, salvo que en un futuro se construya un inmueble
expresamente disefiado para contenerlo, en un lugar acorde y bajo las normativas nacionales e
internacionales que rigen a los Museos de Ciencias, deberd continuar siendo la sede natural del

S;ERETAREA Museo “Juan C. Moyano” de Mendoza. El inmueble ha sido declarado por Decreto Gubernamental
D CU'-TURAf N2 1.733/98, Bien del Patrimonio Cultural de la Provincia de Mendoza. Por ello, su edificio actual
e ! debe encontrarse permanentemente resguardados mediante una completa péliza de seguros de
& una Empresa Aseguradora eficiente, de reconocida trayectoria en el medio.
= General
de Desde el afio 2006, el MCNAM JCM se desempefia como Unidad Asociada del CCT-CONICET.
A& i “Unidad Asociada es aquella institucion con la que el Consejo Nacional establece un/Convenio en
ministracion /
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mérito a su relevancia cientifico — tecnoldgica dentro del Sistema Nacional de Ciencia y
Tecnologia”. Es asi que funciona como lugar de trabajo de investigadores y/o becarios de esa
institucion y, de poseer el espacio fisico requerido que a su vez no comprometa el destinado a las
necesidades propias del Museo, se tenderd a ampliar su oferta al CCT. El personal de aquella
institucion cientifica que posea como lugar de trabajo la sede del MCNAM JCM, debera conocer y
cumplir las normativas del presente Manual de Procedimiento y/o Reglamento, asi como lo deben
hacer todos los agentes del Museo.

4- Caracteristicas especificas de la institucion

a. Misién: Conservar, proteger, estudiar y transmitir el conocimiento del patrimonio natural y
antropolégico, sobre todo en el ambito regional. Documentar y exhibir los elementos de las
ciencias naturales nucleados en colecciones cientificas y didacticas, a través de la investigacion,
difusién y educacion, para fomentar el conocimiento, respeto y conservacion de la naturaleza y
apoyar el cumplimiento de la legislacion relacionada con el Patrimonio Cultural y el Ambiental.

. _w s

b. Visién: Ser una institucion lider e innovadora en la generaciéon de informacion cientifica,
investigando, interpretando y difundiendo las Ciencias Naturales y Antropoldgicas poniendo
especial énfasis en la conservacion y uso adecuado de este tipo de Patrimonio en la Provincia y en
el pais.

c- Metas:

e A corto plazo: Lograr cubrir los puestos necesarios con personal idéneo, segtn el perfil
que se solicite en cada caso, desde la institucion.

e A mediano plazo: Procurar la habilitacion total del Museo mediante el Proyecto de
adecuacion edilicia para ofrecer mejores servicios al publico visitante.

e A largo plazo: posicionarse nuevamente en el pais como una de las instituciones de
educacion no formal mas visitadas por su rigor cientifico y por su 6ptimo nivel de
implementacion de propuestas modernas y creativas.

5- Objetivos generales

a) Conservar, investigar y exhibir el Patrimonio del Museo proveniente de las Ciencias Naturales y
Antropologicas;

b) Propiciar el desarrollo del conocimiento cientifico y su difusién e incentivar el desarrollo de las
Ciencias naturales y antropoldgicas en el medio, a través de la toma de conciencia en la
comunidad.

c) Promover la formacion de colecciones cientificas de bienes naturales y culturales, su
preservacion, estudio, investigacion y difusion de los resultados logrados.

d) Propender a la consecucion de los puntos enunciados ut supra mediante la aplicacion de un
criterio técnico-cientifico actualizado, investigaciones en campo y gabinete y una extension
educativa fluida y constante.

e) Difundir las investigaciones y experiencias propias a través de diferentes tipos de publicaciones.

f) Consolidar lazos con la comunidad por medio de actividades que estimulen la visita al Museo y
acrecienten el interés cientifico.

SECRETARIA |

DE CULTURA | 6. Objetivos particulares

] WA

1
‘Cet. General

it Administracion
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a) Asesorar a organismos estatales, que requieran asesoramiento especializado acorde a la
tipologia del Museo - asi como a estudiantes, docentes e investigadores que lo soliciten.

b) Participar activamente en la difusién, defensa y cumplimiento de las leyes de Patrimonio,
actuando mancomunadamente con Direccién de Patrimonio Cultural de la Provincia, Policia
Aerondutica, Gendarmeria Nacional y Recursos Naturales y otros organismos pertenecientes a los
municipios, la Provincia y la Nacién, asi como internacionales.

c) Coordinar y realizar una extensién educativa integral por medio de visitas guiadas, charlas,
cursos, talleres, videos, films, material impreso y digital (guias de museo, publicaciones de
divulgacion, publicaciones cientifico-técnicas) y otras.

d) Contribuir a la correcta transferencia educativa de items relacionados con las ciencias naturales
y antropoldgicas mediante el préstamo de material didactico a educandos, educadores y
establecimientos de ensefianza, seleccionado y dispuesto especialmente para este fin, por el
Servicio Educativo de Préstamo del Museo.

e) Colocar a disposicion del publico el servicio de la biblioteca especializada “Florentino
Ameghino”, dentro de los horarios y segtn las pautas que la rigen.

f) Efectuar en forma periddica excursiones y viajes de estudio a diferentes departamentos de la
provincia u otras provincias y el extranjero, con el objeto de cumplimentar estudios relacionados
con la especificidad del organismo.

Ill- DE LAS COLECCIONES- FONDOS- REGISTRO
A-CONCEPTOS GENERALES

7- Fondo: Se denomina “Fondo” al conjunto de los especimenes y objetos museoldgicos Yy
museograficos que conforman las colecciones del museo y los medios de exposicion y
conservacion.

8- Registro: al conjunto de procedimientos tendientes a asentar y documentar cada bien cultural
o natural, de manera tal que pueda someterse a su verificacion.

9- Coleccién: Todo objeto o elemento de indole natural o cultural que llegue o se genere en el
MCNAM JCM sera susceptible de formar parte de sus colecciones o constituiran una parte de su
Fondo Cientifico-Patrimonial, siempre que pueda cumplir con los requisitos de ingreso requeridos
en cada coleccidn.

B- DE LAS COLECCIONES

10- Funcionalidades de las colecciones: en base al decreto N° 1.733/98, el objetivo de fomentar,
facilitar y regular la utilizacion de las colecciones tienen una doble funcion:

a)- Uso de la Comunidad Cientifica

b)- Uso de la Comunidad social, mediante exposiciones permanentes y/o temporarias y Programas
Publicos coordinados por el Museo o donde su Direccion y profesionales de la Institucion
consideren conveniente su participacion.

11- Toda actividad que exceda lo estrictamente académico y que implique el uso o usufructo de

SE_'CH_ETAREA E material de las Colecciones Provinciales (patentes, registros de propiedad intelectual, exposiciones
DE CULTURA | privadas y otros) deberd ser acordada con la Direccién del Museo.
i Q) W 12- Prohibicién de iniciar o mantener colecciones personales de empleados: El personal del
General Museo o de otras instituciones con lugar de trabajo en el mismo, no podra mante o iniciar
5, Adwministracion
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colecciones personales, particulares o privadas; entendiéndose como tales a todos los conjuntos
de materiales (originales o calcos) biolégicos, geologicos o paleontologicos, coleccionados en
viajes de campaiia especificos o no, o legados por terceras personas o instituciones, para su
estudio o investigacion presente o futuro, sobre los que una persona alegue tener derechos de
propiedad o disposicion, que condicionen o impidan el ingreso de dichos materiales a las
Colecciones Provinciales.

13- Préstamo de materiales de otra institucion: Todo material o coleccion de materiales de
estudio que se encuentren en el MCNAM JCM en carécter de préstamo de otra institucion, debera
estar respaldado por documentacién pertinente que indique claramente el origen de dicho
material, el periodo del préstamo y el responsable del mismo durante su permanencia en el
MCNAM JCM.

14- Funciones de los curadores de las colecciones: Las funciones primordiales de cada uno de los
Curadores o encargados de las Colecciones Provinciales son: asegurar la guarda, conservacion y
administracion de los materiales almacenados en ellas y propiciar el ingreso de nuevo material y la
determinacion del mismo, respetando y haciendo respetar el presente Reglamento. Cada Curador
o encargado de coleccion podréa anexar al presente Reglamento las normas complementarias que
considere pertinentes para la conservacion y administracion eficiente de la Coleccion a su cargo,
siempre y cuando no entren en contradiccion con este Reglamento y cuenten con la aprobacion
del Subdirector del MCNAM JCM.

15- Fomento de donacién y prohibicién de venta: Cada Coleccion debe propiciar la donacion al
MCNAM JCM de material con otras instituciones o personas, a fin de favorecer el incremento
cualitativo y/o cuantitativo de las Colecciones. Queda absolutamente prohibida la venta de
material original de las Colecciones Provinciales.

16- Coordinacién del funcionamiento de las colecciones: Es responsabilidad del Subdirector del
MCNAM JCM coordinar el funcionamiento de las distintas Colecciones Provinciales y resolver,
juntamente con el Curador o encargado de coleccion que corresponda, las dudas, conflictos o
discrepancias que genere la interpretacion y/o aplicacién del presente Reglamento.

C- REGISTROS
17- De lo registrable: El Museo MCNAM JCM debera llevar los siguientes registros:
a) De la coleccidn estable en la que se inscriban los Fondos que la integran.

b) De depdsitos de Bienes de Uso (mobiliario, equipamiento instrumental, cientifico y didactico),
pertenecientes a la Administracion del Estado en el que se inscriban los de esa titularidad que
ingresen por dicho concepto.

c¢) De otros depdsitos en el que se inscriban los Fondos de cualquier otra titularidad que se
ingresen.

d) De consultas en el que conste: fecha, nombre del visitante, institucion donde trabaja y detalle
del material consultado. Cada consulta debera quedar registrada en forma independiente. El
Curador o encargado de Coleccién podré solicitar al visitante una nota previa o simultanea con la
consulta, detallando el material que desea consultar y su justificacion.

18- Material integrante: E| MCNAM JCM posee hasta el momento diez Areas de Colecciones

- ' - - - - .. - - - - -
SECRETARIA Provinciales con sus respectivas divisiones y una Biblioteca Especializada, todas ellas de variada
DE CULTURA extension, cuyos nombres oficiales y acrénimos se listan en el presente Manual. Todo objeto o

/1 ( elemento de indole natural o cultural que llegue o se genere en el MCNAM JCM, sera susceptible
v /

| Sec. General

|
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Administracion
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de formar parte de sus colecciones o constituiran una parte de su Fondo Cientifico- Patrimonial,
siempre que pueda cumplir con los requisitos de ingreso requeridos en cada coleccion.

19- Repositorio Oficial de la Provincia: Los objetos paleontolégicos y arqueoldgicos que sean
excavados en la provincia de Mendoza, asi como los que sean rescatados de requisas por la Policia
Aeronautica, Gendarmeria y otros, dentro del territorio provincial, deberdn ser depositados en el
MCNAM JCM, por ser esta institucion el Repositorio oficial de la Provincia y en cumplimiento de
las leyes nacionales y provinciales, absteniéndose de crear colecciones privadas o particulares. Se
exceptua de esta normativa aquel material que por convenios especificos, avalados por la
Direccidn, deba ser depositado en otras instituciones.

20-Propiedad de fondos y colecciones: Sera propiedad del MCNAM JCM y por tanto integrante de
su Patrimonio: El material adquirido por donacién, legado, asignacién, compra o colecta con
fondos del MCNAM JCM.

D- INGRESO DE LOS MATERIALES

21- De lo registrable: El material colectado con recursos ajenos al Museo, ya sean publicos o
privados, debera inscribirse en el registro correspondiente, en lo posible, por orden cronoldgico
de ingreso, haciendo constar los datos que permitan su identificacién y, en su caso, el numero de
expediente relativo al depésito. En ese Registro se anotaran las incidencias administrativas de
todos los bienes.

22- Funciones del conservador: El conservador o quien ejerza sus funciones (encargado de
departamento, drea o division) sera el responsable de la coleccion, por lo tanto le competera el
control y actualizacion del libro de entradas, asi como aquellos otros soportes donde se registren
las existencias de la coleccion, como ficheros, archivos, base de datos computarizada y catalogos.

23- Del ingreso de materiales a colecciones: La reserva de niumeros de ingreso de material a una
Coleccién Provincial deberd solicitarse por escrito, suministrando la informacion completa
relacionada con el mismo. Esta solicitud serd considerada un compromiso de donacion y el
material sera calificado como préstamo al donante.

24- Datos de los materiales que ingresan: Todos los materiales que se deseen ingresar a una
Coleccion Provincial deberan estar acompafiados de datos lo mas precisos posibles sobre localidad
y fecha de obtencién, colector v, si fuera relevante, de cualquier otra informacién complementaria
como: geo referenciacién, emplazamiento geoldgico, sexo, abundancia, frecuencia, hora, planta,
hospedador o sustrato asociados, método o forma de obtencion y otros.

25- Estado de los materiales al momento del ingreso: Todos los materiales, al momento de su
ingreso a una Coleccién Provincial, deberan estar en adecuado estado de conservacion y alojados
en medios y/o contenedores apropiados para su almacenamiento prolongado. El Curador o
encargado de una Coleccién podra rechazar cualquier material que a su criterio no cumpla con
este item y el precedente.

26- Material ingresado producto de una investigacién: Si el material ingresado fuera el resultado
de un proyecto de investigacion, se deberé dejar constancia de ello y el Curador de la Coleccion
respectiva informara al donante los numeros de registro del material incorporado. Dichos
nimeros deberan figurar en la publicacion resultante, precedidos por el acrénimo de la Coleccion
correspondiente segun paginas 30 - 31. El donante debera proveer los datos de la publicacién tan
pronto como disponga de ellos y dos separatas o, en el caso de libros, fotocopias de la portada y
SECRETARIA | de la(s) pagina(s) donde se cite el material. Esa documentacién serd remitida a la Biblioteca
DE CULTURA ¢ especializada “Florentino Ameghino” del MCNAM JCM. /
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27- Técnicas de preparacién y restauracion El Curador o responsable de cada Coleccién decidird
las técnicas de preparacion o conservacién y/o restauracion a aplicar,- cuyos recursos asignables
deberan ser proveidos por el Estado (Presupuesto de la institucion u otras alternativas)- una vez
consultado en su caso el personal del Museo con interés y competencia en el tema y, de ser
necesario, con el asesoramiento de especialistas externos.

F- DOCUMENTACION

28- Libro de entradas- inventario Oficial de la Coleccién: Se debera mantener en forma
permanente un Unico libro de entradas o inventario oficial de la Coleccion, aun cuando la
informacion esté totalmente ingresada a una base de datos digital. Tal libro (que podra constar de
uno o mas volimenes) deberd tener las hojas foliadas y los renglones numerados
consecutivamente. Cada renglén contendrd la informacion correspondiente a una unidad de
registro (espécimen, lote, objeto, preparado y otros datos) propia de cada Coleccion.

29- Requisito de Inventario: Cada inventario deberd ser ingresado a una dnica base de datos por
Coleccion. Deberan existir por lo menos dos copias de la base (diskette/ CD-Rom, DVD, Disco
Rigido Externo u otros), guardadas por separado en lugares seguros, con una actualizacion no
mayor a un mes.

30- Conservacién de la documentacion escrita: Todos los documentos escritos (convenios,
permisos, solicitudes, notas de campo y otros) correspondientes a la administracion de la
Coleccion deberan ser archivados adecuadamente. Estos documentos, asi como el inventario,
deberdn estar guardados en muebles ignifugos.

G- CONSULTAS Y PRESTAMOS

31- La Direccion del Museo y los Curadores o encargados de las Colecciones respectivas se
reservan el derecho de ingreso a los depdsitos de las colecciones, como asi la consulta y/o
préstamos colaborativo con instituciones de similares fines que el Museo Cornelio Moyano en
parte o la totalidad de las mismas.

32- Concepto: Se considerara consulta no sélo el estudio de un objeto en el gabinete anexo a la
coleccion, sino también en el caso que se requiera el traslado de la pieza a otra area o gabinete
especifico del Museo, siempre que este material no quede mas de un dia fuera de la coleccion. En
los demas casos se considerara préstamo interno siempre que la pieza en cuestion permanezca en
el edificio del MCNAM JCM.

33- Reserva de Consulta: Las consultas deberan ser concertadas previamente por el Curador o
personal a cargo de la coleccién correspondiente, sin excepcion, con mencién expresa de los
motivos de la misma, material a consultar y tiempo estimado. Quedara bajo la responsabilidad de
cada Curador designar a otra persona calificada para reemplazarlo en caso de ausentarse,
dejandolo explicitado por escrito ante quien corresponda.

34-Condiciones de la Consulta: La consulta se considerara personal e intransferible. El consultante
a su vez, debera cumplimentar las siguientes condiciones:

a)- Conservar el material en condiciones adecuadas.

b)- No someter sin permiso previo del MCNAM JCM el material a consultar, a ningun tratamiento
e ————T irreversible.
, S CRETARIA |

5&'-.-‘5 CULTURA | c)- Si del estudio del material en consulta resultara un nuevo estatus taxonomico o cualquier
| ) T ) ) informacion relevante no sefialada en el momento de la consulta, deberd comunicarse al
/ ) H -+ ~ : i G 5
L ”"’ { encargado de la coleccion. Se entiende por informacion relevante la que altera la significacion o
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valor museistico o cientifico del objeto o del taxén.  d)- Respetar las etiquetas originales de los
elementos consultados y adjuntar una nueva con la determinacion del revisor.

d)- Remitir al Museo por lo menos un ejemplar de cualquier publicacion que se base en el estudio
de la totalidad o parte del material consultado. La misma ingresara luego a la biblioteca cientifica
“Florentino Ameghino” del MCNAM JCM.

35- Prohibicién de permanencia en laboratorio: No se permitira la permanencia en el laboratorio
de personas ajenas a la Institucion, sin la presencia y supervisién de un profesional responsable.

36- Modificacién en el estado del material: Toda modificacién en el estado del material debera
ser solicitada y justificada por escrito por el interesado, detallando los procedimientos a emplear.
El Curador de la Coleccién se encargara de conceder o denegar la autorizacion también por escrito.

37- Extraccion de muestra de material de coleccion: Toda muestra extraida de un material
perteneciente a una Coleccion Provincial continda siendo parte de dicho material y como tal
debera ser devuelta a la Coleccion al finalizar su estudio (siempre que éste no haya implicado su
destruccion total). El solicitante debera informar los resultados obtenidos.

38- Datos de publicacién de material consultado: Todo investigador que cite material consultado
de una Coleccion Provincial debera proveer los datos de la publicacion de referencia y, de ser
posible, enviar una separata del trabajo o, en el caso de libros, fotocopias de la portada y de la(s)
pagina(s) donde conste el material citado. Esa documentacion serd remitida a la Biblioteca
especializada “Florentino Ameghino” del MCNAM JCM.

39- Prohibicion de negativa a consulta: Un Curador o encargado de Coleccién no podra negar la
consulta de un material alegando que esta reservado para un estudio futuro. Si un Curador negara
una solicitud de consulta de material debera justificarlo por escrito, entregando el original al
solicitante y archivando una copia. El solicitante tendrd una instancia de apelacion ante el
Subdirector del MCNAM JCM.

40- Retiro de ejemplares de coleccién: El retiro de ejemplares de coleccién se solicitard al Curador
o personal encargado de Coleccién, debiendo éste registrar dicha salida dejando constancia de su
nueva ubicacion, tiempo de permanencia, responsable temporal del ejemplar y circunstancias
necesarias. Ninguna persona tendra acceso directo a las colecciones de no ir acompafado del
encargado de las mismas o personal del MCNAM JCM especialmente comisionado. En todos los
casos el encargado de coleccién deberd controlar el material consultado.

41- Reserva de derecho -condiciones especificas-: El Museo se reservara el derecho a imponer
condiciones especificas para el uso y/o consulta de sus colecciones, aunque en forma general se
emplearan las que figuran en el presente documento.

H- PRESTAMO

42- Concepto: Un préstamo es un tipo particular de consulta de material de una Coleccion y como
tal debera cumplir con los articulos precedentes de este Manual de Procedimientos. Se limitara al
maximo posible el préstamo de los ejemplares tipo. Queda bajo la exclusiva responsabilidad del
Curador o encargado de cada Coleccion Provincial la decision de autorizar o denegar estos
préstamos, tomando los mayores recaudos para su transporte.
SECRETARIA | 43 Objeto: No sera objeto de préstamo el material no inventariado, salvo para su identificacion y
W CULTURA | con las garantias que requiera cada caso.

; 1 W 44- Caracter del Préstamo: Todo préstamo sera asimismo personal e intransferible. De

f et General acompafiado de un impreso especificando material enviado, tiempo de estudio, requeri
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notificacion de llegada de material y compromiso, de atenerse a las condiciones que se mencionan
en el apartado 4, junto con las siguientes:

a) Los costos de embalaje, traslado y seguros —ida y vuelta- correran siempre a cargo del
remitente, quien sera responsable por el material hasta su llegada a destino. b) Devolver el
material en el plazo convenido o solicitar prérroga del mismo antes de su finalizacion. c)
Devolver el material en las cajas y /o envases originales y, de ser posible, preparado de forma
andloga a la que se recibid.

b) d) El envio de devolucidn del material deberd ir acompafiado de un seguro de igual condicion
y cuantia que el del préstamo. e) Los Curadores o encargados de Coleccién controlaran los
préstamos al menos cada seis meses, a los efectos de actualizar su situacién y tomar las
medidas pertinentes en cada caso. f) El material en exhibicion del propio MCNAM JCM deberd
ser considerado como un préstamo al Departamento de Museologia sin limite de tiempo. Sin
embargo, el Curador o encargado de Coleccidon seguird siendo responsable por la correcta
conservacion del material exhibido, debiendo asesorar sobre el tema a el/los responsable/s
de la exhibicion, y con poder de decision sobre la inclusion o exclusion de dicho material.

45- Préstamos Especiales: Los préstamos para programas publicos, peliculas y fines distintos de su
estudio e investigacidn, se tramitardn a través de la Direccién del Museo, incluidas las exhibiciones
propias del MCNAM JCM. Es requisito indispensable dirigir una carta especificando las
caracteristicas y objetivos de la actividad. Los encargados de coleccion deberan dar su criterio
sobre la conveniencia o no de ciertos préstamaos en relacién al tipo de piezas y con la finalidad
especificada en la solicitud de préstamo. a- En todos los casos las piezas expuestas seran
registradas por el encargado de coleccidn y la Direccion del Museo. El primero debera establecer
por escrito las condiciones para su adecuada preservacidn. Las piezas deberdn ser aseguradas por
medio de una poliza de seguros de una Empresa de Seguros de trayectoria reconocida, por parte
de la entidad que solicita el préstamo y acompafiadas por personal del MCNAM JCM. En todo uso
de este material se hara constar claramente su pertenencia al Museo.

|- DONACIONES Y DEPOSITOS

46- Donacion: Todo el material relacionado con la tipologia del MCNAM ICM., que ingrese a una
Coleccién Provincial sera considerado como una donacidn, por lo cual pasara a ser de su propiedad
y éste responsable de su conservacion. El colector o donante de un material ingresado a una
Coleccion Provincial solo podra retirarlo como préstamo en las condiciones que establece el
presente Manual de Procedimientos del Museo.

47- Evaluacion previa de admisibilidad: Las donaciones y legados son muy apreciados por el
Museo ya que contribuyen a incrementar sus colecciones; sin embargo, previa aceptacion de las
mismas, personal especializado del organismo evaluara la aceptaciéon o no por el acto idoneo
correspondiente de tales elementos y seran admitidos siempre y cuando retnan los estandares
definidos para el caso de cada coleccion. Posteriormente la institucion se reservara el derecho a
disponer de estos objetos en la forma que considere conveniente, sin hallarse en el deber de tener
que informar a sus donantes.

48- Depdsitos: En el caso de los depdsitos, las condiciones de aceptacidn seran semejantes a las
donaciones y legados, y en tanto el material permanezca depositado o resguardado en el MCNA
el " ' JCM, serdn establecidas por esta institucion. EI material tipo depositado en una Coleccién
< ECRETARIA b Provincial es propiedad del Estado Provincial y el MCNAM JCM asume la obligacion indeclinable de
D = CULTURA | su custodia y conservacion para que pueda ser consultado por la comunidad cientifica, tomando

- L los recaudos que considere pertinentes. 7
N rs
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J- BAJAS

49- Material dado de baja: Los ejemplares de las colecciones del MCNAM JCM pueden sufrir baja
por extravio, por destruccion o deterioro irreparable o por donacion o intercambio. Las bajas seran
registradas por el Curador o responsable de la Coleccion.

50- Elemento de coleccién extraviado: En el caso en el que un elemento de las colecciones se
considere extraviado, debera hacerse constar su baja cuando su pérdida se estime definitiva,
habiendo comunicado previamente a las autoridades del MCNAM JCM. y agotando las gestiones
pertinentes: acta de extravio, denuncia policial, informe escrito a la Direccion del MCNAM JCM
para su conocimiento y demads efectos.

51- Destruccién o dafo: Cuando a juicio del Curador o responsable de Coleccion un ejemplar se
considere destruido o dafiado irreparablemente en grado equivalente a su destruccion, el
profesional debera proponer por escrito la baja definitiva del elemento, previa aprobacion de la
Direccién del MCNAM JCM.

k- EGRESOS

52- Por donacién: Ninguna pieza de coleccion del MCNAM JCM sera objeto de donacion sin
previo informe del Curador o encargado de Coleccion y de la Direccién del organismo. Si eso
ocurriese, deberd quedar constancia en el Inventario de la coleccién y de la Secretaria de Cultura.
En los casos de donacion de lotes de ejemplares de valor a otras instituciones, debera levantarse
un acta con relacién individualizada refrendado con las firmas de las autoridades del MCNAM JCM
y la entidad receptora.

53- Por intercambio: Las propuestas de intercambio deberdn contar con el consentimiento de los
Curadores o responsables de las Colecciones afectadas, debidamente asesorados y con la
autorizacién del Subdirector del MCNA JCM y de la autoridad maxima de la Secretaria de Cultura.

L- MATERIAL TIPO

54- Identificacion: Los ejemplares tipo deben estar claramente identificados como tales y se
recomienda almacenarlos en un lugar aparte del resto de la Coleccion, utilizando el mobiliario mas
seguro para su conservacion entre los que se posea.

55- Deber de custodia y conservacion del material tipo: el material tipo depositado en una
Coleccién Provincial es propiedad del Estado Provincial y el MCNAM JCM asume la obligacién
indeclinable de su custodia y conservacién para que pueda ser consultado por la comunidad
cientifica, tomando los recaudos que considere pertinentes.

56- Listado de ejemplares: Cada Coleccién Provincial debe confeccionar, publicar y actualizar un
listado de los ejemplares tipo que posee y crear un archivo con la documentacion (separatas o
fotocopias de las publicaciones) que establece su condicion de material tipo.

57- Ejemplares tipo: El canje de ejemplares tipo queda restringido a series numerosas de
paratipos y debera ser avalado por el Subdirector del MCNAM JCM. Los tipos primarios (holotipos,
sintipos y lectotipos) no pueden ser objeto de canje.

58- Moldes y copias: Los moldes y copias se consideran materiales coleccionables, ya sea que
correspondan a materiales originales pertenecientes a las Colecciones Provinciales del MCNAM
JCM o a colecciones de otras instituciones. Los moldes y copias son propiedad del MCNAM JCM,

SECRETARIA quien se reserva todos los derechos de uso de los mismos.
DE CULTURA
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59- Plastotipos: Todas las consideraciones efectuadas para los materiales originales en el presente
Reglamento son validas también para los moldes y las copias. Las copias de ejemplares tipo
(plastotipos) no estan afectadas por las consideraciones del presente Reglamento referidas a los
tipos originales.

60- Venta, préstamo, donacion y canje de copias: Se autoriza la venta, préstamo, donacién o
canje de copias pero no de los moldes. El uso de copias por parte de otras instituciones estara
limitado a fines cientificos y/o didacticos. El uso de copias con fines de lucro sélo es posible con
expresa autorizacion del Subdirector del MCNAM JCM vy sdlo podra afectar a copias
confeccionadas especificamente para tal fin.

61- Moldes: La confeccion de moldes requerira la autorizacion del Curador o encargado de
Coleccidn correspondiente, quien evaluara si el material original reine las condiciones necesarias
para ser sometido al proceso de copiado sin que sufra dafios

62- Ante cualquier solicitud de una copia de un ejemplar de las Colecciones Provinciales del
MCNAM JCM, el molde confeccionado para tal fin quedard en posesion del MCNAM JCM, atin en
el caso que los costos correspondientes estén a cargo del solicitante.

63- Orden y acronimos de colecciones: La Direccién del MCNAM ICM elabord el 21 de diciembre
de 2010, la Disposicion N2 14 que establece el orden, nombre y acrénimo que la institucion
reconocera como vélidos de alli en adelante. En muchos casos los acronimos se vienen empleando
desde la fundacion del Museo y han sido utilizados y publicados en trabajos de investigacion de
profesionales internos y externos. Estos acronimos se han ido consignando en los Inventarios del
MCNAM JCM desde el afio 1997 a la fecha, pero solamente a partir de la Disposicion referida, se
posee una herramienta interna operativa relacionada con el registro de sus Colecciones
Provinciales.

M- ESTRUCTURA ORGANIZATIVA:

64- En la actualidad el Museo Cornelio Moyano dispone de una Subdireccion (personal de planta)
dependiente de la Secretaria de Cultura del Gobierno de Mendoza, posee una cabeza rectora
(Subdirector a cargo) a saber:

1- SUBDIRECCION DEL MUSEQ: tendra a su cargo las siguientes
a. AREA DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS GENERALES: Realizara funciones vinculadas
a:Area de Administracién, despacho, maestranza y servicios generales
b. AREA CIENTIFICA: Tratara actividades relacionadas con
i.  Ciencias Naturales Vinculado con la siguiente division de tareas dentro de la
tematica
Area Zoologia: Invertebrados / Vertebrados
Area Geologia y Mineralogia .
Area  Paleontologia: Paleoinvertebrados / Paleovertebrados /
Paleobotdnica
Area Botanica

' SECRETARIA ii. Ciencias Antropolégicas Vinculado con la siguiente divisién de tareas dentro
DE CULTURA de la tematica
j/ /LL Area Bioarqueologia
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Area Arqueologia: Prehistoria/ Historia / Folklore

iii. Conservaciéon Vinculado con la siguiente division de tareas dentro de la
tematica:
Area Taxidermia y Teratologia
Area Conservacién y Montaje
c. AREA MUSEOLOGIA Y EXTENSION EDUCATIVA : Tratard actividades relacionadas con
i.  Museografia
ii.  Servicio Educativo y Guias
ii.  Comunicacion e Informdtica/ Multimedios/ Informatizacién de colecciones
iv.  Biblioteca Especializada “Florentino Ameghino”: Bibliotecologia / Hemeroteca

ORGANIGRAMA

SUBDIRECCION CORNELIO
MOYANO

: MUSEOLOGIA Y
AREA CIENTIFICA EXTENSION EDUCATIVA

ADMINISTRACION Y

SERVICIOS GENRALES

ORDEN DE LAS COLECCIONES
1.- AREA CIENTIFICA
1- Ciencias Naturales
1.1 Zoologia
1.1.1 Invertebrados Inferiores
1.1.2 Invertebrados Superiores
1.1.3 Vertebrados

1.1.3.1 Coleccion Provincial de Ictiologia

SECRETARIA 1.1.3.2 Coleccién Provincial de Herpetologia

| DE CULTURA

! . . - .

| a/),’fzt 1.1.3.3 Coleccién de Ornitologia

| 5&c General 1.1.3.4 Coleccion Provincial de Mastozoologia
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1.1.3.5 Coleccion Provincial de Osteologia
1.2 Geologia y Mineralogia

1.3 Paleontologia

1.3.1 Paleobotanica

1.3.2 Paleoinvertebrados

1.3.3 Paleovertebrados

1.4 Boténica

1.4.1 Coleccién Provincial de Herbario
1.4.2 Coleccion Provincial de Xiloteca
1.4.3 Coleccion Provincial de Semillas

2- Ciencias Antropoldgicas

2.1 Bioarqueologia

2.2 Etnologia

2.3 Arqueologia

2.3.1 Arqueologia Prehistorica

2.3.2 Arqueologia Historica

2.4 Folklore

2.5 Area Historia

3- Conservacion

3.1 Taxidermia y Teratologia

3.1.1 Coleccién Provincial de Teratologia
3.2. Area Conservacion y Montaje

2- AREA MUSEOLOGICA Y EXTENSION EDUCATIVA
2.1 Museografia

2.2 Servicio Educativo y Guias

2.3 Area Comunicacion e Informatica / Multimedios /Informatizacion de Colecciones

2.4 Biblioteca Especializada “Florentino Ameghino”

7 2.4.1 Bibliotecologia
SECRETARIA

DE CULTURA 2.4.2 Hemeroteca
r/ /M,{ 65- Acrénimos: (Alfabético) Museo de Ciencias Naturales y Antropoldgicas de Mendoza (MCNAM)
See-General
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Coleccion Provincial de Geologia MCNAM — G — C  (Carbonos) MCNAM — G - ES (Estructuras
sedimentarias) MCNAM — G - MB (Mineralogia. Biogénico) MCNAM — G - RM (R. Metamorficas, I.
Petrografia) MCNAM — G - RM (Rocas Metamérficas) MCNAM —Mi—T  (Coleccion Mineraldgica
“Prof. Manuel Tellechea”) Coleccién Provincial de Paleontologia MCNAM - PB (PaleoBoténica)
MCNAM - PI (Paleolnvertebrados) MCNAM - PV (PaleoVertebrados)

Coleccién Provincial de Zoologia MCNAM — Z — | - Cr (Zoologia, Invertebrados, Crustaceos)
MCNAM —Z — | - E (Zoologia, Invertebrados, Entomologia) MCNAM — Z — | - Eq (Zoologia,
Invertebrados, Equinodermos) MCNAM — Z — | - M (Zoologia, Invertebrados, Malacologia)

MCNAM —Z —V — He (Zoologia, Vertebrados, Herpetologia) MCNAM —Z —V — He - Os (Zoologia,
Vertebrados, Herpetologia. Col. Osteolégica) MCNAM — Z — V — Ic (Zoologia, Vertebrados,
Ictiologia) MCNAM —Z -V —Ic. Os  (Zoologia, Vertebrados, Ictiologia. Col.Osteolégica) MCNAM —
Z -V - Ma (Zoologia, Vertebrados, Mastozoologia) MCNAM — Z — V — Ma - Os (Zoologia,
Vertebrados, Mastozoologia. Col. Osteoldgica) MCNAM — Z — V = Orn (Zoologia, Vertebrados,
Ornitologia) MCNAM —Z -V —Orn. Os (Zoologia, Vertebrados, Ornitologia. Col. Osteoldgica)

Coleccién Provincial de Botanica MCNAM — B — H (Botanica, Herbario) MCNAM — B — X (Boténica,
Xiloteca) MCNAM — B —S (Botanica, Semillas)

N-SEGURIDAD

66- Concepto: Se entiende por seguridad el conjunto de medidas, dispositivos y acciones
encaminadas a proteger el patrimonio cultural, asi como prevenir cualquier contingencia de origen
natural o humano, o cualquier conducta delictiva que pueda afectar dicho patrimonio o a las
instalaciones y dreas del Museo. Quedan sujetos a la estricta observancia de las presentes normas
generales:

a. ElSubdirector del Museo o agente a cargo,

b. Todo el personal de la planta estable o que se encuentre prestando funciones en la
institucion,

c. Los directivos de la Empresa de Seguridad y personal que esté brindando este servicio,

d. Toda persona que se encuentre en las instalaciones del Museo sin importar el motivo de
su presencia en el inmueble.

67- Personal de Seguridad

En las medidas, dispositivos y acciones de seguridad del MCNAM JCM que se establecen en las
presentes normas, intervienen:

a- ElSubdirector o persona encargada del Museo;

b- El Encargado de Administracion;

c- ElTécnico en Seguridad del Museo;

d- El Supervisor Mayordomo;

e- Los Curadores y profesionales;

f- La Empresa coordinadora de seguridad;

g- Los concesionarios del servicio de seguridad, custodios o vigilantes;
h- El resto del personal del Museo sea cual fuera su cargo y actividad.

68- El Comité de Seguridad del MCNAM JCM estara integrado por el Director de Patrimonio,
Subdirector de Museo quien lo presidira y tendra voto de calidad en el mismo, el técnico en
Higiene y Seguridad de la Secretaria de Cultura, y un representante de cada una de las Areas
sustantivas del propio Museo. Su finalidad serd establecer y operar los procedimientos y
mecanismos de seguridad. Las resoluciones del Comité en la materia serdn de cumplimiento
obligatorio.
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69- Las funciones de dicho Comité seran las siguientes:

a- Elaborar el Reglamento de Seguridad del MCNAM JCM vy vigilar su aplicacion. Dicho
reglamento servird de base para contratar los servicios de seguridad que requiera el Museo y
sus disposiciones seran norma del conjunto de medidas de seguridad que se adopten.

b- Promover la puesta al dia del catalogo de los bienes culturales muebles de la institucion y del
inmueble que los alberga.

c- Dictar, con el auxilio del drea correspondiente, las medidas de seguridad del Museo, para el
conocimiento del puablico usuario.

d- Establecer los mecanismos para la expedita evacuacion de las personas y de los objetos que
se encuentren en el Museo por medio de los programas de simulacros periodicos contra
cualquier siniestro de origen natural o humano y las restantes normativas que coadyuven a la
proteccién del Patrimonio Cultural, material y humano.

70- Funciones del Subdirector:

a- Considerar, dentro de su solicitud presupuestal y posibilidades, todos los recursos necesarios
para cumplir con las normas en materia de seguridad.

b- Concertar las acciones de seguridad del Museo

c- Coordinar la difusion de las medidas de seguridad del museo, para el conocimiento del
publico usuario.

d- Dictar nuevas medidas necesarias para el control del patrimonio cultural del museo, de
conformidad con las disposiciones vigentes en la materia.

e- Integrar el Comité de trafico ilicito de la Direccién de Patrimonio, informando las medidas
adoptadas en materia de seguridad adoptadas por el Museo y aplicar las resueltas en el
Comité de Trafico llicito.

f- Reglamentar el control de las piezas que constituyen el patrimonio y acervo del Museo,
estableciendo las restricciones para su exhibicion y traslado.

g- Elaborar el Catalogo de los Bienes Culturales Muebles y del inmueble que los alberga, en base
a los inventarios de coleccion efectuados y llevados al dia por cada curador.

h- Dictar las medidas para el uso del Museo, dentro y fuera del horario de servicio, si éstas no se
hallasen consignadas en el presente Manual de Procedimientos.

i-  Emitir las disposiciones acordadas por el Comité de Seguridad para el conocimiento vy
observancia del personal del Museo

j- Verificar el seguro del patrimonio cultural del museo, en el caso de traslado de objetos y
préstamos temporales.

k- Establecer el control del tablero de las llaves del Museo, jerarquizando el uso de ellas. Las
demas llaves que por su naturaleza conlleven a la proteccion del patrimonio cultural del
Museo.

71. Coordinacién de seguridad Serd una funcién asumida por el AREA ADMINISTRATIVA Y
SERVICIOS GENERALES y tendrd como funciones las siguientes:

a- Coordinar, vigilar y ejecutar la aplicacién de las medidas dictadas por el Comité de Seguridad
del MCNAM JCM. b- Verificar, con la periodicidad prevista, los diversos sistemas de seguridad
instalados en el museo. c- Establecer la relacidén con las autoridades civiles, policiales y militares
dentro de su drea de competencia. d- Organizar inspecciones con las autoridades
correspondientes sobre los sistemas de seguridad y levantar acta administrativa de tales

ESECRETAWA inspecciones. e- Dar a conocer al personal de seguridad los instructivos y catdlogos del patrimonio
iDE CULTURA cultural que debe proteger. f- Proponer y organizar en el comité de seguridad el programa de
% / //U ( simulacros periédicos contra incendio, terremoto y robo. g- Informar al comité de seguridad de los
ir £ sistemas técnicos y de los avances que en esta materia se alcancen. h- Proponer al comité de
lée_c.,Genera} y 2 q e & P 2

seguridad cursos de capacitacion especializados y colaborar en su imparticion. i- Supervisar el

(A
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mantenimiento y buen funcionamiento de los sistemas eléctricos, hidraulicos, electronicos y
electromecanicos, y los demas que impliquen riesgos para que el edificio, colecciones, personal y
visitantes queden debidamente resguardados. j- Establecer, juntamente con el comité de
seguridad del Museo, los mecanismos para el control del personal en su permanencia dentro del
inmueble de la institucion. k- Coordinar la ejecucién en caso de siniestro, de los mecanismos para
la rapida y eficaz evacuacién de las personas, de las colecciones y de otros objetos que se
encuentren en el Museo. |- Difundir, con el area correspondiente, las medidas de seguridad del
Museo para el conocimiento del publico usuario. m- Las demas relacionadas con su cargo.

O- LOGISTICA DE MANEJO, MATERIALES, EQUIPAMIENTO Y PERSONAL

72- Mantenimiento y correcto funcionamiento de los equipos: Deberdn llevarse a cabo de
manera periddica, revisiones a los equipos y dispositivos establecidos para la prevencion y
combate de siniestros, con el objeto que éstos se encuentren en buen estado de funcionamiento,
asi como las instalaciones eléctricas e hidraulicas propias del inmueble que sean susceptibles de
provocarlos.

73- Capacitacion del personal del Museo y simulacros: Deberdn establecerse programas de
capacitacion y actualizacién en materia de proteccion y vigilancia de los bienes culturales, para
garantizar su preservacion, los que seran impartidos por agentes calificados, asi como coordinar
un programa de simulacros de operacién de equipos contra incendio y de evaluacion del estado
general del edificio, con el objeto de contar con personal calificado para este tipo de
eventualidades.

74- El MCNAM JCM cuenta con su Plan de Contingencia en casos de siniestros, el que se ejecutara
si fuese necesario.

a- Vigilar que el publico visitante cumpla con las normas de seguridad establecidas en el Museo.

b- Conocer y saber accionar el mecanismo de los sistemas de seguridad con que cuenta la
institucion.

c- Aplicar invariablemente las instrucciones que en materia de seguridad se les dicte. d- Utilizar
los uniformes y distintivos que los identifiquen como personal de seguridad.

75- El personal del MCNAM JCM deberd observar invariablemente las disposiciones inherentes a
su actividad, asi como las indicaciones que en materia de seguridad se dicten, ejemplo,
condiciones de seguridad laboral: uso de barbijos, guantes descartables, proteccion ocular, y
otros.

76-Condiciones de Seguridad: El edificio y areas del Museo, asi como su entorno, deberan reunir
las condiciones de seguridad adecuadas en la totalidad de sus instalaciones, a fin de cumplir con
las funciones para las que fueron creadas, como son: custodia, conservacion, investigacion,
exhibicion, difusién y administracién de los bienes y valores que se encuentran depositados.

77-Aspectos técnicos de la seguridad: El Comité de Seguridad del MCNAM JCM propendera a que
se efectlien las acciones necesarias para que los agentes del mismo estén actualizados a nivel de
conocimientos tedrico-practicos, relacionados con el correcto desempefio de las funciones de
seguridad por medio de los siguientes lineamientos basicos:

e T P- PROCEDIMIENTOS EN CASO DE SINIESTROS
SECRETARIA
DE CULTURA 78- De los riesgos ocasionados por fenémenos naturales: En caso de siniestros ocasionados por
fenémenos naturales, deberan tomarse las siguientes medidas:
JH
yre
S(et'."éeneral a)- Se procederd a la evacuacién ordenada del personal y de los visitantes del inmueble, de

acuerdo con el plan establecido para tales casos.
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b). El personal del museo procederd a la adecuada proteccion de los bienes culturales que se
encuentren depositados en el mismo, dependiendo de la gravedad de los dafios sufridos por el
inmueble o las colecciones, de acuerdo con el plan previamente establecido.

79-. De la prevencion y proteccion contra incendios:

a)- El MCNAM JCM debera contar con los equipos y dispositivos necesarios para la prevencion de
incendios, asi como con salidas de emergencia adecuadas, tomando en cuenta su estructura y los
bienes culturales que alberga, para el caso que se presente un siniestro de esta naturaleza.

b). El equipo para el combate de incendios, asi como las salidas de emergencia, deberdn ajustarse
a las disposiciones vigentes que sobre la materia se dicten.

c). Queda terminantemente prohibido fumar dentro de Ias instalaciones del MCNAM JCM, siendo
severamente sancionado/a a quien lo hiciere.

80- De la prevencidn y proteccidn contra asalto, robo y destruccion:

a)-El MCNAM JCM deberan contar con el personal indispensable con capacidad técnica necesaria
en la custodia de bienes culturales.

b)- El personal de vigilancia deberd contar con equipos mecdnicos, electromecanicos o
electronicos adecuados a la finalidad que se persigue.

81- Manejo de material riesgoso

a)- En el almacenamiento de materiales de alto riesgo requeridos por los museos, tales como
solventes, madera, pintura, plasticos, acidos y otros y en general, todos aquellos productos que
potencialmente representen riesgo, se debera contar con un area adecuada para tal efecto de
preferencia alejada de las dreas centrales, con ventilacion y sefialamiento adecuados.

SECRETARIA
DE CULTURA
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