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CCOO - Comunicaciones Oficiales

Las comunicaciones oficiales o documentos comunicables
son aquellos que pueden destinarse a uno o mas usuarios.

Los mas frecuentes son: Notas y Memorandos

Las comunicaciones:

® Son documentos que deberan ser creados, firmadosy
enviados a través de la plataforma GDE

® Se numeran

® Sefechan

® Se comunican

Se archivan

GEDO - Generador Electronico de
Documentos Oficiales

® Documentos de Redaccion Libre

® Documentos para importar

Formularios Controlados

® Documentos con archivos embebidos

Todos los documentos firmados digitalmente creados
utilizando GEDO tienen la misma validez juridica y
probatoria que aquellos documentos firmados
olografamente.
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EE - Expediente Electronico

Es el ‘contenedor’ de los documentos previamente
generados.

Todos los documentos que formen parte de un expediente
electronico tendran que ser previamente generados en
forma electrdnica a través de CCOO, GEDO, el propio
modulo de EE, o bien, si existieran en papel u otro formato,
deberan ser digitalizados a través de GEDO.

El expediente tiene una caratula con metadatos para facilitar
futuras busquedas.

Se pueden realizar diversos pases y controlar providencia.

GDE: ;Qué beneficios trae?
® Perdurabilidad.

® Acelera procesos y baja costos.

® Facilita la transparencia.

® Mejora la comunicaciony los servicios hacia la ciudadania.
® Innovacion en la forma de trabajo.

® Estandariza e integra todos los procedimientos de gestion
de gobierno.

\/\

® Permite obtener estadisticas que se utilizan para la toma
de decisiones futuras.

® Ahorro de recursos.

® Despapelizacion de la administracion publica.
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Pantallas

Gestion Documental Electronica

Ingrese al sistema con su usuario y contrasena anteriores en MAYUSCULAS

Usuario

Clave
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Escritorio Unico
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Usuario GEDO ccoo [=
Romani Lautaro (LROMANI) 2q

nieguizamon (NLEGUIZAMON)
nacion 9 (NACIONS)

nacion 0 (NACIONO)

nacion 7 (NACIONT)

nacion 3 (NACION3)

(ASISTENTE2)

docente nacion 1 (DOCENTENACION1)
nacion 2 (NACIONZ)

nacion 4 (NACION4)

mmorandi (MMORANDI)

jbarri (JBARRI)

Detalle

Prosinna 1ina tama da 1n aunaruieadn nam var al datalis

SO uwo W - we
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g Comunicaciones Oficiales

Mis Tareas ‘ Tareas Otros Usuarios ‘ Bandeja CO ‘ Bandeja CO Otros Usuarios | SectorMesa | ConsultaCO | Consulta de Usuarios CO

[\ Buzon de Tareas Pendientes

nicio de Documento &

1 i
Nombre Tare: + |Fecha il Modif + |Enviado T| n
Firmar Documento 2016-04-0515:08:33  Docente Nacion Docente Nacion Designacidn M. Victoria  MEMO [> Ejecutar
Revisar Documento 2016-04-05 15:07.27  Docente Nacion Docente Nacion Comprade celulares ~ NOTA [> Ejecutar
Confeccionar Documento 2016-04-05 15:06:26  Docente Nacion ND NOTA [> Ejecutar

Total Tareas Pend 3
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|| o Electrénico NOTA B ° e
\ DOCUMENTO DE TIPO NOTA
| D

—Tarea deF

Mensaje para el Productor del documento

Usuario Productor del Documento | ]

EEERIPEEEC e DR FEE A R

I Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.
" Quiero enviar un correo electronico al receptor de Ia tarea.

Referencia |Nola de prueba 001 \

Produccién Archivos de Trabajo i Archivos Embebidos Datos Propios
s =

Aplicar plantila | ~ | [ & importar word
& B

e s M@ E @ B I U X, x* [ Fuente HTML

| &~ A - | Estio B lvoma Bl rene Bl . Bl@Em [} =

| Quiero recibir un aviso
cuando el documento se
firme.

[Jauiero enviar un correo
electrénico al receptor de
latarea.
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i 4 Archivos de = Descargar Firmar con Rechazo Firmar
l@ Historial I 9 Trataio H Documerto ) Towniss l “L el Documents ] 8 s

La vista previa muestra solamente las primeras 3 hojas. En caso de querer visualizar la totalidad del documento proceda a
descargario.

3 Firmar con
Certificado

Se ha generado correctamente el documento y se le ha asignado el ntina
nimero GDE NO-2016-00285285-APN-DNGT#MM

Usuario Revisor

Mensaje para revision

¥ Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

Quiero enviar un correo electronico al receptor de Ia tarea

) 2 DOCENTENACION (g Ira Eseréoro 3 Sair
Comunicaciones Oficiales

DMZGDELXAPPTOB

Mis Tareas | Tareas Otros Usuarios | Bandeja CO | Bandeja COOtros Usuarios | Secior Mesa | Consuta CO | Consulta de Usuarios CO

(L) Consutade comunicaciones ofelales -

Bisqueda por carétulaBusqueda por fecha Biisqueda par referencia Bissqueda por destinatario Bisqueda de tareas

NO-2016-00000535-SPN- Docente Nacion
TESTSADE NO (DOCENTENACION) 2016-04-08 15:17:48.0 Comrpa de computadoras [, Detalle [@, Historial
NO-2016-00000532-SPN- Docente Nacion v
S NO e 2016-04-08 15:14:16.0 Compra d¢ celulares. [} Detalle [ Historial
NO-2016-00000474-SPN- Docente Nacion
eeroine NO  NO-2016-00000473-8PN-TESTSADE deiiravld 2016-04-07 15:5453.0 Compra de celulares. [, Detalle @ Historial
NO-2016-00000473-SPN- Docente Nacion 2
S NO e e 2016-04-07 15:26:10.0 Compra de celulares [} Detalle [ Historial
NO-2016-00000458-SPN- Docente Nacion SiDesignacion de Maria Vistoria
TESTSADE no (DOCENTENACION) 20160407 1442300 Villareal 5 Detalle g Historial
e ME Alumno 1 (ALUMNO1) 20160406 11:16:12.0 Designacion de Roberto Carlos [}, Detalle [ Historial
2 e H-E/!Z].
Comunicationes enviadas
Docente Nacion
NO-2016-00000535-SPN- (DOGENTENAGION1), Docente
e NO R TENAC S rente. 20160408 15:1748.0 Gomrpa de computadoras 8 Detalle (@ Historial
Nacion 8 (NACIONS),
Nacion § (NACIONS), Docente
NO-2016-00000532-SPN- Nacion (DOCENTENACION)
Ml pemlneni 2016-04-08 15:14:16.0 Gompra de celulares. 5, Detalle @ Historial
(DOCENTENACIONT),
NO-2016-00000474-5PN- NO-2016-00000473-SPN- Docente Nacion .
NEerenpe NO oo (DOGENTENAGION), 2016-04-07 15:5453.0 Gompra de celulares [ Detalle @ Historial
NO-2016-00000473-SPN- Docente Nacion
T AADE, NO DO ERALION 2016-04-07 15:26:10.0 Compra de celulares. 8} Detalle (8 Historial




Generador Electronico de Documentos Oficiales

Mis Tareas | Tareas Supervisados | Consultas | i Perfl
() Buatn de Tareas Pendienies

Inkio de Documento &'

2/8/2018

N1 g Ira Escrioro 3

nviado

mar Documento

e A — Pl ey =
Confeccionar Documents 20160408 14:45:57 Docente Nacion1 NOTA [> Ejecutar
@ s

(& Recingy seisceionasos 3 Evmina seiceionssos 53¢ Eiminar todo

Docents Nacion!
Docente Naciont
Docents Naciont

del tipo de d

[Fecha de Envio

2016-04-08 15.16.
20160408 1515,
2016-04-08 15:07

2016-04-08 15.16.
2016-04-08 15:15
2016-04-08 15:07

F-2016-00000534-5PN-TESTSADE
DOCPE2016-00000533-SPN-TESTSADE
IF-2016-00000530-SPN-TESTSADE

Total Avisos 3

Iniciar Produccién de Documento
Tipo de documento
B
Documento Electrénico 2

—TareadeF

Mensaje para el Productor del documento

Usuario Productor del Documento

Trab

ropios

IE

Enviar a
Prodiucir

| =

Producirio
ya mismo

RN

[ auiera recibir un avisa cuando el docurnento se firme,

[ quiero enviar un correo electrénico al receptor de la tarea.




Documento Electrnico - delieose |
Buasqueda Tipo Documsn’%
oscar [ |
Nombre | Acrénimo | Descripeién Caracteristicas ‘
O Acta
O Acto Administrati
Orden de Deposito ORDEP Orden de Deposito (8]
Plan plurianual de ... PPINV Plan plurianual de in... o8
Mensaje para el Producto. Presentacion Contrat.. PCONT Documento que contiene... (1)
Programa gral de acc.. PGAGO Programa gral de accio.. () / @& il
Proyecto de ley PDLEY Proyecto de ley firma ... X |
Usuario Productor del Dos Proyecto de ley PLEY Proyecto de ley (L2
Proyecto de leyfirm..  PLEFC Proyectodeleyfirma.. ()~ &
Proyecto de resoluci..  PRESO Proyecto de resolucién [
Remito REMIT Remito
Renovacién Adm. Cons... FORPA Renovacién Administrad... 1)
énfimaolé.. RESFO Resolucién confimao_. (1)

[ auiero recibir un aviso et ¢
[J quiero enviar un correo electrénico al receptor de la tarea,

Iniciar Produccion de Documento

G del tipo de
on administrativa asentada en un expedients o a
documento,sobre un asunto determinado para dar a conocer su
situacion y permitir la de d I
tramites o peticiones.
n o Z
—Tareade P
Realizar informe
Mensaje para el Productor del documento
Usuario Productor del Documento [Nacion 8 (NACIONS ) ]
| @ Archvosde /| Datos Pr Enviar Producirlo
5'“‘: I Aduowﬁoll@ﬁm& I E’J yo mismo |[x oo I

¥ Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.
() Quiero enviar un correo electronico al receptor de la tarea.
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|| 3 Produccién | @ chivos deTrabajo | - Avciivos Embsoias | o Dstos Proples

Aplicar planila | 2

i B@% o HE SE@ B I U= X x2 EFueneHTHL

=238 4 A Formato 199 |

Quiero recibir un aiso
cuando el documento se

Firma De Documento

(© roona | [@ | [ 5mm | [= o | [ wmm | [Ammar] s o

|-Imu’:hllﬂlﬁllmmmlﬁ“&&u”am'mw.mmw“mml

>

Se ha generado correctamente el documento y se le ha
asignado el nimero SPN IF-2016-00000542-SPN-TESTSADE

= o |l e

Refere|

Usuario Revisor (

Mensaje para revision

! Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.
) Quiero enviar un correo electronico al receptor de a tarea
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' Expediente Electronico

GDELXAPPT13

Buzén de Tareas | Buzdn Grupal ‘ Actividades ‘ Tareas Supervisados ‘ Tareas en Paralelo | Consultas

Tareas Usual

|\ Buzén de Tareas Pendientes

Crear Nueva Solic tud

1 2]

(m[TareaEstado ¢ | Fe

Moo usuaro Ao [ cctn ateakzar

© Iniciacion 2016-04-25 231735 EX-2016-00000616- -APN-TESTSADE AJGODS0sA  SEISR AGmIsAceres 08 CONSOICOt pruen DOCENTENACION1  [> Ejecutar
[¢ g‘i;‘;[’ﬂeme 2016-04-22 19:07:20 AIGOOSD4A  ReOiSro Adminisradores de Consorcios Designacion @@ - poceNTENACION — [> Ejecutar
© Iniciacion 2016-04-21 19:1849 EX-2016-00000738- -APN-TESTSADE AJGUOSDIA  ReDISID Adminitradores de CONSOIios  pryeng DOCENTENACION1  [> Ejecutar
© Inieiacién 2016-04-21 18:56:00 EX-2016-00000736- -APN-TESTSADE AlGousoa R0 Administiadores oe Consorcios 3;1‘5_"‘“‘"““ DOCENTENACION1 [ Ejecutar

Total de tareas pendientes: 4

Motivo intemo:

Motvo extemno:

® Interno Ex

Trata Sugends:

Persona fisica Solicitud tramite
Cuit/Cui Motivo
Tipo Documento:

Niimero Documento.
Destino

Primer Apeliido.
Segundo Apeliido:
Tercer Apelida.

Usuario
Reparticidn
Primer Nombre: Sector

Sector:
Segundo Nombre:

Tarcar Nombre:

Razén Social - Enviar I Ix

Email

Teléfono

Domicilio Legal Constituido en CABA

[ CabelAnura:
Domicilio
Piso: Dpto: Cp:

2/8/2018

11



2/8/2018

. o . DDCENTENA’.'CN'.IME::HMI: 1 Sam
Expediente Electronico

CAPGOELKAPFT |

Buzin de Tareas | Buzon Grupal | Actividaces | Tareas Supervisados | Tareas en Paaeio | Consulas

Tareas Usuario

L) Buztn de Tareas Pendientes

Crear Nueva Somonug ulariniema  Carautar Exiermo

& _'I;:C’mm 00:16:20 AJGODE04A  Registro Administradores de Consorcios Presentacidn Anual DOJJ Soiicitud Trimte DOCENTEMACION! [ Ejecutar
Inciaciin 25231738 EX-2018-00000818- -APN-TESTSADE AJGODEQ4A  Registro Administradores de Consorcios Presentacién Anual DOLJ Prusba DOCENTEMACION! [ Ejseutar
e 18-04-22 18.07:20 AJGODS04A  Registro Administradores de Consorcios Presentackin Anual DDJJ DESSM€IN 88 pocenteNacioN > Ejscutar

T Inicacion 20180421 18:18:40 EX-2018-D0000738- -APN-TESTSADE AJGODS04A  Registro Administradores de Consercios Presentacion Anual DDJJ Prueba DOCENTENACION1T > Ejecutar
Iniciacion 1 1E:58:00 EX-2018-00000728- -APN-TESTEADE AJGODS04A  Registro Administradores de Consorcios Presentacion Anual DDJJ E‘;ﬁ;ﬂ"‘“"" % DOCENTENACIONI  [> Ejecutar

Total de tareas penduentes

Motive |5oicuuc Trémite
Datos del expediente

* Interno Externo

Trata: |4JG005044 - Registro Administradores de Con: ™ |
Descripeion Adicional del Tramite: ‘ Sotced Tk

Cuit/Cuil:

Tipo de documento: A
Numero de Documento:

Primer Apelido:

Sequndo Apeliido:

Tercer Apeliido:

Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Tercer Nombre:

Razon Social |
Email |
Telefono |

@ comi | | [ e | () con | | 2]t

12
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Se genero el expediente; EX-2016-00000819- -
APN-TESTSADE , se envio al usuario:
DOCENTENACION1

s Presentacion

s Presentacion

A DOCE!
S de Consorcios Presentacion . . _ mears
‘GOBIERNO DE LA REPUBLICA ARGENTINA
2016 - Adio del B: de la Decl om de Inds d de la Repiblica Argentina

Caratula Expediente
Numero: PV-2016-00000822-APN-TESTSADE
Buenos Aires, Lunes 25 de Abril de 2016

Referencia: Caritula del expediente EX-2016-00000821- -APN-TESTSADE

Expediente: EX-2016-00000821- -APN-TESTSADE
Fecha Caratulacion: 26/042016
Usuario Caratulacién: Docente Nacionl (DOCENTENACIONI)
Usuario Solicitante: Docente Nacionl (DOCENTENACIONI)
dores de C e Pre

Trata: AJGOOS(4A - Registro Ad 6n Amual DDJJ

Descripcion: s
Th de resolucion (dias habiles): 1
Cuit/Cuil- 27999999994

Departament:
Cédigo Postal: 1002

Motivo de Solicitud de Caratulacién: solicitud

I ——————
Docemts Nacioal

Mg

Stbaac. da Coonfinaci A -

Ou=CAP, emaimgeaoQoed oob.8¢
Date: 2016.04.25 16:5230 0300
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. . ® DOCENTENACION! (g Ira Escrioro 3 Sailr
Expediente Electronico

CAPGOELKAPFT |

Buzon de Tareas | Buzon Grupal | Actividades | Tareas Supervisados | Tareas en Fasalelo | Consultas

Usuario

L) Buztn de Tareas Pendientes

uiar iniema

uiar Exierno

0018:20 AJGOOE04A  Registro Administradores de Consorcios Pressntaciin Anusl DOJJ Soicftud Trimte DOCENTENACION! [ Ejecutar

Inciaciin 2317:38 EX-2018-00000818- -APN-TESTSADE AJGODEQ4A  Registro Administradores de Consorcios Presentacién Anual DOLJ Prusba DOCENTEMACION! [ Ejseutar
Expeiente AJGODS04A  Registro Administradores de Consorcios Presentackin Anual DDJJ DESSM€IN 88 pocenteNacioN > Ejscutar
Incacin EX.2018.00000738- -APN-TESTSADE AJGODS04A  Regsiro Administradores de Consorcios Presentacién Anual DDJJ Prucba DOCENTEMACION! [ Ejecutar
Iniciacion 8:00 EX-2018-00000728- -APN-TESTEADE AJGODS04A  Registro Administradores de Consorcios Presentacion Anual DDJJ E‘;ﬁ?"“"’ % DOCENTENA( [> Ejecutar

Total de tareas penduentes

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | Tramitacion Conjunta | Fusion | Historial de Pases | Datos de Ia Cartula
BB EPIo |G| FiB T U s
M _|f Estle ~ | Formato | Normal ~ | Fuente - T d5-
Buscarp Se envia pase para completar documentacidn y su tramitacion |
Con Pase
Motiva: e
Orden Tipo de Documentc de Creacién
10 PV-Providencia 015 10:10:08
9 IF - Informe 015 10:00:52
8  PV-Providencia 1 2015 10.08:45
7 RE'%“'E'“"“"' - 015 10:07:06
= Se generd el pase del expediente:
s POOE The EX-2016-00285232- -APN-DNGT#MM , e envio al 01510:07:06
5 PV-Provdenca | Estada: sedtor: DNGTHMM-PVD =] ‘ 015095712
DOCPE - —
4 015100051
Constancia CUIL Destino
DOCPE -
Documento
3 Naconade ||| ©usuario [2015 10:07:05
Identidad Reparticidn:
2 NO - NOTA [DNGTHI [201510:05:25
1 PV-Providencia || @ sector [2015 09:53:55
Sedtor le documentos: 10
|PvD & , Descargar
O Wesa de la Reparticion 9|
sin Pase P <
Filtro r
I | ot Reslizar Pace i S, Cancelar
o
(L) el sin Pase 7| Ly e | Dl L Ll |

14
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