 Vigente desde el 10 de Abril de 1974


ACUERDO Nº 870

Mendoza, 10 de Abril de 1974.

VISTO
En el Acuerdo de la fecha el Expte. Nº 1060-A-73 en el que el Departamento de Auditorías eleva un proyecto de Acuerdo que cubre la conveniencia de unificar las disposiciones del Acuerdo Nº 118 y Circular Nº 48-M con el objeto de facilitar su interpretación y cumplimiento y la necesidad de reglamentar la situación de los funcionarios o empleados que actúan transitoriamente en reemplazo de los obligados a rendir cuenta y,

CONSIDERANDO
I - Que el artículo 23 de la Ley Nº 1003 Orgánica de este Tribunal textualmente establece: "En caso de renuncia o cesación del funcionario o empleado responsable que hubiese administrado caudales públicos, éste deberá rendir cuenta dentro del plazo perentorio de 15 días inmediatos a su renuncia o cesantía". "En caso de inhabilitación o muerte, deberán rendirla los garantes, herederos o representantes, dentro de un plazo que no podrá exceder de 60 días". 

II - Que en igual sentido con respecto al Régimen Municipal, legisla el art. 139 de la Ley Nº 1079 en lo que se refiere a la rendición de cuenta parcial del funcionario o empleado que hubiere renunciado o cesado en sus funciones.

III - Que el Tribunal, en ejercicio de las facultades que le confieren los artículos 18 y 22 de la Ley Orgánica de su creación, ha dictado distintas acordadas fijando los elementos indispensables constitutivos de las rendiciones de cuentas de los Habilitados dependientes de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, instituciones de beneficencia, culturales y deportivas que reciben subvenciones y subsidios, reparticiones autónomas, autárquicas y Municipalidades de la Provincia. 

IV -  Que las acordadas señaladas precedentemente son reglamentarias de las rendiciones de cuentas anuales, vale decir de aquellas que abarcan la gestión de todo un ejercicio.

V - Que diferente es la situación contemplada en el art. 23 enunciado más arriba, ya que éste dispone para el caso de las rendiciones parciales que en cualquier momento y con motivo de renuncia o cesación del cargo, están obligados a presentar los que manejan y administran fondos públicos.

VI - Que las susodichas rendiciones tienen por objeto establecer perfectamente el estado de la Hacienda a la época del cambio de autoridades, delimitando con toda claridad la gestión correspondiente a cada uno de los funcionarios actuantes.

VII - Que por lo demás. elementales razones de orden imponen la conveniencia de fijar de manera clara y precisa las formalidades y requisitos a observarse en ocasión de la entrega, por el administrador saliente al que le sucede, de los libros, documentos, bienes y demás efectos de la repartición de que se trate. 

Por todo ello, el Tribunal de Cuentas en ejercicio de sus facultades.

RESUELVE:

ARTÍCULO 1º - Los funcionarios o empleados permanentes o transitorios responsables ante el Tribunal de Cuentas, del Gobierno Central, Municipalidades y reparticiones descentralizadas y demás entes a que se refiere el art. 1º de la Ley Nº 3799 al asumir funciones o al dejar de prestar servicios, sea por renuncia, cesantía o expiración del período por el que fueron designados, están obligados a rendir cuenta de su actuación, en la forma que se indica en los artículos siguientes.

ARTÍCULO 2º - Se labrará un acta en la que se hará constar:


a) Lugar y fecha 


b) Motivo de la misma


c) Nombre del funcionario o empleado saliente


d) Nombre del funcionario o empleado entrante


e) Nombre de los demás funcionarios señalados en el art. 1º


f) Indicación de los decretos o resoluciones que disponen el cambio de autoridades 

ARTÍCULO 3º - Se practicará un arqueo de fondos y valores existentes en Tesorería y demás dependencias, labrándose el acta respectiva, en la que se indicará por separado y en detalle lo siguiente:


a) Fondos a Depositar provenientes de recaudación, con indicación del efectivo y cheques en detalle.


b) Fondos Fijos a Cajas Chicas consignándose por separado el efectivo y los comprobantes. 


c) Ordenes de Pago sin cumplimentar con indicación de: número, fecha de emisión, beneficiario, importe, imputación, fondos entregados para cumplimentarlas, detallándose lo pagado y el importe impago con indicación de qué valores se encuentran en existencia.


d) Otros Valores debiéndose indicar todos los datos o características que permitan su individualización.

ARTÍCULO 4º - Se confeccionarán las conciliaciones de todas las cuentas bancarias a nombre de la repartición, entre los saldos según las registraciones de la contabilidad y las respectivas certificaciones bancarias de tales saldos. Se adjuntarán estas últimas.

ARTÍCULO 5º - Sobre la base del "Cálculo de Recursos" se confeccionará un estado demostrativo de la recaudación de la renta y demás ingresos habidos hasta la fecha del cambio de autoridades, consignando lo siguiente: 


a) Nómina de las cuentas con el monto de lo calculado a recaudar en cada una de ellas. 


b) Monto de lo recaudado por cada rubro.


c) Diferencia recaudada en más o en menos en cada rubro.


d) Suma de cada columna.

ARTÍCULO 6º - Se confeccionará un estado analítico de las partidas del "Presupuesto de Gastos" en todos los niveles del Clasificador en vigencia, debiendo contener lo siguiente:


a) Detalle de las partidas de gastos con el crédito originario, sus modificaciones y el crédito definitivo.


b) Total de lo pagado.


c) Total de lo impago.


d) Total de los gastos (pagado más impago).


e) Saldo de la partida.


f) Suma de cada columna.

ARTÍCULO 7º - Del total de lo impago determinado en el inciso c) y toda otra deuda a la fecha, se formará una nómina por cada una de las partidas o rubros, que deberá contener:


a) Nombre del proveedor.


b) Número de factura e importe de cada gasto impago.


c) Suma de las imputaciones efectuadas por partida.


d) Suma total de la planilla, separando lo presupuestario de las otras deudas.

ARTÍCULO 8º - Se confeccionará un balance del movimiento de fondos habido entre el primer día del mes y el día en que se produce el cambio de autoridades, en la forma establecida por el Tribunal para iguales estados mensuales.

ARTÍCULO 9º - Sin perjuicio del estado contable anterior se confeccionará un balance de sumas y saldos de la contabilidad y un cuadro de disponibilidades por el ejercicio, o sea, entre el 1 de enero y el día del cambio de autoridades, en base a las siguientes operaciones aritméticas: se sumarán a las disponibilidades determinadas al cierre del ejercicio anterior, los ingresos habidos por todo concepto hasta la fecha y se restarán los pagos efectuados. La diferencia resultante deberá coincidir con las disponibilidades determinadas en el balance parcial a la fecha y respectiva acta de arqueo y conciliaciones bancarias.

ARTÍCULO 10º - Se verificará sobre la base del último inventario general, las altas y bajas que se hayan producido en los bienes de uso, formulándose una planilla en la que se hará constar lo siguiente:


a) Bienes adquiridos durante el ejercicio o período de actuación, si éste es menor, ya sean inmuebles, muebles, semovientes o de cualquier otra naturaleza que hayan aumentado el patrimonio de la repartición así como también su importe individual y total.


b) Bienes que hayan sido vendidos, dados de baja, etc., con su precio individual y total. 

ARTÍCULO 11º - Se confeccionará una nómina de todo funcionario o empleado de la repartición que en forma permanente o transitoria haya sido encargado del manejo de caudales, custodia o conservación de bienes especificándose lo siguiente:


a) Nombre y apellido del empleado o funcionario.


b) Cargo ocupado por él.


c) Si tiene rendida fianza o no; en caso afirmativo, su monto y si es hipotecaria, prendaria, personal, etc., así como la fecha de su aceptación.

ARTÍCULO 12º - Se formulará una nómina de los talonarios de recaudación impresos para el fin indicado, la que deberá tener las siguientes especificaciones:


a) Cantidad, numeración y rubro al que han sido destinados, de todos los talonarios impresos que se ha dispuesto en el ejercicio o período de actuación del funcionario por el que se rinde.


b) Numeración utilizada en el período  indicado en a).


c) Si los ejemplares son por duplicado, triplicado, etc..

ARTÍCULO 13º - Se dejará constancia escrita y firmada por los intervinientes, a la fecha del cambio de autoridades y a continuación del último asiento registrado en los libros de la contabilidad, del número de folios utilizados en cada uno, los que continuarán en uso hasta el final del ejercicio y entregados conjuntamente con la documentación acreditativa de la percepción e inversión de la renta por el funcionario saliente al entrante.

ARTÍCULO 14º -  Todas las actas y documentos formulados con motivo de cualquier acto de cambio de autoridades deberán ser firmados por todos los funcionarios intervinientes y remitidos los originales al H. Tribunal de Cuentas dentro de los quince días de la fecha del acto aludido. Si el funcionario saliente no compareciere, se dejará constancia en el acta aludida en el artículo 2 de esa incomparencia.

ARTÍCULO 15º - El funcionario entrante o el saliente que deseare hacerse representar, asesorar o auxiliar por personas ajenas a la administración podrá hacerlo y, en su caso, los gastos u honorarios que tal intervención pueda erogar serán por cuenta del interesado.

ARTÍCULO 16º - Déjase sin efecto el Acuerdo Nº 118 y Circular Nº 48-M de este Tribunal de Cuentas.

ARTÍCULO 17º - Notifíquese a quien corresponda, dése al Registro de Acuerdos y archívese.
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