£) MENDOZA INSTRUCTIVO
%y GOBIERNO BOLSA DETRABAJO

CONCURSOS ABIERTOS A LA ADMINISTRACION PUBLICA

El sitio web Bolsa de Trabajo del Gobierno de Mendoza le permitird inscribirse en los concursos
abiertos para ingresar a la administracion publica, subir su Curriculum Vitae y hacer un
seguimiento de su evaluacién.

PASO 1- GENERAR USUARIO DE BOLSA

Ingrese a: www.mendoza.gov.ar
En la pagina principal del sitio vera la siguiente pantalla: para comenzar haga clic en CREACION DE

NUEVOS USUARIOS.

) MENDOZA

€y GOBIERNO BOLSA DETRABAJO

Bolsa de trabajo
Ahora podésconacer |as ofertas labarales del Gobierno de Mendoza. Carga tu curriculum, leé los requisitos para cada puesto y concursa por aquel cargo que te interese. Para acceder, debés identificarte o

registrarte previamente.

IDENTIFICACION

Concursos de Ingreso
Usuario

Contrasefia

<]

NOTA: Gontane con nosonEs
Si ud. ya tenia usuario, intente
recuperar su contraseiia haciendo

clic en ;HA OLVIDADO SU
CONTRASENA?

PASO 2

Haga clic en el icono Concursos de Ingreso ‘C%l , para visualizar los puestos a concursar, como
en la siguiente pantalla:

Para poder ingaibicie an alguns oferts de emples que la intereie no clvide identificarse ¢ registrarse. & #6n no dipona de wh uluarnio.

Salaccons & oiterio v &l valor por log que deres filbrar y
haga dic an Filtrar. Pars volver & var todes las ofemtas
da amples, hags dic an Elminar filbo, Pacs ver |s Criteiio B i3 profasiondl ¥

descripodn de una oferts, haga dick sobre @l nombre
da la migrms. ialar =S L‘.hf

Fm, de ofertas: 4

Cadipa de Referendi.
N ] o7

DB

Jets Decartamants A Frisdesor YWonc pae
T 100001271

I COMOWTD - SeCretra Teowa Regata O

- Para tener mds informacion del puesto a concursar, haga clic sobre el mismo, donde se mostrard una
descripcion con las condiciones que el concurso requiere.
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PASO 3

Si le interesa postularse a alguno de los cargos publicados debera registrarse como usuario
haciendo clic CREACION DE NUEVOS USUARIOS B en la pantalla inicial
- Alli con una carga basica de datos se puede generar su Usuario y Contrasena. Hay datos

obligatorios (todo lo que esté con asterisco y en rojo) y otros opcionales.
Debe tildar en HE LEIDO Y ACEPTO LA POLITICA DE PRIVACIDAD y luego en GUARDAR.

@ '2;"5';.%35‘3 BOLSA DE TRABAJO

Inirasiuzcs o datosniscesarios y haga i en Enviar

[(Ocultar campos opcionales | ( «««««

ravincia de Mandsza y cualquisrs de sus dependsncissy
genersl,

i i énico. o también,
atro {24) horas del dfa, durante todos los dias del afio.

ordar su contraseia en el caso de que 3 olvide.

He laiday acepto la Politica de privacidsd \X Guardar)

NOTA:
Antes de GUARDAR, verifique atentamente cada bloque de datos a fin de
que sean correctos, de lo contrario su solicitud serd NO VALIDA.

PASO 4

Ingresar al sitio con el usuario y contrasena generados:
Una vez que haya accedido podra completar su CVy postular a los concursos publicados (Ofertas
de empleo), ver el historial de postulaciones (Sus solicitudes de empleo).

@ i BOLSA DE TRABAJO LI

Ofertas de empleo | Sus solicitudes de emples | Su curriculum

OPORTUNIDADES DE EMPLEO

EI Ofertas de empleo

En este apartado puede consultar ¥ seleccionar las ofertas de emplen disponibles actualmente,

5‘ Sus solicitudes de empleo

En este apartado puede comprobar el estado en &l que se encuentran |as ofertas a las que se ha inscrito con anterioridad,

@) su .

En este apartado puede introducir y enviar su curriculum vitae para participar como candidato en los procesos de seleccion de personal. Asegirese de guardar sus dates antes
de cambiar de pagina.

L
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PASO 5

Completar su Curriculum Vitae (CV).
En primer lugar debera registrar los datos personales. Luego podra completar idiomas, direccion,

experiencia profesional, formacién académica, etc.,, datos que seran indispensables para el
concurso al cual se haya inscripto.

X
ige

@ E"g%’.@gﬁé BOLSA DE TRABAJO

Ofertas de emplea | Sus solicitudes de emplee | $u curriculum

Adjunte agui sus documentos

patos personales

~N | [pacumenta Nacional de Identidad
v —
) : =
1972-04-09 Ectada civil v
Argentina v Consideraciones personales
Provincia Cirdoba v
Departamzrts [ v
4
~
L
(Guardar datos personales)
eléfonos
" Prefijos Internac, Paiz Prou. Tekfone Locslizacign Tipo de linea Borrar
>~ — | ] 2
| | v Mowil v
- Afadir nusv teléfans
(Guardar teléfonos)
. ] & ™
Asegirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina

2
{subir) (Direceién

Debera adjuntar como archivo PDF, JPG u otros formatos toda é MENDOZA
documentacién que desee enviar para completar su CV como ser DN, titulos, Q‘Q GOBIERNO

CertiﬁcadOS, etc. Ofertas de emplao | Sus solicitudas de ampleo | Su curviculum
ATENCION

Cada archivo que adjunte debe medir como MAXIMO 500kb

Adjunte agui sus documentos

Datos personales

Adjunte los documentos acreditativos que considere necesario.
Recuerde Siempre GUARDAR ARCHlVO. Por favor agregue aqui cualquier documento que pueda ser relevante en su proceso de seleccion,

Sewzone ¥ Eiz0 e Sonurents CURRICULUM VITAE *
Directoris S4] Socarats Sabeccionar srchive | Mo s aligid archive

En la seccion IDIOMAS puede registrar sus niveles

By
S— Ery— “Comversack - ene Matarne
Seleccionar Idioma ¥ || Seleccionar Mivel de redaccidn ¥ || Seleccionar Hivel de conversacidn ¥ || Seleccionar Hivel de comprensidn oral ¥

(Guardar)

Asepirese de uardar sus datos sates de ambiar de piging
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En la pestana DIRECCION puede registrar todo dato que considere importante para que lo
contactemos, como su domicilio, e-mails, teléfonos, etc.

Bt BOLSA DE TRABAJO

Ofertas de empleo | Sus solicitudes de empleo | Su cuniculum

| Direccién

X
Q
e

| Experiencia profesional

Auenids A
coLon Argentina v
Blaque Comunidad v
Escalera Fravincis v
“Cdd. past 12345 Localidad v

(Gusrdar direccién)

“Localizacidn Borrar
Cemicilio A
Damicilio v

Otra direccién de correo electrénico

Seleccionar Localizacion T -
(Gusrdar direcciones de corres)

(Dtras formas de contacto
- *0lsas f Borrar

Seleccionar Tipo de contacto ¥ s
(Guardar formas de contacto)

£

Asegiirese de guardar sus datosantes de cambiar de pgina g b
rsubirl (Datos personales) (Formacidn académical

En la seccién EXPERIENCIA PROFESIONAL registre todo su historial laboral y haciendo clic en
ANADIR NUEVA EXPERIENCIA PROFESIONAL puede cargar mas renglones.

g R BOLSA DE TRABAJO

Dfertas de empleo | Sus solicitudes de empleo | Su curriculum

X
@
&

| Direccidén
| Experiencia profesional

jato
O He haintreducide ningin registro,

>
ER EB

Fecha prevista/fin

Secter v
Paiz k2
Area v

s
Salavin v

=
(Guardar)
rY -t ™
Asegiresede guardar sus datos antes de cambiar de pagina. -
(Subir) (Idiomas) (Ctros datos)
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Cargue su FORMACION ACADEMICA

Q) Mennoza BOLSA DE TRABAJO LEC

| Formacién académica
| Otros datos

Es posible informar FORMACION COMPLEMENTARIA como cursos, foros o capacitaciones
especificas y agregar nuevos registros haciendo clic en ANADIR FORMACION COMPLEMENTARIA.

@ SSBIERNG BOLSA DE TRABAJO = G b

Ofertas de emplee | Sus solicitudes de empleo | Su

el
(Guardar)

Podra también completar OTROS DATOS en la pestafia correspondiente ( No obligatorio)
Una vez completado su CV puede visualizarlo de manera completa haciendo clic en RESUMEN
DEL CANDIDATO:

INSTRUCTIVO bolsa de trabajo de la administracion publica



£)) MENDOZA INSTRUCTIVO
%y GOBIERNO BOLSA DETRABAJO

PASO 6

EL MAS IMPORTANTE
Para inscribirse a un concurso publicado, ir a OFERTAS DE EMPLEOQ, tildar (seleccionar) el puesto
elegido y luego presionar en: ANADIR A SU LISTA DE OFERTAS.

Q) VENozA BOLSA DE TRABAJO ”“

mail) [Desconect tar)]

Ofertas de empleo | Sus solicitudes de empleo | Su curriculum

Seleccione el criterio ¥ el valor por los que desea Filtro

filtrar ¥ haga clic en Filtrar, Para volver a ver todas

las ofertas de empleo, haga clic en Eliminar filtro.

Para ver la descripcion de una oferta, haga click Criterio Experigncia profesional ¥
sobre el nombre de la misma. 3 3
Nim. de ofertas: 3 valor Gelecsione valor ¥ M

&
N

Cargos Fecha de Vacante
Boletero 14-BOLEQOCD 2017-12-07
Jefe de SOT 2000-02-07
Test concurso - Secretaria Tecnica Registro Civil 15-00001271 2017-08-10

Descripcidn
pC Aiadir a su lista de ofertas

G Espacio disponible para visualizar la descripcion de las ofertas seleccionadas

1-3

PASO 7

Finalmente, se puede visualizar el historial de postulaciones realizadas en la siguiente pantalla:
SUS SOLICITUDES DE EMPLEO

g Ao BOLSA DE TRABAJO L CIN

fertas de empleo | Sus solicitudes de emples | Su cu

o

Elesta b g5: Acepta

Compruebe el estado en gue se encuentran sus solicitudes de emoleo. Para eliminar alguna de ellas. haga clic en el botdn Borrar gue aparece s su derecha.

G ——————— —__ Gipdchia i e
Jefe Departamento de Estadisticas Municipales 20-JDEMOOND Aceptado :
Descripcion

Espacio dispenible para visualizar la des:

[ Agui visualizara la lista de puestos a los que se postuld para concursar ]
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