MANUAL DE USO - PORTAL DE PROVEEDORES - SIDICO WEB

TESORERIA

General de la Provincia

A - INTRODUCCION.

Para acceder al médulo destinado a PROVEEDORES DEL ESTADO, es necesario ingresar al portal de
SIDICO, www.sidico-web.mendoza.gov.ar, o ingresar al portal de la TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA,
www.tesoreria.mendoza.gov.ar, pulsar el botdn “Proveedores” (fig. 1) y dentro de este apartado,
seleccionar la opcién “Seguimiento de pagos”. Luego se debe seleccionar el link, “Acceda a
SIDICO?” (fig. 2).

INICIO INSTITUCIONAL PROVEEDORES EXPEDIENTES PAGO DE SUELDOS e 9 o
MendozA.gobﬁr TESORERIA  MOVIMIENTOS DEL TESORO NORMATIVAS CONTACTOS

JTESORERI

LA PROVINCIA

(® SISTEMA DE CALIDAD = FORMULARIOS FNORMATIVAS

(fig- 1)

INICIO INSTITUCIONAL PROVEEDORES EXPEDIENTES PAGO DE SUELDOS @ 9 o

Mendozl\.gobﬁr TESORERIA  MOVIMIENTOS DEL TESORO NORMATIVAS CONTACTOS

Mendoza.gov.ar > Tesoreriz Genersl de Lz Provinciz de Mendoza » Proveedores

Proveedores

Medios de pago

Seguimiento de Pagos

I Medios de pago

Formularios

Instructivos . _ . ) .
51 Ud. es proveedor del Estado y desea saber los medios de pago disponibles actualmente

haga click aqu

I Seguimiento de Pagos

Acceda a SIDICO

(fig. 2).
Es requisito indispensable para la utilizacion del sistema, solicitar en TESORERIA el nimero de USUARIO y

CONTRASENA, llamando al teléfono 0261 - 4492304, para lo cual previamente debera aceptar los términos
legales y condiciones que le seran comunicados en ese mismo momento.

B - GENERACION DE USUARIO Y CONTRASENA.

Luego de aceptar los términos legales y condiciones, personal de la Tesoreria habilitara al Proveedor y lo
registrard en el sistema SIDICO, asignandole un nimero de USUARIO y CONTRASENA, manteniendo en
todo momento la confidencialidad de sus datos.
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Una vez que TESORERIA registré al Proveedor en el sistema, este se encuentra habilitado para trabajar por
si mismo en la pagina Web haciendo uso del nimero de USUARIO que le fuera asignado y CONTRASENA
elegida.

C - INGRESO.

Luego de haber solicitado y cambiado la clave de ingreso, se accede a la pantalla siguiente, en déonde
se debera pulsar el botdn “Ingresar” (fig. 3y 4).

Contaduria General de |la Provincia

P— o Q

Proveedores

-l
proveedores
&‘ Este médulo tisne por objeta brindarle al Proveedor informacién actualizada sobre
pagos pendientes de liquidscién y los ya liquidades s su fausry pudiends acceder a |s
obicias rmisma desde su lugar de trabaje, su hogar o en el misme mestrador de stencidn al
@ publica de TESORERIA GEMERAL DE LA PROVINGIA, Usted puede hacer el seguimiento
v | de su pago desde que nace |a Orden de Pago hasta qua se hace efactive el mismo,

sin necesidad de trasladarse o hacer llarmados telefénicaz, y con el benefidia extra de
que 5i cuenta con direccidn de correo electrdnico, el sisterna autornaticamnente |z envis
un mensaje en el momenta en qus == ansferenca de los fondos,

@ bienes de consumo
N R
r—

Ingresar

soporfe = j
& ¢ CURSO BIENES DE COMSUMO POR SIDICO WEB (excepto Ministerio Salud)
~ cial CURSCHBIENES DE COMSURO POR SIDICO WEB EL Dk 090615 4 LAS 9:00 HS
N gere
”‘ L LUGAR: MICROCINE DE LA MUNICIPALIDAD DE LA CAPITAL DE MENDOZA. ENTRADA POR CALLE % DE JULIO
anl Q

£ FECHAS DE CIERRE DE PLANILLAS DE CONTRATOS 2015

(fig. 3)

CUANDO SE INGRESA POR PRIMERA VEZ, ES NECESARIO CAMBIAR LA CLAVE,
PARA ACCEDER A TODA LA INFORMACION DEL SITIO.

Contaduria General de la Provincia

#& .SIDICO
> Un Sistema gy _

; Informacidan
Consolidada

<

Intranet P

’ﬁ‘ infrane
..’

E: requisito indispenzable para la utilizacion del sistema,

-l
. solicitar en TESDRERIA el niimero de USUARIO ¥ CONTRASEHA,
&‘ proveedores para lo cual previamente debera aceptar loz término:
legale: ¥ condicione: que le terin comunicados en ete
miime momento.
@ nolicias
v Ingresar a la Web de Proveedores

@ bienes de consumo
L] =
—

: soporte

N gerenciol

41}

ge sidn de coldad

olvidé mi contrasefia

Al ingrezar el nombre de USUARID ¥ COMTRASERA recuerde
hacerlo respetando maizculas y mindzculas.

Descargar Manual

(fig. 4)

En el caso de olvidar la contrasefia, debera pulsar la opcion “Olvidé mi
contrasefia” (debajo del botdn “Ingresar”). Para que el sistema
automaticamente le reenvie un usuario y contrasefia para su posterior
validacion. ig. 4y5)
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4 SIDICO Contaduria General de la Provincia

E E= Un Sisterna de

tNe.  [nformacidn 3
JeF:_ Congolidads

Consultas Web Intranet Proveedores Bienes de Consumo Gerencial Aula Virtwal Otros Sitios

'fé“’ intramet

. Ex requisite indizpensable para ha utilizacion del sistema,
tolicitar en TESORERIA el niimero de USUARIO y CONTRASEHA,
proveedores . : .
I 1 para Io cual previamente debera acepiar lox tarminox
legales y condiciones que fe teran comunicador en e1e °
naticiar Recuperar contraseia de Proveedores
= 5i usted e1 proveedor, puede recuperar su contraefia, ingresando 1 nombre de wivarico
bienes de conmumoe
@ La contrasefia ters enviada automiticamente al correo que usted especificé al regintrarze.
- Hombre de Uivario |
aula virtual
Importante: Debe Ingretar Uiuario que utiliza para Ingresar al Sisttema, HO la Razdn Social de 1w Empresa.
=
g Eepore .

ol
1]

gesticn de colidad

gerencial

(fig. 5)

D - MENU GENERAL.

En el portal, se brinda informacion sobre:

e PAGOS efectuados de todos los CUCs.

e ORDENES DE PAGO pendientes y canceladas de todos los CUCs.

e MIS FACTURAS En este apartado se puede consultar la factura asociada a las operaciones que el
proveedor registra con el Estado Provincial.

e  SERVICIOS PUBLICOS Este apartado es s6lo para proveedores de Servicios Publicos.

e En MI CUENTA se puede administrar la contrasefia, verificar la cuenta bancaria asociada y
actualizar los datos personales.

e En la seccion DESCARGAS, se puede acceder al aplicativo gratuito que permitira imprimir los
comprobantes mencionados en PAGOS, ademas de acceder al Manual de Ayuda y al
formulario para Acreditacion de pagos en cuenta corriente.

e NOTICIAS se puede acceder a informaciéon general.

E - ULTIMOS PAGOS.

Una vez que se coloco el USUARIO asignado por TESORERIA y la NUEVA CONTRASENA, el sistema muestra
una pantalla con las distintas opciones que se pueden consultar.
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Pulsando el botdn “Pagos”, se pueden consultar los Ultimos pagos efectuados en general, u ordenados
segun los filtros aplicados (Nro. Parte; Reparticion Pagadora; Fecha; CUC de las Ordenes de Pago y Nro.

de Orden de Pago) (fig. 6).

SIDICO

Un Sistema de

Informacidn
Consaolidada

lekitzs

‘ Proveedores
I " oo

Liquidados Favoritos

= QDrden de Pago 3013. 116-2. 3656
Q Orden de Fagoe 2014 175-2- S08

Uitimos Pagos

— D015 14 1I0TAE- § 14633 50
'G)ZEHE- A0fi- 1307016- F 1881.00
D 2015 006-1340745- § 630.00
SD3015- 906 10/0716- F 25456.00
'G)Z[Hﬁ- A06-0807/15- § 264 40

Contaduria General de la Provincia

Ultimos Pages

Hro. Farte E Reparticién pagadora 0 (lngrese 0 paa ver TODAS )
Fecha mnicial  14/m4/15 B8] FechaFinal | 14.07/15 B
Cuc 0. Page 1] Q Hro O. Page o

Rezumen de Retenciones >

Exportar a Excel »> [

Banco Mro.  Fecha Page Total Hro. Cp. 0. P.
2015 214 11 4577 1300745 14622 50 0 o)
2015 906 11 3T 13A07AS 181,00 0 e B
2015 06 11 3%TS8 13A07AS 630,00 170 w O
2015 06 113351 10407415 2845600 164 wis B
015 06 11 35951 0840713 354,40 ad w7 D
2015 06 11 35968 08A0TAS 1541 60 kil 137 B
2015 06 11 36009 08/07A5 278,20 125 % O
2015 06 11 3051 08/07A5 3194,00 21 m P
2015 06 11 303 08/07A5 1277 60 151 154 D
015 A0E 11 35288 0307415 20000, 00 m a0

(fig. 6)

Pulsando en el icono “lupa” £ obtendra detalles adicionales de cada pago, tales como:

Ejercicio.

Reparticion generadora.

Banco pagador.

Forma de pago: cheque o acreditacién en cuenta.

Nro. de cheque.

Importe del pago.

Fecha en que se liquido el pago.

Nro. de Orden de Pago (O.P.).

CUC (Clave Unica Contable).

Retencioén/es realizada/s y la opcidon de imprimir el comprobante.

F - IMPRESION DE COMPROBANTES DE RETENCION.

Para ver y/o imprimir las retenciones de cada pago, luego de haber pulsado la “lupa” E del punto
anterior en del pago de referencia (fig.6), se debe seleccionar de la columna “Imprimir”’, los iconos
ubicados a la derecha, donde aparecera el certificado de retencion respectivo, el cual se puede imprimir
(fig.7). También se puede imprimir un resumen de retenciones, pulsando el botdn respectivo de la pantalla
anterior, identificada como “Ultimos pagos”.
La funcion de impresion de comprobantes de retenciones sélo esta disponible para pagos realizados a
través de Tesoreria General de la Provincia y no para aquellos realizados por las demas Tesorerias de
Organismos Descentralizados del Gobierno.
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e

Informacidn
Consaolidada
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ordenes de Pago Mis facturas Mi Cuenta Noticias Cerra

Detalle del Parte de Pago N° 1577

1 Proveedores
! e e

Liquidados Favoritos

Ejercicio: 2015 Reparticion: 214 Banco: 11 BANCO DE LA NACION ARGENTINA

- eﬂrden de Pago #0132 1163 3655
g Orden de Pago 2014 175.3. 508

Forma de pago W Yalor Tipo Importe Nombre Proveedor siccesorio Ejer. CUC  Hro. Imprimir
CHEQUE 213065 Liquidade 133,50 JOSE RICARDO s e 164
Ultimes Pagos CHEQUE 2135 Liquidade 14217,09 JDSE RICARDO s e 1467
RETENCION 1612002 Liquidado 120,35 RETENCIONES 5USS s 4 1467
= (D015 141307 15- § 14673 50 .
D son-rumaris w100 RETENCION 1612003 Liquidado 151,06 RETENCION DF INGRESOS BRUTOS P T 1467 @

5D 015, 0061307115 §630.00
D015 908-10/07445- § 26456 00
D 015 00807 5 5 354,40

(fig.7)

G - CONSULTA DE ORDENES DE PAGO PAGAS O IMPAGAS.

Seleccionando la opcion ORDENES DE PAGO en el menu superior usted podra acceder a informacion
sobre sus 6rdenes de pago: a) impagas (en tramite) y b) aquellas que ya hayan sido canceladas total o
parcialmente. Este ultimo dato puede cruzarse y/o ampliarse con la informacion que le suministra la
opcion PAGOS en el menu principal, con distinto grado de detalle.

La discriminacion de la informacion sobre drdenes impagas solamente puede hacerse faciimente
marcando la casilla de verificacion correspondiente en la misma pantalla, y presionando el boton de
BUSCAR (fig.8).

Contaduria General de la Provincia

% SIDICO

3 'Un Sistema de

[ Consuidads

Ordenes de Pago

20!‘07/15&'

Fecha de apertura hasta

Fecha de apertura dede

Liguidados Favoritos Orden de Pago: 0

Ultimos Pagos

= 92015- 609130715 § 628.20
92015- S15-0707 18- § 19785 71
2015- S19-0707A15- F 125655
92015- 214300060 5- § 250149

Fagos cedides > ‘ Exportar a excel >> [

Como agregar Orden de Pago a Favoritos > @

Residencia Fecha apertura

2605115 0,00 0,00

Ejercicio Reparticion

w P ms

Total Tot. Pagado Facluras Pagos
m

®

Direccidn Ganeral de la Deuda Piblica  Liquidada 96 Ministerio de origen

Dmis s14750815 § 734276 - E 2015 Instituto de Sanid .y Calid Agropec ihza. liquidado 1447 Ministerio de origen 2704715 7.03 45 7.036 45 @
Instituto de Sanid. v Calid Agropec.tza. Liquidade 1467 Miinisterio de origen  37/04/15 143,60 143,60 B
Instituta de Sanid.y Calid Agropec.tza. Liquidads 1968 Ministerio de origen  26/05/15 7.032 80 7.032,60 B
Instituta de Sanid.y Calid Agropec.tza. Liquidade 1988 Ministerio de origen  26/05/15 143,53 143,53 B
Instituta de Sanid.y Calid Agropec.tza. Liquidade 2339 Ministeriade origen  22/06/15 7028 g6 0,00
Instituto de Sanid.y Calid Agropec.thza. Liquidade 2349 Ministerio de origean 3206715 142,45 0,00
Decién. Peial. de Vialidad liquidado 838 Ministerio deorigen 2704715 156.853,90  156.859,30 B
Decidn. Feial. de Vialidad liquidado 78 Ministeria de origen  37/04/15 330132 3.301,22 B
Decidn. Peial. de Vialidad liquidado 939 Ministeria de origen  05/05/15 2891 49 289149 B

(fig8.)

La informacién que brinda el mend ORDENES DE PAGO alcanza los siguientes conceptos:
Ejercicio

Reparticion que le da origen al pago

Nro. de Orden de Pago

Residencia de la Orden de Pago

Nro. de expediente

Detalle de lo pagado o lo pendiente de pago

CUC (Clave Unica Contable)

Nro. de factura/s que generan la O.P.

Montos pagados
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Al igual que en el menu PAGOS, el seguimiento de una Orden de Pago es util tanto para pagos que se
haran o se hicieron efectivos a través de Tesoreria General de la Provincia, como para aquellos que se
realizan via Tesorerias de Reparticiones Descentralizadas de Gobierno y Habilitaciones de los distintos
Ministerios.

También incluye la opcion:”FACTURAS”, donde podra ver el N° de factura que corresponde a su pago.

F - ORDENES DE PAGO IMPAGAS.

Al utilizar la opcion de filtrar las Ordenes de Pago que se encuentran impagas a la fecha de la consulta, se

puede visualizar por cada Orden de Pago detallada, pulsando en el icono “lupa” o® , el detalle de la
Orden de Pago, si ha habido pagos parciales, la situacion tributaria, cuyo estado de cumplimento habilita
el pago y la Fecha Probable de Pago Sujeta a Disponibilidad (fig.s).

G - PAGOS CEDIDOS.

Dentro del menu “Ordenes de Pago”, se pueden consultar los pagos que el proveedor cedido a un
tercero, o las Ordenes de Pago en las que el proveedor ha resultado cesionario. Esta opcion es muy util
para entidades bancarias que sueles recibir cesiones de sus clientes (fig.9).

Un Sistema d

Proveedores Ordenes de Pago
Fecha de apertura dezde Fecha de apertura harta = 20/07/15 &I
.f_rqmdados Favoritos orden de Pago: 1} ver 1olo impagaz D
Ultimos Pagos
= D an15. 500-1207115. § 62030 como agregar orden de pago a Favoritos > (2) Pagos cedidos »> [Jj Jowortar a excet 55
Di015. 51507.07115- § 11078571
pggw. £19-07/0715- § 1256 85 Ejercicio Reparticidén Residencia Fecha apertura Total Tot. Pagadoe Facturas
D015 21430,0615- § 691,49 ¢ ja 2015 Direccién General da |a Deuda Fiblica Liquidada 9% Ministerio de orige  26/05/15 0,00 oo A
SD1015- 6142306116- § 7342 76 ) 2015 Instituto de Sanid.y Calid. Agropec. Mza. Liquidada 1447 Ministerio de orige 2704415 7.036 45 7.036 45
[ 9 2015 Instituto de Sanid.y Calid. Agropec. iza. Liquidada 1467 Ministerio de orige 27415 143 80 143 g0
9 2015 Instituto de Sanid.y Calid. Agropec. iiza. Liquidada 1968 Ministerio de orige 26515 T.032 0 T.032 60
| p 2015 Institute de Sanid.y Calid. Agropec. bza. Liquidada 1988 Ministerio de orige 265715 143,53 143,53
X 9 2015 Instituto de Sanid.y Calid. Agropec.Mza. Liquidadao 2229  Ministerio de orige 2206415 T.028 B 0,00
X 9 2015 Instituto de Sanid.y Calid. Agropec. bhza. Liquidade 2249 Mhinisterio de orige 2265 143 45 0,00
9 2015 Decidn. Poial. de Wialidad Liquidada 832 Ministerio de orige 27415 156,859 90 156859 90
(fig.9)

Seleccionando la opcién de pagos cedidos, se puede filtrar un rango de tiempo, el proveedor cedente,
etc., y se puede consultar el proveedor cedente o el cedido, la orden de Pago de que se trate, la fecha
de cesion, el monto cedido, el monto pagado y la fecha del Ultimo pago. Ademas, se puede exporta a
Excel para ver un detalle individual o general, de los pagos cedidos (fig.10). Se recomienda utilizar esta
Ultima opcidén, para contar con toda la informacion detallada en un formato de planilla de calculo,
doénde se aprecia claramente toda la informacion.
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Luna g, 20 da Julls g8l 2016 ﬁ b4 ﬁ" Q\

facturas Mi Cuenta Mo

Ordenes de Pago cedidas a mi favor

I Fecha de cesion dexde gl Fecha de cezion hatta | 20/07/15 gl Froveedor Cedente i} Q
Ejercicio orden de Pago 0| Reparticion 0 Pago 0/ orden de Fago H°: 0 Fecha dltime page := £ gl
Exportar con detalle de pagos > [g Exportar a Excel ;> [g
er Mas Proveedor cedente Hombre Reparticién 0.Pago Ejercicio M° 0.P. Fecha cesién Importe de Cesién Importe Pagado Ultimo Pago
E AZE0E HETITLTE B E SANIDAD ¥ EALIBAD 06 2015 036 2304415 T.040 18 T040, 18 23404415 E
AGROPECUARLL M EMDOZA
Q 5055 DCCION PCIAL DE WIALIDAD Q06 2015 miT 2304415 154,883 64 154883 6d 23404415 @
Q T2950 DIRECEION DE MINEZ ADCILESC ENCIA T e 2015 2040 230415 16.281 14 162881 14 230445 @
FhilL1A
9 163276 DIR. DE RESPOMSABILIDAD PEMAL JUNENIL 06 2015 2041 2304415 45,738 98 45738 98 23404415 m
Q 12178 HOSPITAL HUMEBERTO MOTTI e 2015 2043 230415 TE184 26 T2184 26 230445 @
9 12177 HOSPITAL CEMTRAL - SUELDOS - Q06 2015 2044 2304415 55411 67 55411 67 23404415 @
;a 12180 HOSPITAL LAGOMAGGIORE e 2015 2045 230415 48,635 45 42635 45 230445 @
Q 12179 HOSFITAL TEQDORO SCHESTAKOWY Q06 2015 04e 2304415 &6 d60 56 E6d60, 56 23404415 @
9 25225 HOSPITAL 4. ITALD PERRUPATO 06 20135 047 2304415 31.838 23 31638 23 23404415 @
Q 27324 HOSPITAL MalLARGUE e 2015 2042 2304415 4.428 57 448 57 230445 m
d4rr
(fig.10)

H - CAMBIOS POSTERIORES DE CONTRASENA.

Seleccionando la opcién Ml CUENTA en el menu superior, se puede cambiar la direccion de correo, o se
puede optar por cambiar nuevamente la contrasefia. Ademas, se puede optar por recibir notificaciones
de pagos, verificar los datos de la cuenta bancaria asociada y corroborar la situacion tributaria.

| — PROVEEDORES DE SERVICIOS PUBLICOS.

Los proveedores de servicios publicos del Estado Provincial, accediendo a la opcién “Servicios Publicos”
del MenlU General, pueden consultar las facturas asociadas a Ordenes de Pago Comunes o aquellas
asociadas a subvenciones, para monitorear su cancelacion.
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