MENDOZA
GOBIERNO

MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS
Contaduria General de la Provincia

MENDOZA, 17 de Diciembre de 2019

DISPOSICION N° 18
VISTO

Que es necesario colaborar con los Organismos de la Administracion Central
respecto del contenido de las piezas administrativas para facilitar la tarea de armado y control de las
mismas, logrando asi mayor celeridad y eficacia; y

CONSIDERANDO

Que esta Contaduria General ha confeccionado listados de documentacion bésica
fundados en la normativa legal vigente, con el fin de ayudar en la labor de las habilitaciones y
servicios administrativos de las distintas reparticiones de la Administracion Central.

Que los mismos deben complementarse con el marco normativo vigente en materia
de contrataciones (Ley 8706 y Decreto 1000/15), y con las normas generales y particulares que
correspondan segiin el caso (normas impositivas vigentes, normas relativas al transporte, empresas
de seguridad, laborales y de seguridad social, viaticos, subsidios, Disposiciones de esta Contaduria
General, etc.)

Que la documentacion detallada en cada Listado de Control no es taxativa,
pudiendo la Contaduria General de la Provincia solicitar la documentacion que considere necesaria
para realizar el control o que sea obligatoria en virtud de normas vigentes o de pliegos particulares,
técnicos y generales.

Que se han elaborado los siguientes Listados de Control: Licitacion Publica,
Contratacién Directa con Publicacion art. 144 inc a) de la Ley 8706, Fondos con Reposicion,
Contratacién de Alquiler de Inmuebles, Pago de Servicios de Limpieza, Vigilancia, Movilidad y
Similares, Viaticos, Subsidios, Servicios Extraordinario Policia, Reconocimiento del Gasto, Flota y
Combustible.

Que el art 79° inc ¢) de la Ley N° 8.706 prevé como competencia de la Contaduria
General de la Provincia, la de entender en la aplicacion e interpretacion de las normas relativas a la
ejecucion del presupuesto.
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LICITACION PUBLICA

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramite cualquier
contratacion por Licitacion Publica (Excepto Obra Publica).

N° de
Item Documentacion Ordeny
Pag.

1 | SOLICITUD DE REQUERIMIENTO.
2 | PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES.

3 | PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES.

PLIEGO DE CONDICIONES ESPECIALES Y/O TECNICAS, EN CASO DE
CORRESPONDER.

PROYECTO DE NORMA LEGAL DE LLAMADO A LICITACION PUBLICA
5 | (Designacion de la Comision de Pre Adjudicacion de Ofertas y Comision de
Recepcién de Bienes y Servicios, y Aprobacion de Pliegos).

DICTAMEN LEGAL.

VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVA.

INTERVENCION DEL DELEGADO DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA

NORMA LEGAL DE LLAMADO A LICITACION PUBLICA.

10 | CONSTANCIAS DE PUBLICACION QUE CORRESPONDAN.

11 | ACTA DE APERTURA DE OFERTAS.

12 | OFERTA DE LOS PROVEEDORES, CONFORME LOS PLIEGOS.

13 | DOCUMENTO DE GARANTIA DE OFERTA, SEGUN CORRESPONDA.
14 | PLANILLA COMPARATIVA DE OFERTAS.

15 | ACTA DE PREADJUDICACION.
16 | VOLANTE PREVENTIVO AJUSTADO, DE CORRESPONDER.
17 | DICTAMEN LEGAL.

18 | NORMA LEGAL DE ADJUDICACION.

NOTIFICACION DE LA NORMA LEGAL DE ADJUDICACION A LOS
OFERENTES.

20 | DOCUMENTO GARANTIA DE ADJUDICACION, SEGUN CORRESPONDA.
21 | ORDEN DE COMPRA.
22 | VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA.

DOCUMENTACION QUE CORRESPONDA PRESENTAR EN VIRTUD DE
LOS PLIEGOS.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES
No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).
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CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

CONTRATACION DIRECTA
Con Publicacioén

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-CD-01

El presente Listado de Control se aplica a la contrataciéon Directa del Art. 144 inc. a) de la
Ley 8706 cuando el monto de la operacion esta comprendido entre el 40% y el 100% de la
suma que fija anualmente la Ley de Presupuesto.

Item

Documentacion

N° de
Ordeny
Pag.

SOLICITUD DE REQUERIMIENTO CONFORME NORMATIVA VIGENTE.

PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES.

w

PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES, DE CORRESPONDER.

PLIEGO DE CONDICIONES ESPECIALES Y/O TECNICAS, DE CORRES-
PONDER.

(&)

PRESUPUESTO ACTUALIZADO DE AL MENOS UN PROVEEDOR.

VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVA.

INTERVENCION DEL DELEGADO DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA.

CONSTANCIAS DE PUBLICACION CONFORME NORMATIVA VIGENTE.

ACTA DE APERTURA DE OFERTAS.

10

OFERTAS DE LOS PROVEEDORES.

11

DOCUMENTO DE GARANTIA DE OFERTA.

12

PLANILLA COMPARATIVA DE OFERTAS.

13

INFORME TECNICO DE CORRESPONDER.

14

ACTA DE PREADJUDICACION.

15

DOCUMENTO GARANTIA DE ADJUDICACION.

16

ORDENES DE COMPRA.

17

NOTIFICACION DE ORDENES DE COMPRA.

18

VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA.

19

DOCUMENTACION QUE CORRESPONDA PRESENTAR EN VIRTUD DE
LOS PLIEGOS Y NORMATIVA VIGENTE.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

requerimiento,

Segun Art. 144 Decreto 1000/15 no es necesaria la emisiéon de Norma Legal. El
la Orden de Compra y la Factura deben ser firmadas por Autoridad
Competente conforme el art. 146 del citado Decreto.
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CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

LOCACION DE INMUEBLES - LICITACION PUBLICA

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-AI-01

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita la
Contratacion de Inmuebles en Alquiler.

ltem Documentacion pég_' 2‘,’,"GVDE

1 | SOLICITUD DE REQUERIMIENTO, CONFORME DECRETO1000/15.
PLIEGO CONDICIONES PARTICULARES Y ESPECIFICACIONES TEC-

, | NICAS (PLANILLA PARA LA REPARTICION).
PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES.
MODELO DE CONTRATO.

5 | INTERVENCION DEL REGISTRO UNICO DE LA PROPIEDAD
INMUEBLE (R.U.P.1.).

4 | PROYECTO DE NORMA LEGAL DE AUTORIZACION.

5 | DICTAMEN LEGAL.

6 | VOLANTE AFECTACION PREVENTIVA.

; INTERVENCION DEL DELEGADO DE LA CONTADURIA GENERAL
DE LA PROVINCIA

8 | NORMA LEGAL DE AUTORIZACION DE AUTORIDAD COMPETENTE.

o | CONSTANCIAS DE PUBLICACION QUE CORRESPONDAN (ART. 145
LEY N° 8706).
OFERTA:

e CONSTANCIA DE PAGO POR ADQUISICION DE PLIEGOS, EN
CASO DE CORRESPONDER.

e PLANILLA DE COTIZACION DE LOCACION DE INMUEBLES.

o PLANILLA DE DATOS PARA LOCACION DE INMUEBLES
(PLANILLA PARA PROVEEDOR).

PLIEGOS DE CONDICIONES FIRMADOS EN TODAS SUS HOJAS.

GARANTIA DE OFERTA, DE CORRESPONDER.

PLANO DE ARQUITECTURA, ESTRUCTURA E INSTALACIONES

DE LUZ Y GAS DEL INMUEBLE APROBADOS POR AUTORIDAD
10 COMPETENTE.

e FOTOGRAFIAS DEL INTERIOR Y DE LA FACHADA DEL
INMUEBLE.

e PODER ESPECIAL O GENERAL U OTRA DOCUMENTACION QUE
DEBIDAMENTE CERTIFIQUE LA LEGITIMACION DEL
PROPONENTE PARA OFRECER EL INMUEBLE EN LOCACION.
CERTIFICADO DE HABILITACION MUNICIPAL.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO FISCAL EXPEDIDO POR LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA MENDOZA.
e CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN REGISTRO DE
PROVEEDORES.
11 | ACTA DE APERTURA DE OFERTAS.
12 | INFORME DEL ORGANISMO CONTRATANTE SOBRE CONVENIENCIA
FUNCIONAL DEL INMUEBLE.
- 1
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CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

LOCACION DE INMUEBLES - LICITACION PUBLICA

Rev. 0
11-12-2019
RE-SAD-AI-01

INFORME TECNICO DE PERSONAL IDONEO DEL ORGANISMO
CONTRATANTE, SOBRE CONDICIONES ESTRUCTURALES, ARQUI-

13 | TECTONICAS Y EDILICIAS DEL INMUEBLE OFRECIDO, QUE DEBE
INCLUIR LA RELACION EXISTENTE ENTRE EL PRECIO Y EL BIEN
OFERTADO.

14 | ACTA DE LA COMISION DE PREADJUDICACION DE OFERTAS.

15 | DICTAMEN LEGAL.

16 | NORMA LEGAL DE ADJUDICACION DE AUTORIDAD COMPETENTE.
CONTRATO FIRMADO POR LAS PARTES Y APROBADO POR NORMA

17 | LEGAL DE AUTORIDAD COMPETENTE, QUE LO CONTENDRA COMO
ANEXO.

18 | SELLADO DEL CONTRATO (PUEDE ADJUNTARSE CON EL PRIMER
PAGO).

19 | NOTIFICACION DE LAS NORMAS LEGALES DE ADJUDICACION Y
APROBATORIA DEL CONTRATO.

20 | GARANTIA DE ADJUDICACION, DE CORRESPONDER.

21 | VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVO.

ACTA DE RECEPCION DONDE CONSTE LA ENTREGA DE LLAVES O

22 | LA OCUPACION EFECTIVA DEL INMUEBLE, LO QUE OCURRA
PRIMERO. ‘

23 | ACTA DE FINALIZACION DE LA LOCACION.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

Se recuerda que culminado el alquiler debe labrarse el acta de finalizaciéon de la locacion (art.
145 Dto. N° 1000/15) y debera realizarse el cambio de titularidad de tasas por servicios a cargo
del estado como locatario, quedando como Unica responsable de su cumplimiento la reparticion
correspondiente.
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CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Rev. 0
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RE-SAD-PS-01

PAGO DE SERVICIOS DE LIMPIEZA, VIGILANCIA PRIVADA, MOVILIDAD Y

SIMILARES

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita el Pago de
los Servicios de Limpieza, Vigilancia Privada y Similares. El mismo
complementariamente con la Resolucién N° 17/19 de la Contaduria General de la Provincia.

debe utilizarse

Item

Documentacion

N° de
Ordeny
Pag.

COMPROBANTE ORIGINAL, QUE RESPALDA EL GASTO, CONFORME
NORMAS IMPOSITIVAS VIGENTES.

VOLANTE DEFINITIVO, CON LA INTERVENCION PREVIA DE
CONTADURIA GENERAL, EN CASO DE CORRESPONDER.

ORDEN DE COMPRA SELLADA, EN CASO DE CORRESPONDER.

FORMULARIO 931 DE AFIP, CON NOMINA DE EMPLEADOS,
CORRESPONDIENTE AL MES ANTERIOR AL DE LA PRESTACION
FACTURADA, CON EL COMPROBANTE DE PAGO DE TODOS SUS
TEMS.

EN CASO DE PLANES DE PAGO DE CONCEPTOS DEL F.931,
ADJUNTAR PLAN CON DETALLE DE OBLIGACIONES INCLUIDAS Y
CONSTANCIA DE PAGO DE LAS CUOTAS VENCIDAS A LA FECHA DE
PRESENTACION DE FACTURA.

PARA EL CASO DE PERSONAL INCORPORADO DURANTE EL MES
QUE SE PRESTA EL SERVICIO ADJUNTAR CONSTANCIA DE ALTA
TEMPRANA EMITIDA POR AFIP.

LISTADO CON DETALLE DE LAS PERSONAS QUE HAN PRESTADO
SERVICIO EN EL PERIODO FACTURADO, FIRMADO POR AUTORIDAD
RESPONSABLE DEL ORGANISMO.

CERTIFICACION DE AFILIACION VIGENTE, EMITIDA POR LA AR.T,,
CON NOMINA DE EMPLEADOS.

CERTIFICACION DE AFILIACION VIGENTE CORRESPONDIENTE AL
SEGURO DE VIDA COLECTIVO OBLIGATORIO, CON NOMINA DE
EMPLEADOS.

SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES, EN CASO DE
CORRESPONDER (PRESTACION DE SERVICIOS POR PARTE DEL
DUENO DE LA EMPRESA).

INFORME DE AUTORIDAD RESPONSABLE CERTIFICANDO QUE SE
HA CONTROLADO LA DOCUMENTACION LABORAL QUE SE
ADJUNTA.

10

CERTIFICACION DE SERVICIOS FIRMADA POR AUTORIDAD
RESPONSABLE DEL ORGANISMO.

11

EN EL CASO DE SERVICIOS DE VIGILANCIA PRIVADA DEBERA

ADJUNTARSE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION ESPECIFICA:

e COPIA DE CREDENCIALES VIGENTES, EMITIDAS POR EL REPRIV,
DE LOS VIGILADORES QUE PRESTARON SERVICIO EN EL
PERIODO FACTURADO.

e DDJJ DE AUTORIDAD COMPETENTE CERTIFICANDO QUE SE HA
REALIZADO LA CONSULTA MENSUAL EN EL REPRIV RESPECTO
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CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Rev. 0
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RE-SAD-PS-01

PAGO DE SERVICIOS DE LIMPIEZA, VIGILANCIA PRIVADA, MOVILIDAD Y

SIMILARES

DE LA HABILITACION DE LA EMPRESA CONTRATADA.

e COPIA DE CREDENCIALES VIGENTES EMITIDAS POR LA AGENCIA
NACIONAL DE MATERIALES CONTROLADOS (ANMAC), EN CASO
DE SERVICIOS CON PORTACION DE ARMAS DE FUEGO.

12

EN EL CASO DE SERVICIOS DE MOVILIDAD DEBERA ADJUNTARSE,
ADEMAS DE LA DOCUMENTACION LABORAL QUE CORRESPONDA,
LA SIGUIENTE DOCUMENTACION ESPECIFICA:

e DOCUMENTACION LEGAL SUFICIENTE QUE AVALE LA
PROPIEDAD (TITULO) Y EN CASO DE CORRESPONDER LA
DOCUMENTACION QUE AVALE EL USO DE LOS VEHICULOS PARA
LA PRESTACION DEL SERVICIO.

e HABILITACION O AUTORIZACION VIGENTE, EMITIDA POR LA
SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS DE LA PROVINCIA O POR
QUIEN LA REMPLACE EN EL FUTURO, EN LOS CASOS QUE
CORRESPONDA.

e REVISION TECNICA VEHICULAR VIGENTE.

e CONSTANCIA DE HIGIENE Y DESINFECCION VEHICULAR.

o POLIZA DE SEGURO VIGENTE DE LOS VEHICULOS AFECTADOS
AL SERVICIO Y COMPROBANTES DE PAGO
CORRESPONDIENTES.

e LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE DE LOS CHOFERES.

e AUTORIZACION NOTARIAL PARA CONDUCIR EL VEHICULO O
TARJETA AZUL VIGENTE, EN CASO DE CORRESPONDER.

e TICKETS EMITIDOS POR LOS ODOMETROS CORRESPONDIENTES
AL PERIODO FACTURADO.

e PLANILLA MENSUAL CON EL TOTAL DE LOS KILOMETROS
RECORRIDOS, QUE CONTENGA DETALLE DE LOS TICKETS
EMITIDOS POR LOS ODOMETROS, NUMERO DE PATENTE DE LOS
VEHICULOS, FECHA Y KM RECORRIDOS POR VIAJE. TENDRA EL
CARACTER DE DDJJ Y DEBERA SER FIRMADO POR EL JEFE DE
MOVILIDAD Y EL DIRECTOR DEL ORGANISMO.

13

ORDEN DE PAGO CON TIPO DE PROVEEDOR SEGUN
CORRESPONDA:

“04” - ALQUILERES O ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES E IN-
MUEBLES

“22" - EMPRESA DE SERVICIOS DE LIMPIEZA

“23” - EMPRESA DE SERVICIOS DE SEGURIDAD

“26” - EMPRESAS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

REPRIV: Registro Provincial de Empresas de Vigilancia Privada
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CONTRATACION Y PAGO DE SERVICIOS EXTRAORDINARIOS
DE LA POLICIA DE MENDOZA

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita la
Contratacion y/o el Pago de los Servicios Extraordinarios de la Policia de Mendoza. La
contratacion se realiza segun Ley 8.706 y su Decreto reglamentario, Ley 7.120, Ley Impositiva y
Norma Legal que regula el Haber del Jefe de Policia.

CONTRATACION DEL SERVICIO

E N° de

ritem Documentacion Ordeny
Pag.

c SOLICITUD DE REQUERIMIENTO

) VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVA

;3 INTERVENCION DELEGADO DE LA C.G.P. (en caso de corresponder)

4 NORMA LEGAL QUE CORRESPONDA

5 VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA

6 INTERVENCION DELEGADO DE LA C.G.P. (en caso de corresponder)

PAGO DEL SERVICIO

N° de
Item Documentacién O;’,e" y
ag.

1 VOLANTE DEFINITIVO POR LA CONTRATACION DEL SERVICIO,
INTERVENIDO POR C.G.P. (en caso de corresponder)

FACTURA ELECTRONICA ORIGINAL CON INDICACION DEL

2 | PERIODO AL QUE CORRESPONDE

, | PLANILLAS DE ASISTENCIA QUE CERTIFICA EL SERVICIO PRES-
TADO

. | COMPRAS MAYORES: ORDEN DE PAGO CON TIPO DE PROVEEDOR
“56"

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

Revisar periédicamente las actualizaciones de los valores de los servicios.

MENDOZA




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-MF-01

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO INTEGRAL DE LA FLOTA DE

VEHICULOS

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita la
Contratacion del Servicio de Mantenimiento Integral de la Flota de Vehiculos y se complementa
con la Disposicién N° 13/2018 de la Contaduria General de la Provincia.

Item

Documentacion

Orden y
Pag. en
GDE

1

SOLICITUD DE REQUERIMIENTO

SOLICITUD DE INCORPORACION AL SERVICIO DE MANTENIMIENTO
DE FLOTA CON DETALLE DE LOS VEHICULOS INCLUIDOS EN LA
ORDEN DE COMPRA

ALTA DE INVENTARIO DE LOS VEHICULOS O DOCUMENTACION
QUE AVALE SU POSESION.

NOTA DE PEDIDO.

NOTA DE PEDIDO COMPARATIVA

VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVA

VOLANTES DE IMPUTACION DEFINTIVA

ORDEN DE COMPRA

O | NI |Obh| W

NOTIFICACION DE LA ORDEN DE COMPRA AL PROVEEDOR.

DISPOSICION DE ADJUDICACION DEL ORGANO RECTOR
(DGCPyYGB)

11

REFRENDO DE AUTORIDAD COMPETENTE CONFORME EL ART. 146
DEL DECRETO 1000/15 SEGUN LO ESTABLECE LA DISPOSICION 13
DE ESTA CONTADURIA.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).
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CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-MF-02

PAGO MENSUAL DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO INTEGRAL DE LA FLOTA DE

VEHICULOS

El presente Check List corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita el Pago Mensual del
Servicio de Mantenimiento Integral de la Flota de Vehiculos y Otros y se complementa con la
Disposicion N° 13/2018 de la Contaduria General de la Provincia.

N° de
Item Documentacion Ordeny
Pag.
1 NOTA DE ELEVACION
2 COPIA DEL VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA
3 COPIA INTERVENCION DELEGADO AL VOLANTE DEFINITIVO
4 ORDEN DE COMPRA SELLADA
5 FACTURA POR EL ABONO MENSUAL, MES VENCIDO
5 ORDEN DE PAGO, CON TIPO DE PROVEEDOR “24” Y FACTURA
ASOCIADA “FB”. DEBE INDICAR EL “PERIODO” QUE SE ABONA.
7 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO FISCAL
8 DDJJ MENSUAL ACREDITANDO QUE LA FLOTA DE VEHICULOS NO

HA VARIADO.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-MF-03

IMPUTACION Y REINTEGRO AL PROVEEDOR DE LOS GASTOS POR MANTENIMIENTO

PREVENTIVO Y REPARACIONES DE LA FLOTA DE VEHICULOS

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita la
imputacion y reintegro al proveedor por gastos de mantenimiento, reparaciones, remolque y taller
movil y se complementa con la Disposicion N° 13/2018 de la Contaduria General de la Provincia.

Item

Documentacion

Ordeny
Pag. en
GDE

1

NOTA DE REQUERIMIENTO

2

LISTADO NOTIFICADO AL PROVEEDOR CON DETALLE DE LOS
VEHICULOS INCLUIDOS EN LA ORDEN DE COMPRA

COPIA DEL VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA CORRESPON-
DIENTE AL SERVICIO CONTRATADO

COPIA INTERVENCION DELEGADO AL VOLANTE DE IMPUTACION
DEFINITIVA POR EL SERVICIO

(&)

SOLICITUD DE SERVICIO, TRES PRESUPUESTOS (EN CASO DE
CORRESPONDER) Y PRESUPUESTO APROBADO.

VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVA

VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA.

@ | N|O®

LIQUIDACION DE GASTOS POR EL MONTO DE LA MANO DE OBRA'Y
REPUESTOS Y DOCUMENTOS QUE LA RESPALDAN

ACTA DE RECEPCION QUE INCLUYA FECHA Y HORA DEL EGRESO
DE LA/S MOVILIDAD/ES

10

ORDEN DE PAGO CON TIPO DE PROVEEDOR “56” Y
COMPROBANTE ASOCIADO “LS”.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Rev. 0
11-12-2019
RE-SAD-CO-01

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA GESTION DE

PROVISION DE COMBUSTIBLE Y DEL SERVICIO DE GPS

El presente Listado de Control se complementa con la Disposicion N° 11/2019 de la Contaduria
General de la Provincia.

N° de
Item Documentacion Orden y
Pag.
1 SOLICITUD DE REQUERIMIENTO.
2 INFORME TECNICO FUNDADO RESPECTO DE LA ELECCION DEL
PROVEEDOR.
3 LISTADO DE LOS VEHICULOS PARA LOS QUE SE CONTRATA EL
SERVICIO
4 ALTA DE INVENTARIO DE LOS VEHICULOS O DOCUMENTACION
QUE AVALE LA POSESION O USO
5 VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVA
6 VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA
v ORDEN DE COMPRA
8 NOTIFICACION DE LA ORDEN DE COMPRA AL PROVEEDOR.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

IMPUTACION DEL COMBUSTIBLE

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-CO-02

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita la
imputacion del combustible y se complementa con la Disposicion N° 11/2019 de la Contaduria
General de la Provincia.

N° de
Item PROCEDIMIENTO DE CONTROL Ordeny
_ Pag.
SOLICITUD DE REQUERIMIENTO POR EL COMBUSTIBLE ESTIMADO
1 INDICANDO PLAZO DE COBERTURA (INDICAR MONTO MENSUAL
ESTIMADO).
2 VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVA
3 VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA
4 ORDEN DE COMPRA
5 NOTIFICACION DE LA ORDEN DE COMPRA
6 VOLANTE DEFINITIVO CORRESPONDIENTE A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO INTERVENIDO PORC.G.P.
- ORDEN DE COMPRA CORRESPONDIENTE A LA CONTRATACION
DEL SERVICIO
8 LISTADO DE VEHICULOS

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).
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CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

ANTICIPO FINANCIERO COMBUSTIBLE

Rev. 0
11-12-2019
RE-SAD-CO0-03

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita el Pago del
Anticipo Financiero para la Carga de Combustible (no se aplica al combustible a granel) y se
complementa con la Disposicién N° 11/2019 de la Contaduria General de la Provincia.

Item|

Documentacion

N° de
Ordeny
Pag.

NOTA DE REQUERIMIENTO INDICANDO EL MONTO DEL ANTICIPO
PARA EL PRIMER MES (Debe coincidir con la Estimacién Mensual
realizada)

COPIA ESCANEADA DE LA GARANTIA POR EL ANTICIPO DE FONDOS

2 |(Para EDENRED: GEDO NO-2019-05767500-GDENZA-DGCPYGB
#MHYF)

5 | VOLANTE DEFINITIVO CORRESPONDIENTE A LA IMPUTACION DEL
COMBUSTIBLE

4 | COPIA LISTADO DE VEHICULOS

5 | NORMA LEGAL DE AUTORIZACION PARA EL PAGO DEL ANTICIPO
FINANCIERO

6 | COMPROBANTE ORIGINAL POR EL MONTO DEL ANTICIPO

, | ORDEN DE PAGO PATRIMONIAL _contra la cuenta 1222100XXX

(EDENRED) y 1222200XXX (YPF) con Tipo de Proveedor “56”

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).

(

CPN, JOSE pAREPT) CAVIG

CONTADOR GRAL. DE LA PROVINC!
MENDOZA




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

PAGO MENSUAL DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-CO-04

Este Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita el Pago Mensual
del Servicio de administracion y control de la gestion de combustible y del Servicio de GPS. Se
complementa con la Disposicion N° 11/2019 de la Contaduria General de la Provincia.

N° de
Item Documentacion Orden y
Pag.
1 COPIA DEL VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA POR LA
CONTRATACION DEL SERVICIO CORRESPONDIENTE
9 COPIA INTERVENCION DELEGADO DE C.G.P. AL VOLANTE
DEFINITIVO
3 COPIA DE LA ORDEN DE COMPRA SELLADA.
4 FACTURA ORIGINAL POR EL ABONO MENSUAL, A MES VENCIDO,
CORRESPONDIENTE AL SERVICIO
5 REPORTE MENSUAL DE USO
ORDEN DE PAGO, CON TIPO DE PROVEEDOR “24” Y TIPO DE
6 COMPROBANTE “FB”. DEBE INDICAR EL “PERIODO” QUE SE

ABONA.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).

- mAeeeT CAVIGGH
10SE PARERTO LAVILLY

C.PN. JOSE
CONTADOR GRAL. DE
MENDOZA




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

PAGO POR CONSUMO DE COMBUSTIBLE

Rev. 0
11-12-2019
RE-SAD-CO-05

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita el Pago por
el Consumo de Combustible y se complementa con la Disposicion N° 11/2019 de la Contaduria
General de la Provincia.

Item

Documentacion

N° de
Orden y
Pag.

COMPROBANTE ORIGINAL POR EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE

LISTADO o PLANILLA DE CONSUMO EMITIDO POR EL SISTEMA DEL
PROVEEDOR QUE DEBE COINCIDIR CON IMPORTE FACTURADO

COPIA DEL LISTADO DE VEHICULOS

VOLANTE DEFINITIVO POR LA IMPUTACION DEL COMBUSTIBLE
(INSUMO EN PESOS) INTERVENIDO POR C.G.P.

VOLANTE DEFINITIVO MODIFICADO (INSUMO LITROS)

(>N IS, I S S ROV

ORDEN DE COMPRA POR EL COMBUSTIBLE SELLADA

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTARIA:

EDENRED : TIPO PROVEEDOR “56” y TIPO DE COMPROBANTE “LS”
YPF: TIPO PROVEEDOR “01”y TIPO DE COMPROBANTE “ FB”

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

No se aceptaran Documentos o Informes que estén incluidos en el Pase (PV - Providencia).




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

REPOSICION FONDO PERMANENTE

Rev. 0
11-12-2019
RE-SAD-RF-01

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita la Rendicion de
Fondo Permanente (Fondo A) y se complementa con la Disposicion N° 16/2019 de la Contaduria
General de la Provincia.

Item

Documentacion

N° de
Ordeny
Pag.

BALANCE SINTETICO (Con Saldo Positivo y que incluya la Rendicién
Actual)

COMPROBANTE DE RENDICION QUE INCLUYA LA TOTALIDAD DE
LAS IMPUTACIONES PRESUPUESTARIAS (Ordenes de Compra,
Anticipos, Viaticos, etc.) INCORPORADAS AL EXPEDIENTE.

ORDEN DE PAGO: PATRIMONIAL

CUENTA: 1162010XXX (CUC)

TIPO DE PROVEEDOR: 50

PROVEEDOR: HABILITACION CORRESPONDIENTE

NOTAS DE REQUERIMIENTO, CONFORME DECRETO 1000/15

(&)}

CERTIFICADO NEGATIVO DE COP, EN CASO DE CORRESPONDER

COMPROBANTE ORIGINAL, DE RESPALDO DEL GASTO, SEGUN
NORMATIVA IMPOSITIVA VIGENTE.

REMITOS Y/O ACTAS DE RECEPCION DE BIENES O SERVICIOS.

IMPUTACION PRESUPUESTARIA.

O | 0N O

RECIBO DE SIDICO FIRMADO POR EL PROVEEDOR

-
o

ORDEN DE COMPRA SELLADA, S| CORRESPONDE

11

CONSTANCIA DE TRANSFERENCIA DE INTERBANKING, DE
CORRESPONDER, FIRMADA POR AUTORIDAD COMPETENTE.

12

ALTA DE INVENTARIO, DE CORRESPONDER.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

En el caso de asociacion de expedientes, debe incorporarse al expediente principal nota pertinente
informando tal situacion, con mencion del Namero de Expediente Asociado.




’ Rev. 0
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA lle-12-2019
RE-SAD-RF-02

RENDICION DE VIATICOS Y ANTICIPOS

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita la
Rendicion de Viaticos y Anticipos. El marco legal para la Liquidacion y Rendicion de los Viaticos
Nacionales y del Exterior estd dado por el Decreto 1717/2016 y se complementa con la
Disposicion N° 11/2019 de la Contaduria General de la Provincia.

Viaticos Nacionales.

Ite . £ N°de
m Documentacion Ordeny
Pag.

ANEXO | SOLICITUD DE PEDIDO DE VIATICO, AVALADO POR LAS
1 | AUTORIDADES CORRESPONDIENTES Y AUTORIZADO POR EL SR.
GOBERNADOR DE LA PROVINCIA.

ACREDITACION DE LA MISION CONFORME LO DETERMINA EL ART 23
2 | DEL DECRETO (Boarding Pass, Comprobantes de Alojamiento y de
Traslado, etc.).

IMPUTACION PRESUPUESTARIA DEL VIATICO O DEL ANTICIPO A
RENDIR CUENTAS, SEGUN CORRESPONDA.

4 | RECIBO DE SIDICO

EN CASO DE ANTICIPOS, COMPROBANTE DE RENDICION DEL MISMO
(SIDICO).

VIATICOS: COMPROBANTE DE ALOJAMIENTO QUE DEMUESTRE EL
PERNOCTE, DE CORRESPONDER.

ANTICIPOS: COMPROBANTES VALIDOS DE LA TOTALIDAD DE
LOS GASTOS REALIZADOS POR EL COMISIONADO (Alojamiento,
Comida y Traslados) Y CONSTANCIA DE DEVOLUCION DEL SALDO
6 | EXCEDENTE, S| HUBIERE.

PASAJES O GASTOS DE TRASLADO: FACTURAS O
COMPROBANTES RESPALDATORIOS. CUANDO SE PAGAN POR
T.G.P. DEBE INDICARSE EL N° DE EXPEDIENTE DE PAGO
CORRESPONDIENTE Y DEBE ADJUNTARSE UNA COPIA DEL
ANEXO | DEBIDAMENTE AUTORIZADO.

ANEXO Il FORMULARIO DE RENDICION DE LA MISION FIRMADO POR
EL COMISIONADO.

ANEXO Il (Vehiculo Particular): FIRMADO POR EL COMISIONADO Y
AUTORIZADO POR EL MINISTRO O SECRETARIO, SEGUN
CORRESPONDA.

DEBE ADJUNTARSE EL SEGURO DEL VEHICULO CON LOS
COMPROBANTES DE PAGO CORRESPONDIENTES Y EL CARNET DE
CONDUCIR VIGENTE.

Viaticos al Exterior.

N° de
Item Documentacion Ordeny
Pag.

ANEXO | SOLICITUD DE PEDIDO DE VIATICO CONFORME EL
1 | DECRETO, AVALADO POR LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES
(¥ AUTORIZADO POR EL SR. GOBERNADOR DE LA PROVINCIA.




Rev. 0

CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA 11-12-2019
RE-SAD-RF-02

RENDICION DE VIATICOS Y ANTICIPOS

2 | DECRETO DE AUTORIZACION DEL PODER EJECUTIVO.

ACREDITACION DE LA MISION CONFORME LO DETERMINA EL ART 23
3 | DEL DECRETO (Boarding Pass, Comprobantes de Alojamiento y de
Traslado, etc.).

4 | IMPUTACION PRESUPUESTARIA DEL VIATICO.

RECIBO DE SIDICO.

VIATICOS: COMPROBANTE DE ALOJAMIENTO QUE DEMUESTRE EL
PERNOCTE, EN CASO DE CORRESPONDER.

PASAJES O GASTOS DE TRASLADO: FACTURAS O COMPROBANTES
6 | RESPALDATORIOS. CUANDO SE PAGAN POR T.G.P. DEBE
INDICARSE EL N° DE EXPEDIENTE DE PAGO CORRESPONDIENTE Y
DEBE ADJUNTARSE UNA COPIA DEL ANEXO | DEBIDAMENTE
AUTORIZADO.

ANEXO Il FORMULARIO DE RENDICION DE LA MISION FIRMADO POR
7 | EL COMISIONADO.

ANEXO Il (Vehiculo Particular): FIRMADO POR EL COMISIONADO Y
AUTORIZADO POR EL MINISTRO O SECRETARIO, SEGUN
CORRESPONDA.

DEBE ADJUNTARSE EL SEGURO DEL VEHICULO CON COBERTURA
EN LOS PAISES DE DESTINO, CON LOS COMPROBANTES DE PAGO
CORRESPONDIENTES Y EL CARNET DE CONDUCIR VIGENTE.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

En caso de Fondos con Reposicion los Viaticos deben imputarse en fondo “E”.

Debera dar cumplimiento al art. 28 del Decreto 1717/2016, quedando como Unica responsable
de su cumplimiento la Reparticion correspondiente.

Tener en cuenta las excepciones del art. 2 del mencionado Decreto.




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

SUBSIDIOS GENERALES - TRAMITE DE PAGO

El presente Listado de Control se complementa con la Disposicion 7/2015 de
General de la Provincia.

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-SU-01

la Contaduria

Item

Documentacion

N° de
Ordeny
Pag

SOLICITUD INDICANDO MONTO Y DESTINO DE LOS FONDOS CON
DETALLE DE BIENES Y/O SERVICIOS A ADQUIRIR, FIRMADA POR EL
BENEFICIARIO.

DECLARACION JURADA DEL SOLICITANTE Y DEL RESPONSABLE (De
corresponder), INDICANDO DOMICILIO LEGAL Y ESPECIAL.

COPIA DEL D.N.I. Y DE LA ULTIMA CONSTANCIA ELECTORAL DEL
BENEFICIARIO O RESPONSABLE.

CONSTANCIA DE C.U.LT. O C.U.LL. DEL BENEFICIARIO, SEGUN
CORRESPONDA.

PERSONA JURIDICA: ACREDITAR PERSONERIA JURIDICA:

e ESTATUTO.

e ACTA CONSTITUTIVA.

e CERTIFICACION DE LA D.P.J. EN CUANTO AL CUMPLIMIENTO DE
LA PRESENTACION DE BALANCES EN TIEMPO Y FORMA.

o ACTA DE DESIGNACION DE AUTORIDADES.

e AUTORIZACION EXPRESA DE LA COMISION DIRECTIVA PARA
F’ERC:EBIR Y RENDIR EL SUBSIDIO, CUANDO EL ESTATUTO LO
PREVE.

PERSONA FiSICA: CERTIFICACION NEGATIVA DE ANSES VIGENTE,

CASO CONTRARIO, CERTIFICACION DE LA OFICINA DE RRHH DE LA

REPARTICION OTORGANTE, RESPECTO DE QUE NO SE ENCUEN-

TRA COMPRENDIDO EN EL REGIMEN DE INCOMPATIBILIDADES

PARA EMPLEADOS PUBLICOS.

LISTADO DE CARGOS Y DESCARGOS DEL SISTEMA DE
RESPONSABLES (SIDICO) EN CERO, CASO CONTRARIO INFORME DE
AUTORIDAD COMPETENTE INDICANDO QUE EL SALDO EXISTENTE
NO SE ENCUENTRA VENCIDO.

CERTIFICADO DE NO INHIBICION PARA PERCIBIR SUBSIDIOS EMITIDO
POR SIDICO, FIRMADO POR RESPONSABLE DEL AREA OTORGANTE.

AUTORIZACION PREVIA DEL SUBSIDIO POR AUTORIDAD
COMPETENTE (Ministros o Secretario, segun corresponda). EL MONTO
DEL SUBSIDIO QUE SE OTORGA NO PUEDE SER SUPERIOR AL
MONTO SOLICITADO.

AL MENOS UN PRESUPUESTO DE LOS BIENES A ADQUIRIR O
TRABAJOS A REALIZAR, Y PARA EL CASO DE SUBSIDIOS PARA LA
ADQUISICION DE BS. DE CAPITAL, SE DEBE ADJUNTAR COPIA
AUTENTICADA DEL TITULO DE PROPIEDAD DEL INMUEBLE
CORRESPONDIENTE.

10

PERSONAS FISICAS: CERTIFICADO DEL RE.D.AM. (Registro de
Deudores Alimentarios Morosos) DONDE CONSTE QUE NO ES
INFRACTOR.

11

DOCUMENTO DE IMPUTACION PREVENTIVA (Con la Clasificacion
Ecopdmica que corresponda segun la Finalidad del Subsidio).
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i Rev. 0
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SUBSIDIOS GENERALES - TRAMITE DE PAGO

INTERVENCION POR DELEGADO DE CONTADURIA GENERAL DE LA

12 | PROVINCIA.
NORMA LEGAL QUE AUTORICE EL OTORGAMIENTO DEL SUBSIDIO
(DECRETO 4096/2008), CON CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
CONSIGNADOS EN LA DISPOSICION 7/15 DE CGP:
‘ ID[ENTIFICACION DEL BENEFICIARIO, EN CASO DE PERSONAS
FISICAS.
13| + IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DE RECIBIR Y DE

RENDIR LOS FONDOS, EN CASO DE PERSONAS JURIDICAS.

e MONTO DEL BENEFICIO OTORGADO (Indicando si es en dinero o
en especie).

e PLAZO DE EJECUCION Y DE RENDICION DE CUENTAS (En
caso de que no se consignen los mismos, se consideran vencidos a
los 90 dias de la recepcién de los fondos).

CONVENIO O CONTRATO FIRMADO ENTRE LA AUTORIDAD MAXIMA
DE LA JURISDICCION OTORGANTE Y EL RECEPTOR, QUE DEBERA
CONTENER LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA DISPOSICION N°
7/15 DE CGP:
¢ NORMA LEGAL QUE FACULTA LA ENTREGA DE LOS FONDOS.
e SUMA CONVENIDA.
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE AMBAS PARTES: PLAZOS
DE EJECUCION Y RENDICION; SI NO SE FIJA EL PLAZO SE
CONSIDERA VENCIDO A LOS 90 DIAS DESDE LA RECEPCION
DE LOS FONDOS.
14 e IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO Y DEL RESPONSABLE
DE RECIBIR LOS FONDOS (Este ultimo de corresponder).
e CONSTITUCION DE DOMICILIO LEGAL Y DENUNCIA DE
DOMICILIO ESPECIAL.
e |IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE DE RENDIR CUENTA
DOCUMENTADA DE LOS FONDOS.
FINALIDAD O DESTINO DE LOS FONDOS.
PROPIEDAD DE LOS BIENES A ADQUIRIRSE.
DESTINO DE LOS REMANENTES DE INVERSION.
CONSIGNAR QUE EL RECEPTOR TOMA CONOCIMIENTO DE
LO ESTABLECIDO EN ESTE ACUERDO.

15 | DOCUMENTO DE IMPUTACION DEFINITIVA.

16 | DEVENGADO/LIQUIDADO EMITIDO A FAVOR DEL BENEFICIARIO.

LIBRE DEUDA DE AT.M. DEL BENEFICIARIO, CUANDO CORRES-
7 | PONDA.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

Se recomienda seguir el orden, de acuerdo al detalle de documentacion solicitada en el armado
del Expediente.

No se aceptaran Documentos o Informes o contestacién de observaciones que estén incluidos
en Pases (PV - Providencia).




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

AYUDA SOCIAL DIRECTA (F.l.De.S.).

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-SU-02

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramite la
Rendicion de Ayuda Social Directa por parte del Fondo de Inversion y Desarrollo Social (F.l.De.S.).
Se aplica la Disposicién 32/2017 de la Contaduria General de la Provincia.

Item

Documentacion

N° de
Ordeny
Pag.

e SOLICITUD DE REQUERIMIENTO DEL BENEFICIARIO
INFORME SOCIAL: EMITIDO POR ASISTENTE SOCIAL O
LIC. EN TRABAJADOR SOCIAL.

INFORME DE SEGUIMIENTO

INFORME DE HOGAR “APROS”

COPIA DE D.N.1.

CONSTANCIA DE C.U.Il.L.

CERTIFICACION NEGATIVA DEL ANSES

CONSTANCIA DE NO INFRACTOR EMITIDO POR DEL
PODER JUDICIAL DE LA NACION O COPIA DE ULTIMO
VOTO EMITIDO.

o CERTIFICADO DE HABILITACION PARA RECIBIR SUBSIDIO

CERTIFICADO UNICO SOCIAL (C.U.S.): EN “EVALUACION”:
DEBE CONSTAR COMO “ACEPTADQO" Y EN “OBRAS SOCIALES”
CORROBORAR LA INEXISTENCIA DE “OSEP" (Dado Ila
incompatibilidad por Empleo Publico).

V°B°, POR DIRECTOR DE CONTINGENCIAS O DE GENERO Y
DIVERSIDAD, DEL PUNTO N° 1 EN DONDE SE INDICA EL MON-
TO DEL SUBSIDIO: TENIENDO EN CUENTA LO ESTABLECIDO
EN LA ACORDADA 6473 HTC (El Doble de la Asignacion de Clase
1 del Escalafén General Ley 5126), SINO DAR CUMPLIMIENTO A
LA DISP. 32/17 CGP (Rendir Subsidio).

CARGOS POR SUBSIDIOS: CON N° DE PROVEEDOR
(Beneficiario) Y DEBE TOTALIZAR CERO (0) O JUSTIFICAR EN
CASO DE NO HABERSE VENCIDO EL PLAZO DE RENDICION
DEL SUBSIDIO.

ORDEN DE COMPRA SUBSIDIO: CUENTA PRESUPUESTARIA:
43104 Y TIPO DE PROVEEDOR: “63".

PARTE DE PAGO O RECIBO DE PAGO

COMPROBANTE DE DESCARGO DE RESPONSABLES SIDICO:
PERTENECIENTE A LA O.C. DEL SUBSIDIO CON IMPORTE DE
LA MISMA E IMPORTE FINAL EN CERO.

RESOLUCION F.I.DE.S.: CON SU ANEXO, EN EL CUAL DEBE
ESTAR INCLUIDO EL BENEFICIARIO.

ORDEN (DE PAGO: FINANCIAMIENTO “0" PROVEEDOR *“50”
COMPROBANTE ASOCIADO AL LIQUIDADO: SF 9999 — 99999999

.....
1ne




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

AYUDA SOCIAL DIRECTA (F.l.De.S.).

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-SU-02

10

RENDICION DEFINITIVA: DONDE SE VERIFICA PLAZOS DEL
ART. 48 Dto. 1000/15.

11

BALANCE SINTETICO: DONDE CONSTA EL N° DE RENDICION.
VERIFICAR QUE NO TENGA SALDO NEGATIVO.

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

SUBSIDIOS EN VIRTUD DE UN PROGRAMA SOCIAL

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-SU-03

El presente Listado de Control corresponde a aquellos expedientes en los que se tramita el Pago
Mensual de Subsidios otorgados por un Programa Social. El mismo se complementa con la
Disposicion 32/2017 de la Contaduria General de la Provincia.

) N° de
Item Documentacion Orden y
Pag.

SOLICITUD DEL SUBSIDIO EFECTUADO POR JEFE O

1 RESPONSABLE DEL PROGRAMA, CON CARACTER DE DDJJ,
QUE DEBE CONTENER: EL MONTO TOTAL Y PERIODO
PLANILLA DE LIQUIDACION QUE DEBE CONTENER:
¢ NOMBRE Y APELLIDO DNI Y CUIT DEL SOLICITANTE Y

BENEFICIARIO
2 e NOMBRE Y APELLIDO CUIT O N° DE PROVEEDOR DEL
PRESTADOR

e MONTO DEL SUBSIDIO A OTORGAR

3 FACTURA PRESTADOR DEL SERVICIO, TENIENDO EN CUENTA
NORMATIVA IMPOSITIVA VIGENTES

4 COPIA DE DNI DEL SOLICITANTE Y BENEFICIARIO  DEL
SUBSIDIO.

5 Ve B° del SR: SUBSECRETARIO A LA PLANILLA DE LIQUIDACION
DE PUNTO 2

6 VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVA (Clasif. Econ. 43104)

7 DICTAMEN LEGAL

8 PROYECTO DE NORMA LEGAL

9 INTERVENCION DEL DELEGADO DE C.G.P.

10 NORMA LEGAL QUE DEBERA INCLUIR PLANILLA DE
LIQUIDACION DE PUNTO 2

11 VOLANTE DE IMPUTACION DEFINITIVA

12 ORDEN DE PAGO (Tipo de Proveedor sera segun la condicion, ante

AFIP y ATM del prestador del servicio )

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

Se debera sugiere seguir el orden de acuerdo al detalle de documentacion solicitada en el
armado del Expediente.




CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

RECONOCIMIENTO DEL GASTO

Rev. 0
11-12-2019

RE-SAD-RG-01

El presente Listado de Control se aplica para el proceso de Reconocimiento del Gasto establecido por
el Art. 151 de la Ley 8706 y Dec.1000/15.

Item

Documentacion

N° de
Odeny
Pag.

FACTURA (o Documento Equivalente) QUE AVALE EL GASTO REA-
LIZADO, FIRMADA POR AUTORIDAD COMPETENTE (Certificando la
Recepcion del Bien o Servicio).

INFORME QUE ACREDITE QUE EL PRECIO A RECONOCER SE
AJUSTA A LOS CORRIENTES EN PLAZA PARA EL BIEN O SER-
VICIO RECIBIDO.

CONSTANCIA DE PAGO EN CASO QUE SE HAYA VERIFICADO EL
MISMO.

VOLANTE DE IMPUTACION PREVENTIVO.

NOTA FIRMADA POR AUTORIDAD COMPETENTE INFORMANDO
S| SE ENCUENTRA INICIADO O EN CURSO UN PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION O, EN SU DEFECTO, JUSTIFICANDO LA
FALTA DE CUMPLIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS NORMA-
LES DE AUTORIZACION PREVIA DEL GASTO Y LOS MOTIVOS
POR LOS CUALES SE PROCEDE AL RECONOCIMIENTO DE
LEGITIMO ABONO DEL GASTO EFECTUADO.

DICTAMEN LEGAL SOBRE EL GASTO.

PROYECTO NORMA LEGAL

INTERVENCION DELEGADO CGP (de corresponder)

9

INTERVENCION FISCALIA ESTADO (de corresponder)

10

NORMA LEGAL

11

VOLANTE DEFINITIVO

12

ORDEN DE COMPRA SELLADA

13

ORDEN DE PAGO

OTRAS OBSERVACIONES / ACLARACIONES

e




