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A - INTRODUCCION.

Para acceder al moédulo destinado a PROVEEDORES DEL ESTADO, es necesario ingresar al  portal de
SIDICO, www sidico-web.mendoza.gov.ar, o ingresar al portal de la TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA,
www tesoreria.mendoza.gov.ar, pulsar el botdén “Proveedores” (fig. 1) y dentro de este apartado,
seleccionar la opcién "“Seguimiento de pagos”. Luego se debe seleccionar el link, “Acceda a

SIDICO" (fig. 2).
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Es requisi’ro_indispensoble para la utilizacion del sistema, solicitar en TESORERIA el nUmero de USUARIO y
CONTRASENA, llamando al teléfono 0261 — 4492304, o por mail a cdinasso@mendoza.gov.ar, para lo cual
previamente deberd aceptar los términos legales y condiciones que le serdn comunicados en ese mismo
momento.

B - GENERACION DE USUARIO Y CONTRASENA.

Luego de aceptar los términos legales y condiciones, personal de la Tesoreria hobilifgré al Proveedor vy lo
registrard en el sistema SIDICO, asigndndole un nimero de USUARIO y CONTRASENA, manteniendo en

todo momento la confidencialidad de sus datos.
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Una vez que TESORERIA registrd al Proveedor en el sistema, este se encuentra habilitado para trabajar por
si mismo en la pdgina Web haciendo uso del nimero de USUARIO que le fuera asignado y CONTRASENA

elegida.

C - INGRESO.
Luego de haber solicitado y cambiado la clave de ingreso, se accede a la pantalla siguiente, en donde
se deberd pulsar el botén “Ingresar” (fig. 3y 4).
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CUANDO SE INGRESA POR PRIMERA VEZ, ES NECESARIO CAMBIAR LA CLAVE,
PARA ACCEDER A TODA LA INFORMACION DEL SITIO.
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En el caso de olvidar la contraseia, deberd pulsar la opcién “Olvidé mi
contrasena” (debajo del botén “Ingresar”). Para que el sistema
automaticamente le reenvie un usuario y contraseina para su posterior
validacion. ig. 4y 5)
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En el portal, se brinda informacion sobre:

PAGOS efectuados de todos los CUCs.

ORDENES DE PAGO pendientes y canceladas de todos los CUCs.

A
TESORERIA

General de la Provingia

MIS FACTURAS En este apartado se puede consultar la factura asociada a las operaciones que el
proveedor registra con el Estado Provincial.

SERVICIOS PUBLICOS Este apartado es sélo para proveedores de Servicios PUglicos.

En MI_CUENTA se puede administrar la contrasena, verificar la cuenta bancaria asociada y
actualizar los datos personales.

En la seccién DESCARGAS, se puede acceder al aplicativo gratuito que permitird imprimir los
comprobantes mencionados en PAGOS, ademds de acceder al Manual de Ayuda y al
formulario para Acreditacién de pagos en cuenta corriente.

NOTICIAS se puede acceder a informacién general.

E - ULTIMOS PAGOS.

Una vez que se colocé el USUARIO asignado por TESORERIA y la NUEVA CONTRASENA, el sistema muestra
una pantalla con las distintas opciones que se pueden consultar.
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Pulsando el botdn “Pagos”, se pueden consultar los Ultimos pagos efectuados en general, u ordenados
segUN los filtros aplicados (Nro. Parte; Reparticion Pagadora; Fecha; CUC de las Ordenes de Pago y Nro.

de Orden de Pago) (fig. ¢).
"4 SIDICO
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Vet Consalidada
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Liquidados Favoritos

- QOrdmd! Pago 2012 116-2- 3655
Qurden de Pago 2014 176.2- 508

Ultimos Pagos

- D15 116 50715 $ 192150
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SO 2015. 906-13/07/15- §630,00
&DIS- 908-10/07/15. § 78466.00

1015 0000807115 §254.40
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Contaduria General de la Provincia
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Pulsando en el icono “lupa” £ obtendrd detalles adicionales de cada pago, talescomo:

Ejercicio.
Reparticién generadora.
Banco pagador.

Nro. de cheque.
Importe del pago.

Forma de pago: cheque o acreditacién en cuenta.

Fecha en que se liquidd el pago.

Nro. de Orden de Pago (O.P.).

CUC (Clave Unica Contable).

Retencidn/es realizada/s y la opcidn de imprimir el comprobante.

F - IMPRESION DE COMPROBANTES DE RETENCION.

Para ver y/o imprimir las retenciones de cada pago, luego de haber pulsado la “lupa” j: del punto
anterior en del pago de referencia (fig.6), se debe seleccionar de la columna “Imprimir”, los iconos

ubicados a la derecha, donde aparecerd el certificado de retencidn respectivo, el cual se puede imprimir

(fig.7). También se puede imprimir un resumen de retenciones, pulsando el botdn respectivo de la pantalla
anterior, identificada como “Ultimos pagos”.
La funcion de impresién de comprobantes de retenciones sélo estd disponible para pagos realizados a
fravés de Tesoreria General de la Provincia y no para aquellos realizados por las demds Tesorerias de
Organismos Descentralizados del Gobierno.
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G - CONSULTA DE ORDENES DE PAGO PAGAS O IMPAGAS.

Seleccionando la opcion ORDENES DE PAGO en el menu superior usted podrd acceder a informacidén
sobre sus drdenes de pago: a) impagas (en trdmite) y b) aquellas que ya hayan sido canceladas total o
parcialmente. Este Ultimo dato puede cruzarse y/o ampliarse con la informacién que le suministra la
opcién PAGOS en el menu principal, con distinto grado de detalle.

La discriminacién de la informacién sobre érdenes impagas solamente puede hacerse fdcilmente
marcando la casilla de verificacidn correspondiente en la misma pantalla, y presionando el botdn de
BUSCAR (fig.8).

{ SIcho Contaduria General de la Provincia

ol -
” lormicin

Pagos Ordenes de Pago Mis facturas Mi Cuenta Noticias Cerrar ¢

Ordenes de Pago

Fecha de apertura desde  YCRIEE () Fecha de apertura hasta 20,0715 ()

Liquidados Favoritos orden de Fago 0 er solo impagns [

= 2015 800130716 §620.70 Cémo agregar Orden de Faga a Faveritos > (2) pagos cedidos »» [ owortar a excet 5> [
$O1016- 615.07/07115- § 11978571
D105 519.010715- § 1256 85

Dot 214300615 § 2891 40
Dants. 5142008016 § 7342 76

Ultimos Pagos

Tipo " 0.P. Residencia Fecha apertura Total Tot. Pagado Flduril Pagos
de origen  26/05/15 0,00 0,00

Liquidado 1447 Ministerio de origen 74115 7.036 45

Direccion General de la Deda Publica  Liquidado 9% Minist

institute de Sanid.y Calid. Agropec

@@

5 Instituto de Sanid.y Calid.Agropec.Mza. Liquidado 1467 Ministerio de origen  27/04/15 143 60
frstituto de Sanid.y Calid Agropec, Mza, Liquidado 1968 Mintsterio deorigen  26/05/15 7.0 60 B
Instituto de Sanid. y Calid. Agropec a. Liquidado erio de origen 2605415 143 53 143,53
instituto de Sanic y Calid Agropee Mza, Liquidada deorigen  22/06/15 7.028 66 0,00

2015 Instituto de Sanid.y Calid Agropec.Mza. Liquidsdo 2249 Mintsterio de origen 143 45 0,00
Dccién, Peial, de Vialidad liquidado  $38 Minfsterio deorigen  27/04/15  136.859.90  156.859.%0 @
5 Decidn. Peial. de Vialidad Liquidsdo 878 Ministerio de origen  27/04/1% 120122 320122 @
Decién. Peial, de Vialidad Liquidsdo 939 Ministerio de origen  05/05/15 2.891 4% 209148 o

(fig8.)

La informacién que brinda el menu ORDENES DE PAGO alcanza los siguientes conceptos:
e Fjercicio

Reparticion que le da origen al pago

Nro. de Orden de Pago

Residencia de la Orden de Pago

Nro. de expediente

Detalle de lo pagado o lo pendiente de pago

CUC (Clave Unica Contable)

Nro. de factura/s que generan la O.P.

Montos pagados



Via
MANUAL DE USO - PORTAL DE PROVEEDORES - SIDICO WEB &“
TESORERIA

General de 1a Pravincia

Al igual que en el menu PAGOS, el seguimiento de una Orden de Pago es Util tanto para pagos que se
hardn o se hicieron efectivos a través de Tesoreria General de la Provincia, como para aquellos que se
readlizan via Tesorerias de Reparticiones Descentralizadas de Gobierno y Habilitaciones de los distintos
Ministerios.

También incluye la opcidén:"FACTURAS", donde podrd ver el N° de factura que corresponde a su pago.

F - ORDENES DE PAGO IMPAGAS.

Al utilizar la opcién de filtrar las Ordenes de Pago que se encuentran impagas a la fecha de la consulta, se

puede visualizar por cada Orden de Pago detallada, pulsando en el icono “lupa” , el detalle de la
Orden de Pago, si ha habido pagos parciales, la situacién tributaria, cuyo estado de cumplimento habilita
el pago y la Fecha Probable de Pago Sujeta a Disponibilidad (fig.8).

G - PAGOS CEDIDOS.

Dentro del menu “Ordenes de Pago”, se pueden consultar los pagos que el proveedor cedido a un
tercero, o las Ordenes de Pago en las que el proveedor ha resultado cesionario. Esta opcidn es muy Ufil
para enfidades bancarias que sueles recibir cesiones de sus clientes (fig.9).
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(fig.9)

Seleccionando la opcidn de pagos cedidos, se puede filtrar un rango de tiempo, el proveedor cedente,
etfc., y se puede consultar el proveedor cedente o el cedido, la orden de Pago de que se trate, la fecha
de cesion, el monto cedido, el monto pagado vy la fecha del Ultimo pago. Ademds, se puede exporta a
Excel para ver un detalle individual o general, de los pagos cedidos (fig.10). Se recomienda utilizar esta
ultima opcidén, para contar con toda la informacién detallada en un formato de planilla de cdilculo,
ddénde se aprecia claramente toda la informacion.
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Lunne, T8 da Julle del 3016

Ordenes de Pago cedidas a mi favor
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§ol 055 DOCION PCIAL DE VIALIDAD 06 2015 2037 230443 154,863 64 e e ey [
§ol 72950 r“;;:‘:-"j” SENRESAUGLSCENC L s w015 2040 2345 s aans [
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(fig.10]

H - CAMBIOS POSTERIORES DE CONTRASENA.

Seleccionando la opcién MI CUENTA en el menu superior, se puede cambiar la direccién de correo, o se
puede optar por cambiar nuevamente la contrasefa. Ademds, se puede optar por recibir notificaciones
de pagos, verificar los datos de la cuenta bancaria asociada y corroborar la situacién tributaria.

| - PROVEEDORES DE SERVICIOS PUBLICOS.

Los proveedores de servicios pUblicos del Estado Provincial, accediendo a la opcién “Servicios Publicos”
del Menu General, pueden consultar las facturas asociadas a Ordenes de Pago Comunes o aquellas
asociadas a subvenciones, para monitorear su cancelacion.



