Copia de Auditoria
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Direccion Nacional de Gestion Territorial

Subsecretaria de Innovacion Administrativa

Descripcion General

El objetivo de este mddulo es generar Copias de Auditoria.

Las Copias de Auditoria se generan dentro del Médulo de Expediente Electrénico, en nuestro Buzdn de Tareas
seleccionando una tarea que puede estar en estado de:

Iniciacion
Tramitacion
Subsanacion
Resolucion

YV VY

Como hacer una Copia de Auditoria

Acceso al mddulo
Se ingresa al sistema:

Republica Argentina

Gestion Documental Electrénica

Ingrese al Sistema con usuario y contrasefia

&  PUESTAINICIAL

R

Acceder

Se accede con el mismo nombre de usuario y clave de los médulos del GDE. Una vez completados los campos de
“Usuario” y “Clave”, se debe presionar en el botdon “Acceder”.
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Direccion Nacional de Gestion Territorial

Subsecretaria de Innovacion Administrativa

La siguiente pantalla muestra el inicio del Escritorio Unico:

Escritorio Unico

m Datos Personales Ci b Consulta Sindicatu i it ib ABM Consulta Usuarios

© Taress © Madulos MUNISIS

. GEDO 0 e
Tareas Pendientes. ‘Promedio de Tareas en dias
ccoo 0 o »
<30 dias <= 60 dias <= 60 dias > 60 dias Accidn
EE 0 o p»
TRACK 0 o >
PF 0 o »
EE 1 0 0 0 1 0 84 >

ARCH 0 [
@ Mis Supervisados RLM o o »
LUE 0 o »

No hay aplicaciones configuradas en esta vista

@ Datos Supervisados

A continuacién, se presenta la pantalla de acceso al médulo Expediente Electrénico.

® pUESTAINICIAL @ Ira Escritorio -3 Salir

E,” Expediente Electrénico Ingrese &l nimero GDE la|=]r]

b90chdB0856a

Buzén Grupal  Actividades ~ Tareas Supervisados  Tareas Otros Usuarios  Tareas en Paralelo  Consultas i i Admin D Rehabilitar [ én Inicial

Tareas Usuario

@ Buzon de Tareas Pendientes.

[3 Crear Nueva Solicitud [ Caratular Interno 3 Caratular Externo

« < 1 > »

= Tarea/Estado  Fecha Uit. Modif.  Cédigo Expediente Cédigo Trimite Descripcion del tramite Usuario Anterior  Acci6n a realizar

7) Tramitacién 2018-06-04 15:02:52  EX-2018-00000003- -GDEMUNI-TESTGDE TESTO00D1 ~ TestPerformance- Carece de Validez Administrativa fsf PUESTAINICIAL [> Ejecutar
Total de tareas pendientes: 1

En la parte superior, la pantalla ofrece las opciones de “Salir” de la aplicacion, “Ir a Escritorio” y muestra
el nombre del usuario en curso. Luego, se despliegan solapas con el nombre de las tareas contempladas
en la aplicacion.

Para seleccionar una tarea, se posiciona el mouse sobre el nombre y se presiona la tecla izquierda.
- Buzon de Tareas

Al ingresar al médulo, se muestra la solapa “Buzén de Tareas” que presenta todas las tareas pendientes
que tiene el usuario.
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Subsecretaria de Innovacion Administrativa

Expediente Electrénico

Buwzbn Grupal  Actividades Tareas Supervisados  Tareas Otros Usuanios  Tareas en Paraleio  Consultas Admin Rehatittar Expe C Inicial

Tareas Usuario

© Buzbn de Tareas Pendientes

[ Crear Nueva Sobicitud [ Caratutar Interno [ Caratular Externo

« < 1 " > »
W Tarea/Estado  Fecha UL Modit.  Cédigo Expediente Cédigo Trimite Descripciéa del trimite i Usuario Anterior  Accién 3 reatizar
Tramitacidn 20180604 150252  EX-2018-00000003- -GOEMUNI-TESTGDE TESTO0001 Test Performance - Carece de Validez Administrativa 13t PUESTAINICIAL D Epcutar
Total 00 tareas pendeentes: 1

En el “Buzdn de Tareas” del usuario en curso se presentan los EE para iniciar o seguir con la tramitacion.
Para avanzar en una tarea hacer presionar en el botén “Ejecutar”.

Una vez que ejecutamos la tarea en la cual debemos realizar una Copia de Auditoria vamos a ingresar a
ver el expediente electrdnico con los documentos vinculados, la caratula y las providencias de pase de
tener.

Iniciacién

Expediente: EX-2018-00000015- -MUNISIS-MUNISIS

Documentos Documentos de Trabajo Asociar Expediente Tramitacion Conjunta Fusion Historial de Pases Datos de la Caratula
Buscar por: Tipo Afio Nimero Ecosistema Reparticién
Nimero
Q | MUNISIS - Q & Vincular Documentos
MUNISIS e
Nimero
) Q MUNISIS - Q
Especial

(¥ Subsanar Errores Materiales # Iniciar Documento GEDO # Notificar TAD $ Pago TAD Q Bisqueda de Documentos

Referencia Fecha de Asociacion Fecha de Creacion Accién

Orden  Tipo de Documento Niimero Documento

04/06/2018
1 PV - Cardtula Expediente PV-2018-00000016-MUNISIS-MUNISIS Caratula 04/06/2018 15:36:56 @ & Q
15:36:54

Total de documentos: 1

& Descargar todos los Documentos (con pase)

Sin Pase
Filtro

& Documentacion Obligatoria y Opcienal

© salir sin Pase ™ Realizar Pase £ Realizar Pase Paralelo €2 Generar Copia @ Notificar Expediente a TAD % Cancelar

Generar Copia de Auditoria

El sistema permite generar una copia parcial del expediente hasta el momento de solicitar la accién.

© salir sin Pase [ Realizar Pase «* Realizar Pase Paralelo £ Generar Copia @ Notificar Expediente a TAD ® Cancelar

Al presionar en el botdn solicita la confirmacién.
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Direccion Nacional de Gestion Territorial
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@ Durante la generacién de la copia parcial, el
expediente permanecera bloqueado hasta
terminar el proceso. ;:Desea continuar?

Si No

Al presionar “Si” muestra el siguiente mensaje.

Mensaje

La solicitud ya fue iniciada. El expediente
permanecera blogueado por esta actividad
que finalizara en los préximos minutos.
Puede consultar su estado en la solapa de
Actividades.

OK

Podremos ver que una vez que hacemos click en “Generar Copia” se bloquean todas las actividades del
expediente ya que este quedard blogqueado hasta que finalice dicha copia. Tener en cuenta que la copia
puede tardar de 10 a 15 minutos en completarse.

i

€ salir sin Pase [ Realizar Pase = Realizar Pase Paralelo 9 Generar Copia ¥ Notificar Expediente a TAD ® Cancelar

En la solapa “Actividades” se refleja la solicitud de la generacién de copia parcial.

Tramitacion

Expediente: EX-2018-00000015- -MUNISIS-MUNISIS

Documentos EGLTLENGEY CRIGUETVMN  Asociar Expediente  Tramitacion Conjunta  Fusion  Historial de Pases  Datos de la Cartula  [EITREL T

T Cancelar todas las actividades pendientes

Codigo Expediente Tipo actividad Fecha creacian Fecha resolucién Usuario actual Usuario resolucion Estado Codigo Tramite Acciones

EX-2018-00000015- -MUNISIS-MUNISIS Creacion de paquete en ARCHIVO 04/06/2018 16:06 ARCH ABIERTA TEST00001 [> Ejecutar

@ 3alir sin Pase [ Realizar Pase &* Realizar Pase Paralelo 7] Generar Copia # Notificar Expediente a TAD % Cancelar

Una vez generada la copia parcial del expediente, vincula un documento que contiene los datos de la
caratula, historial de pases y el resumen de documentos vinculados.
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Direccion Nacional de Gestion Territorial
Subsecretaria de Innovacion Administrativa

Fecha de Asociacién

23/08/2018

6 IF - Auditoria de indice parcial IF-2018-00002614-GDEMUNI-GDEMUNI Auditoria de Expediente EX-2 23/08/2018 14.47:42 144408 ® & Q
13/08/2018

5 PV - Doc Providencia PV-2018-00002576-GDEMUNI-GDEMUNI Pase 13/08/2018 154327 B B & Q
01/08/2018

4 IF - Pliego IF-2018-00002545-GDEMUNI-GDEMUNI Pllego Particulares COMPRAR 13/08/2018 154112 s B & Q
13/08/2018

3 PV - Doc Providencia PV-2018-00002570-GDEMUNI-GDEMUNI Pase 13/08/2018 151729 iin & Q
18/07/2018

2 IF « Informe 1F-2018-00002498-GDEMUNI-DNGT #MM Informe Adri Sassone - Compr 13/08/2018 15:10:47 Sohat B & Q
) 13/08/2018

1 PV - Cardtuia Expediente PV:2018-00002569-GDEMUNI-GDEMUNI Carétula 13/08/2018 151045 T £ Q

Totai de cocumentos. 6
& Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase

Filtro

O sairsinPase | ¥ Realizar Pase | & Realizar Pase Paralelo || (%) Generar Copia | # Notfx
]

r Expeciente a TAD ® Cancelar

Si queremos descargar esa copia hacemos click en

&. Descargar todos los Documentos (con pase)

Lo que va a generar una descarga de un zip con todos los archivos del expediente mas la Copia de
Auditoria.

Detale historial Pases del Expedicate fos-08-2015
150800
e EMISOR DESTING | ESTADO_[MOTIVO. S08-2015
10092015 11:09 06 | CHRISTIANKAMOS | CHRISTIANRAMOS [ Tramitacion 150840
10052015 11:09.02 | CHRISTIANKAMOS | CHRISTIANRAMOS [ Inicacion S08-2015
150844 c Conjonts
002015
‘GOBIERNO DE LA REFUBLICA ARGENTINA 150827
5082015
Nomero: IF-2015.00450250. SECLYT Detale Docamentes Vinculades sl Expediente 150807
Bacnos Aires, Jucves 10 e Scmimbve e 2015
NONERD | Wenficador PY-2015.00450246- -SECLYT
P e | W | o | S | mnm el
Lo 10052005 | PV 0003 | o it vt taingd Ao
| L SECLYT | Organo: SECLYT - SECRETARIA LEGAL Y TECNICA (AJG)
EX-2015-00450245-MGEYA- -SECLYT 0092018 || 2015000157 | o Fecha deciome 10-09-2015 11:09.09
n®w DGGDOC Liioed Firmante. CHRISTIANRAMOS
T | U Oe i Motivo: Coriula delexpediente EX-2015-00450245- -MGEY A-SECLYT
Identficador: EX-2015-00450245-MGEYA- -SECLYT 110954 SECLYT Nopases Formato de archivo uilizado. Adobe LiveCycle PDF Generator ES3, sing IText® $5 3 ©2000-2014 (Tes
| Growp NV (AGPL-version) version pdf &
Organo: SECLYT - SECRETARIA LEGAL Y TECNICA (AJG) 5
fersion 16)
Fecha deiniio: 10:09-2015 11:09.50 DETALLE DOCUMENTOS
Fecha Solcitad Audoria. 10-09-2015 11,0921 Wenifcador: PY-2015-00450248. -SECLYT
+ Datos Caritla e d P—
- expediente o documento ORI YT )
SECLYT - SECRETARIA LEGAL Y TECNICA (AJG)
D o TR 30 Focha de cere: 10-00.2015 11:09-24

Fimante CHRISTIANRAMOS
Motivo. Pase lectronico de EX-2015-00450245- -MGEYA-SECLYT
2 ator ES3;

Group NV (AGPL-sersion) version pdf 6 -

Mentificador: IF-2015-00421570- -DGGDOC
Niimero especial: N/A

iada

de wamites  peticiones.

Orgno. DGGDOC - D G DIRECCION GENERAL GESTION DOCUMENTAL

Fecha de cierre 05-08-2015 15,0808

Firmante CAPACITACIONY

Motivo Cont del EX. DGGDOC

Formato de archivo unlizado: Adobe LiveCycle PDF Generator ES3: using iText® $.5.3 62000-2014 Text
Group NV (AGPL-version) veesion pf 6

DETALLE HISTORIAL DOCUMENTO

[FECHA [CSUARID [ETAPA |
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